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A vezetékes €s radidtelefonok haszndlaténak szabalyzata

A VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Gonyii Kozség Onkorményzata és koltségvetési szervei (tovabbiakban szervezet) vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatinak szabalyait az allamhdztartasrol szolé torvény végrehajtasardl
sz016 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet, valamint a gazdasdgi szervezet iigyrendjében
foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozzuk meg:

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a szervezetnél meghatdrozza a vezetékes és mobiltelefonok
hasznélatdnak éltalinos szabalyait, a hivatali és magancélt hasznalat rendjét, a térités modjat, az
eljarasi és dokumentacios részletszabalyokat.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed Gonyl Kozségi Onkormanyzat koltségvetési szervei: a Gonyii Kék
Duna Ovoda és Boleséde, a Gonytii Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény, valamint a Gonyti
Polgarmesteri Hivatal minden munkavallalojara, tovabba azokra a személyekre, akikkel az
Onkormanyzat a tulajdongban 4116 telefonkésziilékek hasznélatara megallapodast kotétt.

2. Ertelmezé rendelkezések

kozcéla tavbeszélé halézat: a szolgaltatdk altal iizemeltetett nyilvanos tavkozld rendszerek,
amelyekkel a szolgdltatok az igénybevevok részére dij ellenében nemzetkdzi, belfoldi, helyi
tavbesz€l6 és mas tavkozlési szolgaltatast nydjtanak,

szolgaltatas - hozziférési pont: minden olyan fizikai kapcsolédasi pont — a hozzaférés
feltételével egyiitt — amely a tavkozlé halozat részét képezi és lehetvé teszi a tavkozlé haldzat
szolgaltatasainak, valamint — elsésorban — 4gazati hélézatos informatikai alkalmazdsok
1génybevételét,

rendszerkésziilék: olyan digitalis tavbeszél6késziilék, amely a kozcéli és a minisztériumi
tavbesz€ldé hdlézaton hivasok kezdeményezésére és fogadasara, tovabba a hozzarendelt
hozzaférési pontokra torténd atiranyitasra és egyéb tavkozlési szolgaltatasok igénybevételére
alkalmas,

kozcélu tavbeszélé szolgiltatas-hozziférési pont: a kozcélu tavbeszélé haldzaton iizemeld
szolgaltatas-hozzaférési pont,
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A vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak szabalyzata

kozcéli mobil tdvbeszélé halézat: olyan foldfelszini radiotavkozld halozat, amely a nagy
térben mozgd igénybevevok kozott lehetdvé teszi a kétiranyt tavbeszéld beszéd Ssszekottetések

felépitését és idokorlatozas nélkiili fenntartdsit, nem kizarva adatatviteli vagy egyéb
Osszekottetések létesitését,

kozcéla mobil tavbeszélokésziilék: a kozcélu mobil tavbeszéld halézaton iizemeld mobil
késziilék,

kozcélu tavkozlési szolgiltatis: nemzetkozi, belfoldi, helyi tavbeszélé és maés, a kozcéla
szolgaltatok és kozcéli mobil szolgéltatok tavkozlé rendszerén, vagy annak felhasznalasaval
igénybe vehetd szolgaltatdsok Gsszessége, kivéve az emeltdijas szolgaltatast, illetve minden
olyan szolgaltatast, amelynek felhasznalasa nem kapcsolodik a munkavégzéshez,

forgalmi dij: a kozcélu tavkoziési, szolgaltatas igénybevételének dija, amely Osszegszerlisége az
igénybevétel idétartamato] és/vagy darabszamatol, vagy egyéb mas mérhetd jellemzojétol fiigg,

lebeszélheté alapdij: a kozcélu mobil szolgéltatdk tavkozld rendszerén felhasznalhaté
tavbesz€ld szolgaltatdsokhoz valo hozzaférés érdekében fizetett olyan dij, amely a k6zcéli mobil
tavbesz€l6-késziiléket kiszolgdld (honos) halézatba — az adott kozcéld mobil tavbeszéls-
késziilékr6l — iranyuldé hivasok esetén teljes egészében felhasznalhaté a forgalmi koltségek
finanszirozasara.

3. A magancélu telefonhasznalatra vonatkozé adéfizetési szabalyok

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény alapjan — a 70. § (5) bekezdés
szerint- egyes meghatarozott juttatisnak mindsiil a helyi és tavolsagi tavbeszél6-szolgaltatas
(SZJ 64.20.11 és 64.20.12), mobiltelefon-szolgaltatds (SZJ 64.20.13), tovabba az Internet-
protokollt alkalmaz6 beszédcélu adatatvitel (SZJ 64.20.16-bol) szolgaltatis (az el6bbi

szolgaltatasok egyiitt: telefonszolgéltatds) magancéli hasznélata miatt keletkezd adokoteles
bevétel.

Az adokoteles bevétel a kifizetét a juttatds, szolgaltatds miatt terhelé kiadasbol a magancélu
hasznalat értékének a maganszemély éltal meg nem téritett része, azzal, hogy a magancélt
hasznalat értéke a kifizet6t az emlitett juttatds, szolgaltatds miatt terheld kiadasbél
telefonszolgdltatas esetében a forgalomaranyos kiaddsoknak a tételes elkiilonitésével és a nem
forgalomaranyos kiaddsoknak a forgalomaranyos kiaddsok magancélu hanyada értékével
hatérozhaté meg. A magancéla telefonhaszndlat értékének tételes elkiilonitése helyett
valaszthatd, hogy a kifizet6t terhelé kiadds 20 szazaléka a magancéli hasznalat értéke. Ha
magancéll telefonhasznalat elkiilonitése nem lehetséges, a kifizetét terhel kiadas 20 szazalékat,
ha a kifizet6 a szolgéltatas nydjtoja, a magancélu hasznélat szokasos piaci értékét vagy az 6sszes
hasznalat szokésos piaci értékének 20 szazalékat kell magancéla hasznalat értékének tekinteni.

4. Az adéfizetéssel és nyilvantartassal kapcsolatos eljarasrend

A szamlakbol ki kell szirmi a kilonb6z6 kommunikacids rendszerek iizemeltetéséhez,
miikddéseéhez kapcsolodd szolgaltatasi dijakat, pl. ISDN routerek, vagy adapterek dijtételeit, az
adatatvitellel 0sszefliggé tételeket (Flex-com), valamint a késziilékek vasarlasainak, javitasainak,
karbantartdsainak az ellenértékét, mivel ezek nem részei a természetbeni juttatisok addalapjanak.
Amennyiben a szervezet a magancélu hasznalatot, vagy egy részét a szdmlaértékbdl megtéritteti
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a dolgozokkal (tovabbszamlazza), akkor a 20%-os adokdteles bevétel (magancélu hasznélat) a
megteéritett dsszeggel csokkenthetd és a kiilénbozet az ado alapja.

A kiszamlazas alapjaul analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Az addzassal kapcsolatos tételeket rogziteni kell a KIRA rendszer megfeleld moduljaban annak
¢rdekében, hogy az elektronikus adatszolgaltatdsban (a kapcsol6dé jarulékokkal egyiitt)
bevallasra keriilhessenek.

A magéncéla telefonhasznélattal kapcsolatos természetbeni juttatist a MAK felé a KIRA
rendszeren a jelent6 felelés Kerekes Anita késziti el az 6nkorményzat, a Génytii Polgarmesteri
Hivatal €s a Gonytii Szocialis Alapszolgéltatasi Intézmény vonatkozasaban. A Gényti Kék Duna
Ovoda és Bolcs6de esetében a jelentd felelds: Ferenczi Viktoria 6vodatitkar.

IL.
A TELEFONKESZULEKEK HASZNALATANAK SZABALYAI

1. A vezetékes telefonkésziilékek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

A szervezetnél a vezetékes telefon hasznalatival kapcsolatban a hivatali céld és magancéla
beszélgetések tételes elkiilonitésére nem keriil sor. A szervezet a vezetékes telefon hasznalattal
kapcsolatban e szabalyzat hatdlya ald tartozok részére téritési kotelezettséget nem ir el. A
juttatas utani adéfizetési kotelezettséget teljesiteni kell.

A Polgarmesteri Hivatal kivételével az intézményekben a vezetékes telefonrol kizarélag belfsldi
vezetékes telefonszam hivhaté fel, a stirgés tigyintézés kivételével. Kiilfoldi telefonbeszélgetést
kizar6lag a polgdrmester engedélyével lehet a vezetékes telefonrdl lebonyolitani. A Gonyfii
Polgarmesteri Hivatalban - az érvényben 1év0 ,Zenit Plusz” tarifacsomag miatt - vezetékes
telefonrdl mobiltelefonszam is hivhaté.

2. A mobil-telefon késziilékek haszndlatinak a médja

Az Onkorményzat €s intézményei tulajdonaban 1évé6 mobiltelefont csak indokolt esetben lehet
magéanbeszélgetésre hasznalni. Nem mindsiil maganbeszélgetésnek a kikiildetés esetén (kiil-
vagy belf6ldon) rendkiviili helyzetben végrehajtott hivas, segélykérés, csaladtagok, érintettek
értesitése.

Az dnkormanyzat és intézményei a Telenor Magyarorszag Zrt-vel megéllapodast kotdttek a
kedvezményes mobiltelefon szolgéltatds igénybevételére. A megéllapodas alapjan az
Onkormanyzat és intézményeinek dolgoz6i egymas kozott ingyenesen beszélhetnek.

Munkaid6ben a munkahelyen torténé munkavégzés alkalméab6l mobil hivaskezdeményezést
els6sorban a szerzddésben allé Telenor Magyarorszag Zrt mobil-hélézaton kell kezdeményezni.

A mobil tavbeszélokésziilékek tartozékait, akkumulatorok, és egyéb eszkdzok (SIM-kartya,
telefontsltd, Felhasznaléi Utmutatd, PIN és PUK kédokat tartalmazé kartya, fiilhallgato),
hianytalan allapotban tortént atvételét az érintett dolgozé a szabélyzat mellékletben szerepld
Atadas-atvételi Jegyzékonyvben” (2. szamut melléklet) alairasaval atveszi.
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A mobiltelefon hasznalatara jogosultak a telefonkésziiléket és a hozza tartozo egyeb eszkdzoket
hivatali hasznalatra veszik at, azért minden hasznalé teljes anyagi felelosséggel tartozik.

A mobiltelefon késziilékek cseréjére vonatkozé igényeket {rasban kell benyujtani a polgarmester

felé, aki arr6l mérlegelési jogkorében dont. Az igények mérlegelésekor az aldbbiakra
figyelemmel kell lenni:

- U késziilék akkor vésdrolhato, ha a régi telefonkésziilék meghibasodott, Javitani nem
lehet, vagy a javitis nem gazdasagos, illetve akkor, ha a késziilék mar minimum 18
hénapig haszndlva volt,

- az \j telefonkésziilék ara nem haladhatja meg a brutté 50.000 Ft-ot. Amennyiben az
telefon hasznél6ja ennél dragébb késziiléket szeretne, tigy azt csak sajat koltségén teheti
meg, az intézmény koltségvetésébol ennél magasabb sszeget késziilék megvasarldsara
nem fordithat.

A vezetdi és ligyintéz6i munkakorok mellé biztositott és személyi hasznalatba kiadott
telefonkésziilékekr6l, az I. szdmi melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni, melynek
vezetéséért Kerekes Anita koztisztviseld a felelds. A koztisztvisel6i, kdzalkalmazotti jogviszony
(munkaviszony) megsziinésekor, illetve 4thelyezés esetén az érintett a személyi hasznalatdba
kiadott telefonkésziilékekkel koteles elszamolni. Az elszamolast Kerekes Anita koztisztvisel$
felé kell teljesiteni.

A mobil-telefon késziilék haszndlatara jogosultak beosztisa

Onkormanyzatnal:

1. Polgédrmester

2. Védono

3. Gonytii Polgarér Egyesiilet — 2 db
4. Palyézati referens — 1 db

Gonyii Polgdrmesteri Hivatalban:

1. Jegyz6

2. Adotgyi tgyintézéd

3. Gazdasagi Szervezet

4. Anyakonyvvezetd, lakcimnyilvantartas
5. Iktatas, milszaki ligyek,

Gonyiii Kék Duna Ovoda és Bolesédében:

1. Qvodavezeté —116
2. Ovodatitkar — 1 8

Gonyii Szocialis Alapszolgdltatisi Intézmény

1. Intézményvezetd — 1 £6
2. Hazi segitségnytijtok — 3 £6
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3. Szocidlis segité — 1 {6

A mobil tavbesz€lokésziilékek hasznélata soran hivatali célu igénybevételének havi forgalmi dija
a lebeszélhet6 alapdijat is beleszamitva nem haladhatja meg:

Polgéarmester esetében a 10.000 Ft + AFA

Koéztisztviselok esetében 3.150 Ft + AFA/el6fizetés

Intézményvezetdk esetében a 3.150 Ft + AFA/el6fizetés

Mas dolgozok esetében a 3.150 Ft + AFA/el6fizetés
Osszeget.

A szervezetnél a mobil-telefon haszndlataval kapcsolatban a hivatali céli és magancéla
beszélgetések tételes elkiilonitése nem lehetséges. A szervezet a mobil- telefon hasznalattal
kapcsolatban dolgozoi részére téritési kotelezettséget nem irt €l abban az esetben, amennyiben
az engedélyezett keretosszeget nem lépik tul.

A meghatarozott keretosszegek betartasat a targyhot kovetd 20-ig Kerekes Anita koztisztviseld
felilvizsgalja. Amennyiben a keretdsszeg tallépésre keriilt, annak tényét jelzi a jegyz6 és a
polgarmester felé, akik intézkednek a tullépés okdnak kivizsgaldsardl. A jegyzd és a
polgérmester engedélye alapjan a keretdsszeg legfeljebb 10%-kot meghaladéan tilléphetd,
amennyiben a hasznal6 dolgozé igazolo jelentésben annak okat megindokolta.

Amennyiben a keretosszeg 10%-ot meghaladdan tallépésre keriil, az e szabdlyzat hatdlya ald
tartozo munkavallalo koteles a tullépés 6sszegét a hazipénztarba befizetni.

Mobilparkolas a telefonokrél kezdeményezheté, amennyiben igazolhaté, hogy munkaidében
és/vagy hivatali célbol volt sziikséges. A parkoldsi dij havi maximum 6sszegére nem Kkeriil
meghatarozasra 0sszeg. Mobiltelefonrdl autépalya matrica vasarlasa csak a vezetSk esetében
engedélyezett.

Il
ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatianak szabalyzata 2019. szeptermber 1-jén 1ép hatélyba,
egyuttal minden korabbi, azonos témaju szabalyo as hatalyat veszti.

....... liaen /.. N T )
Major Géb/or Mr./Szigethy Balizs
/ })blgérmeéter ,f/ jegyzé
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1. szamu melléklet

Nyilvantartas a személyi hasznalatba kiadott telefonkésziilékekrol

Sorszam Tipus Hivészam Hasznalatra jogosult Hasznalat
(munkakér) modja
1. Samsung A3 | 20/932-2538 polgarmester kizarolagos
2. Nokia 2323 | 20/381-6656 adotigyi ligyintézd kizarolagos
classic
3. Samsung 20/381-6888 gazdalkodasi csoport egylittes
Galaxy J3
4. LG L65 20/381-7353 anyakonyvvezetd, kizarélagos
fekete igazgatasi el6add
5. LG L65 20/381-6558 miszaki ligyintézo, iktatds egyiittes
fehér
6. sajat 20/259-6737 jegyzd kizarolagos
tulajdont
7 Samsung 20/433-5274 védond kizarélagos
Galaxy Young
8. Alcatel One | 20/454-6585 ovodatitkar kizarélagos
touch
9. Samsung 20/217-8111 o6vodavezetd kizar6lagos
10. Samsung 20/238-8755 | szocidlis intézmény vezetdje kizardlagos
Galaxy J5
11. Nokia C2-01 | 20/377-9987 gondozd kizardlagos
12. Samsung 20/485-6446 hazi segitségnyujtd kizar6lagos
GT-55611
13. Samsung 20/485-6686 hazi segitségnyujtd kizardlagos
GT-55611
14. Samsung 20/310-7618 hazi segitségnyjto kizarolagos
GT-55611
15. Nokia 2323 | 20/485-5776 | Gonydi Polgardr Egyesiilet egylittes
classic
16. Nokia 2323 | 20/410-4830 Gonyi Polgarér Egyesiilet egylittes
classic
17. LG Leon 20/407-1721 palyazati referens kizardlagos




2. szamu meliéklet

Atadas-atvételi jegyz6konyv

Mely készilt .................o...... (helység) ........... napon a hivatali mobiltelefon-
késziilékek és tartozékaik dtaddsa-dtvétele tirgydban:

A mai napon az aldbbi mobiltelefon-késziiléket a tartozékaival egyiittesen hidnytalanul és
tizemkeész dllapotban kizarélagos /vagy/ egyiittes hasznélatra 4tvettem:

Késziilék tipusa:
Hivészam:

Tartozékok felsoroldsa:

......................................................................

atado atvevo



