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SZAMVITELI POLITIKA

Gonyili Kézség Onkormanyzata, a Gonyiii Polgarmesteri Hivatal, a Gonyiii Szocidlis
Alapszolgaltatisi Intézmény, valamint a Gonylii Kék Duna Ovoda és Bolcséde
(tovabbiakban szervezet) szamviteli politikdjat a szamvitelrél sz6ld 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Sztv.), az allamhdaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1)-(7) bekezdése alapjan a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek Dbiztositjdk az intézményiink sajatossadgainak, adottsdgainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljardsokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezok: a szamlarend,

e az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

e az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

e az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

o felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzata,
e apénzkezelési szabalyzat,

o kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendje.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

Szamviteli politikank kiterjed a Gonyili Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szerveire,
azok azonos szamviteli elvek alapjan miikodnek.

Az Aht. 10. § (4a) - (4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a gazdasagi szervezet Avr. 9. §
(1) bekezdésében meghatarozott feladatait az dnkormanyzat irdnyitasa ald tartozé gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd intézmények (Gonyli Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény és
Gonylii Kék Duna Ovoda és Boleséde) vonatkozasiban is a munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak szerint.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkezd témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eldirdsokat:
— a szervezet tevékenységének bemutatésa,
— a szervezet altal ellatando feladatok, jovébeni céljai,

Gényii Kozség Onkormdnyzata 4



Szamviteli politika

— a szamviteli politika €s a szamviteli alapelvek kapcsolata,

— beszadmolasi és konyvvezetési forma,

— a beszdmolo készités idépontja, a beszamoloért valo feleldsség,

— az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,

— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

— fajlagosan kis értékli eszkdozok nagysaga,

— a terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasdnak modja,

— a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,

— az eszk0zok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az altalanos koltségek szakfeladatokra €s az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

II

SZERVEZETUNK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1.1. Gonyii Kozség Onkormanyzata fébb azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:

Székhelye:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adodszéma:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Gonyl Kozség Onkormanyzata

9071 Gonyti, Kossuth utca 93.
1990. 09. 30

727750

15727756-2-08
15727756-8411-321-08

8411

1.2. Gonyiii Polgarmesteri Hivatal fobb azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitéas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adoészama:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Gonytli Polgarmesteri Hivatal
9071 Gonyt, Kossuth utca 93.
1990. 09. 30.

366629

15366629-2-08
15366629-8411-325-08

8411
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1.3. Gonyiii Kék Duna Ovoda és Bolcséde f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adodszéma:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Gonyiii Kék Duna Ovoda és Bélesdde
9071 Gonyt, Bem Jozsef utca 2.
1983. 01. O1.

641160

16710887-2-08
16710887-8510-322-08

8510

1.4. Gonyiii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény fobb azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:

Székhelye:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adoszama:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Gonyti Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény

9071 Gonyli, Bem J. utca 23.
2007.12. 31.

763952

15763954-2-08
15763954-8810-322-08
8810

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az alapito okiratok tartalmazzak.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

Az dnkormanyzat és koltségvetési szervei koltségvetését az onkorméanyzat képviseld-testiilete
rendeletben allapitja meg a jogszabalyoknak megfeleld szerkezetben és idépontig.
Valamennyi koltségvetési szerv, valamint az dnkormanyzat adészammal rendelkeznek.

A szervezet raktarral nem rendelkezik.

A szervezet vallalkozasi tevékenységet nem végez.
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3. A szervezet jovobeni tervei, céljai

Kiemelt feladatunknak tekintjiik, hogy a teriiletiinkon €16 lakossag részére biztositsuk azokat
a szolgaltatasokat és elvégezziik azokat a feladatokat, amelyeket az Moty és egyéb torvények
eldirnak. Fontosnak tekintjiik az intézmények megfeleld szinvonali miikodtetését, a targyi
feltételek javitasat, a karbantartési feladatok elvégzését az épiiletek allagmegovasa érdekében.
Kiemelt feladatunknak tekintjiik az infrastruktura fejlesztését, valamint palyazati timogatasok
igénybevételét a kiilonbozo fejlesztésekhez (pl. jardak, utak felujitasa).

4. A szervezetiink szempontjabol egyéb "1 énye g e s'" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrdsok meglétének biztositasat
szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi ¢s értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodds sordn a szervezet eszkozeirdl ¢és azok alloméanyédban
bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet mennyiségben ¢és
értékben.

A mérlegtételek alatamasztasara, a mérleg fordulonapjara vonatkozo részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokényvi kényvelést az Onkormanyzati ASP integralt programmal, a befektetett eszkdzok
¢s a haszndlt, illetve haszndlatban 1évé egyéb eszkozok nyilvantartasat szintén az
Onkorményzati ASP IVK és KATI moduljaval vezetjiik.

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat és hatdskordket, tovabba a hasznélatdban,
kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait az Onkormanyzat
vagyongazdalkodasrol szolo rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabdlyzata tartalmazza.

Egyéb alkalmazott programok:

- KGR KI11 program az idokozi adatszolgaltatdsok és az éves beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez,

- ELEKTRA bankprogram,

- KASZPER gazdalkodési program (ASP modul),

- KATI vagyonanalitika program (ASP modul),

- IVK vagyonkataszter program,

- ETRIUSZ f6konyvi program (ASP modul),

- VIR informacios program (ASP modul),

- KIRA program a munkabérhez kapcsolodd szamfejtésekhez, jelentésekhez,

- ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil
- ASP ADO program a helyi adok nyilvantartasdhoz.

Lényeges, hogy a szokdsos ¢és rendkiviili események mindsitése megfeleléen megtorténjen.
Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, melynek a gazdalkodasra
gyakorolt hatasa fliggetlen a szervezetek altalanos, megszokott tevékenységétdl. A rendkiviili
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események mindsitése a hivatal esetében a jegyz0, az donkorményzat esetében a polgarmester,
az intézmények esetében az intézményvezetd feladata.

Szervezetiink feladataiban bekovetkezo valtozasok

A szervezet tevékenységét az alapitd okiratokban foglaltak keretein beliil végezheti. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapito okiratok nem tartalmaznak.

Szervezeti valtozasok

Véltozéasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utdbbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A belsé valtozdsok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzd feladata, hogy a
szabalyzatok és belsé utasitasok modositasat végezze el.

II1.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az éves koltségvetési beszamoldban az allamhaztartas szervezetei vagyoni, pénziigyi €s
jovedelmi helyzetét tiikroz0 megbizhatd, €és valds Osszkép bemutatdsa a szamviteli
alapelvekkel, az ezekre ¢épitett értékelési eldirasokkal €s mindezeket érvényre juttatod
szamviteli politikaval biztosithato.

Az allamhaztartds ) szamviteli rendszerében egyidejlileg valosul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditasok) pénzforgalmi és eredményszemléletii szambavétele, ezért az
Uj allamszamvitelnek a szamviteli torvénnyel vald kapcsolata a szamviteli alapelvek
alkalmazaséaban kibdviil.

A szamviteli torvényben meghatarozott alapelveket
* tartalmi és
= formai alapelvekre lehet felosztani.

Tartalmi alapelvek:
a. teljesség,
valodisag,
Ovatossag,
0sszemeérés,
egyedi értékelés,
1d6beli elhatarolas,
tartalom elsddlegessége a formaval szemben alapelv.

Qmoe Ao o

Formai alapelvek:
a. vilagossag,
b. kovetkezetesség,
c. folytonossag,
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d. bruttd elszamolas,
e. lényegesség,
f. koltség-haszon Osszevetésének alapelve.

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket az allamszamviteli kormanyrendelet 4. §-danak (2)-(8) bekezdésében
meghatdrozott sajatossdgokkal kell érvényesiteni.

A szamviteli torvény eldirasai szerint alkalmazott alapelvek az allamszamvitelben
A valédisag elve:

A koltségvetési konyvvitelben, valamint a pénziigyi konyvvitelben rogzitett és az éves
koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a valosdgban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell,
hogy feleljen a szdmviteli térvényben, illetve az allamszamviteli kormanyrendeletben eldirt
értekelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

» A valddisagot az allamszamviteli rendszer egészére kell érteni.

» A konyvvezetés (mind a koltségvetési, mind a pénziigyi konyvvezetés) szempontjabol
ez azt jelenti, hogy a gazdasagi eseményeket hitelt érdemld bizonylatok alapjan kell
konyvelni.

» A valodisag elvéhez tehat hozzatartozik a bizonylati fegyelem, a bizonylati rend és elv
betartasa.

» Az ¢éves Kkoltségvetési beszamold mérlegében a mérlegtételek valdsagos 1étét
(megtalalhatosagat) a fOkonyvi konyvelés adataival egyezd leltarral torténd
alatdmasztasa jelenti.

» A mérlegben kimutatott eszkozok, a sajat toke, a kotelezettségek értéke pedig akkor
tekinthetd valddinak, ha megfelel a szamviteli térvény, illetve az allamszamviteli
korményrendelet értékelési eldirasainak.

» A valodisag elvének érvényesitése az  eredmény-kimutatasban  szerepld
eredménykategoriakra is vonatkozik.

» Az eredményszemléletii bevétel és raforditas tételeknek tartalmukban meg kell
felelnitik az allamszamviteli eléirdsoknak és hitelt érdeml6 bizonylatokon, konyvviteli
elszdmolasokon kell alapulniuk.

A vilagossag elve:

A koltségvetési konyvvezetést, a pénziigyi konyvvezetést és az éves koltségvetési beszdmolot
attekinthet6, érthetd, az dallamszamviteli kormanyrendeletnek megfeleléen, rendezett
formaban kell elkésziteni.

» A vilagossag elve szintén az allamszamviteli rendszer egészére vonatkozo alapelv.

» A konyvvezetés attekinthetdségét segiti a Korm. rendelet 16. mellékletétét képezd
egységes szamlatiikor,

» a fobb gazdasagi események konyvelési 1épéseit megallapitdé miniszteri rendelet,
amelyeket kotelez6en kell alkalmazni, valamint
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» az egységes szamlatiikor figyelembevételével készitett sajat szamlarend ¢és a
szamviteli politika.

A kovetkezetesség elve:

Az éves koltségvetési beszamolo tartalma ¢s formdja, valamint az azt alatdmasztd
koltségvetési konyvvezetés €és a pénziigyi konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az
Osszehasonlithatdsagot biztositani kell.

» A konyvvezetés allandosagat biztositja az egységes szamlakeret.

» A kovetkezetesség elvének alkalmazasa adja meg az alapot a folytonossag elvének
érvényesitéséhez.

» A koltségvetési szamvitelben a kdvetkezetesség elvének érvényesitését biztositja az is,
hogy a beszamol6 részét képezd koltségvetési jelentést, a negyedéves koltségvetési

jelentést az éves elemi koltségvetéssel azonos tartalommal és szerkezetben kell
elkésziteni.

A folytonossag elve:

A koltségvetési beszamold részét képezd, pénziigyi szamvitellel biztositd mérleg ¢és
eredmény-kimutatas nyit6 adatainak meg kell egyezniiik az e€l6z6 évi (a Korm. rendelet 7. §-
ban megjeldlt idoszak) koltségvetési beszamold zard adataval. Az egymast kovetd években
az eszkozok és a forrasok szambavétele csak az allamszamviteli kormanyrendeletben
meghatdrozott szabalyok szerint valtozhat.

A brutté elszamolas elve:

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket és
kiadasokat, a pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletii bevételeket ¢és koltségeket
(raforditasokat), illetve a koveteléseket és kotelezettségeket egymassal szemben — a Korm.
rendelet 40. §-aban és 45. § (4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet
elszamolni.

» A kovetelések és a tartozasok, valamint a bevételek és kiadasok (raforditasok)
egymassal szembeni elszdmolasa, un. ,nettositasa” sértené a megbizhatd és valds
0sszkép bemutatasat,

» mivel csokkentené az éves koltségvetési beszamolo informativ jellegét,
» lehetetlenné tenné

o a jovahagyott bevételi és kiadasi eldiranyzatok tényleges teljesitési adatainak
megallapitasat,

o a pénziigyi szamvitelben az eredmény alakuldsira hato tényezok valos
bemutatasat, illetve

o az egyes szakfeladatokon elszdmolt koltségek és a szakfeladatra elszamolt
bevételekben megtériild koltségek megallapitasat.
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A tartalom elsodlegessége a formaval szemben elve

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolas soran a szerzédéseket, a megallapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

A lényegesség elve

A szervezetnél lényegesnek mindsiil minden olyan informdéci6, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamol6 alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A Iényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélhetd.

» A lényegesség elve segit érvényre juttatni a vilagossag alapelvét azaltal, hogy a
mérlegben, eredmény-kimutatasban, koltségvetési jelentésben és a beszdmolo részét
képezé mas kimutatasokbol nem, vagy nem kelld részletezésben talalhatok meg, de
az éves koltségvetési beszamold, a konszolidalt beszamold és az allamadossag
megallapitdsa szempontjabol 1ényegesek, a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

A szamviteli torvénytol eltéréen alkalmazott alapelvek az allamszamvitelben
A vallalkozas folytatasanak elve

Azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran
abbol kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerv a belathaté jovében is fenn tudja tartani
miikodését, folytatni tudja tevékenységét, azonban figyelembe kell venni a koltségvetési
évben bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az iranyitd szerv
megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is.

» Az éves koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtdsanak ugy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovObeni koltségvetés tervezéséhez.

A teljesség elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek konyvelnie kell mindazon
gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkézokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat az éves koltségvetési beszdmoldban ki kell mutatnia, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, amelyek a
mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megelézden valtak ismertté,
tovabba azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart év gazdasagi eseményeibol
erednek, a mérleg forduldonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megeldzden ismertté valtak.

> A teljesség a naptari évre vonatkozik, de beleértenddé azon gazdasagi események
hatasa is, amelyek a mérleg forduldonapja €s a mérlegkészités idépontja kozott valtak
ismertté, és olyan jellegliek, amelyek a mérleg tételeinek értékelésében valtozast
okoznak.

A koltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek még a
mérleg fordulonappal lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, de
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pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizalodnak, a kovetkezd koltségvetési év
bevételeként, illetve kiadasaként kell elszdmolni az egységes rovatrend szerinti bevételi,
illetve kiadasi jogcimen.

> A teljesség elvének alkalmazasa az allamszamviteli rendszer egészére vonatkozik.

Az ovatossag elve

A pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
eredményszemléletii bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan.

» A targyévi eredmény meghatdrozdsa soran az értékvesztés elszamolasaval vehetd
figyelembe az eldrelathatd kockazat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a
mérleg fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté, tehat az
értékcsokkenést €s az értékvesztést el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a targyév
eredménye nyereség, vagy veszteség.

» Az oOvatossag elvének érvényesitésekor a céltartalék képzésre vonatkozo szabalyok
nem alkalmazhatok.

» Az dvatossag elve a realis eredmény meghatarozasat szolgalja.

Az 0sszemérés elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év eredményének
meghatarozasakor a tevékenységek adott idoszaki teljesitésének elismert eredményszemléletii
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szdmitdsba venni,
fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol.

» Az eredményszemléletli bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

» Az dsszemérés elve elsGsorban az eredmény meghatdrozasara ¢és az ezt megalapozd
konyvvezetésre vonatkozik.

> A pénziigyi szamvitelben az egységes szamlakeret eredményszemléletli bevételek és
koltségek elszamoldsara szolgald szamlait szakfeladatonkénti részletezésben kell
vezetni, igy az adott id6szakot megilletd eredményszemléletli bevételek és koltségek
Osszemérése (Osszevetése) szakfeladatonként is megvaldsul.

A koltségvetési szamvitelben az Osszemérés elve sajatosan érvényesiil, ugyanis az adott
koltségvetési év pénzforgalmi eredményét, maradvanyat alaptevékenység és vallalkozasi
tevékenység szerinti megbontdsban a pénziigyileg teljesitett bevételek és kiadasok
kiilonbozetének dsszegében kell megallapitani.

Az egyedi értékelés elve

Azt jelenti, hogy az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési
beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

» Az egyedi értékelés elve a valodisag elvéhez kapcesolodo, kiegészitd elv.
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> Az egyedi eszkozOk és a kotelezettségek egyedenkénti rogzitése teremti meg a
lehetdséget az egyedi értékeléshez.

» Az egyedi értékelés elvét tdmasztja ala a tételes leltar.

» Az egyedi értékelés elve azonban nem mond ellent annak, hogy bizonyos — a
konyvviteli elszdmolads szempontjabol homogénnek tekinthetd eszk6zok esetében —
az eszk0zok egy meghatarozott csoportja is mindsiilhet az értékelés szempontjabol
egyedinek.

» Az egyedi értékelés elve tehat a szamviteli torvényben és az allamszamviteli
korményrendeletben meghatarozott esetekben sajatosan is érvényesiilhet.

» llyennek tekintheté a kiilonb6zé idOpontokban beszerzett, eldallitott, altalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos
beszerzési aron vagy FIFO modszerrel torténd értékelés, vagy az egyszeriisitett
értekelési eljaras ala vont kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos kdvetelések
értekelése.

Az idé6beli elhatarolas elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran
az olyan gazdasagi események hatasait, amelyek két vagy tobb évet is érintenek az adott
iddészak eredményszemléletii bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni,
ahogyan az az alapul szolgaldé iddszak és a jovObeni elszdmolasi idészak(ok) kozott
megoszlik.

» Az idobeli eclhatarolas elve az Osszemérés elvéhez kapcsolodo kiegészitd elv,
els6sorban az eredmény meghatdrozdsdban ¢és az azt megalapozod pénziigyi
konyvvezetésben érvényesiil.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.

A koltség-haszon osszevetésének elve
(vagy masképpen a gazdasagossag elve)

Altalanossagban azt jelenti, hogy az éves beszamoloban szerepld informaciobol nyerhetd
haszon haladja meg az informaciok eldallitasanak koltségeit.

Az allamszamvitelben a koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon
informéciok eldallitdsdnak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informéacidt minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjdk az abbol szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.
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2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoldért valo felelosség

2.1. A beszamolé formaja és a konyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt eldirdsok alapjan a szervezet éves beszamoldt készit, valamint
koltségvetési €s pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves Kkoltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan
készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:

— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatdas a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok 0sszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok €s tamogatasok tervezett 6sszegeirdl €s teljesitésérol,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés
adatai alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsdt mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetové. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatés,

— akoltségekrdl és megtériilt koltségekrol szol6 kimutatas és

— akiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Onkorméanyzati koltségvetési szerveknél a kdltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

Megsziind koltségvetési szerv, tarsulas, nemzetiségi Onkormanyzat esetén a megsziinés napjat
kovetd harmincadik nap.

Az éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.
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2.3. A szamviteli politikaért valo felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje, a
jegyz6 a felelds. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhézott hataskorben a felelésség a kovetkezOk szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a
szamviteli politika 0sszeallitasaért jegyzo a felelds.
— a konyvelés rendjének kialakitasaért a gazdalkodasi osztdalyvezetd felelds.

3. A bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy 0sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 0sszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszertien kiéllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a kdnyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valdsdgnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien javitottak.

A fékonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
¢és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy
gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell
elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat
legkésébb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5) bekezdése
szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c¢) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szdmldkon, a sajatos
elszamolédsokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
soran vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események
bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
szlikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, O0sszesitd konyvelési munkak elvégzéséért, a
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konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlak
lezarasaért, és — az Ahsz. 53. § (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti negyedéves és éves
konyvviteli zarlat alatamasztdsara — a fokonyvi kivonat elkészitéséért a gazdalkodasi
osztalyvezeto a felelOs.

Az Ahsz. 53. § (4), (5) bekezdései alapjan a havi konyvviteli zarlat elkészitéséért a
gazdalkodasi osztalyvezetd a felelOs.

Az Ahsz. 53. § (4), (6) bekezdései alapjan a negyedéves konyvviteli zarlat elkészitéséért a
gazdalkodasi osztalyvezetd a felelOs.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdése alapjan az éves konyvviteli zarlat elkészitéséért a gazdalkodasi
osztalyvezeto a felelOs.

4.A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek
4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan
informacio, amelynek elhagyéasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold adatait, a
felhaszndldo dontéseit. A megbizhatd ¢és valdés Osszképet befolyasoldo informaciok
szempontjabol 1ényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsé gazdalkodast érintd szervezeti valtozdsok és az értékelési szabdlyok
valtozasa. A lényeges informaciok hatasat az éves koltségvetési beszamolo kiegészitd
mellékletében be kell mutatni.

Lényeges informacionak mindsiilhet példaul:
A szervezet feladataiban bekovetkezett valtozasok tekintetében:

a) a Szamviteli politika kialakitdsat kovetd idopontban a szervezet tevékenységi kore az
alaptevékenység mellett boviil vallalkozasi tevékenységgel;

b) a tevékenységi kor olyan korményzati funkcidval boéviil, amely az SzMSz-ben, alapitd
okiratban nem szerepel;

c) a tevékenységi kor kormanyzati funkcidval szikiil feladatmegsziinés, vagy szervezet
atalakitas miatt.

A targyévi gazdalkodassal Osszefliggésben:

a) a 200 milli6 forint 6sszeget meghaladd egyedi feltjitasi, beruhdzasi munka;

b) az 50 milli6 forint 6sszeget meghalad6 egyedi beszerzési értékili gép, miiszer, beruhdzas;

¢) harom évet meghalado, évenként 50 millié Ft 6sszeget meghaladé kotelezettségek dsszege;
d) a koltségvetési év végén a bevételek és kiaddsok kiemelt eldiranyzatonkénti teljesitésénél a
modositott eldiranyzattdl vald eltérés, ha annak mértéke eléri az 50 %-ot és Osszegszeriien az
eltérés meghaladja a 100 milli6 forintot;

e) a kiadasi eldiranyzatok vonatkozasaban valos Osszképet befolyasolod tényezdnek kell
tekinteni, ha az Onkormdanyzat 4tszervezésébdl, kozfeladat megsziinésbdl, vagy mas
feladatellatasban bekovetkezett valtozashoz kapcsolodd eldiranyzat-modositas mértéke
meghaladja az eredeti eldiranyzat 50 %-at.
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f) Lényeges szempont, hogy a kis értékli immaterialis javak, targyi eszk6zok értéke ne haladja
meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide sorolt eszkozok egyedileg
megkiilonboztethetéek legyenek. A besorolasndl kiilon figyelmet kap az éven beliil, vagy
éven tul valo elhasznéalodas szerinti besorolas. Jelentds Gsszegnek mindsiil, ha a kis értékil
targyi eszkoz, vagyoni értékii jog és szellemi termék egyedi beszerzési értéke 5.000 ¢és
200.000 Ft kozott van. Nem jelentds Osszeg az 5.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti sszeg.
g) Az értékesokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempont, hogy az eszkoz a
mérlegben valds értéken szerepeljen, ha sziikséges, terven feliil értékcsokkenést kell
elszamolni. A terven feliil értékcsokkenés elszamolésanak bizonylataként jegyzOkonyvet kell
felvenni. A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak
okat, koriilményeit, az eszkdz azonositd adatait.

h) Az Onkormanyzat nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Szt. 58. § (1)
bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, ezért az értékhelyesbités
tekintetében alkalmazandé Iényeges szempontok nem keriilnek meghatarozasra.

Az Onkormanyzat gazdalkodasaban, a beszamolo elkészitésében lényeges informacioként kell
kezelni a gazdasagi tarsasdgban szerzett 10 millio forint Osszeget meghaladd részesedés
szerzeseét.

Amennyiben az eszkozok ¢€s forrasok értékelési eljarasaban, modszerében egyik évrdl a
masikra lényeges valtozas indokolt, az errdl sz616 dontést a jegyzd hozza meg.

A fentieken ti1 az Onkorményzat tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve, a
gazdasagi osztalyvezet6 rendkiviilinek és 1ényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik 1ényegesnek a kisértékii targyi eszk6zok, vagyoni értékli jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjdbol a hasznalati idét. A terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezd okozta
(kopas, avulas, megsemmisiilés, lopas), kiilondsen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcsokkenés dsszege alatt marad.

4.3. Jelentos osszegi hiba

Jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfoosszeg 2%-a meghaladja a szazmillid forintot - a szazmilli6 forint.

4.4. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds 0sszegii hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonb6zo ellendrzések soran,
egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk ¢&s hibahatdsok -
eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Gsszege
nem haladja meg a jelentds 0sszegii hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.
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4.5. Kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy eléforduldsu bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen megjelend
bevételeket:

— Felhalmozasi céli tamogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tamogatisok bevételei allamhéztartdson beliilrdl és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbdzete, tobblete (9241.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci
— illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése
esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

— Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a konyvszerinti
értek (9244.)

— Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

— Tokekivonassal torténd tdokeleszallitdsnal a bevont tartdés részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke
nyereségjellegli kiilonbozete (ha az atvett eszkdzok nyilvantartds szerinti értéke
nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartdos részesedés konyv szerinti értéke)
(9321.,9322))

— Térités nélkiil atvett, ajdndékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)

— Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszk6zok
kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %-at,
illetve, ha a mérleg f60sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 10 milli6 Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasa koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagt, vagy eldfordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjik a kovetkezo
jogcimen megjelend tételeket:
— Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok
nyilvantartési értéke (8434.)
— A gazdasagi tarsasag tulajdonoséandl (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Gényii Kozség Onkormdnyzata 18



Szamviteli politika

— Behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kdvetelés konyv szerinti értéke (8435.)

— Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzddés
(megallapodas) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)

— Tokekivonassal torténd tdkeleszallitdsnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke
rafordités jellegli (veszteség) kiillonbozete (8511, 8512)

— Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

— Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek 0sszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f60sszeg 2 %-at,
illetve, ha a mérleg f60sszeghez viszonyitott szdzalékos érték meghaladja a 10 millié Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az dnkorményzatnak ¢€s a koltségvetési szerveinek az egyes eszkozok befektetett eszkdznek,
illetve forgoeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd kozponti eldirasokat figyelembe kell venni:

— nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgodeszkozok) kozott a
bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartdsi szamlak
szamlaosztalyban szabad csak nyilvantartani;

— a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhdzési és felujitasi
munkdk értékét — ha annak ellenértékét a bérbeadd nem tériti meg egy Osszegben,
valamint nem engedi beszamitani a fizetendd bérleti dijba — a befektetett eszkozok
kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell kimutatni. Pl. a bérelt épiileten
végzett felujitasi munka értékét az épiiletek eszkdzcsoporton beliil lehet aktivalni és
egyedileg nyilvantartani;

— a tenyészallatokat az Szt. kotelezéen — a tenyészidotol fliggetleniil — a befektetett
eszkozok kozé, a novendék-, hizo- és egyéb allatokat a forgdeszkdzok kozé sorolja.

Az Szt. szerint az eszk0zO0k mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma. A
hasznalati id6 meghatarozasanal a kovetkezd fobb szempontokat vessziik figyelembe:

- amindsitést eszkdzcsoportonként/eszkozonként végezzik,

- az éllanddan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél nem vizsgaljuk az elhasznéalddas,
selejtezés gyakorisagat,

- figyelembe vessziik az egyes eszkozcsoportok fizikai jellemzdit, a gyakorlatban
torténd hasznalatuk céljat is a befektetett eszkdzok, forgdeszkdzok korérdl szolo
dontésnél,

- meghatarozzuk, hogy egyedi eszk6zdk, eszkdzcsoportok esetében mi az eljarasi
rend, kinek vagy mely szervezeti egységnek a hataskorébe tartozik a mindsités
(szakmai és miiszaki munkatarsak véleménye),

- azegyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban rogzitjiik.
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Az eszk6zok, forrdsok mindsitési elveinek, eljarasi szabdlyainak kidolgozasaért a
gazdalkodasi osztalyvezetd a felelOs.
Az eszk6z0k, forrasok mindsitéséért a jegyzo felelds.

5.1. Eszkozok

Szervezetiinknél az eszk6zok mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az allandoan ismétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhaszndlodas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkozok, akar a forgdeszkozok korébol.

Az eszk6z0k mindsitése a jegyzé feladata.

5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkiozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
éven - tl szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdondban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felajitasok értékét
kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondaban allo6 eszkozre allamhaztartdson beliili szervezettel
vagyonkezeldi jogot 1étesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok
Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a

koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolanddk:

Gényii Kozség Onkormdnyzata 20



Szamviteli politika

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznélati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiildé szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetlentil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Szervezetiink az immateridlis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkézoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok ¢€s a kapcsolddo vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhéazasok, felujitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban Iétesitettek. Az
ingatlanok ko6z¢é sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyeb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hdnyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attdl, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonti vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és
aktivalt beruhéazast, felajitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok kiilondsen: a foldhasznélat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri
hasznalatahoz kapcsolddo - jogszabalyban nevesitett - hozzdjaruldsok, dijak (vizikdzmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhéaldzati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsoldédo egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznélatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatési
célu szamitds- és ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozuati jarmiiveket, a vizi €s 1€gi személy- és aruszallito eszkozoket, s

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkdz0kon végzett és aktivalt beruhdzasokat, felajitasokat.
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Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds
soran levalaszthat6 terméket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket) termelnek, és
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatds) hasznositds biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fiiggetleniil
attol, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

Szervezetiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, tizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek ¢és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartaménak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznédlodott targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz ¢lettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitdképessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszk6z haszndlata jelentdsen javul és igy a feljitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Feltjitas a korszerlsités is, ha az a korszerii
technika alkalmazaséaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatdsagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznaldédottsag mar a
rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felujitasnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartas egyidében vald
elvégzése, fiiggetlenil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkiozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat ¢és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.
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Tartos részesedések

A meérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évo tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy
tartdos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitési,
ellendrzési lehetdséget €rjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
allam jegybankban, a helyi dnkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsuldsokban
vald részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartds befolydsolasi,
iranyitasi, ellenérzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltidsa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, ¢és azokat a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az allami
vagyon esetén a torvényben kijel6lt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell
kimutatnia, amelyek {lizemeltetését allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek
koncesszids szerzddéssel atadta, vagy amelyekre allamhdztartason kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezelOi szerzOdést kotott. Az atadaskor az eszkéz bruttd értékét és
elszdmolt  értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a  koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzok koze kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— andvendék-, hizo és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartoés részesedéseket és a forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.
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Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkd&tvényeket, helyi 6nkormanyzatok kotvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hossza lejarata - a mérleg fordulonapjat kdvetd
koltségvetési éven tal lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintban és devizaban vezetett szamlakat, tovdbba az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok alloméanyat és azok valtozésait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszdmldk ¢és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlék - ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositasi timogatasokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkozi
forrasbol finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozési bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliill a koltségvetési bevételek kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii
sajatos elszamolasokat is.
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5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamoldasok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek ¢és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitojanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmaz6 -  Osszegbdl, a  foglalkoztatottaknak  adott  illetmény-,
munkabérelélegekbdl, az utdlagos elszamolasra adott mas elélegekbdl, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegébdl, valamint az adott eldlegek
értékvesztésébdl és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamléjara
folyositott Osszegeket a folyositonal a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

c¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a helyi onkormanyzatndl a nett6 finanszirozas soran a forgotdke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe ado tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

/) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet altal
torténd megtéritésig, és

g) a folyositott, megeldlegezett tdrsadalombiztositdsi és csaladtdmogatési ellatasokat a
folyodsitonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatdsként torténd atadasaig, a hidnyz6, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek alloméanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletti
bevételek aktiv idobeli elhataroléasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.
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Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozott az olyan jaro
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja eldtt
felmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg forduldénapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszdmolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzddés (megallapodas)
szerinti 0sszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a szerz6dés (megallapodas)
szerinti pénziligyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili
raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszdmolédsokat, a kincstari szdmlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat €s a passziv idobeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) azegyé€b eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozd eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkiozok indulaskori értéke és valtozasai
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Az egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévo
nem idegen pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozok az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 0sszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése €s az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos 0sszegben valtozhat.

Szervezetiink nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ¢&s
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

Onkorméanyzatunk és az intézményeik elektronikus szdmlat befogadnak. A szamlak
elektronikus tarolasa €s kontirozasa az ASP dnkormanyzati szakrendszerben torténik.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtds soran a vevoktdl kapott, altaldnos
forgalmi adot nem tartalmazo ellegekbdl, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritendé koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszamolt Osszegébdl, valamint az utdlagos elszamoldsra atvett
pénzeszk6zokbal allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhaszndlasdig vagy
visszatéritéséig,
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c¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolando - 0sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi Onkormanyzat nett6 finanszirozasa sordn a forgdétOke elszdmolasat,
visszapoétlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezeldnél a visszapoétlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

f) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozod szervezetnél
annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrol sz616 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjan a munkaltatd altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett
hozz4jarulast a nyugdijfolyositas évéig.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrélag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja elétti
iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv iddbeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tiamogatas véglegesen atvett pénzeszkdz 0sszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcesolddik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének,
illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt kimutatott halasztott
bevételt a tiamogatas visszafizetésekor is.
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6. Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési értek meghatdrozdsa

Szervezetiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47.
§ (9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdésében, 51. § (1)~(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkdz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre dokumentum a
bekeriilési érték megallapitasdhoz, (pl. adomany) akkor azt becsléssel — szerzddés, piaci
informaciok, jogszabalyi eldirdsok stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekertilési érték megallapitasaért a jegyzo a felelds.
6.2. Maradvanyérték meghatdarozdsa

Szervezetiinknél a rendeltetésszerti hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idOpontjdban - a
rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos ¢élettartam végén varhatoan realizalhatd értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valoszintisithetden nem jelentds,

b) a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldasanak szabalyai

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatod
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldreldthatdéan a szervezetlink
hasznalni fogja (értékcsokkenés elszdmolasa).

Az évenként elszamolando értékcsokkenésnek a bekertilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel
csokkentett brutto értékhez) viszonyitott ardnyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut Gsszegét az egyedi eszkoz
varhat6 hasznalata, ebbol adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkolcsi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemzo6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
¢s azokat a nyilvantartdisokon torténd rdgzitést kovetden a  rendeltetésszeri
hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstol kell alkalmazni. Az iizembe helyezés id6pontja az
eszk0z szokdsos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositasanak a kezdd
id6épontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentalni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjaban meghatarozott médon.
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Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintli leirdsi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhdzasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszk6z hosszu, kozép vagy rovid €lettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
a polgarmester feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkdzoknek a korét, amelyek
az értekiikkbol a hasznalat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikb6l, egyedi mivoltukbol adédéan — évrdl évre nd. Ezt minden esetben irasban
dokumentéalni kell. Ennek meghatarozasaért, ¢és irasban torténéd dokumentalasaért a
gazdalkodasi osztalyvezeté felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januar 1-jét megel6zéen iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkozok
korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Szervezetiink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januar 1-jét
megeldzden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzok utan az értékcsokkenés elszamolasat
az 1) Ahsz. el6irasi szerint alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Szervezetiink terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
¢s ¢) pontjai alapjan szdmolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamolasa

Szervezetliinknél az értékvesztés elszdmoldsdnak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentds 0sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja tizmillid
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa

Szervezetiink nem alkalmaz értékhelyesbitést.

7. Kis értékii targyi eszkoz, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

7.1. Kis értéki targyi eszkoz

Szervezetiinknél kis értékii targyi eszkoznek mindsiill minden olyan eszkdz, melynek konyv
szerinti értéke nem haladja meg a 200.000 forintot.
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7.2. Kis 0sszegii kovetelések mindsitése

Szervezetiink kis 0sszegti kovetelésnek tekinti azt a kdvetelést, melynek 0sszege nem haladja
meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem
tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kdzponti koltségvetésrol szo16 torvényben meghatarozott kis 6sszegti kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatdan
behajthato 0sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adoés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eldallitasu, mind a kiils6 szallitotdl beszerzett immateridlis joszag és targyi
eszkdz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a kataszteri program altal eldallitott
allomanyba-vételi bizonylat elnevezésii okmanyt kell kiallitani.

Az okmanynak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése €s azonositd szdma
— Allomanyba-vételi bizonylat szdma, kelte

— A beruhazéas megvalodsitdsdnak modja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés idépontja
Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a gazdalkodasi eléadok feleldsek.
9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalo elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktéri készletek leltarozasa sordn, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 1%-ot nem haladja meg a hiany és tobblet
kompenzalhato.

Szervezetiinknél készlet raktar nincs, ezért kompenzaciot nem alkalmazunk.

b) Kalé elszamolasanak rendje

Kaloként elszdmolhat6é hidny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatarozni.
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Nem szamolunk el kalot.

10. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, haszndlt és hasznéalatban 1évé készletekrdl
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Szervezetiinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrasok a
kovetkezdk:
a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres {ligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);

= biztos jovébeni kotelezettség;

c) Befektetett eszk6zoknél:
= nulléig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkdzok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;
= bérbe vett eszkozok;
= mennyis€gi nyilvantartdsban 1évd eszkozok (kordbbi kis értékli targyi
eszk6zok);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (pl. hasznalatban 1évd
készletek).

Az ilyen eszk6zOk ¢és forrasok leltdrozasat, tényleges szambavételét 2 évenként a
mennyiségi nyilvantartastol fliggetleniil) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak
szerint.

11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

Az dnkormanyzati alrendszer szervezeteinek minden kiadasukat el kell szamolni kormanyzati
funkciokra (tevékenységekre). Az Ahsz. 2017. januar 1-jétél hatalyos szabalyai szerint
megsziintetésre keriiltek a szakfeladatok, igy a 6—7. szamlaosztidly a vezetdi informacids
rendszer tdmogatasara alkalmazhato. A szervezetek a sajatossagaiknak megfelelden, sajat
hataskoriikben, dontésiiknek megfeleléen alakitjdk ki a koltséghelyeiket, amelyeket a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat illetve az alapit6 okirat tartalmaz.
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A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségek konyvelhetok, amelyekrdl a felmeriilésiikkor csak
azok felmertiilési helye allapithato meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbol koriilhatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt miikodd szervezeti
egységek, melyek tobb kormanyzati funkcioval allnak kapcsolatban.

Az onkormanyzat, a Gonylii Kék Duna Ovoda és Bolcséde és a Gonylii Szocialis
Alapszolgaltatasi Intézmény a koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasat negyedévente végzi.

A Gonytii Polgarmesteri Hivatal nem konyvel a 6-os szdmlaosztalyba, igy koltségfelosztast
nem veégez.

Az Onkormanyzat és a két intézmény az altalanos kiadasok és az altalanos koltségek (6.
szamlaosztaly) felosztasara eltérd vetitési alapokat alkalmaz.

A kiadasok, koltségek felosztasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy a felosztandé kiadasok,
koltségek f00sszege nem csokkenhet, €¢s nem novekedhet a felosztasi munkamenetben.

A 6. Koltséghelyek, altalanos koltségek szamlaosztalyban elszamolt kozvetett koltségeket a
szamlacsoportok jellegétdl fiiggden jelen szabalyzat 1., 2. és 3. szdmu melléklete szerint
osztjuk fel.

12. A szamviteli elszamolas szempontjabol ,jelentés”-nek mindsitett arfolyam
valtozasok (Ahsz. 33. §)

A valutapénztarban 1évé valutakészletet, a devizaszamlan 1évé devizat, tovabba a kiilfoldi
pénzértékre sz6l6 minden kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve
kotelezettséget a koltségvetési €v mérleg forduldnapjara vonatkozé - a Sztv. 60.§-a, valamint
szervezetiink eszkozok ¢és forrdsok értékelési szabalyzata szerinti - devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg forduldnapi értékelésbol adddo
kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz6lo eszkozokre, kotelezettségekre gyakorolt hatasa
nagyobb 6sszegli 100.000 Ft-nal.

ZARO RENDELKEZESEK
A szamviteli politika 2022. junius 1. napjan Iép hatalyba.

A szervezetnél a jegyzO koteles gondoskodni arrdl, hogy a szamviteli politikdban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 3. szdmu
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szamviteli politikdban
nevesitett feleldsségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Gényi, 2022. méjus 16.

dr. Szigethy Balazs
jegyz6
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1. szamu melléklet

A Gonyiii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény kozvetett koltségeinek megosztasi

rendje

Az intézményi téritési dijat szolgaltatasonként kell meghatarozni, és a kozos koltéségelemeket
a szolgaltatasonkénti kozvetlen koltségek aranyaban kell megosztani.

Szolgaltatasonkénti kozvetlen koltségelemek:
o 102031 Idések nappali ellatasa:

©)

O

gondozod/apold illetménye, munkabére és jarulékai és szocialis hozzajarulasi
ado

készletbeszerzés (szakmai anyagok, Tlizemeltetési anyagok) esetén a
bizonylaton az iddsek nappali ellatasdhoz nevesitett kiadasok

gépkocsi lizemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos kiadasok

szolgaltatasi kiadasok esetén a gondozd/apold lizemorvosi vizsgalata, valamint
minden, a bizonylaton idések nappali ellatdsdhoz nevesitett kiadas
gondozo/apolo kikiildetése

szakmai tevékenységet segitd szolgaltatas - gyogytorna

egyéb dologi kiaddsok koziil a bizonylaton idések nappali ellatdsdhoz
nevesitett kiadasok

beruhazasi felujitasi kiadasok koziil az idések nappali ellatasahoz nevesitett
kiadasok

a fenti kiadasok altalanos forgalmi addja

o 102032 Demens személyek nappali ellatdasa:

©)

terapids munkatars illetménye, munkabére ¢és jarulékai és szocialis
hozz4jarulési ado

készletbeszerzés (szakmai anyagok, lizemeltetési anyagok) esetén bizonylaton
a demens személyek nappali ellatasahoz nevesitett kiadasok

szolgaltatasi kiaddsok esetén a terapias munkatdrs lizemorvosi vizsgalata,
valamint minden, a bizonylaton demens személyek nappali ellatdsahoz
nevesitett kiadas

vasarolt élelmezés esetén a demens személyek nappali ellatasat igénybe vevok
részére biztositott adagszam dija

terapids munkatars kikiildetése

szakmai tevékenységet segitd szolgaltatas - logopédus

egyéb dologi kiadadsok koziil a bizonylaton demens személyek nappali
ellatdsdhoz nevesitett kiadasok

beruhazasi felujitasi kiadasok koziil a demens személyek nappali ellatdsdhoz
nevesitett kiadasok

a fenti kiadasok altalanos forgalmi addja
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e 107051 Szocialis étkeztetes:

©)

O

készletbeszerzés (szakmai anyagok, Tlizemeltetési anyagok) esetén a
bizonylaton az étkeztetés szolgaltatashoz nevesitett kiadasok (jellemzden
szalvéta, mosogatoszer, stb.)

szolgaltatasi kiaddsok esetén a bizonylaton étkeztetéshez nevesitett kiadas
vasarolt ¢lelmezés esetén levonva a demens személyek nappali ellatasat
igénybe vevok adagszama

egy¢eb dologi kiadasok koziil a bizonylaton étkeztetés szolgéltatashoz nevesitett
kiadasok

beruhazasi felujitasi kiadasok koziil az étkeztetés szolgaltatdshoz nevesitett
kiadasok

a fenti kiadasok altalanos forgalmi addja

e 107052 Hazi segitségnyujtas

o

o

Hazi segitségnyujtasban foglalkoztatott 3 f6 gondozd illetménye, munkabére és
jaruldkai és szocialis hozzajarulasi ado, , valamint munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatott személy részére fizetett
juttatasok

készletbeszerzés (szakmai anyagok, lizemeltetési anyagok) esetén bizonylaton
a hazi segitségnyujtas szolgaltatashoz nevesitett kiadasok

egyéb kommunikacids szolgaltatasok esetén a 4856-446, 4856-656 és a 317-
0618 hivoszamokhoz kapcsolodo dijak

szolgaltatdsi kiadasok esetén a hazi segitségnyljtasban foglalkoztatott
gondozok iizemorvosi vizsgalata, valamint minden, a bizonylaton hazi
segitségnyujtas szolgaltatashoz nevesitett kiadas

hazi segitségnyujtasban foglalkoztatott gondozok kikiildetése

egy¢b dologi kiadasok koziil a bizonylaton a hazi segitségnytjtas
szolgaltatasohoz nevesitett kiadasok

beruhazasi felujitdsi kiaddsok koziill a hazi segitségnyujtds szolgaltatdshoz
nevesitett kiadasok

a fenti kiadasok altalanos forgalmi addja

o 104042 Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok

csaladgondoz¢ illetménye, cafetéria juttatasa, €s ehhez kapcsolddo jarulékok
készletbeszerzés (szakmai anyagok, Tlizemeltetési anyagok) esetén a
bizonylaton a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatdsokhoz nevesitett kiadasok
szolgaltatasi kiadasok esetén a csaladgondozé lizemorvosi vizsgalata, valamint
minden, a bizonylaton ehhez az ellatdsdhoz nevesitett kiadas

csaladgondozo kikiildetése

egyéb dologi kiaddsok koziil a bizonylaton ehhez az ellatdsdhoz nevesitett
kiadasok

beruhazasi, feltjitasi kiadasok koziil ehhez az ellatdsdhoz nevesitett kiadasok

a fenti kiadasok altalanos forgalmi addja
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Ko6zos koltségelemek:

Intézményvezetd bére és egyéb juttatdsai (kafetéria, munkéba jards, munkaruha
vasarlas, lizemorvosi vizsgalat)

Gonytii Onkormanyzati Kft. részére torténd intézmény-iizemeltetési kiaddsok dsszege
(karbantartési kiadasok, koziizemi dijak, riaszté rendszer mukodtetése, fiinyiras, stb.)
Készletbeszerzés esetén a bizonylaton egyik szolgaltatashoz sem nevesitett kiaddsok
Informatikai szolgéltatasok

Egyéb kommunikacios szolgéltataisok esetén a 2388-755 ¢és a 377-9987
hivészamokhoz kapcsolddo dijak

Egyéb szolgéltatasok — banki koltségek, biztositasi dij, levél feladas, tizolto
késziilékek karbantartdsa, ellendrzése, ragesaloirtas, stb.

Egyéb olyan kiadasok, melyeknél nem keriil nevesitésre, hogy mely szakfeladathoz
tartozik.

Kozos (kozvetett) koltségelemek megosztasi modja

GoOnyti Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezete minden év januar 20-ig tajékoztatja az
intézményt az el6z6 évi tényleges koltségvetési kiadasi végosszegeirdl. A teljes kiadasi
végosszegbdl levonjuk a kozos koltségelemek 0Osszegét. A fennmaradd Gsszegbdl
megallapitasra keriil az egyes szolgaltatasok tényleges kiadasi végdsszegének %-os ardnya. A
kozos koltségelemek %-os megosztasi aranyat az egyes szolgaltatasok kozott ezen arany
szerint allapitja meg az intézmény minden év februar 15-ig.
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2. szamu melléklet
A Gonyiii Kék Duna Ovoda és Boleséde kozvetett koltségeinek megosztasi rendje
A Gonyiii Kék Duna Ovoda és Bolesdde kozvetett koltségeinek felosztisi modszerét a
kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

A kozos koltéségelemeket az 6vodaba és a bdlcs6de minden év oktober 1-jén beiratott
gyermekek szamanak aranyaban kell megosztani.

Kormanvyzati funkcionkként kozvetlen koltségelemek

Az alabbi tételek az adott kormanyzati funkciora kozvetleniil lekdnyvelhetdk, felosztasuk nem
indokolt, mivel felmeriiléskor egyértelmiien megallapithatd, hogy melyik kormanyzati
funkciot milyen mértékben terhelik.

1. 104035 Gyermekétkeztetés bolcsodében, fogyatéksok nappali intézményében:
- Bolcsddés gyermekek étkeztetésének koltsége

2. 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben:
- Ovodas gyermekek étkeztetésének koltsége

3. 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai:

- Ovondk és ovodai dajkak munkabére, jarulékai, szocialis hozzajarulasi addja, cafatérija,
utikoltség téritése és esetleges kikiildetések koltségei, munkaruha kiadéasai, orvosi
alkalmassagi vizsgalat koltsége

- Anyag- ¢és készletbeszerzésbol, az igénybe vett szolgaltatasokbol az 6vodai nevelés, ellatas
korményzati funkcidhoz nevesitett kiadasok

- Szakmai tevékenységet segitd szolgalatasok koziil a SNI-s gyermekek ellatasa, illetve a
logopédus altal benytjtott szamlak, tovabba az olyan képzések, tanfolyamok, amelyen
6vodai dolgozd vesz részt, tovabba a kiillon erre a kormanyzati funkciéra nevesitett
kiadasok

- Beruhazasi, feljitasi kiadasok koziil az dvodai nevelés, ellatds kormanyzati funkcidhoz

nevesitett kiadasok
- A felsorolt kiadasokhoz kapcsolodo éafa.

4. 104031 Gyermekek bolcsddében és mini bolcsodében torténd ellatasa:

- Kisgyermekneveldk, kisgyermekgondozok munkabére, jarulékai, szocialis hozzéjarulési
addja, cafatérigja, utikoltség téritése és esetleges kikiildetések koltségei, munkaruha
kiadasai, orvosi alkalmassagi vizsgalat koltsége

- Anyag- ¢és készletbeszerzésbdl, az igénybe vett szolgéltatasokbdl a gyermekek bolcsédében
¢s mini bolcsddében torténd ellatasa kormanyzati funkciora nevesitett kiadasok

- Szakmai tevékenységet segitd szolgalatasok koziil ezen kormanyzati funkciora nevesitett
kiadasok, illetve bolcsddei gyermekek orvosi ellatdsa, valamint a bolcsédei dolgozokhoz
kapcsolodo képzési koltségek

- Beruhazasi, felyjitasi kiadasok kozil a gyermekek bolcsdédében, €s mini bolcsédében
torténd ellatasa kormanyzati funkciohoz nevesitett kiadasok
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- A felsorolt kiaddsokhoz kapcsolodo altalanos forgalmi ado

5. Altalanos, kozos koltségelemek, melyek felosztisa indokolt az intézmény 091110
és 104031 kormanyzati funkcidi kozott

- Intézményvezetd ¢és oOvodatitkar munkabére, jarulékai, szocidlis hozzéjaruldsi adoja,
cafatérigja, utikoltség téritése és esetleges kikiildetések koltségei, munkaruha kiadasai,
orvosi alkalmassagi vizsgalat koltsége

- Intézményvezetd és dvoda titkar tovabbképzésének koltségei

- A vezetékes és 2 db mobiltelefon el6éfizetési és forgalmi dija

- Epiilet iizemeltetésével, fenntartasaval felmeriild koltségek: iizemeltetési alapdij,
rezsikoltség, felvond karbantartasa, tlizoltokésziilékek, tlizgatldajtod, klima, riasztd stb.
berendezések rendszeresen felmeriild karbantartasi koltsége, valamint javitasi koltsége,
hulladékszallitas koltsége, kartevoirtas koltsége, bankkdltség

- Az udvaron taldlhatd valamennyi jaték €és eszkoz karbantartdsaval kapcsolatban felmertild
koltségek

- Anyag- ¢és készletbeszerzésbdl, szolgéltatasok igénybevételébdl, beruhazasokbdl,
feltjitdsokbol azok a koltségek, amelyek nem rendelhetéek kizarolag egy kormanyzati
funkciohoz

- A felsorolt kiadasokhoz kapcsolodo altalanos forgalmi ado

A koltségfelosztas modja
- A GOnyti Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezete minden év januar 20-ig tajékoztatja
az intézményt az el6z6 évi tényleges koltségvetési kiadasi végodsszegeirol.

A 6-0s altalanos koltségek fokonyvi szamlan szerepld egyenlegnek a két kormanyzati
funkci6 kozotti felosztdsa a mindenkori oktober 1-jei Ovodas ¢és bolcsddés
gyermeklétszam figyelembevételével torténik negyedévente.
A 2022-es felosztas soran figyelembe vehetd gyermeklétszamok 2021. oktober 1-jén
103 {6 az 6vodaban és 21 f6 a bolcsddében. Ezek alapjan az aranyszam az 6voda
esetében 83,1 %, a bolcsdde esetében 16,9 %.
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3. szamu melléklet

A Gonyii Kézség Onkormanyzata kozvetett koltségeinek megosztasi rendje

A kozos koltség felmertilési helye: ) egészséghaz ¢és kozosségi tér 9071 Gonyli, Kossuth L.

u. 97.

A koltségek felosztasanak vetitési alapja az alapteriilet az aldbbiak szerint:

Alapteriilet | Netto alapteriilet
Helyiség Kormanyzati funkcio (m2) aranyaban
074032 Ifjusag-
egészseégligyl
Védond gondozas 73,43 8,56%
Fogaszat,
haziorvos, 076062
gyerekorvos €s Telepiilésegészségiigyi
patika feladatok 340,64 39,71%
086020 Helyi, térségi
kozosségi tér
Emelet + foldszinti | biztositasa,
ko6zos terek miukodtetése 443,81 51,73%
Osszesen 857,88 100,00%

Fenti szdzalékos aranyaban megosztando6 kiaddsok a kormanyzati funkciok kozott:

- gazdij

- viz- €és szennyvizdij

- villamosenergia dija

- tavfelligyelet dija

- tlizoltokésziilékek dija

- internetszolgaltatas dija

- kéményfeliilvizsgalat koltsége

- tisztitoszerek, egyéb lizemeltetési anyagok beszerzése
- minden olyan fenntartési, karbantartéasi kiadas, mely az épiilet egészét érinti.

Gényii Kozség Onkormdnyzata

39



Szamviteli politika

Megismerési nyilatkozat

4.

szamu melléklet

A szamviteli politikdaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Balogh Marianna

gazd.oszt.vezetd

Kerekes Anita gazdalkodasi
eléado

Borocz Eszter gazdalkodasi
eléado

Marton Krisztina adotigyi eléado
To6thné Rosta Eva ovodavezetd
Pékozdi Ramoéna intézményvezetd
Németh Zsoltné ovodavezetd-
helyettes

Vizkeleti Zsoltné

terapias munkatars
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