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Selejtezési szabalyzat

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK, SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

Gonyti Kozség Onkormanyzata, a Gonyiii Polgarmesteri Hivatal, a Gonyti Kék Duna Ovoda
¢és Bolcsde valamint a Gonytii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény (a tovabbiakban egyiitt
szervezet) kezelésében 1év0, az 6nkormanyzatok tulajdonat képezé felesleges vagyontargyak
hasznositasaval és selejtezésével sszefiiggd feladatait a szamvitelrél szol6 2000. évi C. tv. és
az allamhéztartds szamvitelérdl intézkeddé 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet, valamint az On-
kormanyzat vagyongazdalkodasarol szolé rendelete alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom
meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a szervezet kezelésében 1év6 targyi eszkdzokre és készletek-
re.

A szabdlyzat szempontjabol vagyontadrgynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és kész-
let, melynek nyilvantartasardl a szamlarendben foglaltak szerint a szervezet mennyiségi és
értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra vald
tekintet nélkiil.

A szabdlyzat hatdlya nem terjedhet ki a kdvetkezdkre:

a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiild ingatlanok (telkek) hasznositasara és milemlékileg védett vagyontar-
gyakra.

b./ Az ligyiratok €s szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai
A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:
— aszervezet tevékenységéhez, mikodéséhez mar nem sziikségesek,
— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjak,

— rongalas, természetes elhaszndlodas, vagy erkolesi avultsag miatt rendeltetésszerti
hasznalatra mar nem alkalmasak,
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— szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetok
a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy elkiilonitett nyilvantarta-
sarol.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa soran eloszor mindig azok értékesitését
kell megkisérelni és csak ezt kovetoen lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hatosagi eloiras teszi kotelezOvé (pl.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan, mérgezett
¢lelmiszer stb.).

3. A szabalyzatban hivatkozott személyek

A szabalyzatban hivatkozott személyek

Polgarmester Major Gabor
Jegyzo dr. Szigethy Balazs
Vagyongazdalkodasért felelos dolgozo Balogh Marianna

1.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlannak itélt eszk6zok hasznosi-
tasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

a szervezet vezetdje altal,

— akorzeti leltarfeleldsok javaslatara,

a személyi hasznalatra kiadott eszk6zok esetében az eszkdzoket hasznalod dolgozo
javaslatara,

az analitikus nyilvantartast vezetok jelzése alapjan, a meghatarozott iddszakon-
ként nem mozg6 készletek esetében.

2. A kezdeményezés modja

a./ A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezé-
sére jogosultak kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a
leltarozas megkezdése el6tt legalabb 60 nappal vagyongazdalkodasért felelos
dolgozo részére megkiildeni.
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A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

sorszam,

nyilvantartdsi szam,

az eszk0z megnevezése,

mennyiségi egysége,

mennyisége,

a feleslegessé valas oka,

a hasznalatbol valo kivonas idépontja,
a hasznositas modjara javaslat,

a jegyz¢€k készitésének idépontja,

az Osszeallitasért felelds személy alairasa.

A jegyzék mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kodsza-
mokat kell beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositas modjanal ,,értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az osszeallitott jegyzéket a vagyongazdalkodasért felelés dolgozo Osszegyiijti, és azt fe-
liilvizsgalja és mindésiti, majd atadja a jegyzonek.

A feliilvizsgalat sordn a kovetkezdket kell elvégezni:

— afeleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

— ha sziikséges szakértdi véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak
egyértelmil megallapitasa érdekében,

gondoskodik az eszk6zok nyilvantartasi aranak megallapitasarol, és annak a

jegyzéken torténd feltlintetésérol,

javaslatokat tesz a hasznositas modjara,

értékesités esetén az eladasi ar megallapitasara javaslatot tesz.

b./ A felesleges vagyontargyak eladéasi arat az adott idOpontban rendelkezésre allo
legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani (nyilvantartasi ar, ra-
forditasok, elavultsag, hasznalhat6sag, aktualis piaci ar, szakérdi becslés kérése).

c./ Szervezetiinknél gépek, berendezések selejtezése esetében a vagyongazdalkodasért
felelds dolgozd kotelessége szakszerviz irasos javaslatdt bekérni a hasznositas
modjaval kapcsolatban.

d./ Jarmiivek selejtezése esetén a vagyongazdalkodasért felelés dolgozo kotelessége
miiszaki szakértd irdsos véleményét bekérni a hasznositds modjaval kapcsolatban.

e.) 500.000 Ft konyv szerinti nettd értéket meghaladd vagyontargy elidegenitésére
csak forgalmi értékbecslés alapjan keriilhet sor.
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1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas modja

— gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
— maganszemélyek részére térités ellenében,

— téritésmentes atadassal.

A hasznositas médjarol a vagyongazdalkodasért felelés dolgozo javaslatainak figyelembe
vételével a jegyzo és a polgarmester dont.

1.1. Gazdalkodo szervek részére térites ellenében torténo értékesités

a./ Ertékhatdr feletti vagyontirgyak értékesitése

A helyi dnkormanyzat rendeletében - meghatarozott értékhatar feletti - vagyont elidegeni-
teni, a hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalds utjan
a legjobb ajanlatot tevd részére lehet.

Gonyii Kozség Képviselo-testiilete az 5/2012.(11.29.) szdmu vagyonrendeletében a ver-
senytargyalassal kapcsolatban értékhatart 15.000.000 Ft-ban allapitotta meg.

Gonyii kdzség onkormanyzatanak vagyonrendeletében meghatarozott, 15.000.000 Ft for-
galmi értéket meghaladd ingd vagyont elidegeniteni, a hasznalat, illetve hasznositas jogat
atengedni csak nyilvanos versenytargyalas ttjan a legjobb ajanlatot tevo részére lehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyat a termék mennyiségének és a versenytargyalas
idépontjanak megjeldlésével - megyei lapban, illetve az 6nkormanyzat hirdetotablajan és
honlapjan nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért és a kozzétételért a jegyzo a felelos.

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozo bizonylatokat a szamviteli bizonylatok-
hoz hasonléan kell megérizni.

b./ Ertékhatdr alatti vagyontirgyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint, vagy

b.b./ értékesitéssel foglalkozo szerv részére torténd felajanlassal.

Ha az értékesitéssel foglalkozo szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irdsban lemond,
vagy a felhivasra az elére meghatarozott idéponton beliil nem vélaszol, vagy indokolatla-
nul alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy maganszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasarol vagy el nem fogada-
sardl a jegyzo és a polgarmester dont.
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1.2. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

a./ Az azonos tipusu eszk6zok esetében az 50 db-ot, illetve 50.000 Ft-ot meghalad6 egyedi

értékll vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitése eldtt azt meg kell
hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkezoket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szant termék megnevezEését,

— atermék elhasznalddasi szintjére utald jellemzoket,
— eladasi arat (AFA tartalmat),

— az értékesités helyét,

— az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos mddon hirdet6tablara ki kell fliggeszteni és az on-
kormanyzat honlapjan meg kell jelentetni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 10 nap
utan értékesithetok.

b./ A szervezet dolgozdi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében magénszemé-
lyeknek mindésiilnek. Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elényben
részesithetdk.

c./ Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellené-
ben lehet értékesiteni.

d./ A kovetkezd vagyontargyak maganszemélyek részére nem értékesithetok:
valamennyi vagyontargy értékesithetd maganszemély részére is, ebben a vonatkozas-
ban megkdotést nem alkalmazunk.

1.3. Terités nélkiili ataddas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi
CXCVL. torvényben és az onkormanyzat 5/2012. (I11.29.) szamu vagyongazdalkodasarol
sz0l6 rendeletében foglaltak szerint lehet.

- Meghatarozott céllal, mas dnkormanyzatnak
- Kotelezettségvallalassal kozérdeki célra
- Kodzalapitvany javara, alapitvanyi rendeléssel

- Koz0sségi célra, alapitvanyi hozzajarulassal
2. Az eladasi ar megallapitasanak joga, szabalyai
Az eladasi iranyarat a vagyongazdalkodasért felelés dolgozo javaslata alapjan a polgar-

mester ¢és a jegyzo egyiittesen allapitja meg. Dontésiiket kiilon jegyzokonyvben rogzitik,
melyben fel kell tiintetni az &r megallapitasa soran figyelembe vett tényezdket (nyilvantar-
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tasi ar, az eszk6z hasznalhatosagi foka, elavultsag mértéke, piaci aktualis ar, az eszkdzre
jellemzé, az armegallapitasnal figyelembe vett egyéb tényezok).

3. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termékrol szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozo
jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés modjat €s a teljesités idejét a jegyzo allapitja meg.

Az értékesités teljesitését kovetoen az eladott eszkozoket a nyilvantartasokbol a szam-
larendben foglalt eléirasok alapjan ki kell vezetni.

4. A végrehajtas feleldose

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyszerli végrehajtasaért a jegyzo felelds.

\VA
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem kerlilt vagyontargyakat a leltarozast legalabb 15 nappal megel6z6en
selejtezni kell. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathatdé. Ennek betartasaért a
jegyzo felelds.

A vagyontargyak selejtezését a jegyzo altal kijelolt selejtezési bizottsag altal szabalysze-
riien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak kinevezése a jegyzo hataskorébe tartozik. A
bizottsagnak legalabb 3 f6bdl kell allnia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatdsa visszavonasig érvényes (3.
szamu melléklet).

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkodasért
felelos dolgozo — altal dsszegyiijtott és a bizottsag elnokének atadott jegyzékek alapjan ko-
teles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezési eljarast megelozd feladatok
A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megeldzden koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznalhat6 vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e,

a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felso-
rolt adatokkal.
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3.2. Targyi estkozok selejtezésének dokumentdldsa

A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasz-
nalni:

Sz.ny. 11-90. Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve

Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke
Sz.ny. 11-92. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv

3.3. Készletek selejtezésének dokumentdldasa

A készletek selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
B.Sz.ny. 11-93. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve

B.Sz.ny. 11-94.  Selejtezett készletek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-95.  Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok
jegyzéke

B.Sz.ny. 11-96.  Leértékelt készletek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-97.  Megsemmisitési jegyzokonyv

3.4. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzokonyvet kell fel-
venni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnevezését,
valamint a leltari szamat.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni, és a jegyz6konyvben rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezdkrol:

— aselejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,
— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség
szerint - esetleg egészségvédelmi eldirasok miatt meg kell semmisiteni,

— a megsemmisitésre keriilé készletek, targyi eszk6z6k megsemmisitése mi-
lyen eljarassal (Osszetorés, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6konyvben javasolt intézke-
dések (leértékelés, Kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak a jegyzo engedélye
alapjan Kkeriilhet sor.
A szamitastechnikai eszk6zok megsemmisitési modja: a dokumentaciok bezizasa, a médi-
ak (CD, DVD, floppy) atlyukasztasa, Osszetorése, szétvagasa, szamitogépes program ese-
tén pedig a szerverekrdl és /vagy a munkadllomasokrol torténd torlés.

A selejtezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell elkésziteni.
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A jegyzdkonyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

— konyvelésnek 2 példanyban
— vagyongazdalkodasért felel6s dolgozoknak 1 példanyban
— selejtezési bizottsdgnal marad 1 példany

A konyvelésnek megkiildott 2 példanybol az atvezetések elvégzése utan 1 példanyt irattar-
ba kell helyezni.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszimolasok

A sclejtezés lezarasat kovetéen a konyvelés a bizottsag 4ltal megkiildstt jegyz6konyvek
alapjan az eszk6zok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzokonyv
atvételétol szamitott 3 napon beliil koteles atvezetni, de legkésdbb a leltirozas megkez-
dését megel6z6 S munkanapon beliil.

A selejtezett eszkozok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokbdl torténd kivezetését a
szamlarendben foglalt eldirdsok alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabalyszerii végrehajtasanak folyamatba épitett ellendrzéséért Borocz
Eszter a felelds.

Amennyiben a selejtez€s soran valamilyen szabdlytalansigot taldl, azt koteles azonnal a
jegyzonek jelenteni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyzat 2020. aprilis 1. napjan Iép hatalyba.

A

szervezetnél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett

munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a
hatéalybalépés napjaval egyidejiileg.

Gonyt, 2020. méarcius 26.

igethy Balazs
jegyzé L
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Selejtezési szabalyzat

1. sz. melléklet
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Selejtezési szabalyzat

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okair6l

Kodszam  Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezEs miatt
004 megsziinés miatt
005 normat meghaladé készlet
006 rongalas miatt
007 természetes elhasznalodas miatt
008 erkolcsi avulds miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok

2. sz. melléklet

12
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Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

SELEJTEZESI BIZOTTSAGOK

1. Gonyiii Polgarmesteri Hivatal, szakfeladatok
Bizottsag Elnoke: Balogh Marianna gazdalkodasi osztalyvezet6
Bizottsag tagjai: Kerekes Anita gazdalkodasi el6ado

Borocz Eszter gazdalkodasi el6ado

2. Gonyiii Kék Duna Ovoda és Bolcséde
Bizottsiag Elnoke: Téthné Rosta Eva 6vodavezeté
Bizottsag tagjai: Ferenczi Viktoria gazdasagi ligyintézo

Németh Zsoltné ovodavezeté-helyettes

3. Gonyiii Széchenyi Istvan Altalanos Iskola és a Sportcsarnok
Bizottsag EInoke: Balogh Marianna gazd.osztalyvezet6
Bizottsag tagjai: Kerekes Anita gazdalkodasi eléado

Borocz Eszter gazdalkodasi eléado

4. Gonyiii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény
Bizottsag Elnoke: Pakozdi Ramona intézményvezet6
Bizottsag tagjai: Vizkeleti Zsoltné terapias munkatars

Kerekes Anita gazdalkodasi eloado

Gonyil Kézség Onkormanyzata
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Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Gonyil Kozség Jegyzojétol

Balogh Marianna

A Ko6zségi Onkorményzatra és a Szennyviz Csatornazasi Onkorményzati Tarsuldsra Vonatko-
z6an megbizom a Selejtezési Bizottsag elnoki feladataival. Tevékenységét a Felesleges
Vagyontargyak hasznositasi és Selejtezési Szabalyzata alapjan 20.....¢v........ ho...... napjatol

koteles ellatni. Megbizasa visszavonasig érvényes.

A megbizast atvettem:

Név, beosztas

14 Gonyil Kézség Onkormanyzata



Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Gonyu Kozség Jegyzojétol

Té6thné Rosta Eva

A Gonytii Kék Duna Ovodara és Bolcsddére vonatkozéan megbizom a Selejtezési Bizottsag
elnoki feladataival. Tevékenységét a Felesleges Vagyontargyak hasznositasi és Selejtezési
Szabalyzata alapjan 20.....¢év........ ho...... napjatol koteles ellatni. Megbizdsa visszavonasig

érvényes.

A megbizast atvettem:

Név, beosztas

Gonyil Kézség Onkormanyzata 15



Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Gonyu Kozség Jegyzojétol

Balogh Marianna

A Gonyiii Széchenyi Istvan Altalanos Iskoldra vonatkozéan megbizom a Selejtezési Bizott-
sag elnoki feladataival. Tevékenységét a Felesleges Vagyontargyak hasznositasi és Selejte-
z¢si Szabalyzata alapjan 20.....év........ ho...... napjatol koteles ellatni. Megbizasa visszavo-

nasig érvényes.

A megbizast atvettem:

Név, beosztas

3. szamu melléklet

16 Gonyil Kézség Onkormanyzata



Selejtezési szabalyzat

Gonyu Kozség Jegyzojétol

Pakozdi Ramona

Gonytli Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény vonatkozasaban megbizom a Selejtezési Bi-
zottsag elnoki feladataival. Tevékenységét a Felesleges Vagyontargyak hasznositasi €s
Selejtezési Szabalyzata alapjan 20.....¢v........ ho...... napjatol koteles ellatni. Megbizasa visz-

Szavonasig érveényes.

A megbizast atvettem:

Név, beosztas

Gonyil Kézség Onkormanyzata 17



Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Gonyu Kozség Jegyzojétol

Kerekes Anita

A Ko6zségi Onkorményzatra és a Szennyviz Csatornazasi Onkormanyzati Tarsuldsra Vonatko-
zO6an megbizom a Selejtezési Bizottsag tagjaként, a selejtezési-hasznositasi feladatok el-
végzésével. Tevékenységét a Felesleges Vagyontargyak hasznositasi és Selejtezési Szabalyza-

ta alapjan koteles ellatni.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

A megbizast atvettem:

Megbizott

18 Gonyil Kézség Onkormanyzata



Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Gonyu Kozség Jegyzojétol

Borocz Eszter

A Gonytii Polgarmesteri Hivatal, a Kozségi Onkormanyzat, a Szennyviz Csatornazasi On-
kormanyzati Tarsulds vonatkozasaban megbizom a Selejtezési Bizottsag tagjaként, a selej-
tezési-hasznositasi feladatok elvégzésével. Tevékenységét a Felesleges Vagyontargyak

hasznositasi és Selejtezési Szabalyzata alapjan koteles ellatni.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

A megbizast atvettem:

Megbizott

Gonyil Kézség Onkormanyzata 19



Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Gonytl Kozség Jegyzojétol

Ferenczi Viktoria

A Gonytii Kék Duna Ovoda és Bolcséde vonatkozasaban megbizom a Selejtezési Bizottsag
tagjaként, a selejtezési-hasznositasi feladatok elvégzésével. Tevékenységét a Felesleges

Vagyontargyak hasznositasi és Selejtezési Szabalyzata alapjan koteles ellatni.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

A megbizast atvettem:

Megbizott

20 Gonyil Kézség Onkormanyzata



Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Gonyu Kozség Jegyzojétol

Németh Zsoltné

A Gonytii Kék Duna Ovoda és Bolcséde vonatkozasaban megbizom a Selejtezési Bizottsag
tagjaként, a selejtezési-hasznositasi feladatok elvégzésével. Tevékenységét a Felesleges

Vagyontargyak hasznositasi és Selejtezési Szabalyzata alapjan koteles ellatni.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

A megbizast atvettem:

Megbizott

Gonyil Kézség Onkormanyzata 21



Selejtezési szabalyzat

3. szamu melléklet

Gonyu Kozség Jegyzojétol

Vizkeleti Zsoltné

A Gonyti Szocialis Alapszolgéltatasi Intézmény vonatkozasdban megbizom a Selejtezési
Bizottsag tagjaként, a selejtezési-hasznositasi feladatok elvégzésével. Tevékenységét a

Felesleges Vagyontargyak hasznositasi és Selejtezési Szabalyzata alapjan koteles ellatni.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

A megbizast atvettem:

Megbizott

22 Gonyil Kézség Onkormanyzata



Selejtezési szabalyzat

TARGYIESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

/19 SZ.

A jegyzOKONyV ... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékonyv | - VI, fejezetei, valamint az aldbb felsorolt
nyomtatvanyok

Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyieszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Targyieszkozok selejtezesébol visszanyert tartozekok,

alkatrészek, hulladékanyagok jegyzeke

Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzSkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Sz.ny. 11-80 Targyieszkdz6k selejtezési jegyzkonyve

MSZ 7898

Gonyil Kézség Onkormanyzata
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Selejtezési szabalyzat

A targyieszk0zok selejtezési jegyzOkodnyvének fejezetei:
l.  Selejtezési hataskor
I A Selejtezési Bizottsag javaslata
lil. A selejtezett targyieszkdzok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositasi eljaras eredménye
VI Hitelesités és zardrendelkezések
A jegyzbkdnyv a selejtezéssel kapcsolatos targyieszkdz allomanyvéitozas bizonylata,

mely biztositja a tarsadaimi tulajdon védelme érdekében a kényvviteli elszamolashoz és
ellenbrzéshez szikséges adatokat.

Gonyil Kézség Onkormanyzata



Selejtezési szabalyzat

................................. oldal
/19 sz. jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYV
 tirgyieszkizik selejtezésérdl
Késziilt 19....... év hé napjan a
gazdalkodo szervezet raktaraban (helyiségében).
Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felligyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdi (név, beosztas):*

1.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezesi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras ke-

retében végrehajtandd selejtezés engedélyezése

hataskorébe tartozik.

" Csak abban az esetben tdltendd ki, ha a rendelkezések kételezéen elbirjak (pl. koit-
seégvetési szerveknél felligyeleti szerv; joléti eszkozoknél az illetékes tarsadalmi szer-
vezet.)

Sz.ny. 11-90 Targyieszk6zok selejtezési jegyzokonyve MSZ 7898

Gonyil Kézség Onkormanyzata
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Selejtezési szabalyzat

/19 sz. jegyz6konyvhdz

il.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASIATA

A jegyz6kényv bevezetb részében megnevezettekbdl 4lié Bizottsag megtekintette a
gazdalkodé szervezet
telephelyen (helyein) selejtezésre el6készitett targyieszkdzoket. Megvizsgélta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt
targyieszkdzok (izemeltetésre alkaimatianok, felljitasuk, hasznélatuk gazdaséagtalan
stb,, ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. sz4m jegyzékeken felsorolt alldeszk-
20k selejtezését javasolja.

A se!ejtezésre javasolt targyieszkzok
bruttd értéke (6sszesen) Ft,

Osszevont nettd értéke ... Ft.

A Bizottsag tagjai feleldsséglik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgélt selejte-
zésre javasolt targyieszkdzok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. sz&mu jegyzékeken fel-
tlintetett &llbeszkb20kkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellenérizte a

targyieszkdzok és tartozékok hidnytalan meglétét*

1.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyieszk6zokbdl az Sz. ny.
11-92. szamu jegyzékeken felsorolt alkotdrészek, tartozékok stb. - haszon -, illetve hul-
ladékanyagként - hasznosithaték.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra
vétel, értékesités) megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrdl, hogy "A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatiansagot, mulasztast fel kell vetni.

Sz.ny. 11-90 Targyieszk626k selejtezési jegyzokonyve MSZ 7898
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Selejtezési szabalyzat
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/19 SZ. jegyz6konyvhdz

Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. sz&mU jegyzékeken felsorolt targyieszkdzok selejtté valdsaval kap-
csolatban a Bizottsag az alabbiakat 4llapitotta meg:*

" A selejtté valds miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell
régziteni, azonos kériilménynél Gsszevontan. Gondatlansag vagy egyéb mulasztas mi-
atti selejtezésnél fel kell vetni a felelsség kérdését.

Sz.ny. 11-90 Térgyieszkdzok selejtezési jegyzékonyve MSZ 7898

Gonyil Kézség Onkormanyzata
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Selejtezési szabalyzat

/19 sz. jegyzOkonyvhodz

V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottség tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyieszkdz6k hasznositasi el-
jarését és ennek alapjan a kdvetkezdket allapitotta meg:*

* A jegyz8kényvhoz csatolni kell a lemonddnyilatkozatokat, leveleket.

Sz.ny. 11-90 Targyieszk6zo

i jegyzGkony MSZ 7898
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Selejtezési szabalyzat

/19 sz. jegyz6konyvhoz

VL.
HITELESITES £S ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyieszk6z0k hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért
1, értékesitéséért 2, megsemmisitéséért 3, felelds dolgozd(k) kijeldlése.

1.. név beosztas.

2.. név beosztas
3. , név beosztas
Kmf.

. A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetértek, a targyieszkdzok selejtezését il-
letve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyieszkozok allomanybdl térténd kivezetését, tovabba a
hasznosithatd eszkdz6k hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, kész-
letként raktarra vétel) végrehajtasat.

19 év ho ... nap

Sz.ny. 11-80 Térgyi lejtozési jegyzSkonyve MSZ 7898

Gonyil Kézség Onkormanyzata
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Selejtezési szabalyzat

TAJEKOZTAT

A "Targyieszkdzok selejtezési jegyz8kdnyve” a selejtezés szabalyszer( végrehaijtasa-
nak, a selejtezési eliaras hatérozaténak - a selejtezésre kijelolt bizottsag javaslatanak,
az azt kovetd feladatoknak, donteseknek, jovahagyasnak - jegyz6kényvbe foglalasara
alkaimas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A seléjtezésre javasolt targyieszkdzok végleges meghatarozasat megeldzi az elbkészi-
tési folyamat. Ennek sordn a targyieszkézt haszndlé, lizemeltetd nyilatkozik arrél, hogy a
targyieszkdzt a tovabbiakban nem tudja haszndini, kdzli ennek okat is. A javaslatok

- alapjén a selejtezési eljéras lefolytatasa a selejtezési bizotts4g feladata.

A jegyz6konyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzékonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorlé vezetd aléirasaval 1ép-
nek hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyieszkézok konywviteli nyilvéntartasokkal egyeztetett ada-

tait a jegyz8konyv részeit képez6 jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabbé ezek
alapjan torténik a kbnyvviteli elszamol4s.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyzékonyv egyes fejezeteiben a szdveges indoklas, illetve a
rendelkezés leirdsara nincs elegendd hely, kxegesznheto A4 méret(, folyamatos oldal-
szammal ellatott irodai papirral.

30
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Selejtezési szabalyzat
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Selejtezési szabalyzat
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Selejtezési szabalyzat

.................. oldal
.................. /19......... sz. jegyzGkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzékonyv

A jelen jegyzokonyvet alairok felelésségiik tudatiban kijelentik, hogy a jovAhagyott Selejtezési
JegyzOkdnyvben szerepl, alibbi sorszdmi eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
ladékanyagként' felhasznélni, sem mas médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségligyi hatosagi elSirdsokmak
megfeleléen:

Sorszamtél Sorszamig Megsemmisités médja
Sorszdmok:
....................................... D £ FOPPRRINN -1 AR TTITITT O TTRURIRIIUINERE (1o USRI o1 o)
Megsemmisitetle: .o e

..............................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

B. Sz, ny. 11—97. r, sz. ~ Megsemmisitési jegyz6konyv — Pétria—Nyomell. 02236 — 91 4567 MAJSAprint Pet6fl K1t. — 4500 tb, MSZ 7808
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Selejtezési szabalyzat

Készletek selejtezési
leértékelési jegyzokonyve

/19 SZ.

A jegyz6konyv ................. oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokonyv I—IIL. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11—94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11—95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11—96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11—97 Megsemmisitési jegyz6konyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI! '

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. - Készletek sele{'tezési, leértékelési jegyzGkonyve
Pitria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pétria Ny. (Dfsz.: 3883)
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Selejtezési szabalyzat

A jegyzOkonyv fejezetei:

I. Selejtezési hataskor
I1. A selejtezési bizottsag javaslata
I11. Hitelesités és zdrorendelkezések
Ha a selejtezés sordn megsemmisités is torténik, arrél a Megsemmisitési jegyzOkonyv allithato ki. Ebben

a selejtezési jegyzOkonyv tételszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriilé készlete-
ket.

Gonyil Kézség Onkormanyzata
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Selejtezési szabalyzat

Jegyzokonyv

készletek selejtezésérdl, leértékelésérél *

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztés):

SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsdg (tovabbiakban: bizottsag) megéllapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehaj-

tando selejtezés/leértékelés * engedélyezése
hatédskorébe tartozik.

IL
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyz0konyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llg bizottsdg megtekintette a gazdalkodo szerve-
ZEU oot bttt telephelyén (raktardban)

el6készitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik * indokoltsdgét. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivint szveg t6riendd.

** Csak abban az esetben tltends ki, ha a rendelkezések kotelezoen elirjik (pl. koliségvetési szerveknél fetiigyeleti szerv; JOléti eszk6zknél
azilletékes tarsadalmi szervezet),

B. 8z. ny. 11-93. 1. sz. - Készlctek sclejtezési, lesrtékelési jegyzokonyve MSZ 7898
Pétria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pitria Ny. (Dfsz.: 3883)
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Selejtezési szabalyzat

A bizottsag dltal javasolt selejtezések/leértékelések * Osszesitett adatai:

A selejtezend6/leértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és dsszesen:

Fék. szamla megnevezés énték

A selejtezésbol visszanyert hulladéLanyagok fajtankénti

megnevezése . mennyisége egységara értéke

* A nem kivant széveg térlendd.

N &
B. Sz. ny. 11-93. 1. sz - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzékonyve MSZ 7898
Pétria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pétria Ny. (Dfsz.: 3883)
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.......... oldal
............................... [ et ST, jegyzOkonyvhoz
A leértékelt készletek készletcsoportonként:

. X 3 L leértékelési
Fo6k. szdmla megnevezés érték kiilonbdzet
.................................................................................................................... Ft i Ft
.................................................................................................................... Ft e Ft
.................................................................................................................... Ft e Ft
.................................................................................................................... Ft e Ft
.................................................................................................................... Ft e FU
.................................................................................................................... Ft v FU
.................................................................................................................... Ft v Ft
........................................................................................................ v FU i F
.................................................................................................................... Ft e Ft
.................................................................................................................... Ft @ i R

Osszesen: ... Ft
Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megéllapitasok és javaslatok:*
* A megdllapitdsok alapjin fel kell vetni a felelgsség kérdését,
’
B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. - Készletek selejtezési, leértékelési 1;cgyzokonyve MSZ 7898
Patna—Nyomell 04 963 - 50 000 - 1 31951 Patria Ny. (Dfsz.: 3883)
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Selejtezési szabalyzat

1. )
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Sziikséges intézkedések megtételéért (raktdrra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelés dol-
gozd(k) kijelolése.
Lo név beosztas

beosztas

beosztas

R T D D N
................................................................................................................................................................

*A sclejtéze’si jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leérté-
kelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a véltozasok nyilvantartasokon térténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbdl haszno-

sithat készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

.......................................................................... €V O .......nab.

...............................................

* A nem kivént szoveg torlendo.

B. Sz.ny. 11-93. r. sz. - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzbkonyve

MSZ 7898
Pitria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pitria Ny. (Dfsz.: 3883)
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Selejtezési szabalyzat

TAJEKOZTATO

A, Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve™ a selejtezés szabalyszer( végrehajtsdnak, a selej-
tezési bizottsdg javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak jegyzGkonyvbe
foglalasara alkalmas. '

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirdsukkal hitelesitik. A jegyzokonyvben foglal-
tak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorlo vezetd aldirdsaval Iépnek hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbol szarmazé vissznyeremény ada-
tait a jegyzokonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni. :
|

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzOkonyvben osszesithetd:
— aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
— ahulladékanyagok értéke fajtanként,
— aleértékelt készletek értéke és a leértékelt kilonbozet Osszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fiiggeléke ad tdjékoztatast.

A bizottsag a jegyzokonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észleit gondatlansagrol vagy egyéb, mulasz-
tasra utalé megallapitasair6l és az ezzel kapcsolatos javaslatairol.

Abban az esetben, ha a jegyzokonyv egyes fejezeteiben nincs elegend6 hely, kiegészitheto folyamatos
sorszammal ellatott, Ad méretii irodai papirral.
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.................. oldal
.................. /19......... sz. jegyzGkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzSkonyv

A jelen jegyzokonyvet alairok felelésségiik tudatiban kijelentik, hogy a jovAhagyott Selejtezési
JegyzOkdnyvben szerepld, alibbi sorszdmi eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
ladékanyagként' felhasznélni, sem mas médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségligyi hatosagi elSirdsokmak
megfelelden:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszémok:
....................................... D £ FOPPRIRN -1 AR TTITITTVOINPRURIIIUINERE (1o USRI o1 o)
Megsemmisitetle: i e

...............................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

B. Sz ny. 11—97. 1, sz. ~ Megsemmisitési jegyz6konyv — Pétria—Nyomell. 02236 — 91 4567 MAJSAprint Pet6fl K1t. — 4500 tb, MSZ 7808
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Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Vizkeleti Zsoltné terdpids munkatdrs

Bérécz Eszter gazdalkodasi eléado

Kerekes Anita gazdalkodasi el6ado

Ferenczi Viktoria ovodatitkar

To6thné Rosta Eva ovodavezeto

Németh Zsoltné ovoda vezeto-
helyettes

Pékozdi Ramoéna intézményvezetd

Balogh Marianna gazd.oszt.vezetd
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