Gonyii Kézség Onkormanyzata

REPREZENTACIOS SZABALYZAT

Ervényes: 2020. aprilis 1-t6l

Jovahagyta Gonyti Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 67/2020. (111. 26.) szamu
hatarozataval.
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A reprezentacios kiadasok felosztasanak és elszdmoldsanak szabdlyait az allamhaztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartas szamvitelérél szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) elbirasai, a belfoldi reprezentaciorol szolo 14/2008. OM utasitas,
valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint
hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A reprezentacios kiadasok felosztasaval, felhasznalasaval, elszdmolésaval, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok meghatarozasa és a feleldsségi rend kialakitdsa, a reprezentacios
koltségek racionalizalésa.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Gonyii Kozség Onkormanyzata, a Gonyiii Polgarmesteri
Hivatal, a Gonyiii Kék Duna Ovoda és Bolesdde valamint a Gonyiii Szocialis
Alapszolgaltatasi Intézmény szervezetekre.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Reprezentacio: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd tlizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi tinnepek alkalmaval
nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodo szolgaltatas
(utazas, szallas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az el6zéek nem mindsiilnek
reprezentdcionak, ha a juttatisra vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés,
reklam, hirdetés, utvonal, Uti cél, tartdzkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti
program ¢€s a szabadidOprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszerii
joggyakorlés sérelme akar kozvetve is megallapithato.

SZJA tv. 3.§ 26.pont

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével dsszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai, diploméaciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizarélag erre sz616 utalvany).

SZJA tv. 3§ 27.pont

Adomentes természetbeni juttatas: az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pont alapjan adomentes
természetbeni juttatds a helyi és/vagy nemzetiségi Onkormanyzat, az egyesiilet, az alapitvany,
a kozalapitvany, az egyhaz altal a lakossag, a kozosség széles korét érintd (nem zartkorii),
azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomany6rzd, sport, szabadidds és mas
hasonld kozosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatds, helyi fogyasztasra juttatott
étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd
egylittes értekben - résztvevonként azonos értékll, ajandek;
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1.
A REPREZENTACIORA FORDITHATO KIADASOK TERVEZESE,
FELHASZNALASA, NYILVANTATASA

1. A reprezentacié targya

A szabalyzat hatalya kiterjed Gonyii Kozség Onkormanyzat és koltségvetési szervei
érdekében felmeriild és reprezentacids eldiranyzat terhére elszamolt kiaddsokra, melyeknek
targya:

a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas, ezen feliil nytjtott szolgaltatas),

b) lizleti célu ajandékozas,

¢) vezetoi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentécio,

d) termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabol,

e) iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas ¢s vendéglatas koltsége,
) rendezvényeken torténd ajandéksorsolas vagy versenyen,

g) stb.

Reprezentacios keret: a meghatarozott targyban, termékek és szolgaltatasok ellenértékének,
valamint az azok juttatasaval jar6 kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgalo elkiilonitett pénziigyi keret. A reprezentacids keret forrasa
kizardlag az 6nkormanyzat sajat bevétele lehet. A reprezentacios keret
lehet személyek részére kiadott (vezetéi reprezentacio), illetve
rendezvények lebonyolitdsdhoz koltségnormék alapjan biztositott
reprezentacios keret.

2. A reprezentiaciora vonatkozé adézasi szabalyok

Az Szja-tv. 69. §-a tartalmazza a béren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes meghatarozott
juttatasokra, (70.§) azaz a reprezentacidra vonatkozo adozasi szabalyokat.

A személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény 70. §. (2) bekezdésének
értelmében a kifizetd altal adott iizleti ajandék, valamint a nyujtott reprezentacios szolgaltatas
- mint jovedelemfajta — egyes meghatarozott juttatasnak mindsiil. Ezen jovedelemfajtakra
vonatkozoan mindig a kifizet6t terheli az adokotelezettség. Az adokotelezettség mar 1 Ft-tol
is fennall, kivéve, ha az onkorméanyzat az SZJA tv. 1 melléklet 8.35. pontjanak rendelkezései
alapjan adja a juttatast.

3. A reprezentacié tervezése

Szervezetiinknél a reprezentaciora fordithatdo kiadasok meghatdrozasa a koltségvetés
keretében torténik. A reprezentdciora fordithatd kiadasok tervezése, Uigy torténhet, hogy az
eldiranyzat nem haladhatja meg a tervezett sajat bevétel 1 %-at.

Az éves reprezentacios keret maximumanak megallapitasa a gazdalkodasi eléado feladata, aki
err6l minden év november 15 —ig szdmitassal alatdmasztottan irdsban t4jékoztatja az illetékes
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polgarmestert. A tdjékoztatas alapjan a reprezentaciora fordithato keretet a KépviselO-testiilet
a koltségvetésben hatarozza meg.

A tervezés soran a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok szolgaltatasaért felelds:
gazdalkodasi eldado

A tervezés soran a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok ellendrzését a jegyzo koteles
elvégezni.

4. A reprezentacios keret felosztasa

A reprezentacids keret jovahagyadsara a koltségvetési rendelet elfogadasaval keriil sor,
amelyre a Képvisel6-testiilet a jogosult.

5. A reprezentacios keret felhasznalasa

A reprezentacids kiadasokra kotelezettséget az Onkormanyzat esetében a polgarmester
vallalhat. Osszeférhetetlenség esetén (a reprezentacios kiadast a polgarmester veszi igénybe)
az alpolgarmester vagy a jegyz6 vallalhat kotelezettséget.

A reprezentacids kiadasokra kotelezettséget az intézmények esetében az intézményvezetd,
vagy az altala irdsban kijelolt személy véllalhat a kotelezettségvallalasi szabalyzataban
rogzitett eldirasok szerint.

A reprezentacios kiadasokra kotelezettséget a polgarmesteri hivatal esetében a jegyzo, vagy
az altala irdsban kijelolt személy vallalhat a kotelezettségvallalasi szabdlyzataban rogzitett
el6éirasok szerint.

Az dnkormanyzatot érintd tinnepségnek és rendezvénynek kizarolag a Képviseld-testiilet éves
munkatervében szerepld, annak részét képezo €s az altala jovahagyott linnepség, rendezvény,
fogadas mindsiil. Az linnepségek, rendezvények reprezentacios koltségeit a koltségvetésben
szerepeltetni kell.

Amennyiben év kozben eldre nem tervezett linnepség, rendezvény megrendezése valik
sziikségessé, abban az esetben annak reprezentdcios keretét a KépviselO-testiiletnek — a
megrendezés el6tt — el kell fogadnia.

Az iinnepségek ¢€s rendezvények reprezentacios keretének eldlegként torténd kifizetéséhez
annak tervezett idépontjat megelézden 8 nappal a rendezvény szervezésével a polgarmester
altal megbizott, a koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személy sziikség szerint eldleget
vehet fel. Az eldleg elszdmoldsa a pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozottak szerint
torténik.

A rendezvények szervezése soran a meghivon fel kell tiinteti a szervezd Onkorményzat nevét,
a kulturalis, sport, szabadidds, hagyomanydrzé rendezvény céljat, programjat, idopontjat, a
meghivottak korét. Ismertetni kell, hogy vendéglatasra sor keriil-e. Rogziteni sziikséges, hogy
a lakossag teljes korére, vagy egy csoportjara szol-e a meghivés. A meghivot a rendezvényhez
kapcsolodod szamla(dk) mellé kell csatolni és 8 évig meg kell Orizni. A rendezvény
megvalosulasardl szol6 beszamolot is a szamla(ak) mellé kell csatolni. A beszamoldban
ismertetni kell, hogy a rendezvény a tervezett program szerint valosult-e meg, résztvevok
becsiilt szamat fel kell tiintetni.

Amennyiben a rendezvény zartkorli a szamla mellé csatolni kell a jelenléti ivet is.
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Amennyiben a rendezvény az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pontjaban foglalt eldirasoknak
mindenben megfelel a juttatds adomentes.

A rendezvény megfelelé dokumentalasaért felelds a gazdalkodasi el6ado.

A megfeleld dokumentalast a jegyzO koteles ellendrizni. A jegyz6 felel6ssége annak
eldontése, hogy a rendezvény az SZJA térvény vonatkozd eldirdsai szerint adomentes-€, vagy
adokdateles.

Amennyiben példaul a kozségi falunapot a helyi dnkormanyzat szervezi a lakossag részére,
nem zartkori kozosségi rendezvényként, azonos részvételi feltételekkel, az ott helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény
Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egyiittes értékben - résztvevonként azonos értékii
ajandék adomentes természetbeni juttatasnak mindsiil (SZJA 1. sz. melléklet).

Amennyiben ugyanezt a rendezvényt pl. a kistérségi tarsulas vagy valamelyik intézmény pl.
az altalanos iskola rendezi, mivel rajuk nem vonatkozik az addémentesség- adokoteles
természetbeni juttatdsnak mindsiil.

A falunapon felszolgalt étel-ital amennyiben a rendezvényt az Onkormanyzat szervezi, a
lakossag részére szo0ld kulturalis, nem zartkérli kozosségi rendezvényként, addmentes
természetbeni juttatasnak mindsiil (SZJA 1. sz. melléklet).

Reprezentacionak mindsiil a dolgozok, onkormanyzati-képviseldk részére nyujtott étel —ital,
fliggetleniil attél, hogy milyen alkalombol nyujtjak. P1. nénap, pedagdgus nap, koztisztviseldi
nap, nyugdijas talalkozo, év végi szilveszteri dsszejovetel, képviseld-testiileti iilés stb. Az itt
nyujtott étel-ital fogyasztas mar az 1 Ft-t6l adokateles.

Amennyiben az dnkormanyzat a lakossag részére, nem zartkorli kozosségi rendezvényként,
azonos részvételi feltételekkel, pl. a falu osszes 70 éven feliili nyugdijasanak kulturalis
rendezvényként szervezi meg a nyugdijas taldlkozot, akkor az ott helyben nyujtott
szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény Osszes
koltségének 10 szazalékaig terjedd egyiittes értékben - résztvevonként azonos értékli ajadndek
adomentes természetbeni juttatasnak mindsiil (SZJA 1. sz. melléklet ).

6. A reprezentacié nyilvantartisa

A reprezentacids kiadasok nyilvantartasat a PTI E07/97. szdmu nyilvantartason ill. sajat
kialakitasu Exel tablazat form4jaban vezetjik.

Nyilvantartand6 adatok:

koltségvetési szerv megnevezése

koltségvetési év

az éves eldiranyzat 0sszege

a kiadas kelte, bizonylat szama, a kiadasi tétel leirdsa
a kiadasi és a halmozott 6sszeg

megjegyzeEs.

YVVVYVYYY

A nyilvantartast ugy kell kialakitani, hogy abbol megallapithato legyen, hogy az éves
eldiranyzatot nem lépték tal. A nyilvantartast kiilon kell kialakitani az Onkorményzatra,
Polgarmesteri Hivatalra €s az intézményekre.
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A nyilvantartas kialakitasaért és naprakész vezetésért a felels: a gazdalkodési osztalyvezetd.
A nyilvantartas vezetését ellendrzi: jegyz6

Amennyiben a reprezentacios kiadasok az eldiranyzat 90 %-at elérik, a nyilvantartast vezetd
személy koteles jelezni azt a kotelezettség vallalonak.

IIL.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2020. aprilis 1-jén 1ép hatalyba.
Szervezetiinknél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett

munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak, a
hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Go6ny1, 2020. marcius 26.
Jovahagyta:

ey
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A reprezentacids szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Balogh Marianna gazdalkodasi
osztalyvezetd
Téthné Rosta Eva i .
ovodavezetd
Péakozdi Ramoéna ., .
Intezmenyvezeto

Kerekes Anita

gazd.eléadd

Borocz Eszter

gazd.eléadd

Vizkeleti Zsoltné terapias munkatars
Németh Zsoltné ovodavezetd-
helyettes
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