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1/2009. SZAMU POLGARMESTERI ES JEGYZO! KOZOS UTASITAS

GONYU KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERI
HIVATALABAN

A Tamogatéassal, Eurépai Unids forrasokkal kapcsolatos
palyazatfigyelés, palyazatkészités és lebonyolitas
szabalyairdl



Gonyli Kézség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanal a palyazati forrasokkal az
Eurépai  Unids forrasokkal kapcsolatos palyazatfigyelésre, palyazatkészitésre,
lebonyolitasra a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torveny, az allamhaztartasrol szolo
1992. évi XXXVIII. torvény, az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoldé 249/2000. (Xl1.24.) Korm.
rendelet és az allamhaztartds miikddési rendjerdl szold 217/1998. (Xi1.30.) Korm.
rendelet a Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai, az EQAL Kozdsségi
Kezdeményezés program és Kohézids Alap projektek tamogatasainak fogadasahoz
kapcsolodd  pénzlgyi lebonyolitasi, szamviteli és ellendrzési  rendszerek
kialakitasarol szolo 360/2004. (X11.26.) Korm. rendelet, a 2007-2013 programozasi
id0szakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurépai Szocialis Alapbdl
és a Kohézios Alapbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak alapvet6
szabalyairol és felel6s intézményeirdl széld 255/2006. (Xi1.8.) Korm. rendelet, a
strukturalis alapok és a Kohézios Alap felhaszndlasanak altalanos eljarasi
szabalyairol sz6l6 14/2004. (VIi1.13.) TNM-GKM-FMM-FVM-PM egylttes rendelet, a
2007-2013 idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocidlis Alapbdl és a Kohézios Alapbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak
altalanos eljarasi szabalyairol sz616 16/2008. (X11.28.) MeHVM-PM egyittes rendelet,
foglalt rendelkezések alapjan az kévetkezd szabalyzat kerUl kialakitasra:

A szabalyzat hatalya Gény( Kézség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalara,
valamint a négy részben o6nalléan gazdalkods intézményre terjed ki. (Széchenyi
Istvan Altalanos Iskola, Kék Duna Ovoda, Gonyli Idések Kiubja, Gonyl és
Nagyszentjanos Telepllések Szennyvizcsatornazasa Onkormanyzati Tarsulas)

Hataskdri szabalyok:

Palyazaton vald részvétel, palyazat benyujtasa, anyagi kihatasatdl fuggetlentl
kotelezettségvallalasnak  mindsul. E targykorben  kotelezettség vallalasra a
kotelezettségvallalas,  utalvanyozas, érvényesités,  ellenjegyzés  rendjének
szabalyozaséarol szol6 szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni. .
Palyazatok benyujtasat — utdfinanszirozott, infrastrukttra fejlesztést tartalmazo,
beruhazasi céld, mikodési kiadas novekmenyt eredményezé - kizardlag a
Képviselt-testiilet engedélyezheti, akkor is, ha a palyazat 6nerét nem igényel.

I. APALYAZATFIGYELES, PALYAZATKESZITES

1. Palyazatfigyelés

A palyazati lehetéségek figyelését a mikddtetés és a fejlesztés terlletén a forrasok
jobb kihasznalasa, a valds szikségletek hatékony kielégitése céljabdl folyamatos
tevekenységként kell ellatni.

A palyazatfigyelés Onkormanyzati szinten szervezett feladat, ellatasaért az alabbi
szervezeti egységek felelések: '

Valamennyi szervezeti egység (dolgozd) a sajat szakterlletének megfelels
palyazatokat figyeli, majd az 4ltala észlelt palyazati lehetbségrol jelzéssel él a jegyz6
€s a polgarmester felé.



Intézményvezetdk  belss szabalyzatukban  vagy = munkakori leirasban
palyazatfigyeléssel mas szemelyt (esetleg kiils6 szervezetet is) megbizhatnak.

1.3. A palyazatfigyelés / sziirés / Szempontjai:

Kiemelt rendezé elv: valds szlkséglet kielégitését célzo, vagy megtakaritast
eredmeényezd lehetdsek feltarasa, melyek '

a) A Képviselt-testilet gazdasagi programjaban, az intézmények szakmai
fejlesztési koncepcisdiban,

b) Az éves koltségvetésében nevesitve meghatarozott  célteriiletekre
vonatkoznak.

Tovabbi rendezé elvek:

c) tébb évre vonatkozé fejlesztési célkitiizésekhes illeszked6 vagy azokat
megalapozd feladatokra,

d) Uj feladatok ellatasat, meglévd feladatok hatékonyabb teljesitését szolgalé
feltételrendszer kialakitasara iranyulnak, '

e) éves koltségvetésben miiksdési kiadasokhoz kapcsolddnak,

f) munkahelyek megtartasaval, létesitésével flggnek Gssze.

A feladat ellataséra kételezett szervezetek és személyek napi rendszerességgel
figyelik a palyazati lehet6ségeket, azokat a fenti szempontok alapjan szrik.
Palyazatfigyeléshez szitkséges informaciok elsédlegesen az Internetrdl, szakmai
folydiratokbdl, a jogszabalyokbol, valamint egyeb tajékoztatasokbol vehetdk igénybe.

Az aktudlis palyazati lehet8ségekrél a fejlesztés szakmai alapon 6sszeallitott
koltségigényét is tartalmazo Osszefoglalot kell készitenie minden felelésnek, és azt
elektronikus Gton eljuttatni a jegyzd és a polgarmester részére.

A koztisztviseldk a palyazati lehetéségeket rendszeresen 6sszesitik. Minden frissités
utan, az aktualis lehetéségeket — elektronikus tton — eljuttatjdk a polgarmesternek és
a jegyzének, valamint az érintett intézményvezetdknek, majd ezen szemelyekkel
egyutt egyeztetik a fejlesztési elképzelésekkel, lehetdségekkel.

A polgadrmester — a belss szabalyzatok keretej  kézott €s a koltségvetés
figgvényében dénti el hogy a palyazati lehetéségek kézil . melyikkel élien az
Onkormanyzat, ennek alapjan elbterjesztést nydjt be a Képvisels-testiiletnek.

Az elbterjesztésnek a dontés megalapozasahoz sziikséges valamennyi informaciot
tartalmaznia kell. Ha a palyazatot kilsé megbizott késziti, Ugy a palyazatelkészités
dijara iranyul6 javasiatra is ki kell térni az elbterjesztésben.

Amennyiben a palyazatfigyelésre allandd vagy eseti megbizasu killsé szervezet vagy
szemely kap megbizast, Ugy a megbizasi szerzédésben régziteni kell:

- afeladatellatas rendjét,

- akapcsolattartas eléirasait,

- afelelésség meghatarozasat,



- informaciok atadasanak tartalmat, formajat gyakorisagat és médjat.
2. Palyazatkészités |
2.1. A palyazat készité személye

Palyazatkészitést (irast és Osszeallitast) hivatali szinten elsGdlegesen az a dolgozo
lat el, akinek a szakterilletéhez kapcsolddik a palyazat témaja.

Az intézmények 6nalléan is irhatnak — sajat — palyazatot, ha annak személyi feltételei
adottak.

Nem unios palyazat esetében kilsé szervezetet csak indokolt esetben lehet igénybe
venni. (pl. kapacitashiany, szakismeret hianya).

Unids palyazat irasara — ha annak becsiilt értéke nem esik kdzbeszerzési eljaras ala
— legalabb 2 ajanlatot kell beszerezni.

2.2. A palyazatiré jogai és kételességei

A palyazat készitéje jogosult:
- a palyazatiras munkamenetének koordinalasara, e jogkorben a
- polgarmesterrel és a jegyzével a kdzvetlen kapcsolattartasra,
- a hivatal dolgozoéité! a palyazat sszeallitasahoz szlikséges informaciokat,
adatokat kérni, az elkészitéshez megfelels idé biztositasaval,
- csatoland6 mellékletek beszerzését kezdeményezni.

A palyazat készittje felelds:
- a kiiras szerinti feltételeknek vald megfelelésért,
- a palyazatok szakszer(i sszeallitasaért,
- a komplettirozasért,
- @ benyujtasi hataridé és moéd betartasaért, a megfeleld példanyszamu
palyazat rendelkezésre allasaért, valamint a palyazati nyilvantartasért.

A csatolt nyilatkozatok valodisagaért az aldird, az adatok helytallésagaért az azt
szolgaltaté a felelés. Az adatokat irasban kell szolgaltatni, ugy, hogy abbdl az 4tadas
ideje és a készité neve megallapithatd legyen. Mellékletek atvételét csak akkor kell
dokumentalni, ha annak a felel6sség szempontjabol jelentésége van.

Kulsd palyazat készitd szervezet megbizasa esetén a szerzddésnek tartalmaznia
kell:

- afeladat pontos leirasat,

- teljesitési hataridejét,

- az utasitas adas jogat,

- afelelbsseg korét és mértékét,

- az alvallalkozé bevonasanak szabalyait

- formai kotottségeket,

- akapcsolattartas, informacionyujtas maodjat, hataridejét, gyakorisagat,

- a hivatal részérél megbizott kapcsolattartot.



A hivatal részérél kapcsolattartét a polgarmester és a jegyzd egylttesen jeldli ki és
hatarozzak meg annak konkrét feladatait.

A palydzat ir6jat és a kozrem(ikodéket kivilallokkal szemben titoktartasi
kotelezettség terheli. ‘ : '

ll. APROJEKT LEBONYOLITASA
1. A projekt lebonyolitdsanak résztvevéi

A nyertes palyazatok (tovabbiakban: projektek) lebonyolitasa torténhet:
- ahivatal (intézmény) koztisztviseléi altal,
- Kuls8s szerz6dott partnerrel.

Az adott projekt lebonyolitasi modjardl — a palyazat jellegétdl, munkaigényétdl,
szabad kapacitastél, szakmai feltételektél, kdzbeszerzési kotelezettségtdl fuggden —
a jegyz6 doént, déntésében megnevezi a projekt lebonyolitasaért felelés személyt.

A lebonyolitasért felelés személy kivalasztasanal az Osszeférhetetlenség szabalyaira
tekintettel kell lenni. Nem lehet bonyolité a polgarmester, alpolgarmester, jegyzé,
intézményvezettk, és vezets beosztasu személy kozeli hozzatartozéja. A kivalasztas
soran mas érdekellentétek is mérlegelheték.

Amennyiben a projekt megvalositasa telies egészében vagy részben a hivatal
(intézmeény) munkatarsainak feladatkére, akkor a projekt lebonyolitdasaban
résztvevék konkrét, részletes feladatait, felelésségét, beszamolasi kételezettségét a
munkakéri leirdsokban kell rogziteni.

Kllsé szervezet megbizasa esetén szerzédésben kell régziteni, a hivatali
szervezettel vald kapcsolattartas médjat, a kapcsolattartd személyét, valamennyi
kotelezettséget és jogot.

A hivatal Gazdasagi Szervezete részére a palyazat készitéje az unids projektekre
projekt lebonyolitasi Utemtervet ad at, a projekt varhatd koltségeinek részletezése
mellett. Az Gtemterv alapjan a jegyzé az adott projekt kapcsan doént a projekt-
menedzser személyérol.

1.1.  Projekimenedzser feladatai kiilbnésen

- a Tamogatasi Szerzédésben foglalt szakmai tartalom és kovetelmény
megvalositasa, '

- aprojekt egészére vonatkozo, kidolgozott cselekvési és pénziigyi itemtervben
foglalt feladatok megvaldsitasanak iranyitasa, ellenérzése,

- aprojektimenedzsment iranyitasa, :

- uniés palyazat lebonyolitdsanak tapasztalatairél legalabb negyedeévente,
rendkivili kértlmények (Vis maior) bekévetkezte esetén azonnal irasos
feljegyzésben kell tajékoztatni a jegyzét,

- figyelemmel kiséri a nyilvanossag biztositdsa érdekében a végrehajtandé
feladatok teljesiilését, '

- folyamatosan kapcsolatot tart fenn a lebonyolitassal érintett szervezetekkel,



- beszamoldkat, elbterjesztéseket készit a Keépvisel6-testilet felé a
polgarmester altal kért id6szakonként, :

- ellendrzi a projektasszisztens munkajat,

- kozremikodik az arra jogositott szervek ellendrzéseinek eredmeényes
lebonyolitasaban.

1.2 Projekt-asszisztens feladatai kiilnésen

- Osszeallifa az idészakos szakmai és pénzigyi elérehaladasi jelentéseket,
elszamolasokat, '

- figyelemmel kiséri az eléiranyzat-felhasznalast, a szamila likviditasat,

- ellatja az utokovetési feladatokat,

- szlkség esetén meghatarozott feladatkdrben helyettesiti a projektmenedzsert,

- folyamatosan kapcsolatot tart a hivatal Gazdasagi Szervezetével, annak
érdekében, hogy a projekt megvalositasahoz  két6dé  valamennyi
dokumentum, bizonylat rendelkezésre alljon,

- vezeti a projekt végrehajtasanak aktualis allapotat tartalmazé projekt dossziét,
gondoskodik a lezart és elszamolt program iratainak eléirt Orzésérdél,

- ellata a program lebonyolitasahoz szlikséges pénzlgyi adminisztracios
feladatokat.

1.3.  Hivatal tovabbi tigyintézéinek feladatai kiilénésen

A tamogatott projektek pénziigyi feladatainak ellatasa vonatkozasaban:

- a program elbiranyzatok es modositasaik a koltségvetési
rendeletbe/intézményi  koéltségvetésbe beépitese, gépi nyilvantartasha
rogzitése, ‘

- akotelezettségvallalasi nyilvantartasban torténd rogzites,

- utalas teljesitése,

- eszkdznyilvantartas

- leltarozasban, selejtezésben kézremiikodés,

- fékdnyvi kdnyvelés,

- elszamolashoz napldk, kartonok, mérleg stb. szolgaltatasa,

- ellenérzésben kdzremiikddés,

- tamogatas igénylése, elszamolasa,

- statisztikak készitése.

lll. A PROJEKT ELLENORZESE

A tamogatott projekt lebonyolitas esetében az iranyadé belss szabalyzatok szerint
kell a munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatokat ellatni.

IV. EGYEB KOTELEZETTSEGEK

A palyazatkészités és palyazat-lebonyolitds terén csak olyan személy vagy
szervezet foglalkoztathatd, aki (amely) teriletfejlesztés, unids tamogatas-
menedzselés targykorben tanfolyami képzésen részt vett, vagy jelen szabdlyzat
hatalyba Iépésekor e targyban legalabb 2 éves gyakorlattal rendelkezik.

A szlkseges tovabbképzésekrél a jegyzd gondoskodik.



V. ZARO RENDELKEZES

A tamogatéssal és unios forrasokkal kapcsolatos palyazatfigyelési, palyazatkészitési
és lebonyolitasi szabalyzat 2009. januar 1-jén 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a
hatalybalépést kovetden benyujtott palyazatokra, tamogatott projektekre, valamint a
folyamatban lévé uniés forrasbol tamogatott fejlesztésekre kell alkalmazni.

Goényd, 2009. januar 5.

y ajor Gébzz/*

[ polgarmester
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