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Onkoltségszamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Gonyii Kozség Onkormanyzata 6nkoltségszamitasi szabalyzatat a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhaztartas szamvitelér6l szo6lo 4/2013.
(I. 13.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) alapjan a kovetkezOk szerint
hatdrozom meg.

1.
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szervezet OnkoOltségszamitdsi szabdlyzata részletesen szabdlyozza az alap, kiegészitd,
kisegité tevékenységiink keretében nyujtott szolgaltatdsok tényleges Onkoltségének
meghatarozasat, valamint e szabalyzat alapjan biztositja az 6nkoltségszamitas belsd és kiilsd
ellendrizhetdségét.

Az O6nkoltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakordkben tartalmaz eldirasokat:
a) koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak,
b) az 6nkoltségszamitas targya,
c¢) a kalkulacios koltségtényezOk tartalma,
d) az 6nkdltségszamitas modszere,
e) munkaszamok
f) az onkoltségszamitas készitésnek idépontja,
g) az Onkoltségszamitasdhoz sziikséges adatszolgaltatas,
h) koltségelszamoldas bizonylatolasa,

1) az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
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1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A koltség

A Kkoltség egy tevékenység elvégzése, feladat ellatasa, szolgaltatds nyujtdsa érdekében
felmeriilt valamennyi felhasznalt er6forras pénzben kifejezett értéke. Csak olyan eréforras
felhasznaldsa mindsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. A felhasznalt eréforrasok kozé
a holtmunka jellegii koltségek (anyagkoltség, igénybevett szolgaltatasok értéke, a kiilonféle
dologi kiadasok, az egyéb folyd kiadasok értékcsokkenési leiras stb.) és az ¢lomunka jellegii
koltségek (személyi juttatasok, a munkaadokat terheld jarulékok) tartoznak.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatirozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szdmlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, altaldban teriiletileg, fizikailag lehatarolhat6
terlileti egység.

Az itt felmeriilt koltség felmeriilésének idopontjaban nem szdmolhat6 el kozvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), igy kozvetlen koltségnek nem mindsithetd.

Ezen koltségek egy része a szolgaltatdsnyujtassal kozvetlen kapcsolatba hozhatdk, igy — az e
szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en — az egyes kalkulacids egységekre elszamolanddak.

1.4. Koltségviselo

A koltségviseld olyan termék, termékcsoport, szolgéltatds stb., amelyre a létrehozasaval
kapcsolatos koltségek felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték, teljes onkoltség

A kozvetlen Onkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatds, sajat eldallitastt eszkoz
meghatarozott mennyiségi egységének eldallitasara forditott, az eldallitassal bizonyithatoan
szoros kapcsolatban 1év6 €16- és holtmunka pénzben kifejezett osszege.

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditasok, amelyek
= az eszkOz (termék, szolgaltatds) eldallitisa, iizembe helyezése, bdvitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa
soran kozvetleniil felmeriiltek,
= az eldallitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

= az eszkdzre (termékre, szolgaltatdsra) megfeleld mutatok segitségével
elszamolhatok.
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A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatoak, amelyekrdl a felmertiilés

idépontjaban megallapithatd, hogy milyen tevékenység végzésével kapcsolatban meriilnek
fel.

Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozo altal megvalositott
beruhdzashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési értékét, tovabba a sajat eldallitasu termék, nyujtott szolgéltatas kozvetlen
Oonkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatas
nyujtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

= ¢rtékesitési koltségeket,
* a szolgaltatassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6é igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

A teljes 0nkoltség a kozvetlen onkoltségen kiviil a termék vagy szolgaltatds egy egységére
kiilonboz6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

A felmeriilt koltségek elszamolasara — a szamlarendben meghatarozottak szerint — harom
szamlaosztaly szolgal:

» Az 5. szamlaosztadly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban
tartalmazza, a koltségek koltségnemek szerinti gylijtését szolgalja,

* A 6. szamlaosztdly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmeriilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,

= a 7. szdmlaosztaly az eszkozok eldallitdsa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmertilt és az eszk6zok eldallitdsaval, szolgaltatas nyujtassal 0sszefliggésben
kozvetleniil (valamint a felosztds utan a kozvetetten) elszamolhatd koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szdmlaosztaly a koltségvetésben, szamlarendben meghatdrozott szakfeladat rend
szerinti tagolasban tartalmazza a folyo kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol (koltségekbdl)
tevddnek Ossze.

1.7. Az onkoltségszamitds

Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatdsnytjtas megkezdése eldtt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithatd a termék, vagy a szolgaltatds varhato (tervezett), illetve tényleges onkoltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
= asajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatasok eldallitasi értékének megallapitasdhoz,

Gonyii Kézség Onkormdnyzata 5



Onkoltségszamitasi szabalyzat

= a sajat eloallitdsu eszkozok, szolgaltatasok oOnkoltségének tervezéséhez,
megfigyeléséhez.

1.8. Az onkoltségszamitdas-kalkuldcio formadi

Az onkoltségszamitasnak a kovetkezd formai ismertek

= eldkalkulacio, az elézetes onkdltség szamitasa,
= koOzbenso kalkulacid, a termelés kdzbeni onkoltség szamitasa,
= utdkalkulacio, az utdlagos onkoltség szamitasa.

Az eldkalkuldacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatdsnytjtas megkezdése el6tt hatdrozza meg a szervezet valamely termék
(szolgaltatas) eldallitasa soran — a miszaki és technologiai eldirasok betartasa mellett —
felhasznalhaté €16- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben 1évo arak, dijtételek
alkalmazéasaval kiszamitjak az eldallitandd termékek és szolgaltatasok terv szerinti
onkoltségét. Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek
koltségkihatasa van.

A kozbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatds) folyamataban — annak egyes fazisait
kovetden — informal a koltségek alakuldsarol.

Az utokalkulacio az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgéltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka mennyisége
¢s értéke alapjan hatarozza meg az intézmény az eszkoz, termék, termékcsoport, szolgaltatas
stb. tényleges kozvetlen Onkoltségét, eldallitdsi koltségét. Az utdkalkulacido képezi a
kovetkezo évi szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Szervezetiink az alabbi tevékenységek esetében elokalkulaciot és utokalkulaciot készit:

- Kozérdekl adatszolgaltatas

- Irodai szolgaltatas, fénymasolas

- Zoldtertilet kezelés

- Ingatlan bérbeadas

- Gonyli Hirekben reklamfeliilet biztositasa

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA
Az onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység.

A kalkulacios egységet a szervezet valamely tevékenységének (termelés, szolgaltatas)
fliggvényében hatarozza meg.
Kalkulacios egységként hatarozhatoak meg a kovetkezok:

= a termelési folyamatban elSallitott egy-egy termeket (korét a jelenleg ervenyben
lév Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /EJ/ tartalmazza),

= atermelési folyamatban eldallitott termékcsoportot,
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= egy-egy szolgaltatast.

A kalkulacios egységeket az Sztv. ¢és a kormanyrendelet, valamint az adotorvény
szempontjainak érvényesitése érdekében ( TEAOR, VTSZ., EJ, SZJ.) szerint be kell sorolni.

Szervezetiinknél kalkulacios egységként az alabbi szolgaltatdsokat jelolom ki:

» Ingatlanok rendszeres, folyamatos bérbeadasa
»  Kozérdekil adatszolgaltatas

» Fénymasolas, irodai szolgaltatas

= Zoldteriilet kezelés

=  GoOnyti Hirekben reklamfeliilet biztositasa

TEAOR szerinti besorolas:

* Ingatlan bérbeadés 6820
» Egyéb informacids szolgaltatas

(kozérdekii adatszolgaltatas, Internet szolg.) 6399
» Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas 8219
= Zoldteriilet kezelés 0141
= Reklamfeliilet biztositasa 7312

2.1. Szolgaltatas, mint kalkuldcios egység

A szolgéltatasok kozé tartozonak mindsiti a szervezet a kovetkezoket:

= Ingatlanok rendszeres folyamatos bérbeadasa

» Ko6zérdekil adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités
= Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas

= Zoldteriilet kezelés

* Gonytin Hirekben reklamfeliilet biztositasa

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA
3.1. A kalkulacios séma

A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét szervezetiink a kovetkezé séma alapjan hatarozza
meg:

Kalkulacios egység kozvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkdltség,

+ kozvetlen személyi juttatas,

+ munkaadokat terheld jarulékok,
+ eldallitasi kiilon koltség,

+ egyéb kozvetlen koltség.
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3.2. A kéltségtényezdk tartalma
3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkuléacios egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség.
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldallitas soran felhasznalt

= egy éven beliil elhaszndlodo szakmai eszkozoket,

* kommunikacids anyagokat és a kisértéki targyi eszkozoket,
® {izemanyagot,

= egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, irodaszerek stb.),

= energia (gaz, villamos energia, tavho és melegviz).
9 9

Az anyagok beszerzési arat szervezetiink a szamviteli politikajaban lefektetett elvek szerint
hatdrozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt anyagérték szamolhato el.

Az energia akkor lehet kiilonalld koltségtényezO, ha a szolgaltatas nyujtasahoz sziikséges
mennyiség pontosan meghatarozhato, a fiitdanyag és energia felhaszndldsa méréssel vagy
megbizhatd szamitasokkal alatdmaszthato.

A kalkulacios egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:

» a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
* aszolgaltatas sordn keletkezett és bevételezett hulladékok
értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatasok koltsége
Kozvetlen személyi juttatasok koltségeként kell kimutatni a kalkulacios egység eldallitasa
érdekében felmertilt, kifizetett személyi juttatasok Gsszegét.
Ko6zvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
= arendszeres személyi juttatasokat,
= anem rendszeres személyi juttatasokat,
= kiils6 személyi juttatasokat.
Mind az eldkalkuldcidban, mint az utdkalkuldcioban a személyi juttatasokon kiviil, a bérek

szamfejtésének alapjaul szolgaldé munkaiddt (normaidé vagy ténylegesen eltoltott idO) is fel
kell tiintetni.
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3.2.3. A munkaadokat terhelo jarulékok kiozvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozott szamolandoak a munkaadot terheld
nyugdijbiztositasi ¢és egészségbiztositasi jarulékok, az egészségligyi hozzéjarulas, tovabba
minden olyan, adok moédjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetlentil azok elnevezésétol.

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az elOkalkulacioban bedllitandd Gsszeget az
éves tervezett potlékkulces alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazidsa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd 6sszeget, €s azt szembe kell allitani az idoszakra
Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett)
potlékkules alkalmazésaval kell ezt a koltségtényez6t figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszamolasi idészakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Gsszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott potlékkules alapjan kell a kdzvetlen
személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezo6t az utdkalkulacidban szerepeltetni.

3.2.4. Eloallitasi kiilon koltség

Az eldallitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitdshoz kozel allo altalanos koltségek aranyos
Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatisra megfeleld mutatok, jellemzok
segitségével elszamolhatok.
Ilyen koltségek:

—a gépek lizemeltetési koltségei, a gépek energiakoltségei,

—a gépek értekcsokkenési leirasa.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiaddas)

Az elézbekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhato (elszamolhatd) kozvetlen dologi kiadasokat
(pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek bérleti dija).

4. A KOZVETETT KIADASOK (KOLTSEGEK) ELSZAMOLASANAK ES FELOSZ-
TASANAK MODJA

Szervezetlinknél a kozvetett kiadasok megfigyelésére nem keriil sor.
5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamoldsanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.
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Szervezetink az egyszeri osztokalkulacio mddszerét alkalmazza az Onkoltség
meghatarozasara. A modszer Keretében a nyujtott szolgaltatasok onkoltségét ugy hatarozzuk
meg, hogy a kalkulacids egységenként elszdmolt Osszes koltséget (kozvetlen koltségeket)
osztjuk a szolgéltatott mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznélhat6, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyujtanak.

Az 0nkoltség megallapitisa az ingatlanok rendszeres folyamatos bérbeadasa esetében

A bérleti dijak megallapitasara a helyi koriilmények, a felmeriilé kozvetlen dologi kiadasok
(futés, vilagitas, karbantartas, stb.), esetleges felujitas, az ingatlan értékcsokkenése, a
felmeriil6 kozvetlen személyi juttatasok (adminisztracid, takaritds, stb.) és a kapcsolodo
jarulékok, valamint az inflacio figyelembevételével keriil sor. Az 6nkdltség megallapitasat
ugy végezziik el, hogy a havi bérbeadasra jutd koltségeket hatarozzuk meg.

Az 0Onkoltsée megallapitasa a kozérdek(i adatszolgaltatdshoz kapcsolddd  koltségtérités
esetében

Az 0nkoltség megallapitasat gy végezziik el, hogy az egy drai kdzérdekli adatszolgaltatasra
jutd kozvetlen koltségeket hatarozzuk meg. Ehhez rdgziteni sziikséges a kozérdekii
adatszolgaltatasra forditott Osszes munkaidét. A téritési dij megallapitasahoz az alabbi
koltségeket vessziik figyelembe:

» Az adatok eldallitasdval foglalkozok idéaranyos személyi juttatasa

= A kozvetleniil elszamolt személyi juttataisok munkaadokat terheld jaruléka

= Az adatkozléssel 6sszefliggésben felhasznalt papir és egyéb anyag koltsége

* Masolasi dij, amely a papirkdltséget nem tartalmazza

A téritési dij megallapitasa az 6nkoltség és a kozérdeki adatszolgaltatasra forditott id6
figyelembevételével torténik.

Az Onkoltség megallapitdsa az irodai szolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités esetében

Az onkoltség megallapitasat ugy végezziik el, hogy az egy orai irodai szolgéltatasra jutd
kozvetlen koltségeket hatirozzuk meg. Ehhez rogziteni sziikséges az irodai szolgéltatasra
forditott Osszes munkaiddt. A téritési dij megallapitdsdhoz az aldbbi koltségeket vessziik
figyelembe:

= Az adatok el6allitasaval foglalkozdk idéaranyos személyi juttatasa

» A kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadokat terheld jaruléka

» Az irodai szolgaltatassal Osszefliggésben felhasznalt papir €s egyéb anyag koltsége
* Masolasi dij, amely a papirkdltséget nem tartalmazza

A téritési dij megallapitasa soran az dnkormanyzat 10%-0s haszonkulcsot alkalmaz.

Az 0nkoltség megallapitisa a zoldteriilet kezelés esetében
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A szolgaltatasi dijak megallapitasara a felmeriild kozvetlen dologi kiadasok (benzin), a
flinyiré gépek értékcsokkenése, a felmeriild kozvetlen személyi juttatasok és a kapcsolodd
jarulékok, valamint az inflacié figyelembevételével keriil sor. A szolgaltatasi dij
onkoltségének meghatarozasa egy orara torténik. A téritési dij megallapitas az egy orai
onkoltség, 20%-0s haszonkulcs + AFA figyelembevételével torténik.

6. MUNKASZAMOK

A munkaszam a kalkulacios egységet jelolo szam, amely a fokonyvi konyveléshez valo
kapcsolodast segiti eld.

A szolgaltatds megkezdését minden esetben a kalkulacidés egységet egyedileg azonosito
munkaszam kiadasa el6zi meg. Szolgéltatds nem kezdddhet meg a munkaszam kiadasa el6tt.
A kiadott munkaszamokrol az év elejétdl kezdddden folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat 1. szamu melléklete szerint meghatarozott forméaban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetésért Balogh
Marianna a felelds.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositds esetén a
munkaszamokkal dolgozo valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell k6zolni
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbol torolt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet Ujra
felhasznalni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA
1.1. Kozérdekii adatszolgaltatds

A kozérdekli adatszolgaltatas esetében a tényleges Onkoltség megallapitisa végett a
tevékenység befejezését kovetd februdr 15. napjaig utdkalkulaciot kell késziteni. Evente egy
alaklommal, a targyévet kovetd év februar 15-ig elékalkulaciot kell késziteni.

Az elo-, és utokalkuldcio készitéséeért Kerekes Anita a felelds.

Az elkészitett eld-, és utokalkulacid egy példanyat at kell adni a fékonyvi konyvelés részére.

7.2.Rendszeres bérbeadasok

A rendszeres bérbeaddsok esetén a targyévet kovetd év februar 15-ig a tényleges 6nkoltség
megallapitasa végett utdkalkulaciot kell késziteni. Evente egy alaklommal, a targyévet kovetd
¢év februar 15-ig eldkalkulaciot kell késziteni.

Az eld és utokalkuldcio készitéséért Kerekes Anita a felelds.

Az elkészitett eld és utodkalkulacio egy példanyat at kell adni a f0konyvi konyvelés részére.
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7.4. Zoldteriilet kezelés

A zoldteriilet kezelés esetén a targyévet kovetd év februdr 15-ig a tényleges Onkoltség
megallapitasa végett eld és utdkalkulaciot kell késziteni.

r rr

Az eld-, és utokalkuldcio készitéséért Kerekes Anita a felelds.

Az elkészitett el6 és utokalkulacio egy példanyat at kell adni a f6konyvi kdnyvelés részére.

7.5.Irodai szolgaltatds

Az irodai szolgaltatas esetében a tényleges Onkdltség megallapitasa végett a tevékenység
befejezését kovetd év februar 15. napjaig utdkalkulaciot kell késziteni. Evente egy
alaklommal, a targyévet kovet6 év februar 15-ig el6kalkulaciot kell késziteni.

Az eld-, és utokalkulacio készitéséért Kerekes Anita a felelds.

Az elkészitett eld-, és utokalkulacié egy példanyat at kell adni a f0konyvi konyvelés részére.

7.6. Gonyiii Hirekben reklamfeliilet biztositdsa

A reklamfeliilet biztositdsa esetében a tényleges 6nkoltség megallapitdsa végett a tevékenység
befejezését kovetd év februar 15. napjaig utdkalkulaciot kell késziteni. Evente egy
alaklommal, a targyévet kovet6 év februar 15-ig el6kalkulaciot kell késziteni.

r rr

Az eld-, és utokalkuldcio készitéséért Kerekes Anita a felelds.

Az elkészitett elo-, és utokalkulacio egy példanyat at kell adni a fokonyvi konyvelés részére

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A Kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhatd személyi jellegli raforditasokrol és azok
jarulékairdl havonta kell feladast késziteni.

A feladds elkészitéséért Kerekes Anita a felelds.
A feladas elkészitésének hatéarideje a targyhot kéoveté ho 15.
A feladas adattartalmanak ellendrzéséért Balogh Marianna a felelos.

A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhatd anyagjellegii raforditasokrol havonta kell
feladast késziteni.

A feladas elkészitéséért Kerekes Anita a felelds.
A feladas elkészitésének hatarideje a targyhot kovetd ho 15.

A feladas adattartalmanak ellendrzéséért Balogh Marianna a felelos.

9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

A szolgaltatassal 0sszefliggd alapvetd bizonylatok a kovetkezok:
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= személyi jellegli raforditasok bizonylata,
= értékcsokkenési leirds bizonylata,
= egyéb koltségek bizonylatai,
A fenti bizonylatok részletes adatallomdanyét a szervezet bizonylati szabalyzata tartalmazza.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

* abizonylat megnevezése, sorszama,
= a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjelslése,

= agazdasagi milveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

= az utalvanyozo €s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

= a bizonylat kidllitdsanak id6épontja,

= meghatarozott esctekben annak az iddszaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

= a {megtdrtént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelslése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.

kovetd 30 napon belil el kell végezni.

¢ Pulncli Mavinwin nw 15
L DE0gn MGriannd & jeieios.

Ez a szabalyzat 2019. jilius 1-jén Iép hatdlyba, egyuttal minden korabbi, azonos targykéri
szabalyozas hatdlyat veszti. A szervezetnél a jegyzé koteles arrdl gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt eléfrasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Gonyt, 2019. janius 28.

7 /———%
. ] )

/pzigethy Baldzs
jegyzo
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1. szamu melléklet

Nyilvantartas
a kiadott munkaszamokrol

oo Termelés Munkaszam
N):llvafltar- (szolgaltatas) kiadiasanak |Munkaszam Megrendeld neve
tas szama .
megnevezése kelte
1 Ingatlan bérbeadas 2019.01.01.
2 Kozérdeki 2019.01.01.
adatszolgaltatas
3 Fénymasolas, irodai | 2019.01.01.
szolgaltatés
4 Zoldteriilet kezelés | 2019.01.01.
5 Reklamtevékenység [ 2019.01.01.
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2. szamu melléklet

Kalkulacios lap onkoltség szamitashoz

Megnevezeés Koltségek
Kozvetlentil elszdmolhatod személyi juttatés: brutt6 461.121 Ft/ho, brutto 2.882
Ft/6ra

- gazdalkodasi el6ado el6z6 évi havi atlag bruttd
illetménye és egy€b juttatasa

Munkaadokat terheld jarulék: 88.186 Ft/ho, 551 Ft/ora
Kozérdekii adatszolgaltatashoz, egyéb irodai

szolgaltatashoz figyelembe veendo: brutt6 2.882 Ft/6ra

- személyi juttatas bruttd 551 Ft/ora

- munkaadokat terhel6 jarulék brutté 4,8 Ft/oldal

- papir és nyomtatasi/masolasi koltség

Ingatlan bérbeadas (5 6nkormanyzati bérlakas:
3 régi laktanya épiiletében, 1 a gyogyszertar brutt6 247.805 Ft / év
¢piletében, 1 az egészséghazban) bruttd 52.297 Ft / év
brutto: 156.940 Ft/év

- ingatlan karbantartas (2018. évi tény)

- egyéb szolgaltatdsok koltségei (kémény
ellendrzés, tiizoltokésziilékek vizsg., sth)
- ingatlanok értékcsokkenés Osszesen brutt6 457.042 Ft/év, brutto
Osszes éves kiadas 38.087 Ft/ho, bruttoé 7.617 Ft/ho/lakas

Reklamfeliilet biztositasa a Gonyti Hirekben
(évi 6 szam, 1.100 példany/szam)

brutté 980.000 Ft
- nyomdakdltség brutt6 54.300 Ft
- nyomtatds papir és patron kdltsége
Osszesen brutt6 1.034.300 Ft, ami

Osszes éves kiadas brutté 157 Ft/példany
Zoldteriilet kezelés nettd 3.500 Ft/6ra + 27 % afa
- flinyiras fiikaszaval, traktorral nettd 5.500 Ft/6ra + 27 % afa

- flinyiras szartépdvel
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