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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI SZABALYZAT

Gonyt Kézség Onkormanyzata, a Gonyiii Polgarmesteri Hivatal, a Gonytii Szocialis Alap-
szolgaltatasi Intézmény valamint a Gonyti Kék Duna Ovoda és Bolcsdde (a tovabbiakban
egyiitt szervezet) leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi
C. tv. (tovabbiakban Sztv.), valamint az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11.)
Kormanyrendelet alapjan — figyelembe véve az allami és onkormanyzati szervek elektroni-
kus informéci6 biztonsagarol szold 2013. évi L. torvény rendelkezéseit - a kdvetkezok
szerint hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ

1. A leltarozasi szabalyzat célja és tartalma

A leltarozasi szabalyzat célja, hogy a szervezetnél a leltarozasi kotelezettség egységes el-
vek alapjan keriiljon végrehajtasra.
A leltarozas megkezdése el6tt a jegyzo hataskorébe tartozik a kovetkez6k meghatarozasa:

a leltarozasi munkék elokészitésének modja és ideje,

a leltarozasért felelds személy megbizasa,

— aleltarellendr kijelolése,

a leltarozasi bizottsag Osszetételének jovahagyasa.

A leltarozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontargy felvételre (szambavétel-
re) keriiljon, és ennek eredményeként a mérlegvalodisag érvényesiiljon.

A leltarozas célja az dnkormanyzatok vagyonanak szambavétele. A leltdrnak lehetdvé kell
tenni:
— az éves beszamol¢ tételeinek alatamasztasat, a mérleg valodisaganak biztositasat,

— a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossadganak, egyezdsé-
gének ellendrzését, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak eldsegitését,

— az eltérések kimutatasat, a nyilvantartdsok tényleges vagyoni helyzetének megfe-
leld rendezését,

— avagyon védelmét, az anyagi felel6sok elszamoltatasat,
— a csOkkent értékii-, valamint a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasat.
A szamviteli torvény 69. § (1) bekezdése szerint: A konyvek lizleti év végi zarasahoz, a be-

szamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és
e torvény eldirasai szerint megdrizni, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza - az
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(5) bekezdés figyelembevételével - a vallalkozonak a mérleg fordulonapjan meglévé eszkoze-
it és forrasait mennyiségben és értékben.

A koltségvetési évrol, december 31-1 forduldnappal készitett konyvviteli mérlegben kimuta-
tott eszkozoket és forrasokat — ideértve az aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokat is — min-
den évben leltarozni kell. A leltarozas végrehajtasat leltarral kell alatamasztani.

Az eszkozok — kivéve az immaterialis javakat, a koveteléseket (ideértve a kolcsondket, a be-
ruhazasi eléleget és az aktiv pénziigyi elszamolasokat) - leltarozasat mennyiségi felvétellel,
a csak értékben kimutatott eszkozok (az immaterialis javak, kovetelések, az idegen helyen
tarolt — letétbe helyezett, portfolidkezelésben, vagyonkezelésben 1évo értékpapirok, illetve a
dematerializalt értékpapirok) és a forrasok leltarozasat egyeztetéssel kell végrehajtani.

2. A leltarozas alapfogalmai

2.1. A leltarozas célja

A leltarozés célja a szervezet vagyonanak szambavétele. A leltarnak lehetévé kell tenni:
— az éves beszamolo tételeinek alatamasztasat, a mérleg valodisaganak biztositasat,

— a fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartdsok pontossaganak, egyezdsé-
gének ellendrzését, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak eldsegitését,

— az eltérések kimutatasat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének megfe-
leld rendezését,

— avagyon védelmét, az anyagi felel0sok elszamoltatasat,

— a csOkkent értéku-, valamint a hasznalaton kivili eszk6zok feltarasat.

2.2. A leltarozas fogalma

A leltarozas a szervezet kezelésébe, vagy tartds hasznélataba adott befektetett- és forgo-
eszkozok, valamint azok forrasainak, tovabba a birtokaban 1év6 idegen eszk6zok valdsag-
ban meglévo allomanyanak (mennyiségének) megéllapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartasok szerinti allomany és a tényleges al-
lomany ko6zotti kiilonbozet - hianyok, tobbletek - megallapitasa és rendezése is. A mennyi-
ségi adatok ¢és a szamlarendben valamint az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyza-
taban rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszk6zok €s forrasok értékének megallapi-
tasa.

2.3. A leltar fogalma

A leltar olyan tételes kimutatds, amely a szervezet eszkozeinek és forrasainak valdésagban
IS meglévo allomanyat - mennyiségét és értékét - egy meghatarozott iddpontra vonatkozo-
an tartalmazza.
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A leltar a konyvviteli mérlegben kimutatott eszkdzok, és forrasok valodisagat tdmasztja
ald. A leltarnak tartalmaznia kell tételesen és ellendrizheté modon az allamhaztartas szer-
vezetének eszkozeit mennyiségben és értékben, forrasait értékben.

2.4. Leltarozasi iitemterv

A rendszeres leltarozasi tevékenység érdekében a jegyzonek ki kell jelolnie a leltaro-

e r

zas vezetdjét, akinek feladatat képezi a leltarozasi litemterv elkészitése.

A leltarozas vezetdje szervezetiinknél a jegyzo.

Az litemterv Osszedllitdsanak a célja a leltarozasra keriilé eszk6zok, illetve a kozremiik6do
szervezeti egységek munkajanak Osszehangolasa, a feldolgozas folyamatossaganak, zok-
kenémentességének biztositasa érdekében.

A leltarozasi iitemtervet minden évben a leltarozast megel6z6 30 nappal el kell késziteni,
amelyet a jegyzo6 hagy jova.

A leltarozasi utemtervnek tartalmazni kell:

mire terjed ki a leltarozas,

a leltarozas madjat,

a leltarozasi bizottsag elndkének, tagjainak megnevezését,

a leltarellenorok nevét,

a leltarozasi korzeteket, a korzetfelel6s6k nevét,

a leltarozas idépontjat napra meghatarozva,

a leltarozok nevét,

a leltarozas megkezdésének és befejezésének idépontjat,

a leltar kiértékelésének hataridejét,

a kiértékelés atadasanak idépontjat a leltarvezetd részére,

az eltérések miatt esetleg sziikségessé valo feleldsségre vonas hataridejét,
a zaro-jegyzOkonyvek elkészitésének hataridejét,

az eltérések rendezésének hataridejét a konyvviteli nyilvantartdsokban.

(A leltarozasi titemterv mintajat a 1. sz. melléklet tartalmazza.)
A leltarozasi iitemtervtdl csak a jegyzo engedélye, vagy utasitasa alapjan lehet eltérni.

2.5. Leltarozdsi utasitas

A leltarozasi titemtervben megjelolt leltarozasi korzetekben a leltarozast a jegyzo altal kiadott
leltarozasi utasitasban kell elrendelni. A leltarozasi utasitast a leltarozas megkezdése elétt 15
nappal ki kell adni.

A leltarozasi utasitast atvételi elismervény ellenében meg kell kiildeni:

— aleltarozasi korzet leltarfeleldseinek (leltarfelvevd)

— aleltarellen6rnek.
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(A leltarozasi utasitas mintajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.)

2.6. Leltarozasi korzet, leltarfelvételi egység

Leltarozasi korzet a fizikailag elhatarolhato, sorszdmmal megjeldlt és azonosithato teriilet.
Minden leltarozasi korzetbe leltarfeleldst kell kijelolni, aki koteles gondoskodni a korzeté-
be tartozé eszkdzok vagyonvédelmérol.

Leltarozasi korzetek és leltarfelelosok a kovetkezok:

Leltarozasi korzet szaima, neve, cime Leltarfelelos

1. Gonyti Polgarmesteri Hivatal Kerekes Anita gazdalkodasi el6ado
2. Gonyiii Kék Duna Ovoda és Bolcséde Németh Zsoltné vezetd-helyettes
3. Gonyiii Széchenyi Istvan Altalanos Iskola Kerekes Anita gazdalkodasi el6add
4. Gonyli Szocidlis Alapszolg. Intézmény Vizkeleti Zsoltné szocialis segitd
5. Védondi Szolgalat Steingartné Bodis Anna védond
6. Egészséghaz Kerekes Anita gazdalkodasi el6ado
7. Hajosmuzeum (régi Faluhéaz) Kerekes Anita gazdalkodasi el6ado
8. Konyvtar Ferenczi Viktdria konyvtaros

Amennyiben a leltarfelelds a korzetbe kiadott eszkdzoknél hianyt észlel azt haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzonek.

2.1. A leltarral szemben tamasztott tartalmi és alaki kévetelmények

A konyvek év végi zarasdhoz, a beszamolo elkészitéséhez a leltart gy kell dsszedllitani,
hogy az tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a szervezetnek a mérleg fordulénapjan
meglévo eszkozeit €s forrasait mennyiségben €s értékben.

A leltarnak biztositani kell, hogy az eszk6zok allomanya fajta, méret, mindség, mennyiség
és értek szerint a mérleg fordulonapjara vonatkoztatva megallapithato legyen.

A leltarnak biztositani kell tovabba:
— ateljes kortiséget,
— avalds allapot bemutatasat,
— az attekinthetdséget.

A teljes korliség azt jelenti, hogy a leltarnak a szervezet valamennyi eszkozét és forrasat
tartalmaznia kell, abbol semmi ki nem maradhat.

A leltar valodisagat ugy kell biztositani, hogy a leltarozas, egyeztetés soran a ténylegesen
fellelt mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni.

Az attekinthetdség érdekében be kell tartani, hogy a leltarral kapcsolatban késziilt okma-
nyokon javitast csak szabalyszertien a hibas bejegyzés athtizaséval és folé irassal szabad
eszkozolni, és a javitast végzoé személynek a ,,javitotta” jelzéssel és kézjegyével kell a ja-
vitast igazolni. A javitast minden esetben gy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegy-
z¢€s 1s olvashato, utdlag ellendrizhetd legyen.
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A leltarkészités soran a hitelesség biztositasa érdekében gondoskodni kell a kovetkezdk be-
tartasarol:
— a bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, stb.) tovabba az egyéb dokumentaciok
(jegyzOkonyvek, kimutatasok) egyértelmii és hidnytalan kitoltésérol,
— asziikséges zaradékok és alairasok a dokumentaciokon rajta legyenek.

A leltarnak (részleltaraknak) tartalmaznia kell:

— aszervezet megnevezEeseét,

— a,leltar” megjelolését,

— aleltarozasi hely (korzet) megjeldlését,

— a bizonylatok sorszamat,

— a leltarozas megkezdésének és befejezésének idépontjat, valamint a leltar fordulo-
napjat,

— a leltarozott eszkdzok és forrdsok vagy azok csoportjainak egyértelmii meghataro-
zasat,

— a leltarozott eszk6zok és forrasok ténylegesen taldlt mennyiségét, mennyiségi
egységeit, egységarat és Osszértékét,

— aleltarkiilonbozet (hidnyok és tobbletek) kimutatasat,

— a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szdmadasra kote-
lezett személyek aldirdsat.

2.8. A leltarozds modja

A leltarozas torténhet:

a./ mennyiségi felvétellel (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)
ezen beliil lehet:

— nyilvantartasoktol fliggetlentil,
— nyilvantartasokkal valo utdlagos 6sszehasonlitassal,

— anyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval valod 6sszehasonlitassal.

b./ egyeztetéssel (rovancs)

A leltarozasnak ez a modja akkor valaszthato, ha a tényleges allapot megallapitasa az
analitikus nyilvantartasok egyeztetésével is biztosithato.

A leltar okmanyain a leltarozas modjat rogziteni kell.
Az egyes vagyonrészek leltarozasdnak modjara a szabdlyzat 5. pontja kdtelezd eldirasokat
tartalmaz.
A leltarozasnak két munkafolyamatbol kell allni:
— az eszk6zok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasa-
bol és
— leltarozott mennyiségek értékelésébdl.
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2.9. A leltarozas idépontja

A leltarozas elvégezhetd
— folyamatosan,
— fordulonappal.
Mindkét esetben a leltdrozast a szabalyzatban, illetve az éves leltarozasi iitemtervben meg-

hatarozott idétartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejiileg ellendrizni kell a készle-
tek tarolasanak helyességét és a raktarozasi eldirasok betartasat.

Folyamatos leltarozas feltétele

— a szamviteli torvény eldirasainak megfeleld, naprakész, a leltdrozas idopontjdban
a konyvvitellel egyezo (a felvételt megel6zOen egyeztetett) nyilvantartas vezetése,
hogy annak alapjan a hianyok és tobbletek azonnal megallapithatok és rogzithetok
legyenek,

— az azonos eszk6zok (eszkdzcsoportok) leltarértékét a szervezet egész teriiletén, il-
letdleg egy-egy kiilonalld egységben eldre meghatarozott azonos idépontban kell
végrehajtani.

— Ahhoz, hogy az ilyen mddon készitett leltar megfeleljen a december 31-i fordulo-
nappal készitett leltarnak, a leltarozas megtorténte utan az év végéig bekovetke-
zett valtozasokkal ki kell egésziteni.

Fordulonapi leltarozas

Fordulonapi leltarozas esetén a leltarozast - a szervezet egész teriiletén vagy teriiletileg kii-
16nallo, elhatarolt egységeiben elére meghatarozott nappal — a december 31-i fordulonapon
- kell elvégezni igy, hogy ezen a napon, a leltarfelvételi helyeken minden eszkozfajta tel-
jes kortien szambavételre keriiljon.

3. A leltarozasban kozremiikodok feladata és felelossége
3.1. A jegyzo

Feladata:
— aleltarozas vezetdjének kijelolése és megbizasa,
— aleltarozasi bizottsag vezetdjének, a leltarfeleldsok (leltarozok) kijeldlése,
— aleltarellendrok kijelolése és megbizasa,
— az éves leltarozasi litemterv jovahagyasa,
— a leltarozasi utasitasok kiadasa,
— leltarhiany esetén dont a hidny megtéritésérol.

Felelos:

A leltarozas soran maradéktalanul érvényesiiljon az dnkormanyzati tulajdon védel-
mét szolgalo rendelkezések betartasa.

Gonyil Kézség Onkormanyzata
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3.2. A leltarozas vezetdje

E tevékenységét ¢ szabalyzatban és a munkakori leirasban foglaltak alapjan koteles ellatni.

Feladata:

az éves leltarozasi litemterv elkészitése, az intézményvezetdkkel torténd egyezte-
tése,

a leltarozoé bizottsagok kialakitasa, tagjainak megbizolevéllel torténd ellatasa,

a leltarozasban kozremitk6dok felkészitése, oktatasa,

a leltarozashoz sziikséges targyi eszk0zok biztositasa (nyomtatvanyok, mérdesz-
k6zok),

a leltarozas szabalyszertiségének biztositasa.

A leltarozas megkezdése elbtt a leltarozas vezetdje koteles ellendrizni, hogy a sziikségessé
valt selejtezés megtortént-e, az eszkozok megsemmisitése, vagy értékesitése és a nyilvan-
tartdsokbol valo kivezetése megtortént-e.

3.3. Leltarellenor

Feladata

ellendrizni a leltarozasra kijelolt személyek megjelenését a leltarozas helyén,

a leltarfelvétel soran észlelt hianyossagok, esetleges visszaélések, a szabalyok
megsértése esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedést,

a leltarfelvétel befejezése utan ellendrzi a leltarfelvétel teljes koriiségét, illetve el-
lendrzi még a kovetkezdket:

= a mennyiségi felvételek helyességét legalabb szuroprobaszeriien,
= a leltari targyak azonositasanak szakszerliségét,

= a bizonylatok formailag helyes kitoltését,

eltérés esetén a leltarozas vezetdjét koteles értesitent,

a leltarfelvétel id6tartama alatt munkajat agy kell szerveznie, hogy barmikor elér-
hetd legyen, a felmertiilé problémék z6kkendmentes rendezése érdekében,

az értékelések és a leltarkiértékelés ellenOrzése.

A leltarellendrzési feladatok ellatasa szervezetiinknél Balogh Marianna gazdalkodasi
osztalyvezet6 feladata.

3.4. A leltarozo (leltarfelelosok) dolgozo(k)

Felelos:

A leltari alapbizonylatok szakszeri, valosagnak megfeleld kitoltéséért, valamint a lel-
tarértekezleten elhangzott utasitdsok pontos betartasaért.
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Feladatai:

részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajatitania a leltarbizonylatok kitoltésé-
nek modjat, a leltarfelvétel technikajat,

a leltarozés idétartama alatt minden nap a megjeldlt idében meg kell jelennie a
leltarozas helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a leltarozas vezetdjének
engedélyével tavozhat,

a leltarfelvétel megkezdésekor atveszi az lires bizonylatokat alairas ellenében,

a leltarozast a leltarfelelds altal megjeldlt sorrendben végzi, kihagyas nélkiil.

3.5. Az analitikus és fokonyvi nyilvantartdst végzok feladata

A targyi eszk0zok és raktari készletek leltarozasaval kapcsolatosan felelds:

a leltarelszamolas alapjat képez6 nyilvantartasok naprakész allapotaért, az adatok,
bizonylatok valodisagéért,

az éves mérlegben bedllitandd készletértékek megallapitasaért, azok leltarakkal
val6 alatamasztasaért,

a leltarkiilonbozetek kimutatasaért és elszamolasaért,
az idegen helyen térolt sajat készletek elkiilonitett kimutatdsaért,

a leltarozasi korzetekben felvett jegyzOkdnyvben szerepld rendezetlen vagy vita-
tott tételek rendezéséért,

a leltar szerinti készletértékeket és a konyvszerinti készletértékeket egybeveti és
megallapitja azok egyezdségét vagy az eltéréseket,

Osszeallitja a leltari dokumentaciot, és azt atadja a leltarozas vezetdjének, aki eld-
késziti a sziikséges intézkedések megtételét.

4. A leltarozas végrehajtasanak elokészitése

4.1. A leltarozas elokészitése

A leltarozas megkezdése elott:

fel kell mérni, és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat,

idében gondoskodni kell, hogy a sziikséges 1étszdm és munkaeszk6zok rendelke-
zésre alljanak.

4.1.1. A leltarozas adminisztrativ elokészitése
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el kell késziteni a leltarozasi itemtervet,
ki kell adni a leltarozasi korzeteknek a leltarutasitast,

gondoskodni kell a konyvelési és pénziigyl nyilvantartdsok naprakészségérol, a
fordulonapi konyv szerinti készlet megallapitasa érdekében.
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4.1.2. Személyi feltételek biztositdsa

A leltarozas megkezdése eldtt gondoskodni kell a leltarozas vezetdjének megbizasarol.

A leltarozas vezetésével megbizott személy a megbizastdl szamitott 30 napon beliil koteles
elkésziteni a leltarozasi iitemtervet, és azt jovahagyasra a jegyzének kell bemutatni.

Ki kell alakitani a leltarozasi bizottsagokat, akik az egyes leltarozasi korzetekben végzik a
leltarozast. A bizottsagnak legalabb 3 f6bdl kell allni, akik koziil az egyiket a bizottsag
vezetésével kell megbizni. A bizottsagokat gy kell kialakitani, hogy sajat korzetében
senki sem lehet a bizottsag vezetdje. Meg kell bizni a leltarellendrt.

4.1.3. A leltarozasban résztvevok oktatdasa

A leltarozas megkezdése eldtt az oktatast a leltarozas vezetdje tartja.
Az oktatason koteles mindenki részt venni, aki a leltarozasban kozvetleniil vagy kdzvetve
kozremiikodik.

Az oktatas soran ismertetni kell a leltdrozassal, valamint a leltarbizonylatok kezelésével
kapcsolatos eldirasokat.

4.1.4. A targyi feltételek biztositasa

A leltarozas megkezdése el6tt a sziikséges targyi feltételek biztositasaért a leltarozas veze-
tdje a felelds.
Ennek keretében gondoskodnia kell:

— asziikséges nyomtatvanyokrol,

— aleltarozéashoz sziikséges mérdeszk6zokrol.

A leltarozasi bizonylatokat leltarozasi korzetenként, atvételi elismervény ellenében kell at-
adni a leltarozasi csoportok vezetdinek.
A leltar bizonylatok kitdltésénél be kell tartani a kovetkezOket:

— a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintaval (golyostollal) kell kitdlteni, a
leltarozasnal grafit ceruza nem hasznalhato,

— valamennyi rovatot ki kell tolteni, a kitoltésre nem keriild rovatokat megsemmisito
vonallal at kell htizni,

— aleltarbizonylatokat folyamatos sorszammal kell ellatni,

— gondoskodni kell az olvashatd szovegirasrol (radirozés, kaparas, lefestés a bizonyla-
tokon nem lehet). A javitast ugy kell elvégezni, hogy a rontott adatot egy vonallal at
kell hizni, a helyes adatot f6l¢ irni. A javitas tényét a javitast végzd aldirasaval kote-
les igazolni,

— aleltarozasban kozremiikodok a leltarozas bizonylatait alairasukkal hitelesitik.

A leltarozas megkezdése eldtt a leltarozas vezetdje koteles ellendrizni, hogy a sziikségessé
valt selejtezés megtortént-e.
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4.2. Egyéb elokészitési feladatok

4.2.1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos feladatok

— A nyilvantartasok alapjan szdmba kell venni a kdlcsonbe és javitasra adott sajat vagy
idegen tulajdonu targyi eszkozok allomanyat.

— Felil kell vizsgalni a hasznalatbol kivont, illetve mar teljesen (0-ig) leirt targyi esz-
kozok allomanyat, sziikség szerint intézkedni kell a selejtezésrdl, esetleg az értékesi-
tésrol.

— Meg kell gy6z6dni arrol, hogy a targyi eszk6zokon a leltari szamok olvashatok-e.
Amennyiben nem, gondoskodni kell a potlasarol. Hianyzé szamok esetén a targyi
eszk0zOk azonositasat a korabbi leltarfelvételi okmanyok alapjan kell megallapitani.

— Ellendrizni kell a targyi eszk6zok tartozékainak nyilvantartasat.

— A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képezo targyi eszkozoket el kell kiil6-
niteni.

— Ellendrizni kell, hogy év kdzben a targyi eszk6zokon végrehajtott felujitas értéké-
vel a brutto érték modositasa megtortént-e.

— Az alaptevékenységhez téritésmentesen atvett targyi eszk6zok nyilvantartasba vé-
tele az eldirasoknak megfelelden tortént-e.

— Meg kell gy6zddni arrdl is, hogy az 100.000 Ft érték alatti targyi eszk6zok koziil,
amelyek a szamlarend eldirdsai szerint év kdzben folyo kiadasként elszdmolasra
keriiltek, nem kertilt-e tévesen értékben is nyilvantartasba vételre.

4.2.2. Uzemeltetésre dtadott eszkozok leltarozdsdval kapcsolatos feladatok

A jogszabalyi eldirasok alapjan (Szt. 69.§.) az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszi-
Oba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket az allamhdaztartas szervezete az lizemeltetést, keze-
1ést végzo szerv altal a december 31-ei fordulonapra vonatkoz6 évenkénti leltarozasa alap-
jan elkészitett, hitelesitett és a megallapoddsban meghatarozott idépontig megkiildott lel-
tarral koteles alatamasztani.

4.2.3. Készletekkel kapcsolatos feladatok

12

— Gondoskodni kell a raktarakban tarolt készletek megfeleld azonosithatosagarol.
— Biztositani kell a kiilonb6z6 cikkek egymastol elkiilonitett tarolasat.

— Az eldre csomagolt készleteket meg kell vizsgalni, ellendrizni kell, hogy a gytijto-
csomagolas sértetlen-€.

— A raktarban el kell kiiloniteni a csokkent értéki készleteket.

— A leltarozast megel6zden gondoskodni kell a csokkent értekli készletek leértéke-
Iésérdl, illetve a selejtezés végrehajtasarol.

— Gondoskodni kell az idegen tulajdonu készletek elkiilonitett tarolasarol.

— Gondoskodni kell a raktari 0 és hasznalt készletek elkiilonitésérdl, mivel a mér-
legbe csak a raktari 0j készletek tényleges dlloménya allithato be.
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4.2.4. A leltarozds alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztositdsa

Minden leltar alkalméval szabalyosan kiallitott, megfeleld tartalmu jegyzokonyvet kell ké-
sziteni. A leltarozas megkezdésekor ¢és befejezésekor is jegyzOkonyvet kell felvenni.
(Jegyzokonyv mintat az 5. és 6. szamu melléklet tartalmazza.). A leltarellenérzés elvégzé-
sérol szintén jegyzokonyvet kell kiallitani.

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazoldsa céljabol a
leltarozonak, a leltarozasi korzetfelelosnek és a leltarellendrnek ala kell irni.

5. A leltarozas végrehajtasa
Mennyiségi felvétel sordan:
a./ Meg kell allapitani (méréssel, szamlalassal, stb.) a leltarozott eszk6zok mennyiségét.

b./ A leltarozas teljességének biztositasa érdekében:

A kett6s felvétel vagy a kihagyés elkeriiléséért - a leltarozott eszkozoket meg kell jeldl-
ni.

A jelolés torténhet:
= a leltarbizonylatok masolatanak, vagy szelvényének a leltarozott eszkozre va-
16 felerdsitésével,
= festék, zsirkréta vagy egyéb jelzés alkalmazasaval,
= a leltarozott eszkoznek erre a célra elkiilonitett teriiletre valo atrakasaval.

c./ Ellendrizni kell, hogy a leltarozott eszkoz teljes értékii-e, nem tekinthetd-e elfekvd
készletnek.

d./ Meg kell allapitani a leltar felvétele és a fordulonapja kozotti készletmozgast, ha a fel-
vétel napja és a fordulonap nem egy napra esik.

A leltarozas szabalyszerliségéért a leltarozo csoport vezetdje €s a leltarellendr, a méret és a
mindség megallapitasaért, valamint a mennyiségi szambavétel helyességéért a leltarozok
felelosek.

A leltarozassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtasa:

a./ A leltdrozdknak a leltarozott eszk6z azonositasi adatait (leltari szamat, tipusat, mé-
retét, mindségét) mennyiségi egységét és mennyiséget a leltari bizonylaton a szam-
bavétellel egyidejiileg rogziteni kell, majd a leltarbizonylatot alé kell irniuk.

b./ A bizonylatokat a leltar0sszesitd elkészitése céljara rendezni €és csoportositani kell.

c./ El kell késziteni a leltardsszesitdt, és azt egybe kell vetni a tartalmilag és szamsza-
Kilag ellendrzott bizonylatokkal.

d./ A leltarosszesitore fel kell vezetni a konyvszerinti készletet, azok értékét, majd ezt
kovetden meg kell allapitani a leltari hianyokat és a tobbleteket.

13
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5.1. Eszkozok, forrdsok leltarozdsa

14

A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérleg fordulonapjat kovetd 45 napon beliil a
nyilvantartasok egyeztetésének végrehajtasaval a leltarozast el kell végezni. A targyi esz-
kozok és készletek esetében a szabalyzatban meghatarozott iddészakonként a leltdrozast
mennyiségi felvétellel is biztositani kell.

A./ BEFEKTETETT ESZKOZOK
. Immateridlis javak

Az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasok alapjan a mérleg forduldonapja szerin-
ti értéken kell a leltarban szerepeltetni. A leltarfelvétel soran meg kell gy6zddni, hogy a
nyilvantartasokban szerepld értékadatok minden esetben bizonylatok alapjan keriiltek-e
rogzitésre.

Az immaterialis javak csoportositasa a kovetkezo:
— alapitas-atszervezés aktivalt értéke
— kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
— vagyoni értékii jogok
= szolgalmi jogok,
= bérleti jogok,
=  koncesszio,
= védjegy,
= kezel6i jogok,
— szellemi termékek
* talalmanyok,
=  szabadalmak, ipari mintak,
= szerzOi jogvédelem alatt 4ll6 javak,
= szoftvertermékek,
= egyéb szellemi alkotésok,
= know-how,
— immateridlis javakra adott eldlegek

Az évenként leltarozast dontd részben a nyilvantartasokkal vald egyeztetés ttjan kell elvé-
gezni. Mennyiségi felvételt az ipari mintak, a szoftvertermékek, vasarolt szabadalmak, li-
cencek csoportjanal kell alkalmazni.

1. Targyi eszkizok

Ingatlanok

Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A leltarozas soran gon-
doskodni kell a konyvviteli nyilvantartasok adatainak a foldhivatali, valamint a kataszteri
nyilvantartdsokkal valé egyeztetésrol.
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Gépek, berendezések és felszerelések

Mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A gépeknél gondoskodni kell a tartozé-
kok leltarozasarol is.

Jarmiivek

Mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A leltarozas soran egyeztetni kell a mo-
tor- és alvazszamokat.

Beruhazasok, felajitasok

Evenként a nyilvantartasokkal torténé egyeztetéssel.

A beruhazasok leltarozasa, illetve azok egyeztetése soran meg kell gy6zddni arrdl is,
hogy a folyamatosan beszerzett tartozékok €és mas jellegli targyak hianytalanul megvan-
nak-e. Idegen kivitelez6 esetén a leltarozasnal, amit a szallitd végez, a vallalkozas meg-
bizottja legyen jelen, és a leltarozasrol felvett jegyzOkonyvet irja ala. Az igy elkészitett
befejezetlen beruhazas allomanyi leltarat kell az analitikus nyilvantartasokkal egyeztet-
ni.

Beruhazasra adott elolegek

A beruhazasra adott eldlegeket a mérlegkészités fordulonapjara vonatkozodan egyezte-
téssel kell leltarozni. Az egyeztetést ugy kell elvégezni, hogy a vallalkozoval legkésdbb a
mérleg fordulonapjat koveté 10 napon beliil kozolni kell a nalunk nyilvantartott fordul6-
napi eldleget, és fel kell kérni, hogy eltérés esetén kozolje az altala nyilvantartott Gsszeget
8 napon beliil. Amennyiben a vallalkozé nem valaszol, akkor az éltalunk nyilvantartott
Osszeget kell a leltarban szerepeltetni.

1. Befektetett pénziigyi eszkozok leltarozdsa

Az értékpapirokat, beleértve a részvényeket is, évenként mennyiségi felvétellel kell lel-
tarozni. A tobbi befektetett pénziigyi eszkozt is évenként egyeztetéssel kell leltarozni.

IV. Uzemeltetésre dtadott eszkozok leltarozdsa

Az lizemeltetésre atadott eszkozoket évente egyszer — december 31-i fordulonappal —
kell leltarozni. A leltart az tizemeltetést, kezelést végzo vallalat koteles december 31-ei
fordulonapra vonatkozoan évenként elkésziteni, hitelesiteni és az Onkormdnyzatnak
megkiildeni. Az dnkormanyzat a vizmi vallalat leltarozasa alapjan elkészitett, hitelesi-
tett leltar alapjan koteles aldtdmasztani az lizemeltetésre atadott (csatorna) eszkdzok ér-
tékét. Az lizemeltetési megallapodasban a leltarozasra vonatkozo kotelezettséget, a lel-
tar onkormanyzathoz valé megkiildésének idépontjat a jogszabalyi eldirasoknak megfe-
lel6en rogziteni kell.

15
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B.. FORGOESZKOZOK

1. Készletek

a./ A raktari készletek (anyagok, aruk, termények, flitdanyagok, tartalék alkatrészek,
hulladékok, gongyodlegek, félkész- és késztermékek, stb.) mennyiségét évenként
mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

b./ A munkahelyre, személyi hasznalatra kiadott eszkozoket (szerszdmok, munkaru-
hak, stb.) a mennyiségi nyilvantartasokkal évenként egyeztetni kell.

c./ Az éarukészleteket minden évben legalabb egyszer mennyiségi felvétellel kell lel-
tarozni (¢lelmezési anyagkészletek gongyolegei).

d./ A konyvtari allomany leltarozasat a 3/1975.(VIII.17.) KM-PM szamu rendeletben
foglalt és a mellékletét képezd Szabélyzat szerint kell elvégezni.

11. Kovetelések

A leltart ugy kell osszedllitani, hogy tételesen (adosonként, vevOnként) tartalmazza a
kovetelések értékeét.

A koveteléseket, a leltar 6sszedllitasat megel6zden egyeztetéssel ellendrizni kell.

El kell végezni:

— mas gazdalkodoval szembeni kdvetelés esetén a vonatkozd szamlakkal valo
egyeztetést (egyeztetd levél kikiildése)

— az adohivatallal kapcsolatos kovetelés esetén az add-elszamolasi bizonylatok-
kal, illetve az ad6bevallassal torténd egyeztetést,

— a munkavallalokkal szembeni kovetelés esetén az analitikus nyilvantartasok bi-
zonylatokkal valé egyeztetését.

Az egyeztetés lezarasat kovetden a kovetelések értékét a szamlarendben, szamviteli
politikaban, és az értékelési szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan kell megallapita-
ni, melynek ki kell terjedni a helyi adobol szarmazo kovetelések értékelésére is.

I11. Ertékpapirok

A forgatasi célbdl vasarolt értékpapirokat évenként egyeztetéssel kell leltarozni.

IV. Pénzeszkiozok

A pénzeszk6zok leltarozasat minden évben december 31-én el kell végezni. A leltarozast
a hazipénztar esetében mennyiségi felvétellel kell végrehajtani. A héazipénztar év végi
pénzéllomanyarol - cimletenkénti felsorolasban - jegyzdkonyvet kell késziteni (A jegyzo-
konyv mintajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.). A pénzintézettel szemben mutatkozo ko-
veteléseket az év utolsd napjaval a kivonatok, bankértesitések alapjan egyeztetéssel kell
leltarozni.

V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamoldasok
A leltar elkészitése elott meg kell gy6zddni arrdl, hogy a szdmlarendben foglalt eldira-

sok alapjan az elszdmolasok rendezésre keriiltek-e (pl. utieldleg). Ezt kovetden a lelta-
rozéast minden év december 31-1 idOpontra vonatkozoan el kell végezni.
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C./ KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket a fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartasok, valamint a ko-
vetelésekre vonatkozd okmanyok egyeztetése alapjan évente kell leltarozni.

1. Hitelek leltarozasa

A hitelek, kolcsonok allomanyat egyeztetéssel kell elvégezni a hitelt, kélcsont folyosito
hitelintézeteknek a december 31-i allapotra vonatkozé bankkivonata, mas vallalkozas,
szervezet altal adott kolcson esetében a folyositd egyenlegkozld levele alapjan.

11. Szallitok leltarozdsa

A szallitokkal szembeni kotelezettségeket a leltarba (folyoszamla kivonat) tételesen,
szallitonként kell felvezetni. A felvett értékadatok valodisagat egyeztetéssel kell elvé-
gezni. A mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok keriilhetnek.

111. Egyéb passziv pénziigyi elszamoldsok

A leltar elkészitése elott meg kell gy6zddni arrdl, hogy a szdmlarendben foglalt elira-
sok alapjan az elszdmolasok rendezésre kertiltek-e. Ezt kdvetden a leltarozast minden év
december 31-i iddpontra vonatkozoan el kell végezni.

5.2. Mérlegben értékkel nem szereplo eszkozok leltarozdsa

A mérlegben értékkel nem szerepld eszkozok leltarozasara vonatkozo eldirast a
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet tartalmazza. E szerint az allamhaztartas szervezete a lelta-
rozasi szabalyzataban meghatarozott modon leltarozza ezen eszkozoket.

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznéalatban levo készlete-
ket, kis értékli immaterialis javakat, targyi eszkozoket minden évben egyeztetéssel, ha-
romévente mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

A haromévenkénti mennyiségi felvétel idépontja Gonyii Kozség Onkormanyzatnal
2013. december 31-i fordulonappal esedékes.

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhato nyomtatvanyok és azok kezelése
5.3.1. Alkalmazhaté nyomtatvinyok

D.F. 127/a. r.sz. Leltarboritod

B.sz.ny. 14-20/a. r.sz. Készletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a.r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesitd keészletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmé-
nyek, telkek) felvételére

B.sz.ny. 14-12/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy és jegyzOkonyv kozuti gépjar-
mivek leltdrozdsahoz

B.sz.ny. 14-13. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

B.sz.ny. 14-15/a. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és Osszesité gépek-

hez, berendezésekhez
17
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B.sz.ny. 14-16/ar.sz. Kimutatas a targyi eszkdzok hianyardl vagy tobble-
térol

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv €s Osszesitd aru és gongyoleg fel-
vételére

Sajat készitésii bizonylat Leltarosszesitd bizonylata ........ évi leltarak kiérté-

keléséhez (9. szamu melléklet)

6. Mérlegtételek értékelése

Az értékelés soran a szervezet kezelésében, tartos hasznalatban 1évo eszk6zok, és forrasok
forint értékeinek megallapitasat kell elvégezni. A mérlegtételek értékelése soran be kell
tartani a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. tv. és az allamhaztartas szamvitelérél szolo
4/2013. (1.13.) Kormanyrendelet, valamint a szervezet értékelési szabalyzataban foglalt
eldirasokat.

7. Leltari hianyok és tobbletek rendezése

18

A leltarban szereplé adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartasok adataival. Az
analitikus nyilvantartasban a leltarozas idépontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi bi-
zonylatokra pedig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosit6 adatait kell feltiintet-
ni.
Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilonbozeteket a leltarozas vezetdje kozli a lelta-
rozési korzet leltarfeleldsével, aki az értesitést kovetd S napon beliil koteles gondoskodni
az eltérések okainak Kkivizsgalasarol.
A kivizsgélast kdvetden jegyzOkonyvet kell felvenni, amiben rogziteni kell:

— aleltarkiilonbozet mennyiségét €s értéket,

— a kiilénbozetet el6idézo okokat,

— a feleldsség megallapitasat,

— a felelds személy nyilatkozatat.
A fentiek megallapitasanal jelen kell lenni:

— aleltarozasi korzet leltarfelelosének,

— a leltarozasi bizottsag elndkének,

— a leltarellendrnek.

A jegyzOkonyvet 4 példanyban kell elkésziteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a
leltarozas vezetdjének.

A leltarozas vezetdje a jegyzOkonyv alapjan kezdeményezi a felelésségre vondst, a kartéri-
tés megallapitasat a jegyzé felé.

Az eltérések okanak és a felelésség megallapitasa utan a leltarozas soran megallapitott el-
téréseket — a kiallitott és a korjegyz0 altal engedélyezett konyvelési bizonylat alapjan az
analitikus konyvelésben és a fokonyvi nyilvantartasban is rogziteni kell.
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8. A leltarozasi bizonylatok megérzése

A december 31-i fordulénappal készitett leltarak a mérlegtételek alatamasztasat szolgaljak,
a mérleg valédisaganak bizonyitékai.

A leltérozas lezarasat kovetden a leltarhoz kapcsol6dé valamennyi bizonylatot, 5sszesi-
tést a mérlegdokumenticié részeként kell irattdrozni, és azokat legaldbb 8 évig meg kell
Orizni.

Amennyiben valamely évben a csak mennyiségi nyilvantartisban szereplé eszkozok lelta-
rozasara is sor kertil, ennek iratanyagt is a mérleg mellékleteként kell tarolni, bar e kimu-
tatasok nem kapcsolodnak a mérleghez.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyzat 2020. aprilis 1. napjan 1ép hatélyba.

A szervezetnél gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munka-
tarsak megismerjék, azt az 6nkormdanyzatokra, intézményekre vonatkozéan alkalmazzak. A
szabalyzat megismerésének tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a ha-
talybalépés napjaval egyidejlileg.

Gony, 2020. marcius 26.
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8. A leltarozasi bizonylatok megorzése

A december 31-i fordulonappal készitett leltarak a mérlegtételek alatimasztasat szolgaljak,
a mérleg valddisdganak bizonyitékai.

A leltarozas lezarasat kovet6en a leltarhoz kapcsolodd valamennyi bizonylatot, 6sszesi-
tést a mérlegdokumentacié részeként kell irattarozni, és azokat legalabb 8 évig meg kell
Orizni.

Amennyiben valamely évben a csak mennyiségi nyilvantartasban szerepld eszkozok lelta-
rozasara is sor keriil, ennek iratanyagat is a mérleg mellékleteként kell tarolni, bar e kimu-
tatasok nem kapcsolodnak a mérleghez.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2020. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.

A szervezetnél gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munka-
tarsak megismerjék, azt az onkormanyzatokra, intézményekre vonatkozdan alkalmazzak. A
szabalyzat megismerésének tényét a szabdlyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak, a ha-
talybalépés napjaval egyidejileg.

Gonyt, 2020. marcius 26.
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1.sz. melléklet

....................... Ko6zség Onkormanyzata

LELTAROZASI UTEMTERYV

A leltarozast 20..... év ..... ho ..... napjan kell megkezdeni és 20...... eV . hé
napjan kell befejezni.

A leltarozas az dnkormanyzat tulajdonaban, illetve az dnkormanyzat tulajdonaban és az
intézmények kezelésében 1évo valamennyi vagyontargyra kiterjed.

A leltarozast a kovetkezd leltarozasi korzetekben és idépontokban kell elvégezni a kor-
zeti leltarfelel6sok kozremiikodésével.

Leltarozasi korzet | Leltarozasi bizottsag | Leltarfelvétel kezdo | Leltarfelvétel befeje-
szama, megnevezése Osszetétele napja Z0 napja

A leltarozés vezetdjének neve:

A leltarellenOr neve:

A leltar elkészitésérdl a leltarozasi bizottsag vezetdjének a zaré jegyzokonyvet 20... év janu-
ar 31-ig kell elkészitenie és megkiildeni a leltdrozas vezetdjének.

20
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A leltarosszesitok elkészitése, az analitikus nyilvantartassal torténé egyeztetés a pénz-
iigyi eléado és az analitikus nyilvantarto feladata, melyet 20... év februar 5-ig kell elvé-
geznie.

Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilonbozeteket a leltarozas vezetdje kozli a leltarozasi
korzet leltarfelelosével, aki az értesitést kovetd 5 napon beliil koteles gondoskodni az eltéré-
sek okainak kivizsgalasarol, melyet jegyzOkonyvben kotelesek rogziteni.

A felelGsségre vonas, vagy kartérités megallapitasa a jegyzo feladata.

A leltarozas soran jelentkez6 eltéréseket minden évben, a konyvelésben legkésébb 20..... év
februar ho 15. napjaig kell rendezni.

Leltarozas vezetdje

Jovahagyom:

jegyz0
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2. sz. melléklet

Gonyti Kozség Onkormanyzata

LELTAROZASI UTASITAS

Kapjak: leltarozasi korzetek felelosei

Ertesitem, hogy az 20..&vi leltarozasi iitemtervben foglaltaknak megfelelen
.................... egységnél 20.... év ...ho ....naptol 20.... év ...ho ....napjdig leltarozast tar-

A leltarozast (Név) ......cccvvevveerreennnnnne. leltarfelelds vezeti.
Kérem, hogy a leltarozas zavartalan lebonyolitasa érdekében a sziikséges intézkedést a

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan sziveskedjen elvé-
gezni.

jegyz6

22

Gonyil Kézség Onkormanyzata



Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

3.sz. melléklet

Gonyli Kozség Onkormanyzata

Szam: ....... /20...

MEGBIZOLEVEL

............................................... NéV ...cceeevereeeneennenn.. DEOSZLAS

részeére.

Megbizom, hogy ......... SZAMU .....ccvveeee leltarozési korzetben 20.... év .......... ho .. nap-
jan kezd6do leltarozasndl, mint ...........ccccoevvevrvennnnnns a leltarozasi bizottsdg vezetdje,

vagy leltarfelelds, vagy leltarozd (nem kivant rész torlendd) a leltarozassal kapcsolatos
feladatokat elvégezze.

A leltarozés soran a Leltarkészitési €s leltarozési szabalyzat, valamint a ...... sz. leltaro-
zasi utasitas szerint kell elokésziteni és végrehajtani.

A leltarozés kezdési idépontja: 20.....8v ....ho ....nap
Tervezett befejezés idépontja: 20.... év ...ho ....nap

leltarozas vezetdje
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) 4.s7. melléklet
Gonyl Kozség Onkorményzata

NYILATKOZAT

Alulirott fegyelmi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a ........ szamu
...................... leltarozasi korzetben a 20..... év ........ ho ....... napjan megtartott leltaro-

leltarozasi korzet
leltarfelelose
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5.sz. melléklet

JEGYZOKONYV
(a leltarozas megkezdése elott)

Késziilt ........ 20..... év ......... hé ....nap ....... SZAMU ..o, leltarozési korzet lelta-
rozasanak megkezdése elott ..................... hivatali helyiségben.,
Jelenvannak: ... NEV...ooovvvininnnn beosztas
Leltarozasi bizottsag vezetdje
........................ név ..................beosztas
Leltarozasi korzet leltarfelelose
....................... név....................beosztas
Leltarozé
....................... név ...................beosztas
Leltarozé

A leltarfelvétel iitemterv szerinti kezdete

20....... €V v ho ......nap
A leltarfelvétel tényleges kezdete:
20......... €V e ho ....... nap
A leltarfelvétel modja: .....cooovveiiiiiice

A leltarozasban résztvevok kijelentik, hogy a leltarozas megkezdése eldtt a leltarérte-
kezlet megtartasra kertilt.

A leltarozashoz sziikséges eszk6zok, bizonylatok hianytalanul rendelkezésre allnak.

A leltarozasi korzetben a leltarfelelds a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban, va-
lamint a ......sz. leltdrozasi utasitasban foglalt eléirdsoknak eleget tett (nem tett eleget).

Egyéb megallapitasok:

leltarfelelds leltarozo(k) leltarozési bizottsag vezetdje

25
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6.s7. melléklet

JEGYZOKONYV
(a leltarozas befejezésérdl)

Késziilt 20.... év ........... ho ....... nap ......... 5#:11110 USSR leltarozasi korzetben
végrehajtott leltarozas befejezése alkalmabol.

Jelen vannak: ............... név............ beosztas

Leltarozasi bizottsag vezetdje

................ név ..............beosztas
Lleltarozasi korzet leltarfeleldse

................ név ..............beosztas
Leltarozo
................ név ..............beosztas
leltarozo
A leltarozas 20....¢8v ........ ho ........ napjan kezdddott és 200.......&8v ......... ho ....... napjan

zarult.

Jelenlévok kijelentik, hogy a leltari targyak a valdsagos és tényleges helyzetnek megfe-
lelden - az eldirt utasitasok betartasaval - tortént.

A leltarozasi korzet leltarfeleldse kijelenti, hogy a leltarfelvételi iven (jegyen) szerepld
leltari targyak hidnytalanul megvannak, és azokat tovabbi kezelésre, illetve megdrzésre

atveszi.

A leltarozashoz atvett bizonylatok elszamolésra kertiltek.

Az 4tvett bizonylatokbol:

a./ Felhasznalt bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama

b./ Rontott bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama

Gonyil Kézség Onkormanyzata
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c./ Fel nem hasznélt bizonylatok

Bizonylat megnevezése sorszama

A leltarozéssal kapcsolatban tett egyéb megallapitasok:

k.m.f.

leltarfelelos leltarozo(k)

leltarozési bizottsadg vezetdje
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1 .sz. melléklet

JEGYZOKONYV

(pénzeszko6zok ¢€s értékcikkek leltarozasarol)

Késziilt 20........ €V e ho .... nap soran a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkal-
maval.
Jelenvannak: ... pénztaros

........................ leltarozo

........................ leltarellendr

........................ pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kdvetkezd cim-
letli és 0sszegli készpénz ¢€s értékcikkek voltak.
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-2 -
Ertékpapirok
Megnevezés cimlet db Cimlet x db (Ft)
Osszesen:
A Pénztarjelentés szerinti készpénzkészlet ... Ft
A leltarozés soran talalt készpénzkészlet Ft
Eltérés (hiany, tobblet) + Ft
Ertékpapirok nyilvantartas szerinti értéke oo, Ft
Leltarozas soran talalt értékpapirok értéke . Ft
Eltérés (hiany, tobblet) T e Ft
Egyéb megéllapitdsok:
........... pénztaros kijelenti, hogy a leltarozas soran talalt eltérésekrdl irdsbeli magyara-

zattal tartozik, és azt a jegyzokonyv felvételétdl szamitott .... napon beliil a leltarozas
vezetdjének koteles megkiildeni.

k.m.f.

leltarellendr pénztarellendr
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8.sz. melléklet

JELENTES

(a leltarellendr altal végzett ellendrzésekrol)

.............................. név leltarozas vezetdjének a ........sz. .................. leltdrozasi korzet-
ben felvett leltar ellendrzésérdl.

EllenOrzott tételek sorszama:

leltarellenor
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.............................. Onkormdnyzat (intézmény)
9. sz. melléklet
Leltarosszesitd bizonylat a 20... évi leltarak kiértékeléséhez

" Fékonyvi Eszkoz, vagy . .
. . , 1o, s El It érték-  rs
Lelt’korz szamla fokonyvi szamla Brutto érték $7aMmo e’ N Netto érték
szama , , csOk-kenés
szama megnevezése
Készitette: Ellenodrizte:
31
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Leltarozasi Bizottsagok

Leltarozasi korzet szama,
megnevezése

Leltarozasi Bizottsag tagjai

Leltarozasi Bizottsag Elnoke

1.Gonyti Polgarmesteri Hiva-
tal

Kerekes Anita
Arnits Adrienn
Borocz Eszter

Kerekes Anita

2. Gonyiii Kék Duna Ovoda
¢s Bolcsdde

Ferenczi Viktoria
Németh Zsoltné
Kerekes Anita

Kerekes Anita

3. Gonytii Széchenyi 1. Alt.
Iskola

Kerekes Anita
Arnits Adrienn
Borocz Eszter

Kerekes Anita

4. Gonyti Szocialis Alapszol-
galtatasi Intézmény

Vizkeleti Zsoltné
Kerekes Anita
Arnits Adrienn

Kerekes Anita

5. Védondi Szolgalat

Steigartné Bodis Anna
Kerekes Anita
Borocz Eszter

Kerekes Anita

6. Egészséghaz

Kerekes Anita
Arnits Adrienn
Borocz Eszter

Kerekes Anita

7. Hajosmuzeum (régi Falu-
haz) és telepiilés tizemeltetés

Kerekes Anita
Arnits Adrienn
Borocz Eszter

Kerekes Anita

8. Konyvtar

Ferenczi Viktoria
Kerekes Anita
Borocz Eszter

Kerekes Anita
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Megismerési nyilatkozat

A leltarozasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Balogh Marianna gazdalkodasi osz-
talyvezeto
Arnits Adrienn igazgatasi tgyinté-
70
gazdalkodasi el6-
Bordcz Eszter ado
Ferenczi Viktoria Ovodatitkar
Németh Zsoltné dvodavezetd-
helyettes
Steingartné Bodis Anna védénd
Ferenczi Viktoria
konyvtaros
Kerekes Anita gazdalkodasi el6-
ado
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(")sszesg't('i leltar
20.... EVROL

ESZKOZOK
A/ BEFEKTETETT ESZKOZOK

Immaterialis javak

1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

Fiiggelék

; Elszamolt Y
Hasznalatba-| poinvvi | Leirssi | Brutts Fes | Neuto frtck
Sor- ; vétel id6- . . 200..XI1.
., Megnevezés . szamla | kulcs érték 200..XI11. .
szam pontja . f 31-én
. szama (%) (Ft) 31-ig
1.
2.
3.
Osszesen:
2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
Haszndlatba-| . | | EIszAmOlt | vetts ertek
P Fokonyvi | Leirasi | Brutto Ecs
Sor- . vétel id6- . -y 200..X11.
, Megnevezés . szamla kulcs érték 200..XI1. .
szam pontja . f 31-én
. szama (%) (Ft) 31-ig
1.
2.
3
Osszesen:
3. Vagyoni értékii jogok
Hasznalatba-| ., .. . - . Elszamolt Netto érték
P Fékonyvi | Leirasi [ Brutté Ecs
Sor- RPN . vétel id6- . -y 200..XI11.
., Vagyoni értékii jog megnevezése . szamla | kulcs érték 200..XI11. .
szam pontja . f 31-én
. szama (%) (Ft) 31-ig
@) 0 &)
1.
2.
3.
Osszesen:
4.Szellemi termékek
Hasznalatba-| ., .. . - . Elszamolt Netto érték
Ll Foékonyvi | Leirasi [ Brutté Ecs
Sor- . . . vétel id6- . -y 200..X11.
. Szellemi termékek megnevezése . szamla | kulcs érték 200..X11. .
szam pontja . - 31-én
. szama (%) (FY) 31-ig
1.
2.
3
Osszesen:
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S.Immateridlis javakra adott elélegek

Eléleg kiuta- | F6konyv
Sor- R . PR X .
. Uzleti partner megnevezése las idépontja | szamla
szam PR .
(év, hé nap) | szama
1.
2.

0sszesen:

6.Immateridlis javak értékhelyesbitése

Sor-

. Megnevezés
szam

1.
2.
3.

Osszesen:

Eléleg
osszege
200..XI11.
31-én

Zaro érték
200..XI1.
31-én
(Ft)

Immaterialis javak 6 sszesen:

II. Targyi eszkozok

I1/1.Térzsvagyon

a/ Forgalomképtelen ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

1.Ut, hid, jarda, alul- és feliiljirok

Epitmény Hasznalatba-| ., .. . R . Elszamolt Ecs| Netto érték
. - PO Foékonyvi | Leirasi 1TJ Brutté
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének [vétel idépont- . -y 200..X11. 200..X11.
. A - szamla kulcs VTSzZ érték - ,
szam pontos behatarolasa ja . . 31-ig 31-én
A L . szama (%) szama (Ft)
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
4.
Osszesen:
2.Kozforgalmu repiiliotér
) Epitmény o HIaSZ{la}atba— Fokényvi | Leirdsi I1T3J Brutté Elszamolt Ecs| Nett6 érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének [vétel idopont- . -y 200..X11. 200..X11.
. A - szamla kulcs VTSZ érték g A
szam pontos behatarolasa ja szAma (%) széma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
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3.Parkok, jatszoterek

Epitmény Hasznalatba- Fékonvvi| Leirasi T3 Brutté Elszamolt Ecs| Netto érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének [vétel idopont- szz’lmlya kulcs VTSZ erték 200..XI11. 200..X11.
szam pontos behatarolisa ja szAma (%) szdma (F1) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) ° (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
4.Folyok, vizfolydsok, természetes és mesterséges tavak
Epitmény . P fae . Elszamolt Ecs| Netto érték
Sor- |megnevezése, elhelyezkedésének| Has7ndlatha- | Fokonyvi | Leirdsi | | TJ - Brutt6 200.XI1. | 200.XII.
., AN vétel idopontja| szamla kulcs VTSZ érték . L
szam pontos behatarolasa &) szAma (%) széma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
0 sszesen:
5. Arvigvédelmi toltesek, belvizcsatornak
Epitmény |y ndlatba- | Fékonyvi| Leirasi | 1TJ | Brute |SZAmolt Ees) Nett6 érték
Sor- |megnevezése, elhelyezkedésének| , =~ . - . o 200..XI1. 200..XI1.
. A vétel idopontja| szamla kulcs VTSZ érték - A
szam pontos behatarolasa &) szAma (%) széma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (FY) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
6.Egyéb ingatlanok
Ep ,ulet, cpitmeny ‘oz Hasznalatba- | F6konyvi | Leirasi 1TJ Brutté Elszamolt Ecs| Nett6 érték
Sor- |megnevezése, elhelyezkedésének| ., ~°. . . -y 200..XI11. 200..X11.
. AN vétel idopontja| szamla kulcs VTSZ érték - .
szam pontos behatarolasa @) széma (%) széma (F1) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (FY) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
7.Folyamatban 1évd forgalomképtelen ingatlan beruhazds, felujitis
Epitmény Beruhazas, Miiszaki |Pénziigyi teleje? Ertéke
. . felujitas kez- |Fokonyvi| A beruhazas | késziiltségi |sités késziiltségi
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének , r s . R 200..X11.
zAm ontos behatdrolisa désének id6- | szamla |tervezett koltsége| foka 200.. foka 200.. 31-én
(hel [:a'zi szdm utea, tér, stb.) pontja szama (Ft) X11.31-én X11.31-én (Ft)
i e @) (%) (%)
1.
2.
3.

Osszesen:

Forgalomképtelen ingatlanok 6sszesen:
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b/ Korlatozottan forgalomképes ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értéki jogok

1.Vizellatas kozmiivei

Epitmény . Y- - . Elszamolt Ecs| Netto érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | Haszndlatba- | Fokonyvi| Leirdsi | I TJ | Bruttd 200.XI1. | 200.XI1.
. A vétel idépontja| szamla kules | VTSZ érték - .
szam pontos behatarolisa év) szAma (%) szAma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) ° (Ft) (Ft)
1.
2.
3.

0sszesen:

2.Szennyviz és csapadékviz elvezetés kozmiivei

Epitmény . py e - .
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének I-'Iasz.m'nllatba‘ FOk,OHyVl Leirdsi | 1T J B'rufto
. AN vétel idépontja| szamla kules |VTSZ érték
szam pontos behatarolasa . . .
(év) szama (%) szama (Ft)

(helyrajzi szam, utca, tér, stb.)

Elszamolt Ecs
200..XI1.
31-ig
(Ft)

Netto érték
200..XI11.
31-én
(Ft)

0sszesen:

3.Tavhdellatas
Epiilet, épitmény . Npavs - oos - . Elszamolt Ecs| Netté érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének I,lasz_m,l,latba. Fok,onyv1 Leirdsi ) 1T B'rufto 200..X11. 200..X11.
. A vétel idépontja| szamla kules [VTSzZ érték f .
szam pontos behatirolasa @v) szdma (%) szdma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (Ft) (FY)
1
2
3.
4
Osszesen:
4.Kozmiivek védoteriiletei
Epitmény . Npara oo - . Elszamolt Ecs| Netté érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének I-'Iasz‘m'lylatba. FOk,OHyVl Leirdsi | I T B'rufto 200..X11. 200..XI11.
. A vétel idopontja| szamla kules [VTSZ érték f .
szam pontos behatarolasa &) Z4m (%) Z4m (F1) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) ev s a 0 s a (Ft) (Ft)
1
2
3.
4
Osszesen:
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5.Intézmények ingatlanai

Epiilet, épitmény . N T —_— fcs . Elszamolt Ecs | Netté érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | 1asZnalatba- |Fokonyvi Leirdsi | 1 TJ | Brutté 200..XI1. 200..X11.
. AN vétel idopontja| szamla kulcs VTSZ érték g L
szam pontos behatarolasa &) szAma (%) széma (F1) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (Ft) (Ft)
1
2
3.
4
Osszesen:
6.Sportlétesitmények
Epillet, épitmény | yo o diatba- |Fokonyvi| Leirasi | 1TJ | Brute | Diszamolt Ecs| Nett6 érték
Sor- [megnevezése, elhelyezkedésének| , =~ . ° . A x 200..XI1. 200..XI1.
. A vétel idépontja| szamla kulcs VTSZ érték - .
szam pontos behatarolasa @) szAma (%) szAma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (FY) (Ft)
1.
2.
3.
4.
Osszesen:
7. Allat- és névénykert
Epillet, épitmény | yo o nglatha- |Fékonyvi| Leirasi | 1TJ | Brutg | Piszamolt Ecs| Nett6 érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | ~, = ., . . - 200..X11. 200..X11.
. A vétel idopontja| szamla kulcs VTSZ érték - .
szam pontos behatirolasa @) szdma (%) szdma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (FY) (Ft)
1.
2.
3.
4.
5.
Osszesen:

8.Kozépiiletek és hozzdjuk tartozo foldek

Epiilet, épitmény, foldteriilet | Hasznalatba- | _, . . o . Elszamolt Ecs | Netté érték
. L PR, Fékonyvi| Leirasi 1TJ Brutto
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének |vétel idépont- . -y 200..X11. 200..X11.
. A X szamla kulcs VTSzZ érték . .
szam pontos behatarolasa ja . . 31-ig 31-én
A L Y szama (%) szama (Ft)
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
4,

(7sszesen:
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9.Miiemlékek
Epiilet, épitmény Hasznalatba- | ., .. . - . Elszamolt Ecs | Netté érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | vétel idopont- Fok'onyv1 Leirdsi 1T B'ru'tto 200..X11. 200..X11.
. AN : szamla kulcs VTSZ érték - .
Szam pontos behatarolasa ja . . 31-ig 31-én
sl . . szama (%) szama (Ft)
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
4.
Osszesen:

10.Védett természeti teriiletek

Foldterillet Hasznalatba- |Fékonyy b
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | , "7 °) . ony 200..XI1.
. A vétel idépontja| szamla A
Szam pontos behatarolasa @v) széma 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (FY)
1
2
3.
4
0 sszesen:
11.Folyamatban 1évo korlatozottan forgalomképes ingatlan beruhazds, felujitas
- . . Pénziigyi
Epitmény Beruhizis, Miiszaki telj esiggs Ertéke
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének felijitas kez- | Fokonyvi| = A beruhazds késziiltségl késziiltségi 200..X11
szam g on tos’beha t};rolésa désének idé- | szamla |tervezett koltsége| foka 200.. foka 200g 31.;én '
ponfos b ! pontja szima (FY) X11.31-én
(helyrajzi szam utca, tér, stb.) @) (%) X11.31-én (Ft)
(%)

1
2
3.
4

Osszesen:

Korlatozottan forgalomképes ingatlanok 6 sszesen: | ---------- | ——--mmmmm-

Torzsvagyonosszesen: | smmemmeeee | emeeeeeeee

1172. Forgalomképes ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

1.Telkek, zartkerti- és kiilteriileti ingatlanok

Foldteriilet Hasznalatba- | F6konyv Ertéke
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | , =~ "0, . ony 200..XI11.
. s vétel idépontja| szamla A
szam pontos behatarolasa &v) széma 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (Ft)
1.
2.
Osszesen:
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2.Epiiletek
 Epilet o cnAlatba- |Fékonyvi| Leirasi | 1TJ | Bruwe | LiSzamolt Ees | Nett6 érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | , =~ °. . . -y 200..X11. 200..X11.
. AN vétel idopontja| szamla kules |VTSZ érték 8 .
szam pontos behatarolasa &) szAma (%) szAima (F1) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam utca, tér, stb.) v ° (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
3.Folyamatban lévo forgalomképes ingatlan beruhdzds, felujitds
., Pénziigyi
Epiilet fefi?ft‘gls‘f:;&é_ Fékonvyi| A beruhizis |Miszaki késziilt-| teljesités Ertéke
Sor- |megnevezése, elhelyezkedésének sénik doont. szzimlya tervezett kolt- | ségi foka 200.. | késziiltségi 200..XI11.
szam pontos behatirolasa i P széma sége X11.31-én foka 200.. 31-én
(helyrajzi szam utca, tér, stb.) ! (Ft) (%) XI11.31-én (Ft)
(év) 0
(%)
1.
3.
0 sszesen:
Forgalomképes ingatlanok 6 sszesen: | —mmmemeem | memmeeeees
11/3.Egyéb tirgyi eszkizik
1.Gépek, berendezések és felszerelések
Gépek, berendezések Hasznalatba- [Fékonyvi| Leirasi | 1 TJ | Brutté Elszamolt Ecs | Nett6 érték
Sor- 1 A . . . . 200..XI1I. 200..XII.
. és felszerelések vétel idépontja| szamla kules |VTSZ| érték f .
szam megnevezése (év) szama (%) szama (Ft) 3L-ig 31-én
& (Ft) (FY)
1.
3.
Osszesen:
2.Jarmiivek
Elszamolt fzoLs
Sor- Jarmi Hasznalatba- |Fékonyvi| Leirasi | 1 TJ Brutto Kcs Nzeégo )e(rltle k
. megnevezése (azonosito adatai: rend- |vétel idépontja| szamla kules |VTSZ érték 200..X11. L
szam . . , , . - 31-én
szam, motorszam) (év) szama (%) szama (Ft) 31-ig
(FY)
(FY)
1.
3.
0 sszesen:
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3.Tenyészallatok
Elszamolt L.
Sor- Tenvészallat megnevezése Hasznalatba- |Fokonyvi| Leirasi | 1 TJ Brutto Kcs N;(t)g) ;ﬁtr k
. Y g vétel idopontja| szamla kules |VTSZ érték 200..X11. o
szam megnevezése . . . - 31-én
(év) szama (%) szama (Ft) 31-ig
(FY)
(FY)
1.
2.
3.
Osszesen:

4.Beruhdzdsra adott elélegek

Eléleg utala- |, .. "Eloleg
Sor- . sanak idépont- Fékonyv osszege
. Uzleti partner megnevezése . szamla 200..X11.
szam ja . ,
P . szima 31-én
(év, hé, nap) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
5. Allami készletek, tartalékok
Elszamolt -
Sor- Hasznilatba- |Fékonyvi| Leirasi | 1TJ |  Brutto Ees  [Nortd oriek
. Megnevezése vétel idopontja| szamla kules |VTSZ érték 200..XI11. o
szam . . . - 31-én
(év) szama (%) szama (Ft) 31-ig (Ft)
(Ft)
1.
3.

Osszesen:

Egyéb targyi eszkozok 6 sszes en:

1I/4. Targyi eszkozok értékhelyesbités

Zaré érték
Sor- osszege
. Megnevezés 200..XI11.
szam A
31-én
(Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
Targyi eszkozok 6sszesen:
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I11. Befektetett pénziigyi eszkozok

1.Egyéb tartos részesedés

Elszamolt érték-
Részesedés | ..., .. .| Szerzésko- |, , , | vesztés, vissza- Ertéke
. Fokonyvi - Részesedés o
Sor- P . szerzésének . ri L. iras 200..X11.
. Gazdasagi tarsasag neve i . szamla -y mértéke .
szam idépontja széma értéke (%) 200..XI1I. 31-én
(év) (Ft) ° 31-ig (Ft)
(Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
2.Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapir
Elszamolt érték-
. P . . vesztés, vissza- Ertéke
Sor- Ertekpapir neve idpontja. | ssimia | riérteke | Hozama | iris 200.X.
szém papir nev (pév) B (Fo | 200-ben 200..X11. 31-én
31-ig (Ft)
(Ft)
1.
2.
3.
0 sszesen:
3.Tartosan adott kolcson
*Az adott kol-
csonbol a kovet- % Frtéke
Beszerzés |Fokonyvi|Szerzésko-| Lejarat kezé évben
Sor- R o iy . . s - . < 200..XI11.
., Kolcsonvevé neve idopontja | szdmla | riértéke | idépontja |(200.-ben) esedé- .
szam < . . .. P 31-én
(év) szama (Ft) (év) kes torlesztd-
. (Ft)
részlet
(FH
1.
2.
3.
Osszesen:

*  Ezzel az osszeggel csokkenteni kell az adott koleson év végi allomdanyat

** Az itt szerepld 0sszeg egyenld az év végeén fennallo adott kolcson dsszege és a targyévet kovetden esedékes osszeg kiilonbozetével

4.Hosszu lejaratiu bankbetétek

Tokésitett
Lejarat  |Fékonyvi Tékesitett kamat| 1 ona0a
Sor- Elhelyezés idépontja _ ejaral ORONYVI| Betét osszege | Hozama puesitett xamat| j5velt értéke
. ; . idépontja | szamla 200.. X11.31-ig 5
szam (év, hé, nap) A . (Ft) 200..-ben Ft a betétnek
@) szama (k9 200.. X11. 31-
én
1.
2.
3.
Osszesen:
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5.Egyéb hossziulejaratiu kovetelések

Tokésitett
x Fokony- P kamattal
Sor- Elhelyezés idépontja i(:_:]:::t“ta Vi Betét 6sszege | Hozama ngg“;?ﬁ l:fllflilat novelt értéke
szdm (év, hé, nap) pontja o amla (Ft) 200..-ben ey 9 | abetétnek
S szama (Ft) 200.. X11. 31-
én
1.
3.
0sszesen:

6. Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése

Sor-

. Megnevezés
szam

0sszesen:

Zaro érték
200..
XII. 31-én
(Ft)

Befektetett pénziigyi eszkozok 6sszesen:

IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok

1. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott eszkoziok

Hasznalat- _— . f g . Elszamolt Ecs | Netté érték
Sor- Eszkiz ba-vétel |FoKonyvi| Leirdsi | 1T J  Brutt§ 200..XIL. 200..XI1.
. . o L szamla kules |VTSZ érték f A
szam megnevezése idépontja szdma (%) széma (FY) 31-ig 31-én
(év) (Ft) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
2. Koncesszioba adott eszkozok
Hasznalat- |, . . PN . Elszamolt Ecs | Netto érték
Sor- Eszkoz ba-vétel | ToromyVi| Leirdsi | 1 TJ ) Bruttd | =50, oy 200..XI1.
. . o X szamla kulcs |VTSZ érték . ,
szam megnevezése idépontja szAma (%) szAma (F1) 31-ig 31-én
(év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
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3. Vagyonkezelésbe adott eszkiozok

Hasznalat- _— . f g p Elszamolt Ecs | Netté érték
Sor- Eszkoz ba-vétel | FoKOmYVE| Leirdsi | 1 T3\ Bruttd | “o0 sy 1 200, X1
. . can R szamla kules |VTSz érték - .
szam megnevezése idépontja szdma (%) szdma (FY) 31-ig 31-én
(év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
4. Vagyonkezelésbe Vvett eszkozok
Haszndlat- | .. .| = . .| Elszamolt Ecs | Nett6 érték
Sor- Eszkéz ba-vetel |FoKOmyvi) Leirdsi | I TJ | Brutté | 0, ) 200..XII.
., . 1 X szamla kules |VTSZ érték f A
szam megnevezése idépontja szdma (%) szdma (FY) 31-ig 31-én
(év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.

Osszesen:

5. Uzemeltetésre kezelésre dtadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszhizok érték-
helyesbitése

Sor- Eszkoz
szam megnevezése
1.
2.
3.

Osszesen:

Zaro6 érték
200..XI11.
31-én
(Ft)

Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett
eszkozok Osszesen:

Befektetett eszkozok 0 sszesen:

B/ FORGOESZKOZOK

1. Készletek
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1.Anyagok
sor- Megnevezés Mennyiségi Egységir E)r(tleik?flz-ggu
szam g egység (FY) (.Ft)
1
2
3.
4

2. Befejezetlen termelés és félkész termékek

Sor- Mennyiségi Egységar Ertéke 200..
. Megnevezés yiseg gyseég 11 31o6n
szam egység (FY) 3
1
2
3.
4

3. Névendék-, hizo és egyéb dllatok

Sor- Mennyiségi Egységar Ertéke 200..
. Megnevezés yiseg gyseég 11 31o6n
seam egység (Ft) 3
1
2
3.
4

4. Késztermékek

sor- Megneverés Memnyisig | Egysir EQ.‘?(‘.‘S?;?I?"
1
2
3.
4
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5/a. Aruk és kizvetitett szolgdltatisok

Sor- Mennyiségi Eovséodir Ertéke 200..
. Megnevezés yiseg gység 11 316n
szam egység (Ft) &
1
2.
3.
4

5/b. Kovetelés fejében dtvett eszkiozok és készletek

Sor- Mennyiségi Eovséosir Ertéke 200..
. Megnevezés yiseg gység X11.31én
szam egység (Ft) =
1
2
3.
4

Készletetk 6sszesen:

1. Kovetelések

1. Kovetelések aruszallitasbdl, szolgdltatasbil (vevok)

Sor- Vevé Fok,onyv1 Fizetési hatarid6 Osszege
ZAm megnevezése szamla (év, ho, nap)
s szama T (FY)
1.
2.
3.
2. Adosok
Sor- Adés FOk,OIlyVl Osszege
szam megnevezése szamla
szama (Ft)
1.
2.
3.
4.
5.
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3. Rovid lejaratu kolcsonok

= |

Sor- Kolesont igénybevevé F;’Z';‘;:]‘Iy;‘ Fizetési hatdridé
szam megnevezése szdma (év, hé, nap)
1.
2.
3.
Osszesen:
4. Egyéb kovetelések
P *Az adott kolcsonbol
Fékonyvi P R
Sor- .. . . A targyévet kovetéen
, Kovetelés megnevezése szamla h . .
szam . esedékes torlesztorész-
szama
let
1.
2.
3.

Osszesen:

——1 |

Osszege

(FH

Osszege

(Ft)

* Amennyiben az egyéb kovetelés az adott kélcséonbol targyévet kivetoen esedékes torlesztorészlet,
akkor az oszlopban "X jelolést kell tenni !

Kovetelések0sszesen:

III. Ertékpapirok

1.Egyéb részesedés
Sor- . Beszerzés Fékonyvi Hozama Ertéke 200..
zAm Ertékpapir neve (sorozatsziama) idépontja szamla 200..-ben XI11.31-én
(év, ho nap) szama (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
0 sszesen:
2.Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
Sor- ) Beszerzés Fékonyvi Hozama Ertéke 200..
zAm Ertékpapir neve (sorozatszama) idépontja szamla 200..-ben XI11.31-én
(év, ho nap) szama (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
0 sszesen:
Ertékpapirok6sszesen:
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1V. Pénzeszkozok

1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

Zaré pénzkészlet
200.. XII. 31-én
(FH

Zaro6 pénzkészlet
200.. XII. 31-én
(FH

Zaro pénzkészlet
200.. XI1. 31-én
(FY)

Zaro pénzkészlet
200.. XI1I. 31-én
(FH)

Fokonyvi
Sor- . .
. Megnevezése szamla
szam .
szama
1
2
3.
4
Osszesen:
2. Koltségvetési bankszamlak
Fékonyvi
Sor- . .
. Megnevezése szamla
szam .
szama
1.
2.
3.
4.
Osszesen:
3. Elszamolasi szamlak
Sor- . Fokyonyv1
. Megnevezése szamla
szam z
szama
1
2
3.
4
0 sszesen:
4. Idegen pénzeszkiozok szamldi
Sor- . Fokyonyw
. Megnevezése szamla
szam .
szama
1.
2.
3.

Osszesen:

Pénzeszkozok 6 sszesen:

48

Gonyil Kézség Onkormanyzata




Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok

1.Koltségveteési aktiv fiiggd elszamoldsok

Allomany értéke
200.. XII. 31-én

(F9)

Allomany értéke
200.. XII. 31-én

(F9

Fékonyvi
Sor- L . .
. Fiigg6 tétel megnevezése szamla
szam -
szama
1.
2.
0sszesen:
2. Koltségvetési aktiv atfuto elszamoldsok
Fékonyvi
Sor- < L. . .
. Atfuto tétel megnevezése szamla
szam ,
Szama
1.
2.

Osszesen:

3. Koltségvetési aktiv kiegyenliti elszamoldsok

Fékonyvi
Sor- . o . .
. Kiegyenlit6 tétel megnevezése szamla
szam .
szama
1.
2.

0SSZ€S8":

4. Koltségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszamoldsok

Sor- | Koltségvetésen Kiviili aktiv pénziigyi elsza- Fok,onyv1
. . szamla
szam molasok .
szama
1.
2.

Osszesen:

Allomany értéke
200.. XI1. 31-én

(F9

Allomany értéke
200.. XII. 31-én

(F9

Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok osszesen:

Forgoeszkozok osszesen:

Eszkozok 0sszesen:
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FORRASOK

D) Sajit téke

Sor-

. Megnevezés
szam

El$z6 év (200..)
(Fy)

Targyév (200..)
(Fv

1. |[Induld6 téke

2. |Tékevaltozasok

3. |Ertékelési tartalék

Sajat téke 6 sszesen:

E) Tartalékok

a/ Kovetkezé évben felhasznalhat6 pénzmaradvany

Sor-

. Megnevezés
szam

El6z6 év (200..)
(FY)

Targyév (200..)
(Fo)

1.

2.

Tartalékok 6 sszesen:

b/ Kovetkezo évben felhasznalhaté vallalkozasi eredmény

Sor- . Eléz6 év (200..) Targyév (200..)
szAm Megnevezés (Ft) (FY)
1.
2.
Tartalékok o0 sszesen:
I. Hosszi lejaratu kotelezettségek
1. Hosszu lejaratra kapott kolcson
*A kapott
kélcsonbdl a
Kéleson- Felvett kovetkez ** Koleson
. .1 | Fokonyvi P Lejarat idé- évben . .
Sor- R o . felvétel id6- . kolcson . allomanya
. Kolcsont nyujto megnevezése . szamla . pontja (200..-ben) .
szam pontja . osszege . . 200..X11.31-én
p szama (év) esedékes
@) 9 torleszté- 9
részlet
(Ft)
1
2.
3.
4
Osszesen:

*  Ezzel az dsszeggel csokkenteni kell a kapott kéleson év végi allomanyidt

** Az itt szerepld 0sszeg egyenld az év végén fenndllo kapott kélcson dsszege és a tiargyévet kovetoen esedékes osszeg kiilonbozetével
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2. Tartozdsok (fejlesztési célu) kitvénykibocsdtasbol

*A kotvény-
bél a kivet-
Kotvény Fékonyvi Kibocsatott Leidrat idé- kezé évben ** Kotvény
Sor- Kétvény megnevezése kibocsatas szzimila kotvény Jont'a (200..-ben) allomanya
szim y meg idpontja | ot értéke p(év§ esedékes | 200..X11.31-én
(év) (FY) torleszté- (Ft)
részlet
(Ft)
1.
2.
3.

dsszesen:

* Ezzel az osszeggel csokkenteni kell a tartozdsok év végi dllomadnyit

** Az itt szerepld dsszeg egyenld az év végén fenndllo tartozds dsszege és a targyévet kivetden esedékes osszeg kiilonbozetével

3. Tartozdsok (miikddési céli) kotvénykibocsatasbol

*A Kkotvény-
bél a kovet-
Kotvény Fékonyvi Kibocsatott Leidrat idé- kezé évben ** Kotvény
Sor- Kétvény megnevezése kibocsatas szz’lmlya kotvény Jont'a (200..-ben) allomanya
szim y meg idpontja | Sl értéke p(év§ esedékes | 200..X11.31-én
(év) (FY) torleszté- (FY)
részlet
(F)
1.
2.
3.

0sszesen:

*  Ezzel az osszeggel csokkenteni kell a tartozdsok év végi dllomdnyit

** Az itt szerepld 0sszeg eQyenld az év végen fenndllo tartozds dsszege és a targyévet kivetden esedékes isszeg kiilonbozetével

4. Beruhazdsi és fejlesztési hitelek

*A hitelbél a
kovetkezé
S *% i 2 -
Sor- Hitelfelvétel | Fékonyvi | Felvett hitel | Lejérat idé- (25’5 b_eb';n) :;‘::l :"0
. Hitel céljanak megnevezése idépontja szamla osszege pontja va
szam &) széma (Ft) &) esedékes | 200..X11.31-én
torleszt6- (Ft)
részlet
(FH
1.
2.
3.
Osszesen:
*  Ezzel az 0sszeggel csokkenteni kell a hitel év végi dllomdnydt
** Az itt szerepld 0sszeg egyenld az év végén fenndllo hitel dsszege és a targyévet kivetden esedékes dsszeg kiilonbozetével
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5. Miikodési célu hosszu lejaratu hitelek

*A hitelbél a
kovetkezé
. % Tigal 4110
Hitelfelvétel |Fékonyvi| Felvett hitel | Lejarat idé- évben Hitel llo
Sor- . A . g . . . . (200..-ben) manya
. Hitel céljanak megnevezése idépontja szamla osszege pontja . .
szam . . . esedékes | 200..X11.31-én
@) szama (F9 @) torleszto- (Ft)
részlet
(FH
1.
2.
3.
Osszesen:

* Ezzel az osszeggel csokkenteni kell a hitel év végi dllomdnyidt

** Az itt szerepld 0sszeg egyenld az év végeén fenndllo hitel dsszege és a targyévet kivetien esedékes dsszeg kiilonbozetével

6. Egyéb hosszi lejaratii kitelezettségek

*A kotele-
zettség-bol a
Kotelezettség- kovetkezd | ., Kotelezett-
ezetiscg Fékonyvi [ Kotelezettség| Lejarat idé- évben L. .
Sor- . . . vallalas . . . ség allomanya
. Kotelezettség megnevezése . X szamla osszege pontja (200..-ben) A
szam idépontja . . . 200..X11.31-én
&) szama (Ft) (év) esedékes (F1)
torleszté-
részlet
(Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:

* Ezzel az dsszeggel csokkenteni kell a kotelezettség év végi dllomanydt

** Az itt szerepld 0sszeq egyenld az év végén fenndllo kotelezettség dsszege és a targyévet kivetden esedékes dsszeg kiilonbozetével

Hossza lejarata kotelezettségek 6 sszesen:

II. Rovid lejaratu kotelezettségek

1. Rovid lejaratu kéolcsonok

Kélcson- L Felvett N, Kolcson
., | FOkonyvi 1w Lejarat id6- . ‘
sor- Kolcsont nyijté megnevezése felvétel idé- szamla kolesdn pontja dllominya
szam yuto meg pontja e dsszege | ) 200..X11.31-én
(év, hé, nap) (Ft) ’ P
1.
2.
3.
0 sszesen: %
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2. Rovid lejaratu hitelek

Hitelfelvétel | Fékonyvi | Felvett hitel | Lejarat idé- Hitel dllom-
Sor- . sz . . . . o f nya
. Hitel céljanak megnevezése idépontja szamla osszege pontja p
szam . . . . . 200..X11.31-én
(év, ho, nap) | szama (FY) (év, ho nap) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen: %

3. Kotelezettségek daruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)

Teljesités | Fékonyvi| Fizetési Szallitok

Sor- e . . . A (o 1x allomanya

: Szallité megnevezése idépontja szamla hataridé P
szam < p . . . 200..X11.31-én

(év, hé, nap) | szama | (év, hé, nap) (FY)

1.

2.

3.

1 |

Osszesen:

4. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

*A hosszu
lejarata
Kotelezettség-| pu o ovi | Kotelezettség| Lejarat ias- | kotelezett- | Kotelezettség
Sor- " P, vallalas . . . ségbol targy-( allomanya
. Kotelezettségvallalas célja i . szamla 0sszege pontja . P .
szam idépontja szdma (FY) (év, hé nap) évet kovetd- | 200..X11.31-én
(év, ho, nap) ’ P) | en esedékes (FY)
torleszto-
részlet
1.
2.
3.
Osszesen:

* Amennyiben az egyéb rovid lejaratii kitelezettség a hosszu lejarati kitelezettséghdl a targyévet kivetien esedékes tirlesztirészlet,
akkor az oszlopban "'X" jelilést kell tenni !

Rovid lejaratu kotelezettségek osszesen:

I11. Egyéb passziv pénziigyi elszamoldsok

1.Koltségvetési passziv fiiggd elszamoldsok

Fékonyvi Allomany
sor- Fiigg6 tétel megnevezése szamla értéke 200..
szAm &8 g szAma XI1. 31-én
(Fv)
1.
2.
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2. Koltségvetési passziv atfuto elszamoldasok

Fékonyvi Allomany
Sqr- Atfuté tétel megnevezése sza'mla értéke 20,0"
szam szama XI11. 31-én
(Ft)
1.
2.
3. Koltségvetési passziv kiegyenlito elszamoldsok
Sor- Kiegyenlit6 tétel megnevezése Fokonyvi Allomany
szam szamla értéke 200..
szama XI11. 31-én
(Ft)
1.
2.
4.Koltségvetésen kiviili passziv pénziigyi elszamoldsok
Sor- Koltségvetésen kiviili tétel megnevezése Fokonyvi Alloméany
szam szamla értéke 200..
szama XI11. 31-én
(Ft)
1.
2.
Egyéb passziv pénziigyi elszamolasok osszesen:
Kotelezettségek dsszesen:
Forrasok osszesen:
Kelt,o.ooovoveiiiiii, 20 ho .... nap
Jjegyzo Pii. iigyintézd
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