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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabdlyzata

) BEL- ES KULI:‘(")L’DI K[KGLDET’ESEK
ES DEVIZAELLATASOK SZABALYZATA

Gonyii Kozség Onkormanyzata, a Gonyii Polgarmesteri Hivatal, a Gonyiii Kék Duna Ovoda
és Bolesdde, valamint a Gonyiii Szocialis Alapszolgéltatisi Intézmény a tovdbbiakban
(szervezet) kikiildetési rendjét a kovetkezOk szerint hatirozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszer(i végrehajtdsanak rendjét. Ismertesse a sajat
tulajdonu gépjarmivek hivatali céli hasznalatara vonatkozo szabalyokat. R6gzitse a munkdba
jaras koltségei megtéritésének rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kdvetkezé feladatokhoz tartalmaz kételezd
eloirasokat:

- akikiildetés elrendelése,

- anapi dijak megallapitasa,

- akikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasa,

- akilfoldi utakrol szol6 uti jelentések elkészitése,

- akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,
- aszallasdij elszamoldsa. '

- az lizemanyag elszamolas szabalyaira,

- asajat tulajdont gépjarmiivek hivatali célu hasznélatara.
Kapcsolddoé jogszabalyok

A kozszolgalati tisztviselokrol szold a 2011. évi CXCIX. térvény

A kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény

A Munka Torvénykonyvérol szolo 2012. évi L. térvény

A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodod elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XII. 22.)
Kormanyrendelet

60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet a kézati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és haldszati erdgépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas
nélkiil elszamolhatd mértékérdl

> 39/2010. (II. 26.) Kormanyrendelet a munkdba jardssal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabélyzata
Ertelmezé rendelkezések:

Hivatali, iizleti utazds: a maginszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével dsszefiiggd feladat ellatisa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen a
kikiildetés (kirendelés) miatt szitkséges utazast.

Kikiildetés (kirendelés): a munkaltato dltal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytol
eltérd helyen torténd munkavégzés.

Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése érdekében,
a kifizetd tevékenységével osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a Magyar Koztarsasag
terilletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az eldzdekkel kapcsolatos
kiilfsldre tdrténd utazas, ideértve kiildndsen a kiilszolgalatot és az azzal sszefiiggd utazést.

Kiilszolgdlat: a munkaltaté altal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés.

Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni),
amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerz6 tevékenység folytatisa érdekében vagy hivatali, lizleti utazdssal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) dsszefliggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiaddsok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégit6 dolog, szolgaltatas megszerzését szolgalo kiadas,
kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

IL
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A kikiildetés rendje
a) A belfoldi kikiildetés elszamoldsinak modja
Belfsldi kikiildetés hivatalos célbdl, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A ,kikiildetési

rendelvény” nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti formaban alkalmazandé.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére az 6nkormanyzatnal a polgarmester és a jegyzo
jogosultak.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére az intézményekben az intézményvezeté jogosult.

A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A rendelvény eredeti példanya a
munkaltatondl marad, masolatat pedig a maganszemély koteles megdrizni az eléviilési id6
lejartaig.

A munkaltaté a munkavallalé részére — hivatalos kikiildetés esetén — II. osztalyt vonat,

autobusz hasznalatat engedélyezi, amely esetekben szamlaval vagy napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel kételes a munkavallald elszamolni.

Biztositani kell, hogy a menetjegyekrdl kiallitott szamla a munkaéltatd nevére széljon.

b) A napidij elszamoldsa

b/a) A Munka torvénykionyve és a Kozalkalmazotti torvény hatdlya ald tartozo dolgozok
eseteben
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

A kikiildetésben levé munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkodltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szamolhato el.

— Atalanyként a munkavallalot legalabb napi 500 forint napidij illeti meg.

Nem szamolhat6 el napidij
1. ha atavollét id6tartama a 6 6rat nem éri el,

2. ha az intézmény a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.
b/b) A kizszolgdlati tisztviselokrol szolo térveny hatdlya ald tartozo dolgozok esetében

A kikiildetésben levé munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamdra élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési torvényben maghatarozott illetményalap egy
munkanapra es0 Osszegének 25%-a. (Kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell
figvelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatdrozni.)

— Atalanyként a munkavallalot a koltségvetési torvényben meghatirozott
illetményalap egy munkanapra esd 6sszegének 25%-a illeti meg.

Nem szamolhatd el napidij, ha a tavollét idotartama a 4 orat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben toltott id6 a 8 orat nem éri el.

¢) Szallasdij elszamoldsa

A szallasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmazd szamla alapjan térténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij Gsszeget 20%-kal
csokkenteni kell.

Szervezetiinknél szallaskoltség két, esetleg haromesillagos panzidéban vagy szilloddban
szamolhato el.

d) Az utieldleg elszdmoldsdra vonatkozo szabdlyok

A munkavallalo a kikiildetéshez ttieléleget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6 napon
vehet fel a hazipénztarban ill. intézmény ellatmanypénztarakban.

Az tieloleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére az onkormdnyzatnal
polgdrmester, ill. a jegyzd a jogosult. Az intézményekben dtieloleg felvételét az
intézmeényvezetd engedélyezi.

Az elszamolasra kiadott utieloleg magaban foglalja a napidijat €s az elszamolhato
koltségeket.

Az eldleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliill koteles elszamolni a
munkavallalé.
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

A sajat tulajdonu gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tavolsag szerint az ilizemanyag fogyasztasi
norma €s a NAV altal kozzétett izemanyagar — alapul vételével kiszamitott lizemanyag,
valamint 15 Ft/km fenntartasi koltség-téritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 it hosszat tavolsagi térkép, ennek
hidnyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

IIL.
SAJAT GEPJARMU HIVATALI CELU HASZNALATA

Szervezetiink a munkavallalé részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmil
hasznalatat engedélyezi.

A sajat gépjarmii hivatali céla hasznalatat az 6nkormanyzat esetében a polgarmester ill. a
jegyz0, intézmény dolgozodi esetében az intézményvezetd engedélyezheti.

e helyi utakra,

e helykozi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi hivatalos céli felhasznélasara engedély akkor adhato, ha:

o hivatali gépkocsi nem all rendelkezésre

e asajat gépkocsival torténd utazas olcsobb, mint a menetrendszerinti kézlekedési
eszkozok igénybevétele,

e asajat gépkocsi hasznalataval felmeriild tobbletksltség, iddmegtakaritassal jar.

A sajat gépjarmii hivatali céli haszndlatiara engedély adhatd altalanos jelleggel egy éves
idOtartamra, vagy esetenként egy-egy alkalomra is. A dolgozd az 1. szamu melléklet
szerinti nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarm hivatali célui hasznalatat.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehet6 igénybe, ha a dolgozé
elézetesen irdsbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi haszndlataval kapcsolatosan sem
személyl, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iép fel a munkaltatojaval szemben. A
nyilatkozat az 1. szdmui melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével teheté meg.

A nyilatkozat egész évre, illetve Gj gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a
gépkocsi cseréjekor 0j nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekévetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatok elkészitéséért és megOrzéséért a gazdalkodasi eldado, intézményeknél az
intézményvezetd a felelés. Az 1. szdmi melléklet zaradékaban az engedélyezd
polgarmester, jegyzd, ill. intézményvezet6 feltiinteti, hogy a gépjarmii haszndalatat milyen
idoszakra (1 évre ill. egy-egy ttra) engedélyezi.
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabilyzata

A sajat tulajdoni személygépkocsi hasznalatdért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A
koltségtérités elszamolasara a kikiildetési rendelvényt kell hasznalni, melyet két
példanyban kell kiallitani.

Szervezetiinknél a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben
feltiintetett km-tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma €s legfeljebb a NAV altal
kozzétett iizemanyagar alapulvételével kiszamitott {izemanyag-, valamint 15 Ft/Km
fenntartasi koltségtéritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 ut hosszat tavolséagi térkép, ennek
hianyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

IV.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) A kiilfoldi kikiildetés elrendelése és elszamoldsa

A Képvisel6-testiilet engedélyezi, ill. rendeli el a polgarmester kiilfoldi kikiildetését,
tovabba a Képviselo-testiilet allapitja meg a képviseletében kiilfoldre utazd delegacidok
személyi Osszetételét. A polgarmester kikiildetési utasitasat a jegyzo irja ala.

A polgarmester irja ala az alpolgdrmester, a telepiilési képvisel6k, a bizottsagi tagok,
intézményvezetok, valamint a jegyzo kikiildetési utasitasat.

A jegyzd engedélyezi és irja ala a munkaltatdi jogkorébe tartozé munkavallalok kiilfoldi
kikiildetését.

A kormanyzati funkcion foglalkoztatott dolgozok kiilféldi kikiildetését a polgarmester
rendeli el.

Az intézmény dolgozoi kiilfoldi kikiildetését az intézményvezetd rendeli el.

Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfsldi ut, hivatalos kikiildetésnek szamit.

A felmeriilo koltségek koltségfedezetére vonatkozéan a  kikiildott eldzetes
koltségkalkulaciot készit az engedélyezo részére.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolds” nyomtatvanya a 2. sz.
melléklet szerinti formaban alkalmazandé. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
id6tartama a 3 honapot nem haladja meg.

A kozlekedési eszkoz tipusardl, elszamolasarol a belfoldi kikiildetés elszdmoldsanak
vonatkozé részei érvényesiilnek.
Az utasbiztositas megkotése kotelezo, amely a kikiildott feladata.

b) Devizaellitmdany

A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyezd altal alairt Kiilfoldi kikiildetési
utasitas és koltség elszamolas B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az eldzetes
koltségkalkulaciot be kell mutatni a gazdalkodasi eloadonak, aki a nyomtatvany alapjan
elkészit a valuta igényld lapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt atadja a
kikiildottnek.
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Bel és kiilfoldi kikilldetések szabalyzata

A kikiildott a valuta ellatmanyat, valamint az utazéshoz esetlegesen igényelt el6leget a
szamlavezet6 pénzintézetnél kiteles felvenni.

A Magyar Nemzeti Bank éltal nem jegyzett devizdt a MNB drfolyamkozlésében
meghatarozott arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kulfoldon ettél eltérd
arfolyamon valtjak at helyi valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az uti
elszamolaskor, ha a kikiild6tt csatolja a kiilfsldi hivatalos atvéltd hely igazolasat.

Az elszamolasra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Osszefliggésében napidij, szallds és utazési
koltség, beteg-, és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltségtérités illeti meg, amelyek elszamolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kiilfoldi napidij 6sszegét napi 10 eurdban allapitjuk meg.

A hivatalos kikiildetést teljesitoket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon felil:
— szallaskoltség,
— utazasi koltség,
— jarmihaszndlati koltség,
— egyéb sziikséges és 1gazolt koltségek pl.
e rendezvény részvételi dija

o kiilfoldi célallomason a repiildtér, palyaudvar és a szalloda kozotti
utazasi koltség

e repiilotéri illeték
o parkolasi dij, autopalya dij.
e utasbiztositas dija

A kiilfoldén felmeriilt és valutaban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
kikiild6tt nem igazolja, akkor a kiadas felmeriilését megel6zé honap 15. napjan érvényes
MNB devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A kikiildéttet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfoldi napidij €s tutikoltség is megilleti.

Ha a kikiild6tt ugyanazon a napon tobb orszagban jart, részére azon orszagra megallapitott
napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartézkodott.

A kikiildéttet arra a naptari napra, amelyikben a kiilféldon toltétt ido tartama eléri a 8 orat,
a teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 o6rat, akkor a napidij nem jar.

A kikiildetés indulasi és érkezési ideje a tényleges induldsi és érkezési id6. A tényleges
idépont megallapitasa szempontjabol

— az orszaghatar atlépését,

— légi- és vizi ut esetén az indulas eldtti idépontot 1 éraval megeldzden, illetve az

érkezést 1 oraval kovetden kell alapul venni
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozz4 kell adni a tort napokon
kikiildetésben t1tott 6rak szamanak 24-gyel val6 osztasaval kiszamitott napokat, ugy, hogy
a fennmarado tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szamit.
A kikiildetés indulasi és érkezési helyének az orszaghatart, repiildgéppel torténé utazas
esetén a repiiléteret kell figyelembe venni.
A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfoldi napidij és utiksltség is megilleti.
Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a polgarmester egyedi, elézetes engedélye alapjan
a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1évé, a sajat gépkocsi
hasznalatira vonatkozd belsé szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhato el,
b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyu, halokoesi nélkiili vonatiegy 80 %-at lehet
kifizetni forintban.

¢) A tartds kikiildetés elszamoldsinak modja

A kiilfoldi kikiildetés tartosnak minésiil akkor, ha a kikiildstt 3 honapon tul tartézkodik a
kikiildetési helyén.

Szervezetiinknél tartos kiilfoldi kikiildetés nincs.

d) Az eldlegre és az elszdmoldsra vonatkozd szabdlyok

A kulfoldi kikiildetés soran elszamolhato dsszegek megelSlegezése legfeljebb 3 nappal az
utazas elott térténhet.

Az eldleg megéllapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmeriilhetd egyéb,
indokolt koltségekre. (5. sz. melléklet)

A kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos kéltségeket a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitis és
koltségelszamolas™ nyomtatvany felhasznalasaval kell elszdmolni a visszaérkezést kivetd
8 napon beliil.

Az elszamolashoz csatolni kell a kéltségeket igazolé szamlakat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiils-, illetve vonatjegyet.

Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitdltése a kikiildatt feladata.

Ha az el6legként felvett 6sszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Ssszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

e) Uti jelentés

Minden kiilf5ldi utazasrél hazatéré kikiildsttnek maximum 1 héten beliil uti jelentést kell
készitenie és azt a jegyzd részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildatt
feladata.
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) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvdntartdsi Sfeladatok

A kiilfsldi kikiildetésekrél nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (3.
sz. melléklet):

— a kikiildetés céljat,

— iddtartamat,

— elrendelojét,

— a kikiildetést teljesitot,

— és a kikiildetés helyét.

V.
MUNKABA JARAS KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

A 39/2010. (II. 26.) Korményrendelet alapjan a munkdba jaras koltségeinek megtéritését az
alabbiak szerint hatdrozom meg:

Vasuti kozlekedés esetén az adott Gtvonalra szolé bérlet, vagy teljes ari menetjeggyel torténo
elszamolas ellenében a vasut 2. kocsi osztalyra szolo bérlet, vagy jegy érték 100 %-at, vagy
helykézi dijszabassal kozlekedd autobuszra szolé bérlet, vagy menetjegy 100 %-at kell
kifizetni.

A téritést ugy lehet kifizetni, hogy a bérletet, vagy a teljes aru menetjegyet a munkavallalo
leadja a munkaltaténak. Ekkor a kapott 8sszeg a maginszemélynél nem szamit bevételnek,
fiiggetleniil attol, hogy a munkaltaté a teljes ellenértéket, vagy csak a kormanyrendeletben
kotelez6en meghatarozott dsszeget tériti.

Amennyiben a munkavallalé a munkéba jarast nem tudja, vagy csak aranytalanul nagy teher
aran tudja tomegkozlekedési eszkdzokkel megoldani, a munkaltatd a munkaba tolt6tt napokra
a munkahely és a lakohely kozotti kdzforgalmi uton mért tavolsag alapjan oda-vissza szdmolva
kilométerenként adomentesen legfeljebb 30 Ft koltségtéritést fizet.
A koltségtérités a vonatkozé korményrendeletben meghatarozott esetekben a munkavallald
szamara kotelezben biztositott, egyéb esetekben pedig a munkaltatd és a munkavallalo kiilon
megegyezésének a fliggvénye.
A kormanyrendelet szerint a munkaba jarashoz a 30 Ft /km koltségtérités csak az alabbi
esetekben jar: ‘
e A munkavallalé lakohelye vagy tartézkodasi helye kozott és a munkavégzés helye
kozott nincs kozosségi kozlekedés.
e A munkavallalé munkarendje miatt nem, vagy csak hosszu varakozassal tudja igénybe
venni a kozosségi kozlekedést
e Ha a munkavallalé mozgaskorlatozottsaga, illetve sulyos fogyatékossiga miatt nem
képes a kozosségi kozlekedést igénybe venni.
e Ha a munkavallalénak bolcsédei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti koznevelési
intézményben tanulo gyermeke van.
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Az aut6busz és vonat kéltségeinek elszamoldsiahoz a menetjegyeket csatolni sziikséges. A
koltségek Osszesitéséhez a B.18-70. r. sz. Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas
nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A kézuton torténd munkaba jaras koltségeinek 30 Ft/kilométer megtéritése az E 224. r. sz.
Utnyilvéntartés, vagy a szabalyzat 6/1 €s 6/2 szamu melléklete alapjan torténhet. Amennyiben
az adott évi koltségvetési rendeletben a fedezet biztositott, gy addkoteles Jovedelemként a 30
Ft/km 6sszeget meghaladé koltségtérités is biztosithato.

A sajat gépjarmivel t6rténd munkdba jarast elozetesen engedélyeztetni sziikséges a szabalyzat
6/3 és 6/4 szamu melléklete szerinti nyomtatvanyon.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2026. jinius 1. napjan lép hatalyba, de rendelkezéseit a 2026. mdjus havi
munkaba jarasok elszimolasanal mar figyelembe kell venni.

Szervezetlinknél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabélyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a
hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Gonyt, 2026. 05.29.

A

dr. Horvath Qfsolya
jegyzyf
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1.5z. melléklet

Kérelem
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

KIGHEBHE. . cvms ommmmmsnmmmnmniins sERA SFERTENERS SR TS (1172 U (lakcim), a
.................................. intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozéja kérem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hdzastarsam tulajdonaban) 1évo személygépkocsit hivatalos céla
igénybevételét engedélyezni sziveskedjen.

A személygépkocsi

= TIPISE vosmmsisn inscowunnun csmns nearmennesmese saras 1 NAs
— forpalmi rendSZAMA: «occocmioiiremmmsrasmmms s
— forgalmi engedélyének szdma: ..............ooonnnn
—  imii5zaki rvENYeSSEEE: (civseroiis svane smrmesenernsons
— hengeriirtartalom: ..................... kdbcentiméter

— hasznalandd lizemanyag oktdnszama: ................

— tulajdonosdnak neve: ..........o.ooiiiiiin
UIRAZAS CELIHL. . v oo s im0 R S B 550550 0 A M AR SRR 01
UtazZAs IdOPOMLIA: ... eveeenieieiiieie e e et et
Nyilatkozat

Az ilizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasindl tudomasul veszem a - 60/1992.
(IV.1.) Kormany rendelet 4. §-a szerinti alapnorma étalannyal tdrténd elszamoldast.

A fenntartasi koltségtéritést az SZJA torvényben meghatdrozott mértek figyelembevételével
kérem szamfejteni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdonaban) (*) 1évé személygépkocsi
hivatalos célii hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel a
munkaéltatommal szemben.

Kelt......
kérelmezd
S0 e 1§ Tors ) () MR —— Utra,
T (015722174 o: MU
Kelt,.. cooiiiiiaeieeene,

jegyzd/polgarmester/intézményvezetd

' A nem kivant részt tordlni kell!
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2.57. melléklet
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabdlyzata

S.sz. melleklet

ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesito részére biztositando ellaitmanyral
Borszamr e covevnn
A KIKGIdOtt NEVE: e
L 1 - P ——
Utlevél SZAMa: e
Munkahely pontos neve, cime:
BeosZllSar === s s e e s S s S R e s s
LaKCime: e
Engedélyezett napok szama: ................. héd ...... naptol ....... napig
................. nap ........ éjszaka
Akikiildetés helye (cClorszip)s ovivmmmumvamon s svsmsssrsaisssases e
a.) Napidij Osszege: devizaneme .............. OSSZESeN: ..............
b.) Szallaskoltség: devizaneme .............. OSSZESen: ..............
c.) Utazasi koltség: deviza neme .............. Osszesen: ..............
d.) Jarmiihasznalati koltség: devizaneme .............. OESZERENE s wiwaven
¢} Eoyéb saiiksépes kblisfar vviiissssvnmvevene OSSZESRIG vevvimvis vines
Kiutazas 6sszes valuta kerete: ... Osszesen: ..............

f.) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idépontjdban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

........................... deviZANeme ...vovviniii e
........................... devizaneme ......oooooiieiiroiiiiiianannn.

Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kilfoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el.

utazo alairasa
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6/1. szamu melléklet

Munkaba jaras nyilvantartas

Dolgozo adatai

Név:

Addazonositd:

Gépjarmii tipusa:

Gépjarmi rendszama:

Lakohely:

Tartozkodasi hely:

Munkahely:

Gépkocsi tizemanyag: benzin/ gazolaj

Gépkocsi alapnorma atalany: ............ liter/ 100 km
NAYV lizemanyagar (targyhoban):

Munkahely és lakohely/tartézkodasi hely kozotti tavolsag oda-vissza: ........ km
Munkaval tolt6tt napok szama (targyhoban): ......... nap.

Megtett km Osszesen (targyhdban): ............ km.

1. Tényleges utazasi koltség: fogyasztdsi norma x a hoénapban megtett km x aktudlis
lizemanyagéar: 0,076 liter x 1102 km x ............... Ft/liter=.............. Ft

2. Ténylegesen megtett km utan jaré amortizacio: .......... kmix 15 FUKIN = s vicisnmnii s
Ft

3. Adémentesen elszamolhatéo munkaba jarassal kapcsolatos koltség 30 Ftx ............ km =
................. Ft

Adodmentes részen feliil elszamolhaté bruttd kéltség (1 +2-3) ... Ft (amennyiben
az adott évi koltségvetési rendeletben a fedezetet a képviseld-testiilet biztositja)

dolgozo alairasa munkaba jarést igazolo

NYILATKOZAT

A munkiltatotél munkaba jards jogcimen igénybe vett koltségtéritéssel kapcsolatban
nyilatkozom, hogy lakohelyemrdl / tartdzkodasi helyemrdl torténik a napi munkaba jards.

nyilatkozo alairasa
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6/2. szamu melléklet

Munkaba jaras nyilvantartas
7] | NEppea hé

Dolgozé adatai

Név:
Addazonosito:
Lakohely:
Tartdzkodasi hely:
Munkahely:

A havi munkéba jaras menetrend szerinti autébusszal torténik.

A munkahely és lakés kozotti tavolsag oda-vissza: ...... km
Munkaval toltétt napok ............... hénapban: ..... nap
Elszamolhatd koltség a bérlet aranak 100 %-a ................ Ft, BT ... conmmmmrsanesmnsmnsnsnssisin
...................................................... forint.
GOV, 2L BV wvrvinins s v honap nap

dolgozo alairasa munkaba jarast igazolo
NYILATKOZAT

A munkaltatotél munkdba jards jogcimen igénybe vett koltségtéritéssel kapcsolatban
nyilatkozom, hogy lakéhelyemrél / tartozkodasi helyemrdl torténik a napi munkaba jaras.

nyilatkozo alairasa
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6/3. szami melléklet

NYILATKOZAT

a munkaba jiras cimén utazasi koltségtérités igénybevételéhez

Munkavégzés helyének cime: ..........oooiiiiiiiii

A 39/2010. (Korm. rendelet 7. §-a értelmében a munkaba jaras cimén jaré utazasi koltségtérités
igénybevételéhez az alabbi nyilatkozatot teszem:

Sl L U ———

— Tartdzkodasi helyem cime: ..o

Napi munkéba jardsom az alabbi helyrdl torténik:?

— Lakohely
— Tartézkodési hely

Tudomaésul veszem, hogy barmely fent megadott adatban (munkahely/szervezeti egység,
lakohely, tartézkodasi hely) valtozas torténik, azt koteles vagyok a munkaltatémnak 15 napon
beliil bejelenteni.

Ezen nyilatkozat érvényessége a véltozdst kovetden megsziinik, j nyilatkozat kitéltése és
leadasa sziikséges a munkaadom részére.

munkavallalo alaivasa

% A megfeleld részt kérjiik aldhizni!
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6/4. szama melléklet

Kérelem
a sajat tulajdonu személygépkocsival térténé munkaba jarashoz

o1 101 ] 1! 1 S EOEYY ovnsummyen dowis chiesa (lakcim), a
.................................. intézmény dolgozdja kérem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban
(hazastarsam tulajdondban) lévo személygépkocsival torténd munkaba jarast engedélyezni
sziveskedjen.

A személygépkocsi
= HPUSA Lo e
o forgalin rendBZAMAY oo mmnm s s i s s ans
— forgalmi engedélyének szama: ........................
= mligzald ErvenyesseIe! .. o s s s B s
— hengertirtartalom: ..................... kobcentiméter
— hasznaland¢é {izemanyag oktanszama: ................

— tulajdonosénak neve: .............oiiiiiienn,

Nyilatkozat

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hdzastarsam tulajdonaban) 1év6 személygépkocsi
munkaba jarassal kapcsolatos hasznalata miatt semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel a
munkaltatdmmal szemben.

kérelmezo

Engedélyezem:

polgarmester/jegyz6/intézmény vezetd

Gonyli Kézség Onkorményzata
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Megismerési nyilatkozat

A bel- és kiilfsldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Balogh Marianna gazdilkodasi 2026.06.01. | (DNortas S oeM
osztalyvezetd

Pakozdi Ramodna intézményvezetd 2026.06.01. (?Cm& @M

Cseszregi Zoltanné foigazgatd 2026.06.01.

G Etand

c /
Sztaniszlovszkiné [ski | foigazgatd-helyettes | 2026.06.01. &CQIMW‘@OUW‘»\

Tande e, Tinalie

3 . . s tr , O N« ) r
Vizkeleti Zsoltné Terapias munkatars | 2026.06.01. va el Dok it
Borocz Eszter gazdalkodasi el6adé |2026.06.01. |

X \apmae
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