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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

] BEL- ES Ki’JLg(")L,DI KIKl"JLDET’ESEK
ES DEVIZAELLATASOK SZABALYZATA

Gonyti Kozség Onkormanyzata, a Gonytii Polgarmesteri Hivatal, a Gonyti Kék Duna Ovoda
¢s Bolcséde, valamint a Gonyiii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény a tovabbiakban
(szervezet) kikiildetési rendjét a kovetkezok szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszerii végrehajtasanak rendjét. Ismertesse a sajat
tulajdont gépjarmiivek hivatali céli hasznalatara vonatkozo6 szabalyokat. Rogzitse a munkéaba
jaras koltségei megtéritésének rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezé feladatokhoz tartalmaz kételezo
el6irasokat:

- akikildetés elrendelése,

- anapi dijak megallapitasa,

- akikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasa,

- a kiilfoldi utakrol szolo uti jelentések elkészitése,

- akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,
- aszallasdij elszamolasa.

- azlizemanyag elszamoldas szabalyaira,

- asajat tulajdont gépjarmiivek hivatali céli hasznalatara.
Kapcsolodo jogszabalyok

A kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo a 2011. évi CXCIX. térvény

A kozalkalmazottak jogéllasardl szo16 1992. évi XXXIIIL. torvény

A személyi jovedelemadordl sz6lo 1995. évi CXVII. torvény

A Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény

A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szold 285/2011. (XII. 22.)
Kormanyrendelet

60/1992. (IV. 1.) Korméanyrendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és haldszati er6gépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas
nélkiil elszdmolhaté mértékérdl

» 39/2010. (II. 26.) Kormanyrendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol

YV VVVVY
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Ertelmezé rendelkezések:

Hivatali, iizleti utazds: a magéanszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakdhelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiillondsen
a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast.

Kikiildetés (kirendelés): a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett
munkahelytdl eltérd helyen torténé munkavégzes.

Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése érdekében,
a kifizetd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében a Magyar Koztarsasag
teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az el6zdekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiillondsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefiiggd utazast.

Kiilszolgalat: a munkaltaté altal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés.

Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni),
amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerz6 tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, iizleti utazassal (ideértve a
Kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Gsszefliggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégité dolog, szolgaltatds megszerzését szolgalod
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

.
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A kikiildetés rendje
a) A belfoldi kikiildetés elszamoldasanak modja
Belfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A ,kikiildetési

rendelvény” nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti forméaban alkalmazando.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére az onkormanyzatnal a polgarmester és a jegyzo
jogosultak.

A Dbelfoldi kikiildetés elrendelésére az intézményekben az intézményvezeté a
jogosult.

A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiéllitani. A rendelvény eredeti példanya a
munkaltatonal marad, masolatat pedig a maganszemély koteles megdrizni az eléviilési id6
lejartaig.

A munkaltaté a munkavallalo részére — hivatalos kikiildetés esetén — II. osztalyl vonat,

autobusz hasznalatat engedélyezi, amely esetekben szamlaval vagy napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavéllalé elszdmolni.

Biztositani kell, hogy a menetjegyekrol kiallitott szamla a munkaltatod nevére szoljon.
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b) A napidij elszamoldsa
b/a) A Munka térvénykonyve és a Kozalkalmazotti torvény hatdlya ala tartozo dolgozok
esetében

A kikiildetésben levé munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szamolhat6 el.

— Atalanyként a munkavallalot legalabb napi 500 forint napidij illeti meg.

Nem szamolhato el napidij
1. ha atavollét id6tartama a 6 orat nem éri el,
2. haaz intézmény a munkavallal6 élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

b/b) A kozszolgdlati tisztviselokrol sz0lo torvény hatdlya ala tartozo dolgozok esetében

A kikiildetésben levé munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési torvényben maghatdrozott illetményalap egy
munkanapra es® 0Osszegének 25%-a. (Kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell
figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatarozni.)

— Atalanyként a munkavallalét a koltségvetési torvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra es6 dsszegének 25%-a illeti meg.

Nem szamolhat6 el napidij, ha a tdvollét idStartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben to1tott 1d6 a 8 6rat nem éri el.

¢) Szdllasdij elszamoldsa

A szallasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmazé szdmla alapjan torténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij Osszegét 20%-kal
csokkenteni kell.

Szervezetiinknél szallaskoltség két, esetleg hadromcesillagos panzidban vagy szalloddban
szamolhato el.

d) Az atieldleg elszdamoldsdra vonatkozo szabdlyok

A munkavallalé a kikiildetéshez tutieldleget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6
napon vehet fel a hazipénztarban ill. intézmény ellatmanypénztarakban.

Az qutieldleg mértékének meghatirozasara, engedélyezésére az onkormdnyzatnal
polgarmester, ill. a jegyzo a jogosult. Az intézményekben utieloleg felvételét az
intézményvezetd engedélyezi.

Az elszamoléasra kiadott utiel6leg magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket.
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Az elbleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliil koteles elszamolni a
munkavallalo.

A sajat tulajdonu gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tdvolsadg szerint az lizemanyag fogyasztasi
norma ¢€s az APEH altal kozzétett lizemanyagar — alapul vételével kiszamitott lizemanyag,
valamint 15 Ft/km fenntartasi koltség-téritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezO ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

1.
SAJAT GEPJARMU HIVATALI CELU HASZNALATA

Szervezetiink a munkavallald részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmi
hasznalatat engedélyezi.

A sajat gépjarmi hivatali célu hasznalatat az onkormanyzat esetében a polgarmester ill. a
jegyz0, intézmény dolgozoi esetében az intézményvezetd engedélyezheti.

e helyi utakra,
e helykozi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznalasara engedély akkor adhato, ha:

e hivatali gépkocsi nem all rendelkezésre

e a sajat gépkocsival torténd utazas olcsobb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkdzok igénybevétele,

e asajat gépkocsi hasznalataval felmeriild tobbletkoltség, iddmegtakaritassal jar.

A sajat gépjarmi hivatali céli hasznélatira engedély adhat6 altalanos jelleggel egy éves
id6tartamra, vagy esetenként egy-egy alkalomra is. A dolgoz6 az 1. szaml melléklet
szerinti nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmi hivatali célu haszndlatat.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célu hasznélatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehet6 igénybe, ha a dolgozo
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan
sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel a munkaltatojaval szemben. A
nyilatkozat az 1. szamt melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével teheté meg.

A nyilatkozat egész évre, illetve Uj gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a
gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatok elkészitéséért és megorzéséért a gazdalkodasi eldado, intézményeknél az
intézményvezetd a felelds. Az 1. szamU melléklet zaradékdban az engedélyezo
polgarmester, jegyz0, ill. intézményvezetd feltlinteti, hogy a gépjarmii hasznalatat milyen
id6szakra (1 évre ill. egy-egy utra) engedélyezi.
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A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozdt. A
koltségtérités elszamolasara a kikiildetési rendelvényt kell haszndlni, melyet két
példanyban kell kiallitani.

Szervezetlinknél a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben
feltiintetett km-tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb az APEH
altal kozzétett lizemanyagar alapulvételével kiszamitott lizemanyag-, valamint 15 Ft/Km
fenntartasi koltségtéritésbal all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolds alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianyaban érvényes tavolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

V.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) A kilfoldi kikiildetés elrendelése és elszamoldsa

A Képviselo-testiilet engedélyezi, ill. rendeli el a polgarmester kiilfoldi kikiildetését,
tovabba a KépviselO-testiilet allapitja meg a képviseletében kiilfoldre utazd delegaciok
személyi Osszetételét. A polgarmester kikiildetési utasitasat a jegyz0 irja ala.

A polgarmester irja ala az alpolgarmester, a telepiilési képviseldk, a bizottsagi tagok,
intézményvezetdk, valamint a jegyzd kikiildetési utasitasat.

A jegyzd engedélyezi és irja ald a munkaltatoi jogkorébe tartozé munkavallalok kiilfoldi
kikiildetését.

A korményzati funkcion foglalkoztatott dolgozok kiilfoldi kikiildetését a polgarmester
rendeli el.

Az intézmény dolgozai kiilfoldi kikiildetését az intézményvezetd rendeli el.

Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfoldi ut, hivatalos kikiildetésnek szamit.

A felmeriild koltségek koltségfedezetére vonatkozoan a  kikiildott — eldzetes
koltségkalkuléaciot készit az engedélyezo részére.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A ,kilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvanya a 2. Sz.
melléklet szerinti formaban alkalmazando. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
id6tartama a 3 honapot nem haladja meg.

A kozlekedési eszkoz tipusardl, elszamolasarol a belfoldi kikiildetés elszamolasanak
vonatkozo6 részei érvényesiilnek.
Az utasbiztositds megkotése kotelezd, amely a kikiildott feladata.

b) Devizaellatmany

A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyezd altal alairt Kiilfoldi kikiildetési
utasitds €s koltség elszamolas B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az eldzetes
koltségkalkulaciot be kell mutatni a gazdalkodasi eldadonak, aki a nyomtatvany alapjan
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elkészit a valuta igényld lapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt atadja a
kikiild6ttnek.

A kikiildott a valuta ellatmanyat, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt eldleget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizdt a MNB arfolyamkozlésében
meghatarozott arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kilfoldon ett6l eltérd
arfolyamon valtjak 4t helyi valutdra, ez az arfolyam csak akkor fogadhatd el az uti
elszamoléskor, ha a kikiildott csatolja a kiilfoldi hivatalos atvalto hely igazolasat.

Az elszamolasra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Osszefliggésében napidij, szallas és utazasi
koltség, beteg-, és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltségtérités illeti meg, amelyek elszamolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kiilf6ldi napidij 6sszegét napi 10 eurdban allapitjuk meg.

A hivatalos kikiildetést teljesitoket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:
— szallaskoltség,
— utazasi koltség,
— jarmuhasznalati koltség,
— egyeb sziikséges ¢és igazolt koltségek pl.
e rendezvény részvételi dija

o kiilfoldi célallomason a repiilotér, palyaudvar és a szalloda kozotti
utazasi koltség

e repiilotéri illeték
e parkolasi dij, autdpalya dij.
e Uutashiztositas dija

A kiilfoldon felmeriilt és valutdban kifizetett koltségeket a felhaszndlt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
kikiildott nem igazolja, akkor a kiadas felmeriilését megel6zé honap 15. napjan érvényes
MNB devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfoldi napidij és utikoltség is megilleti.

Ha a kikiildott ugyanazon a napon tobb orszagban jart, részére azon orszagra
megallapitott napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartozkodott.

A kikiildottet arra a naptari napra, amelyikben a kiilf6ldon tolttt id6 tartama eléri a 8
orat, a teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem ¢ri el a 8 orat, akkor a napidij
nem jar.

A kikiildetés indulasi és érkezési ideje a tényleges induldsi és érkezési id6. A tényleges
idépont megallapitasa szempontjabol
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— az orszaghatar atlépését,

— légi- és vizi ut esetén az indulas el6tti idépontot 1 oraval megel6zoen, illetve az
érkezést 1 oraval kovetden kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 oras) napokhoz hozzd kell adni a tort
napokon kikiildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel vald osztasaval kiszamitott napokat,
ugy, hogy a fennmarad¢ tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szamit.
A kikiildetés indulasi és érkezési helyének az orszaghatart, repiilégéppel torténd utazas
esetén a repiildteret kell figyelembe venni.
A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfoldi napidij és utikdltség is megilleti.
Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a polgarmester egyedi, elézetes engedélye alapjan
a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben lévd, a sajat gépkocsi
hasznalatara vonatkozo belsé szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhato el,
b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyu, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet
kifizetni forintban.

¢) A tartos kikiildetés elszamoldsanak modja

A kiilfoldi kikiildetés tartosnak mindsiil akkor, ha a kikiildott 3 honapon tul tartézkodik a
kikiildetési helyén.

Szervezetinknél tartos kuilfoldi kikildetés nincs.

d) Az elolegre és az elszamoldsra vonatkozo szabdlyok

A kiilfoldi kikiildetés soran elszamolhatd 6sszegek megeldlegezése legfeljebb 3 nappal az
utazas elott torténhet.

Az eléleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmeriilhetd
egyéb, indokolt koltségekre. (5. sz. melléklet)

A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolas” nyomtatvany felhasznéalasaval kell elszamolni a visszaérkezést kdvetd
8 napon beliil.

Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamlakat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiil6-, illetve vonatjegyet.
Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

Ha az eldlegként felvett 0sszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Gsszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

e) Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 1 héten beliil ti jelentést kell
készitenie és azt a jegyzo részére at kell adnia.
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

Az tti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

A kilfoldi kikildetésekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell
(3. sz. mellékler).

— a kikiildetés céljat,

— idétartamat,

— elrendeldjét,

— a kikiildetést teljesitot,
— ¢és a kikiildetés helyét.

V.
MUNKABA JARAS KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

A 39/2010. (II. 26.) Kormanyrendelet alapjan a munkaba jaras koltségeinek megtéritését az
alabbiak szerint hatdrozom meg:

Vasuti kozlekedés esetén az adott utvonalra sz6lo bérlet, vagy teljes arti menetjeggyel torténd
elszamolas ellenében a vasut 2. kocsi osztalyra sz6l6 bérlet, vagy jegy érték 100 %-at, vagy
helykozi dijszabassal kozlekedd autobuszra szold bérlet, vagy menetjegy 100 %-at kell
Kifizetni.

A téritést ugy lehet kifizetni, hogy a bérletet, vagy a teljes ari menetjegyet a munkavallalo
leadja a munkaltatonak. Ekkor a kapott 6sszeg a maganszemélynél nem szamit bevételnek,
fiiggetleniil attol, hogy a munkaltatd a teljes ellenértéket, vagy csak a kormanyrendeletben
kotelezbéen meghatarozott dsszeget tériti.

Amennyiben a munkavallal6 a munkaba jarast nem tudja tomegkozlekedési eszkozokkel
megoldani, a munkaltato6 a munkaba toltott napokra a munkahely és a lakohely kozotti
kozforgalmi iton mért tavolsag alapjan oda-vissza szamolva kilométerenként adomentesen
legfeljebb 30 Ft koltségtéritést fizet.
A kormanyrendelet szerint a munkaba jarashoz a 30 Ft /km koltségtérités csak az alabbi
esetekben jar:
e A munkavallalo lakohelye vagy tartdzkodasi helye kozott és a munkavégzés helye
kozott nincs kozosségi kozlekedés.
e A munkavallal6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszu varakozassal tudja igénybe
venni a kozdsségi kozlekedést
e Ha a munkavéllald mozgéskorlatozottsaga, illetve sulyos fogyatékossdga miatt nem
képes a kozosségi kozlekedést igénybe venni.
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

Az autbbusz és vonat koltségeinek elszamoldsahoz a menetjegyeket csatolni sziikséges. A
koltségek Osszesitéséhez a B.18-70. r. sz. Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas
nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A koziton t6rténd munkdaba jaras koltségeinek 30 Ft/kilométer megtéritése az E 224. r. sz.
Utnyilvéntartés, vagy a szabalyzat 6/1 és 6/2 szamt melléklete alapjan torténhet. Amennyiben
az adott évi koltségvetési rendeletben a fedezet biztositott, ugy adokoteles jovedelemként a 30
Ft/km 6sszeget meghaladé koltségtérités is biztosithaté.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2023. februar 2. napjan 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2023. januar 1-t6l kell
alkalmazni.

Szervezetiinknél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a
hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Gonyt, 2023. februar 2.

Szigethy Balazs >:

jegyzo
/
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

1.sz. melléklet

Kérelem
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

Alulirott ... (631517 T (lakcim), a
.................................. intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozodja kérem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1évé személygépkocsit hivatalos cél
igénybevételét engedélyezni sziveskedjen.

A személygépkocsi

— HPUSA e
— forgalmirendszama: ..................ooiiiiinnnL.
— forgalmi engedélyének szdma: ........................
—  miiszaki érvényessege: .......oiiiiiiiiiiiie s
— hengertrtartalom: ..................... kobcentiméter
— hasznaland6 lizemanyag oktanszama: ................

— tulajdonosanak neve: ...

Nyilatkozat

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - 60/1992.
(IV.1.) Kormany rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal térténé elszamolast.

A fenntartdsi koltségtéritést az SZJA torvényben meghatdrozott 15 Ft/km mérték
figyelembevételével kérem szamfejteni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastirsam tulajdondban) (*1) 1évé
személygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel
nem lépek fel a munkaltatdmmal szemben.

Kelt,......
kérelmezo
Engedélyezem........................ utra,
1dOSZaKTa. .. .o
Kelt,..........—

jegyzd/polgarmester

1 A nem kivant részt térolni kell!
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2.57. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS £S KOLTSEGELSZAMOLAS
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Bel és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

G Addchog-sadmitda:
I Az addeldleg kiszdmitdsihoz a 7300-262 szima nyomtatvanyt kell hasznilni T
7, Sedltiskoltséz-clizd maldy
A dionye Szallastolteew 3 raml valutibas Levonandy A valuta
lar seese Oraziy Aasae | waluts sz mulbary rtoly e Foemr
e e cgy Pt dugrium e ] 3
Osecin

8. A dologi kiadaiok elszimoelisa valutiban:

A biage s A flineiGioy Avilve

315083 helve s fopsims " Onne Srfo vurns Forint

A Lilk ip: wlercbeol Lapod utarin cgyex seit k5l aiphiat kell fitunttai Otarzen

9. Forintban felmerd't dologi Kiadisek: S——

bizomy+ - A Birse . SR
;‘ s, A feimerills peine Forist It ,',,,& A Llmatilis jogeime fading

Qiseasen

HLELSZAMOLASOK OS52ESITESE ES ERVENYESITEST
10. Forintelszimolds 11, Valutee ssdmelis

: Eitzas Elgimot 3. Tabblet.
Sor- Sibves Tibknta Fonnl Avsiun | e visaf- | aes

hivarozds neme valut o) mold

:

Elaimolina Llvex ddley

Eidleg- visstafizstis

Elzamolando eidicg [12)
Napidiy

Scillakalea g A Lehalleihon slusindt 150 mxukidpountget & o Fila
Delagi kiadinl
KAltadpok decr (L8000

Kaldabdzeu?-3)

daigrivit palonr
19__ L% ] 3

o e jor fom T Jos Joa e

alyieds

Kek 199 ANk IS0t atairiss
12, Ervenvesites:

Megeiaag ik & Fe arar
Elseamalundy clilep’ — Ft forines] nvinyeutjul

Nirfgacndd Fr Adaldlegim | Ssimige Ellande Vilvimard
olsrdmglandy

Viuznfirceadd - Ft

el A9 M - Fr
TervSALDO RT 7300260 rae (hitoldal) PALalia 3nlon

Gonyii Kézség Onkormanyzata




NYILVANTARTAS A KULFOLDI KIKULDETESEKROL

3.sz. melléklet

Sor-
Szam

Kikiildott neve,
szolgalati helye

Uti cél, orszag

A kikiildetés
elrendeldje

Kikiildetés célja

Kikiildetés ideje
- tol - ig
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

4.5z. melléklet
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

5.sz. melléklet

ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesito részére biztositando ellatmanyrol
Sorszam: ..............
A KIKUIdOtt neve: e
Szemelyl SZama: ...
UtlevEl SZAma: e
Munkahely pontos neve, cime:
BeOSzZtasa:
LakCime: s
Engedélyezett napok szama: ................. ho ...... naptol ....... napig
................. nap ........ ¢jszaka
A kikiildetés helye (CElOrSZAZ): ...ovvineiii e
a.) Napidij Osszege: deviza neme .............. 0SSzesen: ..............
b.) Szallaskoltség: devizaneme .............. 0SSzZesen: ..............
c.) Utazasi koltség: deviza neme .............. 0SSzesen: ..............
d.) Jarmithasznalati koltség: deviza neme .............. 0SSZESeN: ..............
e.) Egyéb sziikséges kOltség: ..o, OSSZESeN: ......c.eunu.es
Kiutazas 0sszes valuta kerete: ... Osszesen: ..............

f.) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idépontjaban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

........................... devizaneme ..........cooiiiiiiiiiiiiiiii...
........................... deviZAaneme ........ooveeeiieeieiiaaann..

Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilfoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt szlikséges kdltségek szamolhatok el.

utazo alairasa
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

6/1. szama melléklet

Munkaba jaras nyilvantartas
20.... «eeceeeee. hO

Dolgozd adatai

Nev:

Adodazonosito:

Gépjarmt tipusa:

Gépjarmii rendszadma:

Lakohely:

Tart6zkodasi hely:

Munkahely:

Gépkocsi lizemanyag: benzin/ gazolaj

Gépkocsi alapnorma atalany: ............ liter/ 100 km
NAV ilizemanyagar (targyhdban):

Munkahely és lakohely/tartozkodasi hely kozotti tavolsag oda-vissza: ........ km
Munkéval t61tott napok szama (targyhoban): ......... nap.

Megtett km 6sszesen (targyhdban): ............ km.

Tényleges utazasi koltség: fogyasztasi norma X a honapban megtett km x aktualis

lizemanyagar: ................ liter x .......... kmx ............... Ft/liter=.............. Ft
Adomentesen elszamolhaté munkaba jarassal kapcsolatos koltség 30 Ftx ............ km =
................. Ft

Adomentes részen feliil elszamolhatd bruttd koltség: ................. Ft (amennyiben az adott

évi koltségvetési rendeletben a fedezetet a képviseld-testiilet biztositja)

GONyl, «.vvvveiiiiii
dolgozo alairasa munkaba jarast igazolo
NYILATKOZAT

A munkaltatotol munkaba jards jogcimen igénybe vett koltségtéritéssel kapcsolatban
nyilatkozom, hogy lakohelyemrdl / tartozkodasi helyemrdl torténik a napi munkaba jaras.

nyilatkoz¢ alairdsa
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

6/2. szamia melléklet

Munkaba jaras nyilvantartas

Dolgoz6 adatai

Név:
Adodazonosito:
Lakohely:
Tart6zkodasi hely:
Munkahely:

A havi munkaba jaras menetrend szerinti autébusszal torténik.

A munkahely és lakas kozotti tavolsag oda-vissza: ...... km
Munkaval t61tott napok ............... hénapban: ..... nap
Elszdmolhat6 koltség a bérlet aranak 100 %-a ................ Ft,azaz .......ccoovvvv.
...................................................... forint.
Gonyll, 20.... €V .oiiiiiii hoénap ..... nap

dolgozo alairasa munkaba jarast igazolo
NYILATKOZAT

A munkaltatétol munkaba jards jogcimen igénybe vett koltségtéritéssel kapcsolatban
nyilatkozom, hogy lakéhelyemrdl / tartozkodasi helyemrol torténik a napi munkéba jaras.

nyilatkozo alairdsa
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

A bel- és kilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Balogh Marianna gazdalkodasi 2023.02.02.
osztalyvezetd
Pakozdi Ramoéna intézményvezetd 2023.02.02.
Cseszregi Zoltanné intézményvezetd 2023.02.02.
Németh Zsoltné intézményvezeto- 2023.02.02.
helyettes
Vizkeleti Zsoltné Terapias munkatars | 2023.02.02.
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