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GEPJARMU UZEMELTETESI SZABALYZAT

Gonyii Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szervei gépjarmi lizemeltetési szabalyzatat a
kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati erbgépek iizemanyag- és
kenbanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszamolhatdo mértékérél szold, tébbszor mdodositott
60/1992. (IV.1.) Kormédnyrendelet alapjan a kévetkezok szerint hatdrozom meg. A szabalyzat hatdlya
kiterjed a Gonyiii Polgidrmesteri Hivatalra, a Gényiii Kék Duna Ovoda és Boélesédére és a
Gonyiii Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézményre is.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya

A gépjarmi lizemeltetési szabalyzat célja, hogy meghatdrozasra keriiljenek azok a szabalyok,
amelyeket az 6nkormdnyzati gépjarmiivek lizemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat hatalya kiterjed az érintett szervezet tulajdonaban 1évd személygépkocsik és egy¢éb
Jarmiivek izemeltetésére, tovabba az lizemeltetést iranyitd, feliigyels, ellendrzé személyekre.

A szabélyzat hatdlya az alkalmazottak tulajdonaban 1évé gépjarmiivek hivatalos hasznalata
esetére is kiterjed.

2. A szabalyzat tartalma
A szabalyzat —a hatalyos jogszabélyi eléirdsokra alapozva — a kévetkez6 témakhoz kapesolédoan
tartalmaz eléirdsokat:
¢ valamennyi gépjarmitipus lizemeltetési rendjére,
° agépjarmiivek hasznalatdhoz kapcsolodd menetokmanyok kezelésének rendjére,
e az lizemanyag elszamolds szabalyaira,

e asajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali célu hasznalatéra.

II.
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellatishoz hasznalt gépjarmiivek
Gonyili Kozség Onkormanyzatanél a kovetkez6 gépjarmiivek iizemelnek:
e 1 db hivatali- és maganhasznalat 9 személyes személygépjarmiti (AICA311)

e 1 db hivatali hasznalati Hyundai Kona elektromos személygépjarmii a Gonyii Szocialis
Alapszolgaltatasi Intézmény hasznalatdban (AIIC127)

1 db hivatali- és-magénhaszadlati 9 személyes személygépjarmii (PLM 907),
e 1 db hivatali és maganhasznalati Suzuki Ignis személygépjarmii (KXS 494)

* 1 db hivatali hasznalati Hyundai Kona elektromos személygépjarmii (SSA-966)

sajat gépjarmivek hivatalos célra t6rténd igénybevételre.




Az AICA 311 forgalmi rendszamu és a KXS 494 forgalmi rendszamu személy gépjarmii
maganhasznalatat a polgdrmester részére a képviselo-testiilet jelen szabdlyzatban biztositja.

A hivatali hasznalati személygépjarmiivek gépjarmiivezetd nélkiili, ugynevezett kulcsos
rendszerben miikédnek.

2. A koltségvetési szerv tulajdonaban, hasznalatiban 1évé gépjarmiivek nyilvantartisa

Az Onkorményzat haszndlatiban, tulajdondban 1évé gépjarmivekr6l az analitikus
nyilvantartdssal egyez6 kimutatést kell késziteni, és azt folyamatosan karban kell tartani a
szabalyzat 1. sz. mellékletét képezé tartalommal.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kévetkezoket:
e gépkocsi tipusat,
e gépkocsi rendszamat,
° gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
e a gépkocsihoz hasznalt menetlevél (fuvarlevél tipusat),
* megjegyzés rovatot a valtozasok bejegyzéséhez.

A gépjarmiivel kapcsolatos koltségeket kiilén analitikaba kell sszegyiijteni gépjarmiivenként a
szabalyzat 1/a. sz. melléklete szerinti tartalommal. A gépjarmiivel kapcsolatos gazdasagi
déntéseknek ez az alapja. Az analitika havi bontasban féléves osszesitéssel tartalmazza az
alabbiakat:
Forgalomban tartds kltségei  biztositas

miszaki, és kérnyezetvédelmi vizsgalatok

lzemeltetési koltségek benzin, kend, és egyéb anyagok
aramfogyasztas
mosatas

szervizelés, javitas

kozuti szabélysértés
A kimutatas, ¢s az analitika elkészitéséért és folyamatos vezetéséért a pélyédzati referens a felelés.
Az analitika elkészitéséhez sziikséges szamlakat és bizonylatokat a II. szamu gazdalkodasi eldado
havonta, a targyhénapot kovetd ho 10. napjaig adja 4t papir alapon masolatban vagy kiildi meg
elektronikus formdaban a pélyazati referens részére.

1L
A GEPJARMUVEK HASZNALATANAK
ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépjarmii iizemeltetés szabalyai
Az dnkorményzat tulajdondban, hasznalataban 1évé gépjarmiivek szabalyszerti lizemeltetéséért,

a folyamatos lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezet-védelmi kivetelményeknek megfeleld
miiszaki allapotaért a kovetkezo személyek a feleldsek:

Gépjarmii megnevezése Uzemeltetésért felelds beosztdsa

Hyundai Kona Electric Comfort a szocidlis alapszolgaltatasi intézmény vezetdje
Mercedes Vito Tourer polgarmester

Mercedes Vito Tourer Pro 111 polgarmester

Suzuki Ignis polgarmester

Hyundai Kona Electric Comfort koztertlet-feligyels




A gépjarmil vezetdje a napi munkakezdéskor koteles meggy6z6dni a gépjarmi biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarmi rendeltetésszer( izemeltetésének a meglétérdl.

Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé gépjarmiivek {izemeltetésével, valamint az iizemben
tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartatdsa a jegyzd hataskore.

A gépjarmivek kiilfoldi ttra torténd igénybevételét a polgérmester jogosult engedélyezni.

Indulas elétt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl és miikddésérdl a
gépjarmii vezetbjének minden esetben meg kell gyéz6dnie. Ellendriznie kell tovabba az
okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét, és a gépjarmii KRESZ el6irasainak vald
megfelelését.

A kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmi atadésa-atvétele” elnevezésii
nyomtatvéanyt (2. sz. melléklet) kell haszndlni.

A gépjarmi vezet6jének a gépjarmli hasznélata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii
biztonsdgi berendezéseinek mikodését, valamint a gépjarmii rendeltetésszerli, zavartalan
miuikodését is.

Az tizem kozbeni miiszaki hibéra utalé jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak megdvasa,
valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében — ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem
tudja — a gépjarmiivet — ha arra lehetdség van — be kell vontatni a gépjarmii telephelyére, illetve
a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kémi az autémentd szolgalattol.

A gépjarmi lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozo eseményekrol
JegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkdnyv elkészitéséért a pélyazati referens a felelds. A
jegyz6konyvben foglaltak alapjan a polgarmester dont a kartérités mértékérsl.

2. A menetokmanyok kezelésének szabalyai

Az nkormanyzat hivatali haszndlatl gépjarmiivei csak menetlevéllel kozlekedhetnek. Nem kell
menetlevelet vezetni a sajat tulajdont jarmi hivatalos hasznalata esetében.

A geépjarmiivek hasznalatahoz a 3. sz. mellékletben taldlhaté menetokmanyt kell hasznalni,
melyrdl a szigori szdmadas ala tartozo6 bizonylatokkal egyez6 nyilvantartast kell vezetni.

A gépjarmiivezet6k menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatasardl a palyazati referens koteles
gondoskodni.

A menetlevél ,,rendelkezés” részét a személygépkocsi hasznaldja tolti ki, feltiintetve:
e agépjarmii jelentkezési helyét,
* agepjarmi jelentkezési idejét,
 helykozi fuvar esetén a célallomast, illetve az Gtiranyt,

¢ utazdasra jogosultak nevét.

A menetleveleket naponta kell kiallitani.




A teljesitményadatokat tartalmazd rész Kkitéltése a gépkocsivezetd feladata, akinek a
menetlevélen fel kell tiintetni:

e kilométer allasat indulaskor, érkezéskor,
e a megtett kilométert,
e az Gtvonal megéllohelyeit és az ezekhez tartozd idéadatokat,

e a teljesitmény igazoldsara szolgalo alairdsat.

A gépkocsivezetdnek az eléz6eken til a menetlevélen fel kell jegyezni:
* akilométer szamldlé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszagiti
tavolsagot jelzo tabla),
e atankolt izemanyag mennyiségét,
e atankolas id6pontjaban a kilométerora allasat,

o azészlelt, de nem javitott hibat az ,,Uzemben tartd neve és cime” alatti iires részen.

A menetleveleken javitdst csak athuzassal, valamint a javitdst végzd alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a palyazati referens és a jegyzé jogosultak
ellenbrizni. Az ellen6rzés megtdrténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

3. A gépjarmiivek iizemanyag ellitisanak és elszimoldsanak rendje

Uzemanyag koltség csak szamla alapjan szamolhato el. A szdmlin minden esetben fel kell
tiintetni a gépkocsi rendszamat és a tankolas id6pontjéban a tényleges kilométerdra allast.

Az Uzemanyag elszamolds teljesitéséhez a gépkocsit tele tankkal kell a kulcsos gépkocsit
hasznélé személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal kell résziikrl a gépkocsit leadni,
visszaadni.

Az lizemanyag elszémoldshoz a menetleveleket, a targyhét kovetd honap 5. napjaig le kell adni
a palyazati referens részére.

A Mercedes tipust gépjarmiivek tankolasat a MOL Nyrt €s az OMV Hungdria Kft. 4ltal kiallitott
lizemanyag kartyaval biztositjuk.

Az AICA 311, és a PLM 907 rendszami Mercedes Vito Tourer személygépkocsik, valamint a
Suzuki Ignis esetében a kartya hasznaloja a polgarmester.

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi norméjanak, valamint az iizemanyag felhasznalds
ellenértékének (tovabbiakban: iizemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkezok szerint térténik.

Az lizemi hasznalatl, személygépkocsik lizemanyag fogyasztdsi normaja a t6bbszor médositott
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-ban meghatérozott alapnorma-atalanyon alapul.

A gépkocsivezetok altal tankolt lizemanyag mennyiségérdl és a szamla alapjan elszamolt
koltségekrél a 4. sz. mellékletben taldlhatd nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartisba az
adatokat a menetlevél, valamint az tizemanyag tankolasardl kapott szamla alapjan folyamatosan
kell vezetni.

A futasteljesitményrél (megtett kilométerrdl) ugyancsak nyilvantartast kell vezetni az 5. sz
mellékletben foglaltak szerint.




A szabdlyzat 4. sz. és 5. sz. melléklet szerinti nyilvéntartds naprakész vezetéséért a palyazati
referens a felelés.

A nyilvantartasok alapjdn havonta meg kell allapitani a gépkocsik {izemanyag megtakaritasat,
vagy az esetleges tulfogyasztasat. (6. sz. és 7. sz. melléklet) Az esetleges tilfogyasztas okat ki
kell vizsgalni és jegyzékonyvben régziteni.

Megtakaritds esetén a megtakaritds dsszegét a gépkocsivezetnek nem fizetjiik ki, tilfo gyasztas
esetén tobbletkoltség megtéritésre a gépkocsivezetdt nem kotelezziik,

Az SSA-966 forgalmi rendszdmu elektromos gépjarmii toltését a Polgarmesteri Hivatal
elektromos t6ltéberendezése biztositja, amelynek aramfogyasztasat egy kiilsn e célra felszerelt
almér rogziti. Az almérén mért adatokat negyedévente le kell olvasni — ennek felelés a
kozteriilet feliigyeld - tényleges fogyasztisnak megfeleld villamosenergia ellenértékét pedig a
Gonyti Polgarmesteri Hivatal szamviteli nyilvantartasaban tizemeltetési anyagkoltségként kell
elszamolni. Az atkonyvelésért a Gonyii Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi eléadéja a felelds.

Az AlICI27 forgalmi rendszdmi elektromos gépjarmii toltését a Gonyli Szocialis
Alapszolgdltatasi Intézmény elektromos t5ltéberendezése biztositja, amelynek aramfogyasztasat
egy kiillon e célra felszerelt almérd rogziti. Az almérdn mért adatokat negyedévente le kell
olvasni- ennek felelése az intézmény vezetdje - a tényleges fogyasztisnak megfeleld
villamosenergia ellenértékét pedig a Gonylii Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény szamviteli
nyilvantartisdban lizemeltetési anyagkoltségként kell elszamolni. Az atkonyvelésért a Gonytii
Polgérmesteri Hivatal gazdalkodasi el6adoja a felel6s.

Iv.
A KOLTSEGVETESI SZERV TULAJDONABAN LEVO GEPJARMUVEK
HASZNALATA

A kulcsos személygépjarmiivek hasznélatinak rendje
1. Mercedes Vito Tourerek (PLM 907 és AICA 311) és Suzuki Ignis (KXS 494)

A személygépjarmiiveket elsésorban helykozi kozlekedéshez lehet igénybe venni, helyi
kozlekedésre csak indokolt esetben hasznalhatok.

A személygépjarmiivet a Gonyti, Kossuth L. u. 93. szdm alatt, a Polgarmesteri Hivatal udvaran
kell tarolni. Az induldst és érkezést minden esetben itt kell kezdeni, illetve itt kell befejezni.

A személygépjarmiivet gépkocsivezetd valtdskor minden esetben iizemanyaggal feltoltott
allapotban kell kiadni, a menetlevéllel és a felszereléssel egyiitt.

A személygepjarmii esetében a jegyz6 sziroprobaszertien ellendrizheti, hogy egy-egy tt megtett
kilométer tdvolsdga €és a vételezett lizemanyag mennyiség aranyban all-e.

A gépjarmii vezetje (aki a gépkocsit hasznélatra atvette) kételes a polgarmestert tajékoztatni,
amennyiben a gépjarmiivon — uitkdzben — rendellenességet tapasztalt.

A személygépjarmii vezetésére egyéb felhatalmazds nélkiil jogosultak:
e polgarmester
° jegyzd




A kulesos  személygépjarmiivet az  Onkorményzattal, illetve  intézményével
munkaviszonyban/megbizési jogviszonyban 4116 dolgozé, valamint énkorményzati képviseld is
vezetheti, amennyiben az arra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A kulcsos személygépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt a polgarmester, tavollétében a
jegyz6 adja ki. A kiadott engedélyekrél a palyazati referens nyilvantartast vezet.

Kulcsos gépjarmii vezetésére vonatkozo névre sz0l6 engedély annak a személynek adhatd, aki
legalabb 3 éve érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezik.

Az engedelyt a jogosult koteles magénal tartani és azt a kdziton ellendrzé hatosagnak bemutatni.

Az engedély tartalma:

Mercedes Vito Tourer 9 személyes személygépjarmii: AICA 311

ENGEDELY HIVATALI GEPJARMU VEZETESERE

Engedélyezem, hogy ................ocooiiinil az Onkorményzat dolgozéja/ képviselsje a
Gonyli Kozség Onkorményzata tulajdondban all6 AICA 311 forgalmi rendszamu
személygépkocsit érvényes vezetdi engedélyével vezesse.

Az engedély visszavonasig érvényes.

Engedély szama:
ph

engedélyezd

Mercedes Vito Tourer 9 személyes személygépjarmii: PLM 907

ENGEDELY HIVATALI GEPJARMU VEZETESERE

Bfiggdtlvezem, BOgY o wewsssssms s az Onkormanyzat dolgozodja/ képviseldje a
Gonyli Kbozség Onkorményzata tulajdondban 4ll6 PLM 907 forgalmi rendszamu
személygépkocsit érvényes vezetdi engedélyével vezesse.

Az engedély visszavonasig érvényes.

Engedély szama:

....................

engedélyez6




Suzuki Ignis KXS 494

ENGEDELY HIVATALI GEPJARMU VEZETESERE

Engedélyezem, hogy .............cococeiiiiiiiii az Onkormanyzat dolgozéja/ képviselbje a
Gonyli Koézség Onkormanyzata tulajdondban 4&ll6 KXS 494 forgalmi rendszamu
személygépkocsit érvényes vezetdi engedélyével vezesse.

Az engedély visszavondsig érvényes.

Engedély szama:
ph

engedélyezd

2. Hyundai Kona elektromos személygépkocsi a Gonyii Szocidlis Alapszolgaltatdsi
Intézményben (AIIC127)

A személygépjarmiivet a Gonyli Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény jogosult haszndlni és
lizemeltetni. A gépjarmiivet az intézmény vezetje altal kiadott kiilon belsd szabélyzatban leirtak
szerint lehet igénybe venni. A bels6 szabalyzat ezen szabalyzattal egyiitt érvényes.

A személygépjarmiivet a Gonyl, Bem J. u. 23. szdm alatti intézmény udvaran kell tarolni. Az
indulast és érkezést minden esetben itt kell kezdeni, illetve itt kell befejezni. A
személygépjarmiivet gépkocsivezeté valtdskor minden esetben feltdltott dllapotban kell kiadni, a
menetlevéllel és a felszereléssel egyiitt.

A gepjarmi vezetdje (aki a gépkocsit hasznélatra atvette) koteles az lizemeltetéssel megbizott
intézményvezetét tdjékoztatni, amennyiben a gépjarmiivon — utkdzben — rendellenességet
tapasztalt.

A személygépjarmi vezetésére egyéb felhatalmazas nélkiil jogosultak:
e mindenkori intézményvezetd
o belsd szabalyzatban megjelslt munkatars

A kulesos  személygépjarmiivet az  Onkormdnyzattal,  illetve  intézményével
munkaviszonyban/megbizasi jogviszonyban 4ll6 dolgoz6, valamint énkorményzati képviseld is
vezetheti, amennyiben az arra jogosito engedéllyel rendelkezik.

A kulesos személygépkocsi vezetésére vonatkozo engedélyt az intézmény vezetdje, tavollétében
a polgdrmester adja ki. A kiadott engedélyekrél az intézmény vezetdje nyilvantartast vezet.
Kulesos gépjarmii vezetésére vonatkozd névre sz6l6 engedély annak a személynek adhaté, aki
legalabb 3 éve érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

Az engedélyt a jogosult kételes maganal tartani és azt a kdziton ellendrzé hatdsagnak bemutatni.

Az engedély tartalma:




Hyundai Kona Electric Comfort elektromos személygépkocsi

ENGEDELY HIVATALI GEPJARMU VEZETESERE

Engedélyezem, BOQY . .iiveiwieiinmesnmesnnn sonarnns az Onkormanyzat dolgozéja/ képviseldje a
Gonylii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény tulajdonaban &llo AIIC127 forgalmi rendszamu
személygépkocsit érvényes vezetdi engedélyével vezesse.

Az engedély visszavondsig érvényes.

GOyl vonnivns

Engedély szama:
ph

....................

engedélyezo

3. Mercedes Vito Tourer (AICA 311) és a Suzuki Ignis (KXS 494) magdnhasznslata

Gonyli Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete jelen szabalyzatanak hatarozattal torténd
elfogadéséval engedélyezi a polgarmester részére a AICA 311 forgalmi rendszamu Mercedes tipusu
személygépjarmi és a KXS 494 forgalmi rendszamt Suzuki Ignis tipusu személygépjarmii
magancélu hasznalatat gépkocsivezetd nélkiil.

A maganceln hasznalatba adds okdn a gépjarmii hasznaldja kételes pontos és naprakész menetlevelet
vezetni, amelybdél egyértelmtien és ellendrizhet6en elkiilonithet6k a hivatali (6nkorményzati) célq,
valamint a magancéld utak, illetve azok futasteljesitménye.

A magancélbol megtett utak tizemanyagkoltségét a gépjarmii hasznéloja kételes az Onkormaényzat
részére havonta, a targyhénapot kéveté ho 15. napjaig megtériteni. A téritendé dij megallapitasa a
magancelra megtett kilométerek, a gépjarmire a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan szémitott
alapnorma, valamint a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) éltal a targyhonapra kdzzétett hivatalos
tizemanyagar alapulvételével torténik. A fizetendd dsszeg kiszdmitasardl a 11. szamu gazdalkodési
eléadd havi rendszerességgel gondoskodik. A téritendd difj megallapitasa és adminisztracija a
szabalyzat 10. sz. mellékletét képez6 ,,Magancélu gépjarmithaszndlat havi koltségelszamolasa” cimii
kimutatés alapjan torténik.

A maganhasznalati gépjarmi igénybevételére jogosult személy a gépjarmiivet az Snkorményzat
székhelyétol eltérd helyen (pl. sajat hazanak udvaran, kzelében) is tarolhatja.”

4. Hyundai Kona Electric Comfort (SSA-966)
A személygépjarmiivet a kozteriilet-feliigyel6 jogosult hasznalni és tizemeltetni kiilon cégautd

hasznélati megéllapodds alapjén, mely ezen szabélyzattal egyiitt érvényes. Ezt a gépjarmiivet, annak
kiilsoleg is megjelend hatdsagi jellege miatt mas hasznalataba adni nem lehet.
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V.
KARFELELOSSEG

A gépjarmii vezetdje a gépjarmiiben éltala okozott kérokért a tulajdonos részére kaArtéritési
felelosséggel tartozik. A gépjarmiivet hasznalé, az altala a gépjarmiiben okozott sériilés javitasi
koltségeinek, a gépjarmi Casco biztositasi szerzddésében meghatarozott dnrészét koteles a
Hasznalatba ad6 részére megtériteni. Az athéritott javitasi koltséget, a tulajdonos a gépjarmiivet
hasznél¢ részére kiszamlazza.

VL

SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA HIVATALOS CELRA

Az 6nkorményzat vagy koltségvetési szerve a munkavéllalo részére — hivatalos kikiildets esetén
— sajat gépjarmi hasznalatat engedélyezheti. A sajat gépjarmi hivatali céli hasznalatt a
polgirmester, a jegyz6 és az intézményvezetd engedélyezheti mind helyi, mind helykozi
kozlekedésre.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznélasara engedély akkor adhaté, ha:
° a sajat gépkocsival torténd utazds olcsobb, mint a menetrendszerinti kézlekedési
eszkozok igénybevétele;
° asajat gépkocsi haszndlatdval felmeriild tobbletkoltség idémegtakaritassal jar;
e hivatali gépjarmii erre a célra nem all rendelkezésre.

A sajat gépjarmii hivatali célti hasznélatira engedély adhatd altalanos jelleggel hatarozatlan
idotartamra, vagy eseti jelleggel egy-egy alkalomra is. A munkavallalé a 9. sz. melléklet szerinti
nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmi hivatali célu hasznalatat,

A sajat tulajdonti gépkocsi hivatalos célu hasznalatinak nem feltétele a CASCO biztosités
megléte. A sajat tulajdonti gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi hasznélatival kapcsolatosan sem

szemelyi, sem targyi kdrtéritési igénnyel nem 1ép fel a munkaltatéjaval szemben. A nyilatkozat a
9. sz. melléklet szerinti nyomtatvany kitsltésével teheté meg.

A nyilatkozat hatdrozatlan ideig, illetve uj gépkocsi beszerzéséig érvényes. A nyilatkozaton tett
adatokban bekévetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni.

A nyilatkozatok elkészitéséért és megdrzéséért a palyazati referens, az intézményeknél az
intézményvezeto a felel6s. A 9. sz. melléklet zaradékdban az engedélyez6 polgarmester, jegyzo,
illetve intézményvezet6 feltiinteti, hogy a gépjarmi hasznalatat milyen idészakra engedélyezi.

Sajat tulajdont személygépkocsi igénybevételét minden alkalommal a szabalyzat 8. sz.
mellékletét képezé kikiildetési rendelvényen kell elrendelni. A kikiildetési rendelvényt két
példanyban kell kiallitani. A rendelvény egyik példanyat a kifizeté intézmény, masik példanyat
pedig a dolgoz6 kételes megérizni az eléviilési id6 lejartaig.

A koltségtérités Osszege az eseti belftldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag
szerint az lizemanyag fogyasztdsi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett lizemanyagar
alapulvételével kiszamitott izemanyag-, valamint 15 Ft/km fenntartasi koltségtéritésbol all.
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A sajat gépkocsival megtett, az elszamolds alapjat képezd Gt hosszit tavolsagi térkép, ennek
hianyéban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatérozni.

VIL
HELYKOZI MUNKABA JARAS KOLTSEGEINEK MEGTERITESE
SZEMELYGEPJARMU HASZNALATA ESETEN

A munkéba jaras koltségeinek megtéritése a 39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet és Gényi Kozség
Onkormdanyzata és koltségvetési szervei mindenkori hatalyos Bel- és kiilfoldi kikiildetések
szabalyzata alapjan torténik:

. VIIL
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2026.10.09-én Iép hatilyba. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 164/2024. (XI. 28.) sz
hatarozattal elfogadott gépjarmii lizemeltetési szabalyzat.

Az dnkorményzatndl €s hivatalanal a jegyzonek, az intézmények esetében az intézményvezetének
kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt {ven aldirasukkal igazoljak.

Gonyti, 2026. oktober 15.

Pékozdi Raména,  Cseszregi Zolt
in’ﬁézm@yyé;etéj féigazga
_f;u WhES

e -I:J\
-
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

1/a. sz. medléklet

Forgalomban tartas kéltségei (Ft.-)

Uzemeltetés kéltségei (Ft.-)

Biztositas

Benzin,
keno és
egyéb
anyagok

Miiszaki és
kornyezetvédelmi | Egyéb
vizsgalatok

mosatas

szervizelés
javitas

Kozuti
szabalysértés

Egyéb

janudr

februar

marcius

aprilis

majus

junius

[. félév
Osszesen

jilius

augusztus

szeptemb
er

oktdber

november

december

Ev
Hsszesen
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Gépjarmiivek koltségelszdmoldsanak szabélyzata

2. 5z. meldéklet

Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: ..........
TADISS snossummssensonssnstsnsovssisennis bisiss ARt A o33
Atadas IAGDOIAL s

Visszavétel idOpontja: ....cccecveeeererersrsasasnns

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt taddsra, illetve atvételre:

Megnevezés Induliskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék (kivéve PLM 907)

Emelé (kivéve PLM 907)

Mentolada

Tartalék izzokészlet

Vontatokstél

Elakadas jelz6

Radio miikddik - nem mikadik

R4di6 antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo

Porral olto

Indulaskor:  atadoO: ccoovvvevnneeeeeiee BEVEVOY 150 1ssirmemammmmmmmmemsesessrrsmre
Erkezéskor: Atadd: .vvvvveeeeeeeeeoeeiviainn, ALVEVDD cvnsnm s s S s

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja at a gépjarmi lizemeltetéssel megbizott személynek (garazsmesternek).

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X-¢l
jelolni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hianyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

3. sz. mefléklet

Kimutatas
a gépjarmiivek iizemeltetésé¢hez haszndlatos menetokmanyokrol
(89/1998. (XI1.20.) MT rendelet 2. sz. melléklet

Menetokmany neve Jele, szama Melléklet szama
Személygépkocsi menetlevél | D. Gépjarmi 31. r. sz. 3/a. sz7. melléklet
i6

Gonyli K6zség Onkormanyzata
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) 4. sz. melléklet
KIMUTATAS

az iizemanyag fogyasztasrol

Gépkocsi tipusa: .........ccovieviiiiiiinnnn.
Gépkocsi rendszama: ...................e.e.

Sor- o g Menetlevél . . Mennyiség | Osszesen
- Tankolas idépontja S Egységar (liter) (F)
1 2 3 4 5 6

Osszesen:




Geépkoesi tipusa: ...ooovvviiiiiiiiiiii
Gépkocesi rendszdma: .....................e
Kilométer ora allasa: 20.......januar 1-jén

KIMUTATAS
A futasteljesitményrol

5. sz. melléklet

Sor-szim Tankolas idépontja Mem’atlevel Megtfatt Osszes kilométer
szama kilométer
1 2 3 5 6

Osszesen:
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

8. sz. mellékiet

Kikiildetési rendelvény
A hivatali, Gizleti utazas koltségtéritéséhez Sorszam: | U 9 9 O 5 2 1

201 _évi | hd

A munkaltata

A munkavallalo

neve:
fpves lakcime:
it sziiletési ideje, helye:
anyja neve:
addszama: addazonosito jele: [ f ] | ] ' f ] I | I
A gépjarmi rendszama: tipusa:
Az lizemanyag-felhasznélds modja: alapnorma szerint: liter/100 km vagy atalany a I6kettérfogat alapjan: liter/100 km
£ A kikildetés, kiilszolgalat Futds NAV Utazasl | Elelmezésl Szallds- Le:
g erendeljinek teljesit- {iizemanyag kf:‘ltfség- kltségté- kéltség kéterezlﬁ
5 (kezdete| vé itvonala és célj TENCIER) mény | egységar | térftés | rités (napi- reggeli
S |kezdete| vége utvonala és célja aliirdsa o {Fo) ) i) (FY (Ft) i
Osszesen:
Le: utieldleqg:
Pénztarbizonylat sorszama: Mindésszesen:

Igazolta: Utalvanyozta:

Kelt: Kelt:

B. 18-73/4j r. sz. - Paula Nyomda Zrt. - (D 5458) PM dltal ajdnlott
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabdlyzata

9. sz. meliéklet

Kérelem
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

Alulirott .o 4 51w S—— (lakcim), a
.................................. Polgarmesteri Hivatal (intézmény) dolgozdja kijelentem, hogy az
alébbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdondban) 1évd személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
HPUSAL Lot
tofisaliit FendsZhmas s onpms maessssnm o
forgalmi engedélyének széma: ........................
miiszaki érvényessége: ........coevviiininineniiin..
hengertrtartalom: ..................... kobeentiméter
hasznalandé tizemanyag oktanszama: ................
tulajdonosanak neve: ................cooiiiiieienn,

Nyilatkozat
Az lzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomasul veszem, hogy
szervezetiinknél a koltségtérités Gsszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett
km — tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és a NAV altal kozzétett tizemanyagar
— alapul vételével kiszamitott lizemanyag, valamint 15 Ft/km fenntartasi koltség-téritésbol 4ll.
Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hadzastirsam tulajdonaban) 1évé személygépkocsi

s s

munkaltatdmmal szemben.

alairas
Engedélyezem ........ (egy tutra):
Engedélyezem ........ (iddészakra):

Engedélyezé alirasa

23
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Gépjarmiivek koltségelszamoldsanak szabalyzata

10. sz. melléklet

KIMUTATAS
Magaincéla gépjarmiihasznilat havi kiltségelszamolasahoz

Gépjarmi tipusa:
Forgalmi rendszama:

Gépjarmii hasznaléja: polgarmester

Targyhoénap: 202... év ..................... honap
Megnevezés Adat
1. Magincélra megtett tidvolsig a menetlevél alapjan (km) ... km
P g 3 WU | - liter/100
2. Gépjarmii iizemanyag-fogyasztasi alapnormadja {ei
3. NAV altal kozzétett iizemanyagar a targyhénapban ... Ft/liter
4. Fizetendd iizemanyagkoltség (1. sor x 2. sor /100 x 3. Fi
sor) T T s
Befizetés médja: Hazipénztar / Atutalas (4 megfelels alahizando)
Befizetés datuma: 202... ....................... ho ....... nap
Pénztarbizonylat szima / Tranzakcios SZAM: .............ccooovveivvevveeeeeeeeeseeeaenns
Gony(t, 202... oo, ho ....... nap
I1. szamu gazdalkodasi eléado Polgarmester (Befizetd)

24
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabélyzata

FUGGELEK

A GEPJARMU UZEMELTETESSEL OSSZEFUGGO
FONTOSABB JOGSZABALYOK JEGYZEKE

1./ 2000. évi C. térvény a szamvitelrsl

2.1
3./
4./
54
6./

7./
8./
2./

10./
11/

12./

14./

2007. évi CXXVILI. térvény az altaldnos forgalmi adérél
1995.évi CXVIL toérvény a személyi jovedelemadorol
1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adorol és osztalékadorol
2003.évi XCIL torvény az addzas rendjérol
1991. évi LXXXII. térvény a gépjarmiiadorol
2003. évi CX. térvény a regisztracids adorol
2009. évi LXIL. torvény a kotelez6 gépjarmii felel6sség-biztositasarol

7/2002. (VI. 29.) GKM-BM-KvVM egyiittes rendelet a gépkocsik kérnyezetvédelmi
feliilvizsgalatardl és ellendrzésérol

1/1975. (I1.5) KPM-BM egyiittes rendelet a koziti kozlekedés szabalyairdl (KRESZ)

1/1990. (1X.29.) KHVM rendelet a gépjarmi-fenntarté tevékenység személyi és dologi
feltételeirol

33/2000. (X1.28.) BM rendelet a megkiilonbozteté és figyelmeztetd jelzést ado
késziilékek felszerelésének és hasznalatidnak szabélyairdl

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a koziti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi,
erdészeti és halaszati erdgépek iizemanyag- és kendanyag fogyasztésanak igazolas
nélkiil elszamolhaté mértékérol

39/2010. (II. 26.) Korméanyrendelet a munkdba jérdssal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

A gépjarmiivek ilizemeltetési szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Gonyli Kozség Onkorményzata

Név Beosztis Kelt Aldiras
Mari X

Balogh Marianna gazdélkodasi 161046, | Dekoge A
osztalyvezetd

Seaho beter kozteriilet- i(; (ORI~} M
feliigyeld ‘

Vizkeleti Zsoltné - Yy f
terapids munkatars | A6 (O, 1§ //LO}'ZJQ{’LE 2 4‘/1-44

s16c2 Bszter gazdalkodasi :

Borocz Eszter eldado 26.(o tg (53 wande_

Radvanyi Katalin palyézati referens | 26 |9. AG. )\L_c,(,\J{_a/%a/‘L

Kerekes Anita .
gazdalkodasi 2.6.10. 4C 4\
eldado ‘ ( U 4 [~
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