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GEPJARMU UZEMELTETESI SZABALYZAT

Gonyl Kozség Onkorméanyzata gépjarmii iizemeltetési szabalyzatat a kozati gépjarmiivek, az egyes
mezdgazdasagi, erdészeti €s haldszati erdgépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas
nélkiil elszamolhatd mértékérdl szold, tobbszor modositott 60/1992. (IV.1.) Korményrendelet
alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

.
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja, hatalya

A gépjarmi lizemeltetési szabalyzat célja, hogy meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok,
amelyeket az dnkormanyzati gépjarmiivek tizemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat hatalya kiterjed az érintett szervezet tulajdonaban 1év6 személygépkocsik és egyéb
jarmivek lizemeltetésére, tovabba az lizemeltetést iranyitod, feliigyeld, ellenérzé személyekre.

A szabalyzat hatalya az alkalmazottak tulajdonaban 1évé gépjarmiivek hivatalos hasznalata
esetére is Kiterjed.

2. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi eldirasokra alapozva — a kovetkezd témakhoz
kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat:

e valamennyi gépjarmtipus lizemeltetési rendjére,

e a gé¢pjarmiivek hasznalatahoz kapcsolddod menetokményok kezelésének rendjére,

e az lizemanyag elszdmoldas szabalyaira,

e asajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali célu hasznélatéra.

Il.
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Gonyti Kozség Onkorméanyzatanal a kdvetkezd gépjarmiivek iizemelnek:

1 db hivatali hasznalata 9 személyes személygépjarmi (NHL 352),

1 db hivatali hasznalatd személygépjarmi (KXS 494) a Gonyiii Szocialis
Alapszolgaltatasi Intézmény hasznalataban,

1 db hivatali- és maganhasznalata 9 személyes személygépjarmii (PLM 907),

sajat gépjarmiivek hivatalos célra torténd igénybevételre.

A PLM 907 forgalmi rendszamu személygépjarmii maganhasznalatat a polgarmester részére a
képviselod-testiilet jelen szabalyzatban biztositja.




A hivatali hasznalati személygépjarmiivek gépjarmiivezeté nélkiili, ugynevezett kulcsos
rendszerben mitkddnek.

2. A koltségvetési szerv tulajdonaban, hasznalatiban 1évé gépjarmiivek nyilvantartasa

Az Onkormanyzat hasznalatiban, tulajdonaban 1év6 gépjarmiivekrél az  analitikus
nyilvantartassal egyezé kimutatast kell késziteni, és azt folyamatosan karban kell tartani a
szabalyzat 1. sz. mellékletét képez6 tartalommal.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:
e gépkocsi tipusat,
e gépkocsi rendszamat,
e gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
e a gépkocsihoz hasznalt menetlevél (fuvarlevél tipusat),
e megjegyzés rovatot valtozasok bejegyzéséhez.

A gépjarmiivel kapcsolatos koltségeket kiilon analitikaba kell 0sszegytijteni gépjarmiivenként a
szabalyzat 1/a. sz. melléklete szerinti tartalommal. A gépjarmiivel kapcsolatos gazdasagi

dontéseknek ez az alapja. Az analitika havi bontasban fé¢léves Osszesitéssel tartalmazza az
alabbiakat:

Forgalomban tartds koltségei  biztositas

miszaki, és kornyezetvédelmi vizsgalatok
tizemeltetési koltségek benzin, kend, és egyéb anyagok

mosatas

szervizelés, javitas

kozuti szabalysértés

A kimutatas, €s az analitika elkészitéséért és folyamatos vezetéséért Borocz Eszter gazdalkodasi
eldado a felelds.

1.
A GEPJARMUVEK HASZNALATANAK
ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépjarmii iizemeltetés szabalyai

Az donkormanyzat tulajdondban, hasznélataban 1év6 gépjarmiivek szabalyszer(i lizemeltetéséért,
a folyamatos lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezet-védelmi kdvetelményeknek megfeleld
miiszaki allapotaért a kovetkez6 személyek a feleldsek:

Gépjarmi megnevezése Uzemeltetés feleldse Beosztasa

Suzuki Ignis a szocialis alapszolgaltatasi intézmény vezetdje
Mercedes Vito 114 Tourer Ladényi Imre miiszaki ligyintézo
Mercedes Vito Tourer Pro 111 Ladanyi Imre miiszaki tigyintézo

A gépjarmii vezet6je a napi munkakezdéskor koteles meggy6zO6dni a gépjarmii biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarmii rendeltetésszerii lizemeltetésének a meglétérdl.




Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmi okmanyait (forgalmi engedély,
menetlevél stb.) maganal tartani és kozuti ellenérzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni.

Az Onkorményzat tulajdonaban 1évé gépjarmiivek {lizemeltetésével, valamint az {izemben
tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartatasa a jegyz6 hataskore.

A gépjarmiivek kiilfoldi atra torténd igénybevételét a polgarmester jogosult engedélyezni.

Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl és miikodésérdl a
gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabba az
okmanyok, valamint a gépjarmil tartozékainak meglétét, és a gépjarmi KRESZ el6irasainak
valo megfelelését.

A kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmii atadasa-atvétele” elnevezési
nyomtatvanyt (2. sz. melléklet) kell hasznalni.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmi
biztonsagi berendezéseinek miikddését, valamint a gépjarmii rendeltetésszerli, zavartalan
mitkodését is.

Az lizem kodzbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak megovasa,
valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében — ha a gépjarmiivezeté a hibat megsziintetni nem
tudja — a gépjarmiivet — ha arra lehetdség van — be kell vontatni a gépjarmii telephelyére, illetve
a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autdbmentd szolgalattol.

A gépjarmi iizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozo eseményekrol
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért a miiszaki ligyintézd a felelds. A
jegyzokonyvben foglaltak alapjan a polgarmester dont a kartérités mértékérol.

2. A menetokmanyok kezelésének szabalyai

Az 6nkormanyzat hivatali hasznalati gépjarmiivei csak menetlevéllel kozlekedhetnek. Nem kell
menetlevelet vezetni a maganhasznalata gépjarmii esetében, valamint a sajat tulajdont jarmi
hivatalos hasznalata esetében.

A gépjarmiivek hasznalatdhoz a 3. sz. mellékletben taldlhato menetokmanyt kell hasznélni,
melyrdl a szigor szamadas alé tartozo bizonylatokkal egyez6 nyilvantartast kell vezetni.

A gépjarmiivezetok menetlevéllel, fuvarlevéllel torténé ellatasardl a miiszaki tigyintézo koteles
gondoskodni.

A menetlevél ,,rendelkezés” részEt a miiszaki ligyintézo tolti ki, feltiintetve:
e a gépjarmi jelentkezési helyét,
e a gépjarmi jelentkezési idejét,
o helykdzi fuvar esetén a célallomast, illetve az utiranyt,

e utazasra jogosultak nevét.

A menetleveleket naponta kell kiallitani.




A teljesitményadatokat tartalmazd rész kitdltése a gépkocsivezetd feladata, akinek a
menetlevélen fel kell tiintetni:

o kilométer allasat indulaskor, érkezéskor,
e amegtett kilométert,
e az utvonal megallohelyeit és az ezekhez tartozé idéadatokat,

e ateljesitmény igazolasara szolgalo alairasat.

A gépkocsivezetdnek az el6zdeken til a menetlevélen fel kell jegyezni:
e akilométer szamlal6 meghibdsodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelzo tabla),
e atankolt lizemanyag mennyiségét,
e atankolas iddpontjaban a kilométerora allasat,

e az észlelt, de nem javitott hibat az ,,Uzemben tarté neve és cime” alatti iires részen.

A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitist végzé alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a miiszaki ligyintéz6 és a jegyz6 jogosultak
ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

3. A gépjarmiivek iizemanyag ellatasanak és elszamolasanak rendje

Uzemanyag koltség csak szamla alapjan szdmolhato el. A szamlan minden esetben fel kell
tiintetni a gépkocsi rendszamat és a tankolas idopontjaban a tényleges kilométerdra allast.

Az lizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsit tele tankkal kell a kulcsos gépkocsit
hasznald személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal kell résziikrél a gépkocsit leadni,
visszaadni.

Az lizemanyag elszamolashoz a menetleveleket, a targyhot kovetd honap 5. napjaig le kell adni
a miiszaki ligyintézorészére.

A Mercedes tipusti gépjarmiivek tankolasat a MOL Nyrt altal kiallitott lizemanyag kartyaval
biztositjuk.

Az NHL 352 és a PLM 907 rendszamu Mercedes Vito Tourer személygépkocsik esetében a
kartya hasznaldja Major Gabor polgarmester. Az lizemanyag kartyaval havonta maximum
300.000 Ft tizemanyag vehetd fel.

A KXS 494 Suzuki Ignis tankolasarol a Gonylii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény vezetdje
gondoskodik.

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztdsi normajanak, valamint az iizemanyag felhasznals
ellenértékének (tovabbiakban: lizemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkezok szerint torténik.

Az iizemi hasznalatu, személygépkocsik lizemanyag fogyasztasi normaja a tobbszor modositott
60/1992. (1V. 1.) Korm. rendelet 4. §-ban meghatarozott alapnorma-atalany alapjan:

Mercedes Vito Tourer 2143 cm?® gézolaj iizemanyagu
9 személyes személygépkocsi 7,6 1/100 km




Mercedes Vito Tourer 1598 cm? gazolaj iizemanyagu
9 személyes személygépkocsi 6,7 1/100 km

Suzuki Ignis 1328 cm?® benzin iizem{ személygépKkocsi 8,6 1/100 km

A gépkocsivezetok altal tankolt ilizemanyag mennyiségérél és a szamla alapjan elszamolt
koltségekrol a 4. sz. mellékletben talalhatd nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasba az
adatokat a menetlevél, valamint az lizemanyag tankolasarol kapott szamla alapjan folyamatosan
kell vezetni.

A futasteljesitményr6l (megtett kilométerr6l) ugyancsak nyilvantartast kell vezetni az 5. sz.
mellékletben foglaltak szerint.

A szabalyzat 4. sz. és 5. sz. melléklet szerinti nyilvantartas naprakész vezetéséért Borocz Eszter
gazdalkodasi elldado felelos.

A nyilvantartdsok alapjan havonta meg kell allapitani a gépkocsik lizemanyag megtakaritasat,
vagy az esetleges tulfogyasztasat. (6. Sz. és 7. sz. melléklet) Az esetleges tulfogyasztas okat ki
kell vizsgélni és jegyzokonyvben rogziteni.

Megtakaritas esetén a megtakaritas 6sszegét a gépkocsivezetonek nem fizetjiik ki, talfogyasztas
esetén tobbletkoltség megtéritésre a gépkocsivezetdt nem kotelezziik.

\V2
A KOLTSEGVETESI SZERV TULAJDONABAN LEVO GEPJARMUVEK
HASZNALATA

A kulcsos személygépjarmiivek hasznalatanak rendje
1. Mercedes Vito Tourerek (PLM 907 és NHL 352)

A személygépjarmiiveket elsésorban helykozi kozlekedéshez lehet igénybe venni, helyi
kozlekedésre csak indokolt esetben hasznalhatok.

A személygépjarmiivet a Gonyii, Kossuth L. u. 93. szam alatt, a Polgarmesteri Hivatal udvaran
kell tarolni. Az indulast és érkezést minden esetben itt kell kezdeni, illetve itt kell befejezni.

A személygépjarmiivet gépkocsivezeté valtaskor minden esetben iizemanyaggal feltoltott
allapotban kell kiadni, a menetlevéllel és a felszereléssel egyfitt.

A személygépjarmii esetében a jegyz0 szlrOprobaszerlien ellendrizheti, hogy egy-egy ut
megtett kilométer tavolsaga €s a vételezett lizemanyag mennyiség ardnyban all-e.

A gépjarmi vezetdje (aki a gépkocsit hasznalatra atvette) koteles az izemeltetéssel megbizott
miiszaki iligyintézot tajékoztatni, amennyiben a gépjarmiivon — utkdzben — rendellenességet
tapasztalt.

A személygépjarmi vezetésére egyéb felhatalmazas nélkiil jogosultak:
e Major Gabor polgarmester
e dr. Szigethy Balazs jegyz0

A kulcsos  személygépjarmiivet az  Onkormanyzattal, illetve  intézményével
munkaviszonyban/megbizasi jogviszonyban allé dolgozo, valamint 6nkormanyzati képviseld is
vezetheti, amennyiben az arra jogosito engedéllyel rendelkezik.




A kulcsos személygépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt a polgarmester, tavollétében a
jegyz6 adja Ki. A kiadott engedélyekrél a miiszaki ligyintéz6 nyilvantartast vezet.

Kulcsos gépjarmii vezetésére vonatkozd névre szol6 engedély annak a személynek adhato, aki
legalabb 3 éve érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

Az engedélyt a jogosult koteles magéanal tartani és azt a koziton ellendrzd hatdsadgnak
bemutatni.

Fenti szabalyok a maganhasznalati személygépjarmiire a polgarmesteri hasznalat esetében nem
vonatkoznak.

Az engedély tartalma:

Mercedes Vito Tourer 9 személyes személygépjarmii: NHL 352

ENGEDELY HIVATALI GEPJARMU VEZETESERE

Engedélyezem, hogy ..............cooiii az onkormanyzat dolgozdja/ képviseldje a
Gonyli Kozség Tulajdondban all6 NHL 352 forgalmi rendszamu személygépkocsit érvényes
vezetdi engedélyével vezesse.

Az engedély visszavonasig érvényes.

Engedély szama:

ph

engedélyezd

Mercedes Vito Tourer 9 személyes személygépjarmii: PLM 907

ENGEDELY HIVATALI GEPJARMU VEZETESERE

Engedélyezem, hogy ............coeiiiiiiiiiiinn. az onkormanyzat dolgozoja/ képviseldje a
Gonyli Kozség Tulajdonaban allo6 PLM 907 forgalmi rendszamt személygépkocsit érvényes
vezetdi engedélyével vezesse.

Az engedély visszavonasig érvényes.

Engedély szama:

ph

engedélyezo




2. Suzuki Ignis (KXS 494)

A személygépjarmiivet a Gonytii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény jogosult hasznalni €s
lizemeltetni. A gépjarmiivet az intézmény vezetdje altal kiadott kiilon belsd szabalyzatban
leirtak szerint lehet igénybe venni. A bels6 szabalyzat ezen szabalyzattal egyiitt érvényes.

A személygépjarmiivet a Gonyli, Bem J. u. 23. szdm alatti intézmény udvaran kell tarolni. Az
indulast és érkezést minden esetben itt kell kezdeni, illetve itt kell befejezni. A
személygépjarmiivet gépkocsivezetd valtaskor minden esetben {izemanyaggal feltoltott
allapotban kell kiadni, a menetlevéllel és a felszereléssel egyfitt.

A személygépjarmli esetében a jegyzé szarOprobaszeriien ellendrizheti, hogy egy-egy ut
megtett kilométer tavolsaga és a vételezett lizemanyag mennyiség aranyban all-e.

A gépjarmii vezetdje (aki a gépkocsit hasznalatra atvette) koteles az lizemeltetéssel megbizott
miuszaki iligyintéz6t tajékoztatni, amennyiben a gépjarmiivon — utkdzben — rendellenességet
tapasztalt.

A személygépjarmii vezetésére egyéb felhatalmazas nélkiil jogosultak:
e mindenkori intézményvezetd
o Vizkeleti Zsoltné terapias munkatars

A kulcsos  személygépjarmiivet az  Onkormanyzattal, illetve  intézményével
munkaviszonyban/megbizasi jogviszonyban allé dolgozo, valamint 6nkormanyzati képviseld is
vezetheti, amennyiben az arra jogosito engedéllyel rendelkezik.

A kulcsos személygépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt a polgarmester, tavollétében a
jegyz6 adja ki. A kiadott engedélyekrdl a miiszaki tigyintéz6 nyilvantartast vezet.

Kulcsos gépjarmii vezetésére vonatkozo névre szold engedély annak a személynek adhato, aki
legalabb 3 éve érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

Az engedélyt a jogosult koteles maganal tartani és azt a kozaton ellendrzd hatdsagnak
bemutatni.

Az engedély tartalma:

Suzuki Ignis személygépjarmii: KXS 494

ENGEDELY HIVATALI GEPJARMU VEZETESERE

Engedélyezem, hogy ............coooiiiiiiiiiiil az onkormanyzat dolgozdja/ képviseldje a
Gonyli Kozség Tulajdondban allo KXS 494 forgalmi rendszamt személygépkocsit érvényes
vezetdi engedélyével vezesse.

Az engedély visszavonasig érvényes.

Engedély szama:

engedélyezo




3. Mercedes Vito Tourer (PLM 907) maganhasznalata

Gonyli Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete jelen szabdlyzatinak hatarozattal
torténd elfogadasaval engedélyezi Major Gabor polgarmester részére a PLM 907 forgalmi
rendszamu Mercedes tipust személygépjarmii magancéla hasznalatat gépkocsivezetd nélkiil.

A szabalyzatban foglalt rendelkezésekt6l eltéréen a személyi hasznalata gépkocsi
igénybevételére jogosult személy nem koteles menetlevelet vezetni. Amennyiben a
polgarmester a gépjarmiivet valamely jogosult részére hivatali hasznalatra atadja, akkor a
menetlevél vezetése kotelezové valik.

A  maganhasznalati gépjarmii igénybevételére jogosult személy a gépjarmiivet az
onkormanyzat székhelyétdl eltérd helyen (pl. sajat hazanak udvaran, kézelében) is tarolhatja.

V.
SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA HIVATALOS CELRA

Az Onkormanyzat vagy koltségvetési szerve a munkavallaldé részére — hivatalos kikiildetés
esetén — sajat gépjarmii hasznalatat engedélyezheti. A sajat gépjarmi hivatali céli hasznalatat a
polgarmester, a jegyz0 ¢€s az intézményvezetd engedélyezheti mind helyi, mind helykozi
kozlekedésre.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznalasara engedély akkor adhato, ha:
e a sajat gépkocsival torténd utazas olcsobb, mint a menetrendszerinti kozlekedési
eszk6zok igénybevétele;
e asajat gépkocsi hasznalataval felmeriil6 tobbletkoltség idomegtakaritassal jar;
e hivatali gépjarmii erre a célra nem 4ll rendelkezésre.

A sajat gépjarmi hivatali céli hasznalatara engedély adhatd altalanos jelleggel hatarozatlan
idétartamra, vagy eseti jelleggel egy-egy alkalomra is. A munkavallalé a 9. sz. melléklet
szerinti nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmi hivatali célu hasznalatat.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos célu hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdonti gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozé
eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélatdval kapcsolatosan sem
személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel a munkaltatojaval szemben. A nyilatkozat
a 9. sz. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével tehetd meg.

A nyilatkozat hatarozatlan ideig, illetve 0j gépkocsi beszerzéséig érvényes. A nyilatkozaton tett
adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni.

A nyilatkozatok elkészitéséért és meglOrzéséért a miszaki {igyintéz0, az intézményeknél az
intézményvezetod a felelds. A 9. sz. melléklet zaradékaban az engedélyezd polgarmester, jegyzo,
illetve intézményvezet6 feltiinteti, hogy a gépjarmii hasznalatat milyen id6szakra engedélyezi.

Sajat tulajdonu személygépkocsi igénybevételét minden alkalommal a szabalyzat 8. sz.
mellékletét képezd kikiildetési rendelvényen kell elrendelni. A kikiildetési rendelvényt két
példanyban kell kiallitani. A rendelvény egyik példanyat a kifizetd intézmény, masik példanyat
pedig a dolgozo koteles megdrizni az eléviilési 1d6 lejartaig.
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A koltségtérités 0sszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag
szerint az lizemanyag fogyasztasi norma ¢és legfeljebb a NAV altal kozzétett iizemanyagar
alapulvételével kiszamitott tizemanyag-, valamint 15 Ft/km fenntartasi koltségtéritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolas alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép, ennek
hianyéaban érvényes tdvolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

VI.
HELYKOZI MUNKABA JARAS KOLTSEGEINEK MEGTERITESE
SZEMELYGEPJARMU HASZNALATA ESETEN

A 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet alapjan a munkaba jaras koltségeinek megtéritése az
alabbiak szerint torténik:

Amennyiben a munkavéllald6 a munkdba jarast nem tudja tomegkdzlekedési eszkdzokkel
megoldani, a munkaltatd a munkaban t6ltétt napokra a munkahely és a lakohely kozotti
kozforgalmi Uton mért tavolsag alapjan oda-vissza szamolva kilométerenként 15 Ft
koltségtéritést fizet.

A kormdanyrendelet szerint a munkédba jardshoz a 15 Ft /km koltségtérités csak az alabbi
esetekben jar:

e amunkavallal6 lakohelye vagy tartdzkodasi helye kozott €s a munkavégzés helye kozott
nincs k6zosségi kozlekedés;

e a munkavallald6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszl varakozassal tudja igénybe
venni a kozosségi kozlekedést, vagy annak igénybevétele szamara jelentds hatrannyal
jarna (pl. gyermekek elhelyezése);

e ha a munkavallald mozgaskorlatozottsaga, illetve sulyos fogyatékossaga miatt nem
képes a kdzosségi kozlekedést igénybe venni.

A kozuton torténé munkaba jaras koltségeinek 15 Ft/kilométer megtéritése a 10. sz. melléklet
alapjan torténhet.

VII.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2019. november 15-én 1ép hatalyba.

Az onkormanyzatndl és hivatalanal a jegyzonek, az intézmények esetében az intézményvezetonek
kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.
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i KIMUTATAS
Gonyil Kozség Onkormanyzat hasznalataban, tulajdonaban 1évé gépjarmiivekrol

1. sz. melléklet

Sor- Génkoesi forealmi Gépkocsihoz hasznalt

, Gépkocsi tipusa Gépkocsi rendszama P <0Cs sa menetlevél Megjegyzés
szam engedélyének szama fo o er o .

(utnyilvantartas)

1. Suzuki Ignis KXS-494
2. Mercedes Vito Tourer Pro 111 PLM 907
3. Mercedes Vito 114 Tourer NHL-352
Kelt, covviiii év....ho....nap

alairas




Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

1/a. sz. melléklet

Forgalomban tartas koltségei (Ft.-)

Uzemeltetés koltségei (Ft.-)

Biztositas

Miiszaki €s
kornyezetvédelmi
vizsgalatok

Egyéb

Benzin,
keno és
egyéb
anyagok

mosatas

szervizelés
javitas

Kozati
szabalysértés

Egyéb

januar

februar

marcius

aprilis

majus

janius

I. félév
0sszesen

jalius

augusztus

szeptemb
er

oktober

november

december

eV
0sszesen
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

2. sz. melléklet
Gépkocsi atadasa-atvétele
Forgalmi rendszam: ...........ccocerevcueecsvnnnnnn....
TIPUS: oo

Atadas id6pontjas ........ococevvevererererennn.

Visszavétel idOpontja: ........cceeveeescneccssancosanns

A fenti rendszdmu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt atadésra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emelo

Ment6lada

Tartalék 1zzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelz6

Radié mikodik - nem mitkodik

Radid antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo6

Indulaskor: atadd: ...cooovevveeeeeeienn ALVEVO: e
Erkezéskor: atadO: ......ooveeeeeeeeeeennn. ALVEVO: e eeeneiens

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja at a gépjarmii lizemeltetéssel megbizott személynek (gardzsmesternek).

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szereplé tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X”-el
jelolni kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hianyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

3. sz. melléklet

Kimutatas
a gépjarmiivek lizemeltetéséhez hasznalatos menetokmanyokrol
(89/1998. (XI1.20.) MT rendelet 2. sz. melléklet

Menetokmany neve Jele, szama Melléklet szama
Személygépkocsi menetlevél | D- Gépjarmii 31. 1. sz. 3/a. sz. melléklet
15
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Személygépkocsi menetlevél

Rendszam: Gyartmany: Széllithato személyek sorozat sorszam
szama:
év ho nap
Személygépkocsi kezd: ora perc | Széllitott Uzembentarté neve, cime:
személyek| Gépjarmlivezetd neve
Honnan-hova (Megallés helye) Km-6ra allasa szama
5 Személygépkocsi végez:
Osszes
Km szallitott f6 ora perc tzemido

D. Gépj. 36/5. r. sz. - Patria Nyomda Zrt. - (D 7604)

PM altal ajanlott

3. sz. melléklet



4. sz. melléklet
KIMUTATAS

az lizemanyag fogyasztasrol

Gépkocsi tipusa: ....ooeeeiiiiiiii
Gépkocsi rendszdma: ...............oceennnnn

Sor- [ ean . Menetlevél L . Mennyiség | Osszesen
sz4m Tankolas idopontja széma Egységar (liter) (FY)
1 2 3 4 5 6

Osszesen:




GEpkocsi tPUSA: +.vvvviviiiiiiieiaiiianns
Gépkocsi rendszama: ................o.oeeeene.
Kilométer 6ra allasa: 20.......januar 1-jén

KIMUTATAS
A futasteljesitményrol

5. sz. melléklet

Sor-szam Tankolas idépontja Men?tIeVel Megt? tt Osszes kilométer
szama kilométer
1 2 3 5 6

Osszesen:




koltségvetési szerv )
KIMUTATAS

20..... 8V e havi iizemanyag megtakaritasrol
(SZJA. torvény 25.§ (2) bek. alapjan)

Gépkocsi vezetd Neve: ...........ccoooevieiinicnienienene

Gépkocsi tipusa:

Gépkocsi forgalmi rendszama: ............c.ccocceeveeeenne

6. sz. melléklet

Uzemanyag Elszamolhaté6 | APEH. altal | Norma szerinti mennyiség és Szamla Szamla szerinti mennyiség és Megtakaritas
Targyidészakban | fogyasztasi lizemanyag kozzétett az APEH altal kozzétett szerinti az APEH altal kozzétett i%ss e (:
megtett km. norma mennyiség lizemanyag ar | iizemanyag arral kiszamitott | mennyiség | iizemanyag arral kiszamitott ('Z:t)g
(liter/100 km) (liter) (Ft/liter) Osszeg (Ft) (liter) oOsszeg (Ft)

1 2 3=(1x2/100) 4 5=(3x4) 6 7=(6x4) 8=(5-7)
OSSZ.:
............................. 200.... ccceeveeee WO L nEP

""""" scamfeits. O gepkocsivezets

Megtakaritas kifizetésének pénztarbizonylat szama:




................................................... 7. sz. melleklet
koltségvetési szerv

KIMUTATAS
20,000 8V et havi iizemanyag tulfogyasztasrél
Gépkocsi vezetd neve: ........ceeeeeeeeeee
GEPKOCSI tIPUSA: ..uververenierennsenresnnsnnssnnossnsiieiieniieniiens
Gépkocsi forgalmi rendszama: ............ccccocvvenienenenn
Uzemanyag Elszamolhato 5 inti ; 5
Térgyidészakban fogyasztasi o Szamla szerinti Tulfogyasztas
megtett km. norma (liter/100 mennvisé y(l?ter) mennyiség érték egységar mennyisége Osszege
km) yiseg (liter) (Ft) (Ft/liter) (liter) (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)
0SSZ.: XXXXXXX
............................. ,200... ccceveveneneeee. WO . nap
szamfejtd gépkocsivezetd

Tulfogyasztas befizetésének pénztarbizonylat szama:




Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

8. sz. melléklet

Kikiildetési rendelvény
A hivatali, Gzleti utazés koltségtéritéséhez Sorszam: | 0 9 9 O 5 2 1

201 _1évi_1 1. hd

A munkaltato A munkavillalé
neve:

neve: .
lakcime:

sziiletési ideje, helye:

cime:
anyja neve:
adodszama: addazonositd jele: L I l | | | I l | | I
A gépjarmti rendszama: tipusa:
Az lizemanyag-felhasznalas modja: alapnorma szerint: liter/100 km vagy atalany a lokettérfogat alapjan: liter/100 km
£ A kikildetés, kiilszolgélat Futés NAV Utazasi | Elelmezési Szalls- Le:
E FendelGiEnek teljesit- [lizemanyag| koltség- | koltségté- koltség kotelezé
5 |kezdete| vége it la és célia elrendelojenek| meény | egységar |  térités | rités (napi- reggeli
3 9 utvonaiaiesieel aldirasa &m) | (9 ) diptry | Y miatt
Osszesen:
Le: GtielSleg:
Pénztérbizonylat sorszama: Mindésszesen:
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelt: Kelt:
B. 18-73/1j r. sz. - Pétria Nyomda Zrt. - (D 5458) PM éltal ajanlott
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

9. sz. melléklet

Kérelem
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

Alulirott ... (11517 FO (lakcim), a
.................................. Polgarmesteri Hivatal (intézmény) dolgozoja Kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdondban) 1évé személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
HPUSA: Lo e
forgalmi rendszadma: ...
forgalmi engedélyének szdma: ........................
muszaki érvényessége: ........oiiiiiiiiiiiiiiiena
hengertrtartalom: ..................... kobcentiméter
hasznéaland¢ lizemanyag oktanszama: ................

tulajdonosénak neve: ...

Nyilatkozat

Az {lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal tudomasul veszem, hogy
szervezetiinknél a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben
feltiintetett km — tavolsag szerint az iizemanyag fogyasztasi norma ¢és az APEH 4ltal kozzétett
lizemanyagar — alapul vételével kiszamitott iizemanyag, valamint 15 Ft/km fenntartasi
koltség-téritésbal all.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1évé személygépkocsi
hivatalos cé€li hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel a
munkaltatbmmal szemben.

alairas

Engedélyezem ........ (egy utra):
Engedélyezem  ........ (id6szakra):

Engedélyez0 alairasa
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

Munkaba jaras nyilvantartas
20.. év ho

Dolgozé adatai
Név:
Adodazonosito:
Gépjarmii tipusa:
GK rendszama:
Lakcim:
Munkahely:

Munkahely és lakas kozotti tavolsag oda- vissza: ........ km
Munkaval toltott napok .......... honapban ......... nap.
Megtett km osszesen ............ km.

Elszamolhaté koltség 15 Ft X ............ km= .......... Ft

Kelt: Gonyii,

10. szamu melléklet

Dolgoz6 alairasa A munkaba jarast igazolo

NYILATKOZAT
Név:
Sziiletési név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:
Lakohely:
Tartézkodasi hely:

A  munkaltatotol munkaba jaras jogcimen igénybevett Kkoltségtéritéssel kapcsolatban
nyilatkozom, hogy lakéhelyemrd6l/ tartozkodasi helyemrdl * torténik a napi munkaba jaras.

Kelt: Gonytl, «.covveneieieinieinieneienennn

nyilatkozé alairasa
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

FUGGELEK

A GEPJARMU UZEMELTETESSEL OSSZEFUGGO
FONTOSABB JOGSZABALYOK JEGYZEKE

1./ 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

2./
3./
4./
5./
6./
7.

8./
9./

10./
11/

12./

13./

14./

2007. évi CXXVIL torvény az altalanos forgalmi adérol
1995.¢vi CXVIL torvény a személyi jovedelemadorol
1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adorol és osztalékadorol
2003.évi XCII. torvény az ad6zés rendjérdl

1991. évi LXXXII. torvény a gépjarmiadorol

2003. évi CX. torvény a regisztracids adorol

190/2004. (V1. 8.) Korm. rendelet a gépjarmi tizemben tartojanak kotelezo felelGsség-
biztositasarol

7/2002. (V1. 29.) GKM-BM-KvVM egyiittes rendelet a gépkocsik kornyezetvédelmi
feliilvizsgalatarol és ellendrzésérdl

1/1975. (11.5) KPM-BM egyiittes rendelet a kozhti kozlekedés szabalyairdl (KRESZ)

1/1990. (IX.29.) KHVM rendelet a gépjarmii-fenntarto tevékenység személyi és dologi
feltételeirdl

33/2000. (X1.28.) BM rendelet a megkiilonboztetd és figyelmeztetd jelzést ado
késziilékek felszerelésének és hasznalatanak szabalyairdl

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti ¢és haldszati er6gépek iizemanyag- és kendanyag fogyasztdsanak igazolas
nélkiil elszamolhatd mértékérdl

39/2010. (II. 26.) Kormanyrendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol
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Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

A gépjarmivek koltségelszdmolasdnak szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomaésul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Major Gabor polgarmester
dr. Szigethy Balazs jegyz6

a szocialis

intézményvezetd
szocialis segito,
Vizkeleti Zsoltné terapias munkatars
Pongracz Annamaria adoiigyi  eldado,
pénztaros
Borocz Eszter gazdalkodasi
eléado
Ladanyi Imre miszaki tigyintézo
Balogh Marianna gazdalkodasi
osztalyvezetd
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