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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Gonyli Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szervei (a tovabbiakban: szervezet) gazdalkodasi
szabalyzatit az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht), az
allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a
tovibbiakban: Avr.), az dllamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet eldirasai
alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

1. A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatarozza —a szabilyzat személyi hatalya ala tartozo szervek
gazdalkodasi sajatossagainak figyelembevétele mellett - a mikddéséhez, gazdalkodaséhoz
kapcsolédé, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, ide értve a kotelezettségvillalas és a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi és
dokumentécios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok
Atruhazasanak rendjét, és az ehhez rendelt feleldsség viselését.

2 A SZABALYZAT HATALYA

I. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Gonyiii Polgarmesteri Hivatalra, valamint Gonyi Kozség
Onkormanyzatara (a tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint a Gonyii Kék Duna Ovoda és
Bolesdde és a Gonyili Szocidlis Alapszolgéltatasi Intézmény koltségvetési szervekre (a
tovabbiakban: intézmények)

Az Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatisardl az Aht. 6/C. §-a alapjin a
Hivatal gondoskodik, valamint az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait az Onkormanyzat
iranyitasa ala tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények vonatkozdsaban is a
munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

2. A szabalyzat tirgyi hatilya az 1. pont szerinti szervezeteket érintd valamennyi gazdasagi eseményre
kiterjed. A szabalyzatot alkalmazni kell a szervezetek nevében vallalt fizetési, vagy mas teljesitési
kotelezettségre (kotelezettségvallalas), a pénziigyi teljesithetoségre (pénziigyi ellenjegyzés), az
elvégzett munka, szolgaltatas, valamint a szallitott aru atvételének igazolasara (teljesitésigazolas), a
teljesités elrendelése eldtt a kiadds jogosultsiganak, osszegszeriiségének, a fedezet meglétének, az elbirt
alaki kovetelmények betartasanak ellen6rzésére (érvényesités) és a kiadas teljesitésének elrendelésére
(utalvanyozas).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALY! ES EGYEB FORRASAI
1. az allamhaztartasrol szol6 201 1. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.);
2. a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.);

3. a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.);
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4. Magyarorszag gazdaségi stabilitasardl szolé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Gst.)

5. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Matv.)

6. az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.);

7. az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.);

8. Gonyii Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 13/2019. (X.24.) 6nkorményzati rendelete
Gonyii Kézség Onkorméanyzatanak szervezeti és miikodési szabalyzatarol;

9. Gonyii Kézség Onkormanyzata és a Magyar Allamkincstar kézott az Avr. 9. § (2a) bekezdése alapjan
megkotott megéllapodas

10. A Gonyiii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény és a Gonytii Kék Duna Ovoda és Bolcsde
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

11. A Gényiii Polgarmesteri Hivatal és a két koltségvetési szerv kozott az Avr. 9. § (5) bekezdés alapjan
megk&tott munkamegosztasi megéllapodis

12. a Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzata

13. a Hivatal gazdasagi szervezetének iigyrendje.

Il.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. AKOTELEZETTSEGVALLALAS FOGALMA. FELTETELEI

L. Kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl sz6l6 — igy
kiilondsen a foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony létesitésére, szerzédés megkdtésére, koltségvetési
tamogatas biztositasara iranyuld — szabalyszeriien megtett Jognyilatkozat. A kételezettségvallalassal
a kotelezettségvillalo arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvaldsul, annak
ellenértékét a megfeleld eldirdnyzat terhére kifizeti.

2. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kételezettségekkel csokkentett dsszegii eredeti vagy
modositott kiadasi eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad eléiranyzat) mértékéig keriilhet sor. A
mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birésagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthato hatosagi dontésen, vagy
mas, a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az Gsszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogit és kotelezettségét megallapito kotelezd eldirason alapulo fizetési kitelezettség.

3. A koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére tett kotelezettségvillalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 3 1-éig meg kell tdrténnie. Ettdl eltérden az
Onkorményzat iranyitisa ald tartozé koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi elbiranyzatai
terhére abban az esetben villalhatd kotelezettség, ha az abbél szarmazé valamennyi kifizetés a
kéltségvetési évet kovetd év jinius 30-aig megtorténik.

4. Tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi elbiranyzata terhére kotelezettségvallaldsra az
Onkormaényzat képviselé-testiilete altal megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi
eliranyzataival megegyezd &sszegli kiadasi eldiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig
keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.
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Tobb koltségvetési év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalds (hatarozatlan idejii, vagy a
koltségvetési évet kovetd év jinius 30-at kdvetd idSpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo
hatarozott idejii fizetési kotelezettség) esetén

a) a december 3 1-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékeig a koltségvetési év,
b) adecember 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesseg szerinti év
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

A megbizas, megrendelés, mas hasonl visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazo
okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell

- aszakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzoinek meghatdrozasat, hataridejet,
a teljesités igazolasra jogosult személy megnevezését, valamint az igazolas modjat.

- a kifizetendd dsszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat, feltételeit,

- a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
iitemezésben,

- apénziigyi ellenjegyzés tényst és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat,

- szerzddés esetén az atlathatosagi nyilatkozatot.

Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatdsok rovatain
megtervezett eldiranyzatok terhére akkor kothetd szerzodés, ha

a) azt jogszabaly nem zarja ki,
b) a szerzddés megkotése a kozfeladatok ellatasihoz feltétleniil sziitkséges €s

c) torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hidnyaban az adott feladat elvégzéséhez
megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyeb megfeleld sajatos
szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt a megrendelé nem foglalkoztat,
vagy a munkavégzés volumene vagy jellege miatt a sajat foglalkoztatottal torténd
feladatellatas nem biztosithatd (pl. tartés tavollét, varatlanul megndvekedett munkateher)
vagy a szerz0dés targyat képezd szolgaltatis egyedi, idészakos vagy idGben rendszerteleniil
ellatando feladat.

Minden esetben feltétel, hogy a feladat ellatisahoz a megfelelé koltségvetési eldiranyzat
(fedezet) rendelkezésre alljon.

Megbizasi szerzoédés megkotésére az Onkormanyzat, a Hivatal, illetve az intézmények nevében
a jelen szabalyzat II. 2. pontjdban meghatarozott, kotelezettségvallalasra feljogositott személy
(polgarmester, jegyzd, intézményvezetd) jogosult. A szerzbdés érvényességéhez a jelen
szabalyzat szerinti elozetes pénziigyi ellenjegyzés, valamint az értékhatartol vagy idétartamtol
fiiggd jogi ellenjegyzés elengedhetetlen.

Megbizasi szerzodés keretében jellemzden olyan feladatok lathatok el, amelyek:

a) Specialis szakértelmet igényelnek: Az adott feladat elvégzéséhez megfeleld, sajatos szakmai
adottsagokkal, szakképzettséggel és gyakorlattal rendelkezd személyt a megrendelo nem
foglalkoztat (pl. jogi képviselet és tanacsadds, miiszaki ellendrzés, informatikai
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rendszerfeliigyelet, tervezdi, épitészmémoki feladatok, munka- és tiizvédelmi feladatok
ellatasa, kozbeszerzési szakértd stb.).

b) Egyedi, iddszakos vagy rendszertelen feladatok: A szerzédés targydt képezd szolgdltatas térben
vagy id6ben behatirolt, eseti jellegii (pl. rendezvényszervezéshez kapcsolodd feladatok,
palyazatok megirasa és projektmenedzsmentje, eseti szakértdi vélemények, tanulmanyok
elkészitése).

Nem kothetd megbizési szerz6dés olyan folyamatos feladatellatasra, amely a szervezet Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata, illetve a meglévé munkatirsak munkakéri leirdsa alapjan a foglalkoztatottak
kotelezo, alaptevékenységbe tartozo feladata.

8.

A kotelezettségvillaldsra és a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvallalisok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a kordbban
megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét noveli (potlélagos kotelezettségvallalas), vagy az
érintett koltségvetési évek kozodtti megoszlasat médositja. A potldlagos kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételéhez az ASP Gazdilkodasi Szakrendszer KASZPER modulbdl eldallitott
~Kotelezettségvallalds/mas  fizetési kotelezettség  nyilvantartasba  vételi bizonylat -
kotelezettségvallalas” elnevezésii bizonylatot kell alkalmazni.

2. KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Kotelezettségvallaldsra

a) az Onkormanyzat nevében a polgarmester, vagy az altala irasban felhatalmazott
személy;

b) a Hivatal nevében a jegyzd, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a Hivatal
alkalmazasaban 1év6 személy,

c) gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv nevében a kaltségvetési
szerv vezetbje, vagy az altala irasban felhatalmazott, a koltségvetdsi szerv
alkalmazasaban 4ll6 személy irasban jogosult.

Ha az Onkormanyzatnal nincs kotelezettségvillalisra  jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasiban akadalyoztatva van, vagy a
kotelezettségvallalasnal személyes érintettsége all fenn, a Képvisels-testiilet egyedi hatarozataban
a Hivatal alkalmazasaban allé személyt jelolhet ki az Onkorményzat kiadasi eldiranyzatai terhére
torténd kotelezettségvallalas gyakorlasara. A Képvisel6-testiilet altali kijelslés megsziinik, ha a
kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa
megszlinik.

A felhatalmazais, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban, a Gazdalkodasi
szabdlyzat [. és 2. szaimi. mellékletében eldirt formaban térténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat, keltét és a hatalyosulds idépontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 4. szam( melléklete
szerint vezetett nyilvantartds tartalmazza.
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3. AKOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMAI

frasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai kiilsndsen az alabbiak:

a) kinevezési okirat;

a) szerzOdés;

b) megallapodas;

c) visszaigazolt megrendelés;

d) a palyazati aton odaitélt timogatasrdl sz6l6 dontés (szerzddés) alairt dokumentuma;
e) egyeéb munkaltatoi intézkedések alairt iratai (pl. jubileumi jutalom megallapitasa stb.

Torvény vagy az Avr. eltérd rendelkezése hiinyaban nem sziikséges elSzetes irasbeli
kotelezettségvillalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszdzezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd dltal leemelt—dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kitelezettségek arfolyamvesztesége esetében,

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az Aht. 36. (1) bekezdése alapjan mas fizetési kotelezettség: a jogszabalyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthato hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az dsszeg
megallapitasinak moddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd
kotelez6 elbirason alapuld fizetési kotelezettség. Mas fizetési kotelezettségnek mindsiilnek
kiilondsen az alabbiak:

a) a Hivatal szervezeti egységei 4ltal hozott hatosagi hatarozaton alapuld fizetési
kotelezettségek,

b) normativ és normativ jellegli hozzéjarulasok,

c) jogerds birosagi, hatosagi dontésen alapuld kartalanitdsi, kartéritési, megtéritési
kotelezettségek,

d) acsdd- felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo regisztracids dijak,
e) az adomdnyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsolddo pénzbeli juttatasok.

Nem irasban vallalt kotelezettségvallaldsok dokumentumai:

a) szamla,

b) szamlaval egy tekintet ala esé okirat,

A Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas —
a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras, valamint valamint a
Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodas
onmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével —, a palyazati kiiras, tovabba
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minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit,
kotelezettségvallalasnak tekintendd. Ha a kézbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a
fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotott eldiranyzat
lekotését a kotelezettségvallalasok meghitisuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani.

6. Kezesség, garancia vallalasara torvényben és az Avr.-ben foglalt szabalyok szerint keriilhet sor.
Ha a jogosult a kezességet beviltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyokat kell alkalmazni.

[I.
A PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

1. APENZUGYI ELLENJEGYZES FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettséget vallalni — az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld, e szabalyzat [I.
fejezet 3. cim 2. pontja szerinti eseteket kivéve — csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi
teljesités esedékességét megel6zben, irasban lehet.

A pénziigyi ellenjegyztdnek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gydzddnie arrdl, hogy:
a) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat, és

¢) a targyévi kiadasi elbiranyzatokat terheld kotelezettségvallalas Gsszege, illetve a tobb év
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 5sszegbdl a kiltségvetési évet terheld Gsszeg a szabad eldiranyzatok 9sszegét
nem haladja meg, vagy

d) atobb év vagy a kodltségvetési éven tali év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott Gsszegbdl a koltségvetési évet
kovetd éveket terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg a koltségvetési évet kvetd
évekre tervezett Osszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett osszegét.

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6zddnie, hogy a
tervezett kifizetési idépontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkdz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

A pénziigyi ellenjegyz0 feladata ellatisahoz — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik —
sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 2. pontban eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errdl irasban tijékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, illetve a kotelezettséget
vallalé szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.
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Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni, és € tényrdl az irdnyitd szerv
vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalé szerv esetén a pénzellatast végzd szerv vezetojét
haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyito, illetve a pénzellatast végzd szerv vezetdje a
tajékoztatas kézhezvételétol szamitott nyolc munkanapon beliil — helyi onkormanyzati, illetve helyi
nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a képviseld-testiilet soron kdvetkezo iilésén
— koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

Ha a kotelezettséget vallalo szervhez 6nkormanyzati biztost jeloltek ki, a kotelezettségvallalashoz
— a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd aldirasa mellett — a biztos kiilon ellenjegyzése is
sziikséges.

5> PENZUGY| ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) az Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség esetében a Hivatal gazdasagi osztalyvezetdje
vagy az altala irasban kijeldlt, a Hivatal allomanyaba tartozd koztisztviseld,

b) a Hivatal nevében vallalt kitelezettség esetében a Hivatal gazdasagi osztalyvezetdje, vagy az
sltala irasban kijeldlt, a Hivatal alloméanyéba tartozd koztisztviseld

¢) gazdasagi szervezetettel nem rendelkezd koltségvetési szerv nevében villalt kotelezettség
esetében - a munkamegosztasi megallapodasban meghatarozottak szerint - a Hivatal gazdasagi
osztalyvezetdje, vagy az altala irasban kijeldlt, a Hivatal 4llomanyaba tartozd kdztisztviseld

irasban jogosult.

Az irasos kijelolésre az 1. szamu mellékletben és visszavonasra a 2. szamu mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogosito ligyirat szamat és
keltét, a kijelolt személy aldirdsinak mintdjat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat, keltét és a hatélyosulas idépontjat a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

V.
A JOGI| ELLENJEGYZES RENDJE

A folyamatos vagy hatarozatlan idejii szerzddések, valamint a 200.000 Ft-nal nagyobb &sszegli
egyedi szerzbdések jogi ellenjegyzését a jegyzd végzi. A jegyzo ellendrzi, hogy a szerzddés a Polgari
torvénykonyv és a helyi belsé szabalyzatoknak megfelelden késziilt-e. Betartottak-e a hatékonysagi
és célszerliségi szabalyokat. A megbizasi, véllalkozasi, szerzbdéseket a kotelezettségvallalo koteles
a jegyzonek bemutatni. A jegyz a jogi ellenjegyzést a szerzodés alairasaval igazolja. Jelen eloiras
hatdlya kiterjed Gonyii Kdzség Onkormanyzatara és annak minden koltségvetési szervére,
ennélfogva az intézmények is kotelesek a fenti kotelezettségvallalasokat elozetes jogi
ellenjegyzésre bemutatni.
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V.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossigat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast s magaban  foglald
kotelezettségvillalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A teljesités igazolasara a kitelezettségvallald vagy az altala - az adott kételezettségvillalashoz vagy
a kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz kapcsoldddan - irdsban kijelslt személy
jogosult.

Az irasos kijeldlésre az 1. szamii mellékletben és visszavonasra a 2. szamu mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd iigyirat szamat és keltét,
a jogosultsag targyat, a kijelolt személy alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsig megsziintetését
elrendeld iigyirat szamat, keltét és a hatélyosulas idSpontjat, a jelen szabélyzat 6. szamu melléklete
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjén ellendrizni és igazolni kell:
a) a kiadasok teljesitésének jogossagit,
b) 0Osszegszeriiségét,

¢) ellenszolgaltatist is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kivetden esedékes — annak teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a Kkifizetés alapjat képezd bizonylaton (szamlan) a szerzbdésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsdban meghatdrozott megbizottal (szallitéval) megegyezd személy, illetve
szervezet szerepelt és

b) azt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirasival és az
igazolds datumanak, valamint az Avr.-ben meghatarozott igazolasi kotelezettség
végrehajtisanak megjelslésével (pl. bélyegzd) igazolta.

7. AKkifizetés 6sszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szdmlan) szerepld kiadds Gsszege megegyezett a
szerz8désen, megrendelésen, megallapodason, vagy maés visszterhes maganjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazolasiban meghatarozott Osszeggel, és

b) ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget alairasaval és az
igazolas datumaénak, valamint az Avr-ben meghatirozott igazolasi kotelezettség
vegrehajtasanak megjelolésével (pl: bélyegzd) igazolta.
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8. A szerzddés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében annak
teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezd bizonylaton szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezése,
mennyisége, mindsége megfelel a szerz6dés, megrendelés, megallapodis, vagy mas
visszterhes magéanjogi kotelem targyaval, és azt a teljesites igazolasara jogosult személy
ellendrizte, valamint

b) a feladat elvégzését alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr-ben meghatarozott
igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjelslésével (pl. bélyegzo) igazolta.

9. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségeét teljesiteni (a teljesités igazolas
elvégzésének kotelezettségét az Avr. 53. § (1)-(2) és 57. § (2)-(3) bekezdéseiben foglalt eldirasok
figyelembevételével szikséges meghatarozni, de az igazoldsi gyakorlatot ezen esetekben is
rogziteni sziikséges a szabalyzatban)

a) az e szabalyzat II. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési kotelezettségek, valamint
b) a koltségvetés teljesitése kapesan keletkezett bevételek esetében.

10. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

11. A teljesités igazolasa soran az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabél el6allitott
Teljesitésigazolas dokumentumon, vagy bélyegzd lenyomaton A teljesitést igazolom.” szoveget
kell szerepeltetni.

12. A teljesités igazolasa torténhet

a) az ASP Gazdalkodési Szakrendszer KASZPER moduljabol eldallitott Teljesitésigazolas
dokumentumon,

b) az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal, bélyegzdvel
¢) ateljesités igazoldsa céljabol kidllitott kiilon irasbeli feljegyzés forméjaban,

13. Az eredeti bizonylaton torténd teljesités igazolas esetén bélyegzot kell hasznalni a kovetkezd
felirattal:

Teljesités igazolasa

Igazolom, hogy ezen a bizonylaton szerepld gazdasagi esemény
teljesitése a szerz6désnek (megrendelés, megallapodas)
megfelelGen szakszerlien megtdrtént, a szamlazott dsszeg ennek
megfeleld.

DATUM: woreeeecerervererearnanes ALATTAST oo cesreneraesee e e esmsssasnsa

14. A 12. pont szerinti, beérkezé szamlikhoz kapcsolodd teljesités igazolds megtdrténtét az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban rogziteni kell (123. meniipont). A régzitésért a
munkakdri leirsa szerint erre koteles iigyintézd felelds.

11/46



(8]

VI,
AZ ERVENYESITES RENDJE

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan - II. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési
kotelezettség esetén annak hianyaban is - az érvényesitdnek ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd ligymenetben az Aht., az allamhaztartisi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az bsszegszeriiség ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamldn) szerepld kiadds Osszege megegyezett a
szerzdésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatarozott Osszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezOséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utald megjeldléssel igazolta.

A fedezet ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a terhelendd fizetési szamlan van elegendd fedezet a megbizis teljesitéséhez (likviditasi
fedezet),

b) a megfelels kiadasi eldiranyzatbol rendelkezésre all a kiadis teljesitéséhez sziikséges
eldiranyzat (elbiranyzati fedezet),

c) az érvényesitésre jogosult személy a likviditisi és az eléiranyzati fedezetet egyarant
megallapitotta, ezt keltezéssel ellatott alairasaval és az érvényesitésre utald megjelsléssel
igazolta.

Az elSiranyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi eldirdnyzatok szintjén, az
elemi koltségvetésrdl a Kincstarnak torténd adatszolgaltatasig kiemelt eldiranyzati szinten torténik.
Amennyiben az elSirdnyzati fedezetvizsgalat alapjan a kiemelt eléiranyzatok dsszegét nem érintd,
rovatok kozotti atcsoportositisra van sziikség, az érvényesitésre jogosult személy errdl értesiti az
utalvanyozét, aki a rovatok kozotti atcsoportositast az arra jogosultnal kezdeményezi.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijellésére az e szabalyzat III. fejezet 2. cimében
rogzitett szabélyokat (pénziigyi ellenjegyzésre Jogosultak) kell alkalmazni. Az eurépai uniés
forrasbol biztositott kiltségvetési timogatisok esetén a kdzremiiksdd szervezet alkalmazasaban 4llo
személy is megbizhato az érvényesitési feladatok ellatdsara. A megbizast irasba kell foglalni.

Az irasos kijellésre az 1. szami mellékletben szerepld dokumentum és visszavonasra a 2. szami
mellékletben szerepld dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogosito iigyirat szamat és keltét, a
Jogosult aldirdsanak mintajat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld tigyirat szamat, keltét
¢s a hatalyosulas id6pontjat, a Gazdalkodasi szabalyzat 7. szami melléklete szerinti nyilvantartas
tartalmazza.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elétt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
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10.

11.

d) az érvényesitésre utalé megjeldlést,
e) az érvényesités datumat,
f) az érvényesito alairasat.

Az érvényesités készpénzes fizetési mod esetén a pénztarbizonylaton vagy utalvanyrendeleten,
egyéb esetben az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval eldallitott
utalvanyrendeleten torténik, amelyet a készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER
modulban a pénzforgalommal egyidejiileg kiallitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni
kell.

Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban
megfelelden rogziteni kell. A rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre koteles iigyintézé felelds.

Amennyiben az érvényesit az Aht., az allamhaztartisi szamviteli kormanyrendelet €s az Avr.
vonatkozé eldirdsai, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja, koteles ezt
irasban jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kovetden az
utalvanyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a [1I. fejezet 1. cim 7. és 8. pontja szerinti,
utasitasra torténd pénziigyi ellenjegyzés szabilyait kell megfelelden alkalmazni.

VII.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni - az e szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi
eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - az € szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - a
teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kivetden keriilhet sor.

Utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabalyzat II. fejezet 2. cimében
rogzitett szabalyokat (kitelezettségvallalasra jogosultak) kell alkalmazni.

Az irasos kijelolésre az 1. szami mellékletben szerepld dokumentum és visszavonasra a 2. szamu
mellékletben szerepld dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a kijellésre jogositd iigyirat szdmat és keltét, a
kijelolt személy alairasinak mintajat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld {igyirat
szamat, keltét és a hatilyosulds idépontjat, a jelen szabalyzat 8. szimu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylaton, egyéb esetben az
ASP Gazdélkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabdl eldallitott utalvanyrendeleten lehet. Az
utalvanyrendeletet készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER modulban a
pénzforgalommal egyidejiileg kiallitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell. A
rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén kézi uton eldallitott utalvanyrendeletek felhasznalasaval
torténik az utalvanyozasi folyamat. Az alkalmazando utalvanyrendelet mintdja a  bizonylati
albumban elhelyezésre keriil.

A kiilén irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az "utalvany" szot,

13 /46



f)
g)

h)

a koltségvetési évet,
a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,
a fizetés idopontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkodz allamhaztartdsi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szamat és megnevezését,

a kotelezettségvillalas nyilvantartasi szamat,

az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legaldbb
fokozott biztonsagi elektronikus aldirdsat, és

az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Nem kell utalvanyozni:

a)

b)

d)

a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuls, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgéltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ad6 rovatain elszamolando
koltségvetési bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapesolatban a szamlavezet altal
felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

az egyseges rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozési
bevételek teljesitését, és

a fedezetkezelSi szamlarél, valamint - a fedezetkezeldi szamlara térténd atutalds esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

VIII.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kizeli hozzaitartozdja, vagy a maga javara l4tna el.

1.

IX.
KEPESITESI KOVETELMENYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, valamint az ervényesitésre feljogositott
személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoki
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az |. pont szerinti gazdélkodasi jogkordkre adott meghatalmazas soran ennck meglétét a jegyzé
ellendrizni kételes.
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X.
NYILVANTARTASOK

1. KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI
KOTELEZETTSEGEK NYILVANTARTASA

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérol és a kotelezettségvallalas értékébol a
koltségvetési év és az azt kdvetd éveket terheld rész nyilvintartasba vételérdl. A lekotést legalabb
az egységes rovatrend szerinti bontasban kell végrehajtani.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasihoz szamba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kotelezettség
jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6zd évek tapasztalatainak
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott - az ésszertl
gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb sszegii kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan
idore vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztiil
szarmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatéarozni.

Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagydsa szikséges, a
kotelezettségvallalas dokumentéacidjahoz csatolni kell az ennek megtorténtét igazold eredeti
dokumentumot.

Mind az irasban, mind a nem irasban véllalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni.
A kotelezettségvallalisok analitikus nyilvantartisa a Hivatalnal alkalmazott ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer KASZPER moduljaval (112 meniipont) térténik. A kotelezettségvallaldsok analitikus
nyilvantartasanak naprakész vezetéséért a munkakori leirasdban erre kotelezett iigyintézd a felelds.

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanisito dokumentum
megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

c) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a kdltségvetési
évben a pénziigyi teljesitési hatariddket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv Gsszeallithaté legyen,

¢) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési hatarido valtozasa,
ut6lag kapott engedmények, stb.), az azokat tanusité dokumentum megnevezését, iktatdszamat,
keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

f) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozas dokumentuménak azonositisahoz sziikséges adatokat,
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g) akotelezettségvallals, mas fizetési kitelezettség végleges vagy nem végleges jellegét, végleges
kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosuldsai, a pénziigyi teljesités
adatok konyvviteli szamlakon tortén6 elszamolasanak idSpontjait és a kényvviteli szamldk
megnevezését,

h) devizdban fenndllo kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési ktelezettség és annak mddosulasai (ideértve az atértékelést
is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvintartasba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti adossagot keletkeztetd iigylet esetén az
allamadossag szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

i) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatisdnak és lejaratanak idejét, a valtoval
kivaltott kotelezettség dsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valté bemutatasaval, lejarataval,
kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

J) azesetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokban eléirt kételezettségek teljesitéséhez, {gy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az elszamolas
(beszamolas) hatéridejét, annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkozo adatokat, az esetleges
visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valo kapesolatot, az
elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd timogatasok és mas adott kélesonok esetén a kovetelések nyilvantartasaval
vald kapesolatot,

c) kozbeszerzési kitelezettség esetén a kézbeszerzési dokumentaciok megnevezését, iktatdszamat,
keltét,

d) termék vagy szolgéltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly mddon, hogy abbél az
altalanos forgalmi adé bevallasi kételezettségnek eleget lehessen tenni,

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immaterialis javak, targyi
eszkdzok nyilvantartasaval valo kapesolatok leirasat.

A tobb évet érinté kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kdvetkezok szerint kell eljarni:

a) hatérozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében - ha tébb évet érint - a targyévi koltségvetés
terhére kifizetendd kiadasok mellett a targyévet kdvetd harom év kotelezettségvallalasat is
dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatdrozatlan idére k&tétt munkaszerzdés,
kinevezési okirat, kézmiidijak, stb.),

b) hatérozott idejii kotelezettségvillalds esetében - ha tobb évet érint - kotelezettségvallalas
Bsszegét meg kell bontani a kévetkezdk szerint

a. targyévi elGirdnyzat terhére vallalt targyévi kitelezettség,

b. targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi ktelezettség,

2

targyévben a kovetkezd évi eldiranyzat terhére villalt ktelezettség,

e

targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,
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c) A kotelezettségvallalasok nyilvéntartasat — érvényességét — minden negyedévet kdvetd 10-€ig
feliil kell vizsgalni, melynek végrehajtasaért a munkakdri leirasaban a kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartisra kotelezett iigyintéz6 a felelés. Abban az esetben, ha a
kotelezettségvillalds teljesitése valamilyen oknal fogva meghiusult, varhatéan nem Keriil
teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént €s tovabbi teljesités mar nem lesz, Ugy
gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak 9. szamua melléklet
szerinti formaban torténd dokumentalasarél és a nyilvantartasban torténéd feljegyzésérél,
melynek elvégzésért a kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasara kotelezett pénziigyi
ligyintézd a felelos.

2 ALAIRASRA JOGOSULTAK NYILVANTARTASA

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasira, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekr6l és aldirds-mintajukrol e szabalyzat II-VII. fejezeteiben
foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast kell vezetni. A nyilvantartast kotelezettséget vallalo
szervenként elkiilénitetten kell kialakitani.

A felhatalmazasrol, kijeldlésrél és visszavonasrdl rendelkezd dokumentumot ut6lag is ellendrizhetd
forméban a szamvitelrdl szolé Sztv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal dsszhangban 8
évig meg kell 6rizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas felhatalmazasardl, az utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, valamint a teljesités igazolasara, érvényesitésre szolo  kijelolés
visszavonasanak idépontjatol kezdddik.

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket — az e szabalyzat 5., 6., 7., 8., 9. mellékleteivel Gsszhangban —
az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban a térzsadatok nyilvantartasiban (2261.
meniipont, valamint az intézményekhez rendelés tekintetében a 211. meniipont) fel kell venni. A
torzsadatok karbantartasaért, aktualizalasaért a gazdalkodasi eléadok felelosek.
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XI.
ZARO RENDELKEZESEK

l. A Gazdéilkoddsi szabalyzat 2026. szeptember 1-én lép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a
kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, utalvanyozas, érvényesités rendjének
korabbi szabilyzata hatalyat veszti.

2. A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 10. szimt mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

3. Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az érintett dolgozdk kozvetlen felettesei (az adott
szervezeti egység vezetdi) feleldsek.

4. Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorldséra jogosult személyek folyamatosan vezetett és aktualizalt
nyilvantartasat tartalmazé dokumentumok jelen szabélyzat fiiggelékét képezik.

5. Az egyes gazdilkodasi jogkoroket atruhazott jogkdrben gyakorolni jogosult személyek e
Jogosultsagukat nem adhatjik tovébb. A gazdalkodasi jogkort atruhazé koteles gondoskodni a jogkor
gyakorlasanak ellendrzésérdl.

6. A Gazdilkodasi szabalyzat kiadasra keriilt és megtalilhaté a www.gonyu.hu honlapon.

Gonyii, 2026.. szeptember 1.

AN
Pakozdi Ram‘Q‘na 1 _
Gényii Szocialis Alapszolgéftatéﬁ)inﬁléézm‘én'y

Tayl .
vezetoje e

)
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XII.
MELLEKLETEK
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1. szamu melléklet

veace T Ty M — - R e Kiesamre i

| Gonyu Kozseg Onkormanyzata
| Major Gabor polgirmester
- Ugyiratszam: 1000/2026.

| dr. Horvéth Orsolya jegyzé

FELHATALMAZAS

| A GOnyiii Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatanak Il. fejezete alapjan Osszeférhetetlenség, I

valamlnt akadalyoztatdsom esetén kételezettségvallaldsi, és utalvanyozasi jogkdr gyakorldsara 2026.
| szeptember 1. napjatdl felhatalmazom a Génydii Polgdrmesteri Hivatal alkalmazédsdban allo

. dr. Horvath Orsoiya jegyzot. f

" A jogkorét a felhatalmazott személy a Gazdalkodan szabalyzat valamint a hatalyos Jogszabalyok
| szerint koteles gyakorolni.

| Gonyi, 2026. szeptember 1. o
s st ———gpee———

Ao e s e s e —
P e e e e e S e S

felhatalmazo neve, beosztdsa, aldirdsa

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkdr gyakorlasardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai ;
napon atvettem. |

Gonyu 2026. szeptemberl

Sez . o crxneee, e oune ez - e T |

dr Horvdt Orsolya jegyzo ]

fe!hataimuzott szemefy neve, beosztdsa alarrasa |

T T A LR P A TR £ Sorme seramee i L T |

e em
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| Gonyl Kozseg Onkormanyzata

| Major Gabor polgarmester ‘I
Ugyiratszam: 1000/2026. f

S

Pozsgai Veronika alpolgarmester |
FELHATALMAZAS
A Gonydii Polgarmesteri Hivatal Gazddlkodadsi szabdlyzatanak Il. fejezete alapjdn &sszeférhetetlenség,

valamint akadélyoztatdsom esetén kdtelezettségvallalasi, és utalvanyozdsi jogkor gyakorldsara 2026.
| szeptember 1. napjatél felhatalmazom

Pozsgai Veronika alpolgarmestert.

A jogkért az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodam szabalyzat valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Gonyd, 2026. szeptember 1.

A kdtelezettségvallaldsi, és utalvanyozasi jogkor gyakorlasdrdl sz616 felhatalmazds egy példanyat a mai
napon atvettem. '

| Gonyii, 2026. szeptember 1.

Pozsgal Vero |ka alpoigarmester

e g ettt ot e e
P e ek e e TN TN T

fe!hata!mazott személy neve, beosztdsa, aldirdsa

e s a

s s

sacamic.
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Go-nym Polgarmesterl Hwatal
dr. Horvath Orsolya jegyzd
Ugyiratszam: 1000/2026.

Balogh Marianna gazdalkodasi osztalyvezetd

FELHATALMAZAS

A Gony(i Polgarmesteri Hivatal Gazdalkoddsi szabalyzatanak Il. fejezete alapjan Gsszeférhetetlenség, |
valamint akadalyoztatdsom esetén kdtelezettségvallaldsi, és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 2026. |

szeptember 1. napjatdl felhatalmazom a Gonydii Polgdrmesteri Hivatal alkalmazédsaban allé
Balogh Mariannat.

A jogkort az erre felhatalmazott szemely a GazdalkodaSI szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni. yLsta ;

¢
’

Gonyd, 2026. szeptember 1.

Pl

] ’

s e e e L e e e
=

fethatalmazo neve, beosztasa aldirdsa

A kotelezettségvallalasi, és utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai -

napon atvettem.

Gonyd, 2026. szeptember 1.

|
|
|
|
!
}
|

Balogh Marianna

e o e A ey v e s R e ca e

Lﬂ ' .MQQ&@§L@&L

ST T T T i i i AT s

felhatalmazott személy neve, aldirdsa
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. Gonydii Kek Duna Ovoda és Bolcsode _
3 Cseszregi Zoltanné fGigazgato |
Ugyiratszam: 1000/2026.

Sztaniszlovszkiné iski Tinde f8igazgatd-helyettes
; FELHATALMAZAS J
| A Gonyiii Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkoddsi szabdlyzatanak Il. fejezete alapjan dsszeférhetetlenség, |

valamint akadélyoztatdsom esetén kotelezettségvallaldsi, és utalvianyozasi jogkor gyakorldsira 2026. |
szeptember 1. napjatdl felhatalmazom a Gonydii Kék Duna Ovoda és Bdlcséde alkalmazasaban allo |

Sztaniszlovszkiné Iski Tindét. 1

A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok |
szerint koteles gyakorolni. 1

Gonyld, 2026. szeptember 1.

AL A i I LT PR LA TR T o Tt 4T e 2 -

Cseszregu Zoltanne fo:gazgato |

e e T e S T e L s e £ e T e - et s e o s e o = i
e e e A R P e e S e et et R s e Al e b e tem et % = e 18|

fe!hataimazo neve, beosztasa

CIRE oS 1 s

|
!
A kotelezettségvdllalasi, és utalvanyozdsi jogkor gyakorlasarol sz616 felhatalmazés egy példanydt a mai 1
napon dtvettem. '

Gonyu 2026. szeptember 1.

B S B KM St 5

il /I ; o o

g L8 V(%O v VR X /N

8 ]

| Sztaniszlovszkiné Iski Tunde i

funetosias S e e e e e T T S I T 'é

i fe!hatafmazott személy neve, a!a.lrasa i
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Gonyul Szocmlfs Klapszolgaltatam Intezr_neny . - - .
Pakozdi Ramodna intézményvezetd
Ugyiratszam: 1000/2026.

Vizkeleti Zsoltné terapias munkatars

FELHATALMAZAS ‘

1 A Gonydi Polgarmesteri Hivatal Gazddlkodasi szabalyzatdnak |l. fejezete alapjan ¢sszeférhetetlenség,
1 valamint akadalyoztatdsom esetén kételezettségvallaldsi, és utalvinyozasi jogkor gyakorldsara 2026. |
i év szeptember 1. napjatdl felhatalmazom a GoOny(i Szocidlis Alapszolgdltatasi Intézmény |
| alkalmazasaban allo

|

Vizkeleti Zsoltnét.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kdteles gyakorolni.

.-..-,k....._

Gonyd, 2026. szeptember 1.

Pakozdl Ramona mtezmenyvezeto

e Y o e e e e el o i oo e gy st S —rcr—— ey - . g,
b e e e e PRI it e e s e i et et ey

felhataimazo neve, beosztasa ala.«rasa

| napon atvettem.

?

{

|

E

i A kotelezettségvallaldsi, és utalvanyozdsi jogkdr gyakorlasardl sz616 felhatalmazas egy példdnyat a mai |
|

J

4' Gényd, 2026. szeptember 1.

VM&JL fzm{m ]

1

i

j V:zkeletl Zsoltne g
%
i

felhatalmazott szemely neve, aimmsa
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Gonym Szocnahs AIapszoIgaltatasu Intezmeny
| Pakozdi Raména intézményvezetd |
' Ugyiratszam: 1000/2026. ;

Ihdszné Horvéth Anita csaladsegitd

FELHATALMAZAS

| A Gonyiii Polgarmesteri Hivatal Gazdalkoddsi szabélyzatanak Il fejezete alapjan &sszeférhetetlenség,
valamint akaddlyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, és utalvanyozdsi jogkor gyakorlasdra 2026.
év szeptember 1. napjatél felhatalmazom a Gonyli Szocidlis Alapszolgéltatasi Intézmény
! alkalmazasdban &llo

TSP —

lhaszné Horvath Anitat.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazddlkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
| szerint koteles gyakorolni.

Gony(, 2026. szeptember 1.

)
il s st————

Bt reynrns v srm g —————

% - Pakozdi Ramadna mtezmenyvezeto

et ey e el A e TR A T T TS - e p—— g —
e e e b A e e e A IS SR IET

felhatalmazo neve, beosztasa aia:rasa

A kitelezettségvallalasi, és utalvanyozasi jogkdr gyakorlasardl sz616 felhatalmazds egy példanyat a mai '
napon atvettem.

Gonyd, 2026. szeptember 1.
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} Ihdszné Horvath Anita
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felhatalmazott személy neve, a!a:rasa

l
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Gonym Polgarmesterl Hwatal
: dr. Horvath Orsolya jegyzd
- Ugyiratszam: 1000/2026.

Balogh Marianna gazdalkoddsi osztalyvezetd
‘ MEGBIZAS

A Gonylii Polgarmesteri Hivatal Gazddlkoddsi szabalyzatanak IIl. fejezete alapjan megbizom a pénziigyi
ellenjegyzdi feladatok gyakorldsaval 2026. év szeptember hé 1. napjatdl a Gonyiii Polgarmesteri |
Hivatal alkalmazasaban allo

Balogh Mariannat
az Onkormadnyzat, a Hivatal és koltségvetési szervei vonatkozasaban, korldtozas nélkiil.

A jogkort az erre felhatalmazott szemely a GazdalkodaS| szabadlyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok |
szerint koteles gyakorolni.

& 5
f

Gony(, 2026. szeptember 1. | - :

a BHs
b I ey ot ZT.T.-a_"‘::.T::Z‘ ot o= yed ooyl —'.",, e i e e e e
“mi_::”'::;; L’?L:;:‘.‘.’Ll’l":ﬁ;.‘.::';i’::‘:.:llﬁl R ettt e

e fe!hata!mazd/kueloio neve, beosztasa

=

A pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsardl sz616 meghizas egy példanyat a mai napon atvettem.

{ Gony(, 2026. szeptember 1.

R e ey e e ————— . e e
e e e e T B

prcamnEs

i megbfzott szemefy neve
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Gonydii Polgarmesteri Hivatal
dr. Horvéth Orsolya jegyzd
Ugyiratszam: 1000/2026.

Kerekes Anita llona gazddlkodasi el6ado

MEGBIZAS

A Gonyiii Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabélyzatanak lIl. fejezete alapjan megbizom a pénziigyi

ellenjegyzéi feladatok gyakorlasaval 2026. év szeptember hé 1. napjatél a Gonydi Polgdrmesteri
Hivatal alkalmazasdban &ll6

Kerekes Anita llonat
az Onkormanyzat, a Hivatal és kéltségvetési szervei vonatkozaséban, korlatozés nélkil.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkoddsi-szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni. ’ ; "y,

A

Gény(, 2026. szeptember 1. : .

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasardl sz616 megbizas egy példanyat a mai napon atvettem.

Gony(, 2026. szeptember 1.

%%ﬁ(;wé%;¢i#wx"

Y e e ———————

megbizott személy neve
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Gonyi Kézség Onkormanyzata
Major Gabor polgdarmester
Ugyiratszam: 1000/2026.

Balogh Marianna gazdélkodasi osztélyvezets
FELHATALMAZAS
A Gony(i Polgdrmesteri Hivatal Gazdélkodasi szabalyzatanak V. fejezete alapjdn Gsszeférhetetlenség,

valamint akadélyoztatdsom esetén teljesités igazoldsi jogksr gyakorldsara 2026. év szeptember hé 1.
napjatdl felhatalmazom a Gony(ii Polgérmesteri Hivatal alkalmazdsaban 4116

Balogh Mariannat
Gony(i Kozség Onkormanyzata vonatkozdsaban, korlatozas nélkiil.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodadsi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok

szerint kbteles gyakorolni. < 20Pron ™\

Gony(, 2026. szeptember 1. [ e

A teljesités igazoldsi jogkor gyakorldsarol sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Gonyl, 2026. szeptember 1.

eme e o

Balogh Marianna
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ié Gonyu Kozseg 5ﬁkorhééﬁyzata - ' l
| Major Gabor polgarmester |
| Ugyiratszam: 1000/2026.

Dr. Horvath Orsolya jegyz6
! FELHATALMAZAS

{ A Gonydi Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabdlyzatanak V. fejezete alapjan osszeférhetetlenség, |
| valamint akadalyoztatdsom esetén teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara 2026. év szeptember ho 1.

i
| napjatol felhatalmazom a Gonyiii Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allo !
L !
i ]
| Dr. Horvath Orsolyat |
| Gonyd Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban, korlatozas nélkul. :
3 |
| _ : |
| A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok |
| szerint koteles gyakorolni. G f o {

| Gony, 2026. szeptember 1. B resesct - ;
| I— ‘,...,,.1,.mr.‘.,w,...,..,.i I - —_—
L 3

!

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasdardl sz6l6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem. |

H

i

i Gony(, 2026. szeptember 1. E
I,.._-W' i e — - 1=

gr— - = B . L ———— e —— e ::.’ e ;‘
% Dr. Horvdth Orsolya |
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: Gonydii Polgérmésteri Hivétal . - - ' - ‘ '
Dr. Horvidth Orsolya jegyzé
| Ugyiratszadm: 1000/2026.

- Balogh Marianna gazdalkod4si osztdlyvezetd

| -

| FELHATALMAZAS
i A Gonyiii Polgarmesteri Hivatal Gazdalkod4si szabalyzatanak V. fejezete alapjan Osszeférhetetlenség, |

; valamint akaddlyoztatdsom esetén teliesités igazoldsi jogkor gyakorldsara 2026. év szeptember ho 1. |
| napjatal felhatalmazom a Gonydi Polgdrmesteri Hivatal alkalmazasiban allo

Balogh Mariannat
a Gonydi Polgarmesteri Hivatal vonatkozésaban, korldtozas nélkil.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a G‘ézdélkqdé"ﬁi\s;abé!yzat, valamint a hatalyos jogszabalyok |
| szerint koteles gyakorolni. -

' Gonyl, 2026. szeptember 1. 3 i

QMA_,
|
T

Dr. Horvd; Ors

i
|
f
%

!

\ i

A teljesités igazoldsi jogkor gyakorlasardl szé16 felhatalmazds egy példanyat a mai napon atvettem, i
{ 1
7 |
E Gonyd, 2026. szeptember 1. {

T v e Tr e T s ———

j‘ A T AT A A AT b .L.x..,»:“..-.eu-.;ﬁwum A 2 AR A Mty S ———
tvsaadaes

:i o5, N |
T = ~ L et A s - rraaar. e et et s v et H '..!‘
| Balogh Marianna |

e e simaan: e = e - Wratrarear: e ———
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! Gony(ii Polgarmesteri Hivatal
| Dr. Horvéth Orsolya jegyzé |
'~ Ugyiratszdm: 1000/2026. ‘

Marton Krisztina adoiigyi el6add
FELHATALMAZAS
|
. A Gonylii Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatanak V. fejezete alapjan osszeférhetetlenség, |
|

|

i

!

| valamint akadélyoztatdsom esetén teljesités igazolasi jogkor gyakorldsara 2026. év szeptember ho 1.

{ napjatél felhatalmazom a Gonydii Polgdrmesteri Hivatal alkalmazasaban allo {
|

|

Marton Krisztinat |
a Gony(ii Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban, korldtozas nélkl. |

|
i
|
| A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkodasi szabdlyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
1 szerint koteles gyakorolni. YLURE N |

| Gony(, 2026. szeptember 1.

| A teljesités igazolasi jogkdr gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példdnyat a mai napon atvettem.

Gonyl, 2026. szeptember 1.

R AN B TR e =z e
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fﬂGonyun Kék Duna Ovoda és Bolcsode
Cseszregi Zoltanné fdigazgato
' Ugyiratszam: 1000/2026.

Sztaniszlovszkiné Iski Tiinde fGigazgato-helyettes
FELHATALMAZAS
A Gonyli Polgarmesteri Hivatal Gazdélkoddsi szabalyzatanak V. fejezete alapjan dsszeférhetetlenség,

valamint akadalyoztatasom esetén teljesités igazoldsi jogkor gyakorlaséra 2026. év szeptember hé 1. |
napjatdl felhatalmazom a Gényiii Kék Duna Ovoda és Bélcséde alkalmazasaban &llé

Sztaniszlovszkiné Iski Tiindét {

| a Gony(ii Kék Duna Ovoda és Bolcséde vonatkozasaban, korldtozas nélkiil.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazddlkodasi szabdlyzat, valamint a hatélyos jogszabélyok :
szerint kdteles gyakorolni. |

—

| Gonyd, 2026. szeptember 1.

e e{«w%q M,{me |

| Cseszregr Zoltanné forgazgato |

i .
| Ateljesités igazolasi jogkor gyakorldsarol szdl6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon dtvettem. |
| ;
* |
| Gonyu 2026 szeptember 1 1

' ‘"%:eo TN WL;* m‘;:“ 1
i 7 Sztamsz!ovszkme Isk: Tunde i

| SRS S— — S — e ————————————————
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Gonym Kek Duna Ovoda és Bo!csode
Cseszregi Zoltanné fGigazgatd
Ugyiratszam: 1000/2026.

| Ferenczi Viktéria 6vodatitkar

FELHATALMAZAS

A Gonydii Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatdnak V. fejezete alapjan osszeférhetetlenség,
valamint akadélyoztatasom esetén teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara 2026. év szeptember ho 1.
napjatol felhatalmazom a Gony(di Kék Duna Ovoda és Bélcséde alkalmazasaban allo

Ferenczi Viktoriat

a Gony(i Kék Duna Ovoda és Bolcséde vonatkozasaban, korldtozas nélkil.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazddlkoddsi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabdlyok
szerint koteles gyakorolni.

Gonyd, 2026. szeptember 1.

e e .o o e 5 e B

e,nv/ua,%}q 7 %&—Qfm.w (

Cseszregi Zoltanne forgazgato

| A teljesités igazoldsi jogkor gyakorlasarol 2616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

|
e ———— — e e e

| Gényl, 2026. szeptember 1.

P R Tt Al TR SE T

% ﬁren sz\- Ib\c'{}bn\____

T —— —— m—
————— e iy e e S R R e e

| Ferenczi Vrktona

P S
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Gonydi Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény
Pikozdi Raména intézményvezets
Ugyiratszam: 1000/2026.

' Vizkeleti Zsoltné terapias munkatars !

FELHATALMAZAS |

A Gonyli Polgarmesteri Hivatal Gazdélkoddsi szabalyzatanak V. fejezete alapjdn osszeférhetetlenség,
valamint akadalyoztatasom esetén teljesités igazolasi jogkor gyakorldsara 2026. év szeptember h6 1. |
napjatol felhatalmazom a Gonyiii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény alkalmazéasiban allg |

i

}

Vizkeleti Zsoltnét }

|

a Gonydii Szocidlis Alapszolgdltatasi Intézmény vonatkozdsaban, korlatozds nélkiil. ?
|
1
A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkod4si szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Gonyd, 2026. szeptember 1.

T e P e e e 5 B et g 78—

: Gony(, 2026. szeptember 1.

Pdkozdi Ramdna intézményvezetd

A teljesités igazolasi jogkdr gyakorldsardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Ux fm&ﬁw -Zap y{,nfxzv_ﬂ .........

Seapist

e

Vizkeleti Zsoltné

=SSV | S——
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w Gbnyﬁi Sib&ia’lis Alapézolgéitatési Intézmény
| pakozdi Raména intézményvezetd
| Ugyiratszam: 1000/2026.

| |haszné Horvath Anita csaladsegité
FELHATALMAZAS ,
A Gony(i Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatanak V. fejezete alapjan bsszeférhetetlenség, |

| valamint akadalyoztatasom esetén teljesités igazoldsi jogkor gyakorlasara 2026. év szeptember ho 1.
% napjatol felhatalmazom a Gonyii Szocialis Alapszolgéltatasi Intézmény alkalmazasaban allé

Ihdszné Horvath Anitat

|

1 a Gony(ii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény vonatkozasaban, korldtozas nélkal. !
1 {
! A jogkort az erre felhatalmazott személy a Gazdalkoddsi szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok |
| szerint kételes gyakorolni. i
| Gonyii, 2026. szeptember 1.
; {
R — [ ‘b ;% — —
; VTN LT |

Pdkozdi Ramona intézményvezeto

i

T i
i .a
| !
| i
'g A teljesités igazoldsi jogkor gyakorlasardl szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon dtvettem. ]
i 1
| |
; Gonyi, 2026. szeptember 1. j
IS =TT i TYCS T N S

= e s v R LETTT - -J s 5 S e o ol .

! Ihdszné Horvath Anita |
s e r——————————————————————————]
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2. szamu melléklet

]i ................................... (szervezet megnevezése) _ J
‘ sssesssennnnens (fElhatalmazo/kijelsls személy neve, beosztdsa) {
j Ugyiratszam:......... 720, ;
i : |
s e (fElhatalmazott/kijeldlt személy neve, beosztdsa) {
i {
|
]
{
Ertesitem, hogy a 20.... év...... ho w.napjan kelt, ... /20..... szam alatt kiadott a
| kotelezettségvallaldsi, (vagy) penziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvinyozasi (vagy) érvényesitési (vagy)
teljesités igazoldsi jogkdr gyakorlasara sz616 felhatalmazast/kijelolést 20..... év ... hé ... napjatal
visszavonom. !
‘ |
{
!
-.20.... év .......h6 ... nap
P.H.
felhatalmazd/kijel6lé személy neve, beosztdsa |

A kotelezettségvidllalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolss, {vagy) érvényesités
(vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorldsanak visszavonssardl 52610 értesités egy példanydt a mai napon
atvettem.

w0 B s V0 s 1A

——

i LI T

i

—— ..:w.._....-ma

alairds |

s B RS s S s = A
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3. szamu melléklet

| Gonyiii Polgarmesteri Hivatal
dr. Horvéth Orsolya jegyzd
Ugyiratszam: 1000/2026.

Kerekes Anita llona gazdalkodasi eléadd

S

| A Gonydii Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatanak Vi. fejezete alapjan 2026. szeptember 1.

| napj&tél megbizom az érvényesités jogkdr gyakorldsara
Kerekes Anita llonat
az Onkormanyzat, a Hivatal, és koltségvetési szervei vonatkozasaban, korlatozas nélkiil.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdélkodasi szabdlyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni. )

Gony(, 2026. szeptember 1.
P.H.

felhatglmazé aldirdsa
Az érvényesitési feladat ellatasardl 57616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Gony(, 2026. szeptember 1.

alairas

s
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3. szamu melléklet

Gonyli Polgarmesteri Hivatal
dr. Horvéth Orsolya jegyzé
Ugyiratszam: 1000/2026.

Borocz Eszter gazdélkoddsi elado

A Gony(ii Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatdnak VI: fejezete alapjan 2026. szeptember 1.
napjatol megbizom az érvényesités jogkdr gyakorldséra

Bérocz Esztert
az Onkormanyzat, a Hivatal, és koltségvetési szervei vonatkozdsaban, korlatozas nélkijl.

A jogkart az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Gonyl, 2026. szeptember 1. & \

felhatalmazo aldirdsa
Az érvényesitési feladat elldtdsardl sz616 felhatalmazas egy peldanyat a mai napon atvettem.

Gonyd, 2026. szeptember 1.

aldiras
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3. szamu melléklet

E— e

EVGt')nyL’ii Polgarmesteri Hivatal
dr. Horvath Orsolya jegyzd
| Ugyiratszam: 1000/2026.

{
i

| Balogh Marianna gazdalkoddsi osztalyvezetd

A Gonyi Polgarmesteri Hivatal Gazdélkodési szabélyzatanak VL. fejezete alapjan 2026. szeptember 1.
' napjatél megbizom az érvényesités jogkor gyakorldsara |

! Balogh Marianndt

|

iaz Onkormanyzat, a Hivatal, és koltségvetési szervei vonatkozasaban, korlatozas nélkil.
i

| A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabdlyok szerint
1 koteles gyakorolni.

|
|
|
j Gény(, 2026. szeptember 1.

| P.H.
| ]

1

{

§

felhatalmazé aldirdsa

| Az érvényesitési feladat ellatasardl szol6 felhatalmazas egy példanydt a mai napon atvettem.

1

| Gony(i, 2026. szeptember 1.

alairas
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9, szamu melléklet

P T Y PITTELLLLEL L L b

(szervezet megnevezése)

Kotelezettségvallalas visszavonasi

bizonylat
Nyilvantartdsi szama: VR S
A e et et sasae s e s saas 2ae .. (intézmény) részére .. | kiaddsi rovat) elgiranyzat
terhére 20.......... hd .. napjan vallalt kitelezettsEget . forint értékben az aldbbiak

szerint visszavonjuk.

A megemelt kotelezettségvallaldsbol
__H_____._____._—a____,,______,—______,_________.__-—————-.

— tdravévi koltséavetési elGirdnyzat terhére vdllalt kotelezettséaet (tdmoaatds, bevétel):
— tgravévet kovetd évek eliranvzata terhére vdllalt kotelezettséaet (tdmoaatds. bevétel):

csokkenti.
Kotelezettségvallalds ViSSZAVONESANAK OKAE ovvooivumrrsssessssssssmsssssssssas s
vy 200 8V SRR Tor SO || -1

kotelezettségvdllalo penzugyr ellenjegyzé

A kotelezettségvallalas visszavonasanak nyilvdntartasba vétele ..o, SZAMON megtortént.

o, 20, 8V esmresemnesan@ Linap

------- PP T YT TEETEELE L]

aldirds




10. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Gényt’ji Pb'lngérmesferi'“Hiva-ta-l Jegyzéjének 1/2026. (IX.1.) szamd utasitasaban foglaltakat
- megismertem.

NEV | BEOSZTAS KELT ' ALAIRAS
Bérocz Eszter  gazdélkodasi eléadd a2¢ 03, of. i
| 26 o fo WANT L
' Kerekes Anita ' gazdélkodasi eléadé

Lall 09 o/ | ///AL

; Marton Krisztina - adoligyi ligyintézé | [ ('ZZ

' | | Jo26 . 0§ . oA : L/,-‘,L%_'\
Balogh Marianna | gazdélkodasi o )

 osztalyvezets 202603 04 Noceey |

Sztaniszlovszkiné Iski fGigazgaté-helyettes | &:tawfmiaxa/\f\’
Tiinde 202¢. 09. o1 ' TR ale

| Ferenczi Viktéria évodatitkar | =

| . 2026 09.04. ESTRHL

A L/t@’\ ~

Vizkeleti Zsoltné terapias munkatars 2026 . 09. 0. /M{Z{u ’

. Zyattan

lhdszné Horvath ' csalddsegitd | | Db

' Anita | EJO%- 0. 0. Qor=1h dor\n

Pozsgai Veronika - alpolgdrmester

ﬁa9ZZ3(5’3-C3( | qELaﬂQﬁ' ﬁé’gg
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