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Bizonylati album

BEFEKTETETT ESZKOZOK
. , Album
Sor- pizonylat megnevezése ) gyiijte-
. Bizonylat szama, jele A
szam mény
szdma
ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT ASP programmal
1. e s . 211 001.
Immaterialis javakrol eléallitott
2. |IMMATERIALIS JAVAK cgyedi nyilvintarté lapja | o0 PrO€Fm™al 1 gg)
ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT ¢épiiletekrél | ASP programmal
3. |, e e p 11 003.
¢€s egyéb épitményekrol ’ ’ ’ eldallitott
4 |TARGYI ESZKOZOK ALLOMANYVALTOZASI | ASP programmal 004
" | BIZONYLATA értékesités €és hiany elszamoléasara eldallitott. '
5 EPULETEK ES EPITMENYEK egyedi nyilvantartd | ASP programmal 005
" |lapja eldallitott '
6. |FOLDTERULET nyilvantart6 lap ASP programmal 006.
eléallitott
BERUHAZASOK, TARGYI ESZKOZOK (miiszaki
. . . . . ASP programmal
7. |és egyéb berendezések, gépek, felszerelések, " 111 007.
Ny Coa e eléallitott
jarmuvek) egyedi nyilvantarto lapja
2 K1§ elrteku (’100..000 Ft alatti) targyi eszk6zok Sajét készitésti 008,
nyilvantart6 lapja
9. Kis erte.ku (IQ0.000F t altattl) vagyoni értékill jogok és Sajét készitésti 009,
szellemi termékek nyilvantarto lapja
10. |UZEMBE HELYEZESI OKMANY PTI2/2003 010.
11. |Targyi eszk6zdk napldja Sajat készitésti 011.
12. |Betétlap tartozékok felsorolasa ASP P rogrammal 012.
eldallitott
TARGYI ESZKOZOK atadas-atvételi bizonylata ..
13. GAZDALKODO SZERVEZETEN BELUL B.Sz.ny. 11-66/0j.r.sz.| 013.
14. Targyi eszkoznat"adas—atveteh bizonylata gazdalkodo B.Szny. 11-67. 15z, | 014,
szervezetek kozott
15 Targyi eszk6zok leltarozasi egységenkénti ASP programmal 015
" | (korzetenkénti) nyilvantarto lapja eldallitott '
16. | Gépjarmiivek torzskonyve A.T.KPM 231/a.r.sz. | 016.
17. | Beruhazasok, felujitasok nyilvantart6 lapja Sajat készitésti 017.
18. | Beruhazasok, felujitasok osszesitd lapja Sajat készitésti 018.
2 Gényii Kozség Onkormanyzata




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT 001
immaterialis javakrol

ASP programmal eléallitott bizonylat Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Allomanyba vételi bizonylatot minden esetben ki kell tolteni, ha az immaterialis javak
allomanya novekszik. A novekedés jogcimét fel kell tiintetni.
1. példanyt a szamlahoz kell csatolni

helye: Nyilvantartasba vétel helye

Kitoltés

Ideje: beszerzéskor

Kitoltésért felel6s: kijelolt dolgozo

Kisllitand6 példanyszam: 4 példanyban

1. példany raktari (munkahelyi)
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany fokonyvi konyvelés

Bizonylat 4. példany irattar

SOrszamozasa: Folyamatosan sorszdmozott

tarolasi helyén

Bizonylat

W, iratgytlijtdben
megorzés

10 év

Gényii Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

Tulajdonos megnevezése: | Azonositdé: "E/1222" | ALLOMANYBA VETELI
KSH torzsszama: 0804039 — e BIZONYLAT

Neve: Corna Varos Onkorméanyzata
Cime: Csorna, Szent Istvan tér 22.

|

| miszaki és egyéb berendezésekrél
| gépekrél, felszerelésekrdl

| és jarmivekrdl
|

Targyi eszkdz megnevezése:

Az allomanynévekedés jogcime:
AUTOKLAV 4 FOGORVOSI PRAXISHOZ

|
|
| 111 Uj épités (pénzforgalmi)
| Ideje:2009.10.07
Mennyiség: 1 db | F6kényvi szém: 131123
| Gép:Egyéb gépek,ber, f.,F.képes
|
|
|

Szamlaszam: SM-2009/850 Gyari széam: 2087252440325

Leltari szam: 330/00057 Egyéb azon.:

Ertékadatok:
Brutté: 2062500 Ft ECS: 0 Ft Nettéd: 2062500 Ft

Ertékcsdkkenési kulcs: 14,50 %

Eszk6z csoport:33101/0074 Ei.gépek berendezések
¢ kfeladat:
S.allit6:00176 LAMA-MED KFT KAPUVAR

Helye : 00008 Idegen leltar Alleltar: 00046 EGESZSEGHAZ MARGIT KORHAZ
Dolgozé: Egyéb:

Egyéb adatok:

TARTOZEKOK FELSOROLASA
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Intezmény: 000001 Polgarmesteri Hiv. |
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Tartozék név B.ideje Erték |
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Hivatkozéasi szém:

Kelt: Nyilvantartasba vevd
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Bizonylati album
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Tulajdonos megnevezése: | Azonosité: "E/1166" | ALLOMANYBA VETELI
KSH torzsszama: 0804039 BIZONYLAT

Neve: Corna Varos Onkormanyzata
Cime: Csorna, Szent Istvan tér 22.

ingatlanokroél

Targyi eszkdz megnevezése:
Széchenyi Alt.Iskola felujitésa

Az allomanyndvekedés jogcime:

131 Foly.ban 1évé beruhazas, e
Ideje:2008.05.22

Fékonyvi szam: 127313
Ing:Epiiletek, Beruhazas, F. képes, Ide

Mennyiség: 1 db

e e ———— e — —— — a—

Szémlaszém: F2008/00285 Gyari szém:

Leltari szam: Egyéb azon.:
Ertékadatok:

Brutté: 135881404 Ft ECS: 0 Ft Nettd: 135881404 Ft

Ertékcsdkkenési kulcs: 0,00 %

Eszkdz csoport:2/0044 INGATLANOK
Szakfeladat: 701015 Sajat v.bérelt ing.hasznositéas
Sz411it6:00152 Eurodom ZRT Gydr

Intezmény: 000001 Polg&rmesteri Hiv.

Helye : 00021 Varos teriilete Alleltar:
Dolgozé: Egyéb:

Egyéb adatok:

TARTOZEKOK FELSOROLASA

Tartozék név B.ideje Erték

Hivatkozasi széam:

Kelt: Nyilvéntartasba vevd

Gényti Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

IMMATERIALIS JAVAK egyedi nyilvantarté lapja 002

ASP programmal allitjuk elé

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyilvantart6 lapra minden értékvaltozast fel kell vezetni.
December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvéantartas helye

Kitoltés

Ideje: hasznalatba adaskor

Kitoltésért felelds: analitikus nyilvantartd

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

a nyilvantarté helyen marad

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat iratgyiijté

megorzés

megszinéséig

Gonyii Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

oL

Csorna Eszkdz karton
10.04.12

Ingatlanvagyon-Kataszter
Szent Istvan tér 22.

Karton egyedi azonosité: "E/1200"
ALAPADATOK

Sorszém: 1200. Megnevezés: EGYSEGES ADATNYILVANTARTO RENDSZER
Mennyiség: 1 db F&kényv tipus: 1 Aktiv

Fékonyvi szém: 11142 Imm:Szellemi termékék,Korl.fkép.

Eszk6z csoport:111/0230 Szoftver ECS
%: 33,00

Szamlaszéam: 02652/2009 Gyéri szém :

Leltdri szém: 121/00232 Egyéb azon.:

BESZERZES, ELHELYEZES

Szakfeladat: 851297 vVédéndi Szolgalat

Sz4llit6:00169 VITEREX STUDIO BP Intezmény:000001 Polgarmesteri
Hiv.

Helye : 00008 Idegen leltér AlleltAr: 00046 EGESZSEGHAZ
MARGIT KORHAZ
Dolgozé: Egyéb:

EGYEB ADATOK

Idépontok

Induléd: 09.08.11 Bruttd valt.: . . Egyéb raforditas:

Utolsd mozgds:09.08.11 690 Egyéb fdékdényvi szédm valtoz Megszlinés:

Aktudlis értékek (Ft)

Brutté: 420000 ECS: 54301 Nettéd: 365699 Egyéb raf.:
0
MOZGASOK
Mkéd Mozgas 1d8 Erték Ok/Megjegyzés
111 Uj épités (pénzforgal 09.08.11 420000
690 Egyéb fékényvi szém v 09.08.11 -420000 Régi f&k.=11143, uj=
11142
690 Egyéb f8kdényvi szam v 09.08.11 420000 U3 £f&k. =11142,
régi=11143
ERTEKCSOKKENES
Mkéd Mozgés 1d6 Erték Ok/Megjegyzés
590 Szamitott ECS (linear 09.09.30 19366 112412
590 Szamitott ECS (lined&r 09.12.31 34935 112412

Gonyii Kozség Onkormanyzata 7



Bizonylati album

p 00

Csorna Eszkdz karton 10.04.20
Ingatlanvagyon-Kataszter
Szent Istvan tér 22.

Karton egyedi azonosité: "E/168"
————————————— ALAPADATOK

sorszam: 168. Megnevezés: ISDN " fdvonal

Mennyiség: 1 db Fékényv tipus: 2 Nulldra leirt

Fékényvi szam: 111933 Imm:vVagyoni ért.jogok,Nullara leirt,F.képes

Eszkéz csoport:112/0008 vagyon ért.jog. ECS %: 16,00

Szdmlaszam: . Gyari szam :

Leltdri szam: 111/00001 Egyéb azon.:
—~———————————— BESZERZES, ELHELYEZES

szakfeladat: 751153 Onkormanyzat ig.tevékenység

$za11it6:00007 Matidv RT Budapest Intezmény:000001 polgdrmesteri Hiv.

Helye : 00001 Titkdrsdag Alleltar: 00016 Alpolgarmester

Dolgozé: . Egyéb:
————————————— EGYEB ADATOK
————————————— Tdépontok

Indulo: 04.01.01 Brutté valt.: . . Egyéb raforditds:

Utolsé mozgds:04.01.01 110 Nyito felvitel Megsziinés:
————————————— Aktudlis értékek (Ft)

Bruttd: 12500 Ecs: 12500 Netto: 0 Egyéb raf.: 0
————————————— MOZGASOK -

Mkod Mozgds . Idé Erték ok/Megjegyzés

110 Nyitd felvitel 04.01.01 12500

650 Nulldra iras 06.06.30 -12500 Régi fok.=11132, 0j=111932

650 Nulldra 1iras 06.06.30 12500 vj foék. =111932, régi=11132
————————————— ERTEKCSOKKENES

Mkdéd Mozgis 1dé Erték Ok/Megjegyzés

510 Nyitd ECS felvitel 03.12.31 7998

590 szamitott ECS (linear 04.03.31 497 112312

590 sSzamitott ECS (linedr 04.06.30 497 112312

590 sSzdmitott ECS (linedr 04.09.30 503 112312

590 szamitott ECS (linear 04.12.31 503 112312

590 szamitott €cS (linedr 05.03.31 493 112312

590 szamitott ECS (linedr 05.06.30 499 112312

590 Szamitott ECS (linedr 05.09.30 504 112312

590 szamitott ECS (linear 05.12.31 504 112312

590 szamitott ECS (linedr 06.03.31 493 112312

590 szamitott ECS (linedr 06.06.30 9 112312

1. oldal

Gonyii Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT 003
épiiletek és egyéb épitményekrol

ASP programmal eléallitott bizonylat
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Az alloményba vételi bizonylatot az lizembe helyezés iddpontjaban és ennek az

iddpontnak a feltiintetésével a rendszeres hasznalatba vételkor - az épiilet, épitmény -
aktivalasakor kell kiallitani.

helye: nyilvantartés helye

Kitoltés
Ideje: hasznalatbavétel idépontjaban

Kitoltésért felelos: kijelolt dolgozd

Kiallitand6 példanyszam: 4. példany

1. példany vagyonkezeld
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany fokonyvi konyvelés

Bizonylat 4. példéany irattar

sorszamozasa: || folyamatosan sorszamozott

nyilvantart6 hely

Bizonylat

W, iratgyijto
megorzés

10 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

A vallalkozé megnevezése: ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT Sorszama:
épiiletekrol és egyéb épitményekrol

A targyi eszk6z megnevezése, cime, tertileti Az allomanynovekedés jogcime:
elhelyezése, kapacitasa:

Agazati kod szdma:

Koltséghely szama: A fokonyvi szla. szdma:
Telekkdnyvi szama: | Helyrajzi szama: Nyilvantartasi (leltari) szama:
A tervezO megnevezése: . Szamla-
Megnevezes F e teas
kijelolés
A kivitelez6 megnevezése: Epitési év: Brutto érték
Az épitményjegyzék | Az épitési dokumentacio sz.: Elszamolt értékcsokkenés
szama:
Az lizembe helyezés Netto érték
idépontja: okmany szama:
Az allomanyba vétel elrendelésének
idépontja: alairasa:
Alapozas Padléburkolat
Fofal Nyilaszaro6 szerkezet
Koritéfal Futés .
A leiras modja
Valaszfal Vilagitas A leirasi kulcs %-a
A leiras éve
Fodém Teryulret (nm) — n ilvérll?ar tisba Kelt Hivatkozas | Nyilvantartasba
Beépitett alapteriilet 1 var . (szam) vevo (alairasa)
vétel konyvelése
Tetdszerkezet Tetdfedés
Fiitott 1égtér (m?) Megyvilagitott alapteriilet
A tartozékok felsoroldsa
Sor- . s, . .
SZAm Megnevezés Gyartési szam Db Ft Megjegyzés

B.Sz. ny. 11-45/4j. . sz.

10 Gonyii Kozség Onkormanyzata




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

TARGYI ESZKOZOK ALLOMANYCSOKKENESI 004
BIZONYLATA értékesités és hiany elszamolasara

B.Sz.ny. 11-56/1j.r.sz.
Megjegyzés:
(24 x 4 lapos tomb)
Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylatot a targyi eszk6zok allomanyéanak csdkkenésekor
- selejtezés
- leltari hiany
- értékesités
esetén kell kiéllitani. A 4 példanyt atirassal kell kitdlteni.
A kitoltés alapbizonylatai: - selejtezési jegyzokonyv
- leltarozasi jegyz6konyv
- értékesités esetén a szamla

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés

Ideje: hasznalatbol torténd kivonaskor

Kitoltésért felelés: kijelolt dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 4 példany

1. példany munkahely
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany fokonyvi konyvelés

Bizonylat 4. példéany irattar

sorszamozasa: | eldre sorszamozott
leftizési helyén
iratgyijto
10 év

Bizonylat
megorzés

Gonyii Kozség Onkormanyzata 11



Bizonylati album

EGYEB ALLOMANYVALTOZAS (térités nélkiili dtadés/dtvétel, atminésités, vagyonkezelésbe adds/vétel, écs, selejtezés...)
NYILVANTARTASBA VETELI BIZONYLAT

Bizonylat sorszima: 2017/EA-727958/3 Ugyintézé:  hackne.iren@lebeny
Pénziigyi és szimviteli adatok:
- PIR szim Ellenszémla | Détum: Fﬂﬂ_. _Mr Réseleteatkid | Megiegyzés | ™% | i | Szakdeladat Bontés | X | Osseértéi | i
50 727958 1291313 2017-03-31 WH%L?mnm | KoT) |9990001 5612 T 2033 7
50 727958 1291332 2017-03-31 MMML?mnm | xoT) |9990001 3612 T 35203627
50 727958 12914811 2017-03-31 wwn_wh.n.,,mam &™) | 9990001 612 T 3209941 |7
50 727958 1291333 2017-03-31 meLennm | (KOT) |9990001 s612 T 77398 |7
50 727958 1291482 2017-03-31 ”Mu&_s gos |41 |®Om) 9990001 5612 T 931717
50 727958 1291483 2017-03-31 _N_M.m_wz“s tos |41 |®om) 9990001 5612 |7 3847(7
50 727958 189224811 2017-03-31 .N.Mm_ﬁ? ges |41 [T | 9990001 5612 T 3357|7 |
50 72795% 18922482 2017-03-31 WMML?_WQ 1 [®OT) [9990001 5612 T 26914|7
50 727958 18922482 2017-03-31 NWML? gcs [ | ®Om) [ 9990001 5612 T 2205771 |7
50 727958 [19112 |2017:03-31 NWML@:MQ a1 | (KOT) [9990001 5611 5 20478 |7
50 727958 119212 2017-03-31 w_m«w&m;ﬁ a |kom) |9990001 3611 T 179014 7
0 |72m58 139123 2017-03-31 mgmg | koT) [9990001 5614 T 10177297
50 727958 139163 20170331 .N_thn sevbos |41 |®OT) | 9990001 5615 T 4655397
50 727958 139113 2017-03-31 mwm_v..ﬁ? gos [ | oD | 9990001 5613 T 610593 |7
Lébény, 2017.05.10 AR IRREERE. S masnmsmsrosns O
Ervényesitette: Ellenérizte: Ellenjegyezte:
Datum: Datum: Datum:

Oldal: 2/1



Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

EPULETEK ES EGYEB EPITMENYEK egyedi 005
nyilvantarto lapja
(két oldalas)

ASP programmal allitjuk elé Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az épiilet nyilvantartasi lapot az tizembe helyezés idopontjaban és ennek az idopontnak
a feltiintetésével a rendszeres hasznalatba vételkor kell megnyitni, kiallitani. A kiallitas
alapjat az allomanyba vételi bizonylat adatai vagy az iizembe helyezési jegyzokonyv,
illetve ezek mellékletét képezd dokumentaciok képezik.

December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvéantart6 hely

Kitoltés
Ideje: lizembe helyezés idépontja

Kitoltésért felelos: A kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

L0 iratgyiijto
megorzés

megszinésig

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

Csorna Eszk6z karton
10.03.31
Ingatlanvagyon-Kataszter F8kényvi szam szlrés:"121312"

Szent Istvan tér 22.

Karton egyedi azonosité: "I1/858/N/2"
INGATLAN ADATOK

Helyr.szam: 2620/ /7 Megnevezés: MATGIT KORHAZ CSORNA
Naplé sorszém: 858, Ing.jelleg: 12640-0002 Mentd&llomas
Ing.cim:0804039 Csorna Utca: SOPRONI U. 64

Jogi rend.:1 Rendezett Intézm.:000001

Az ingatlan fekvése: belterilet

VA foldrészlet nagyséaga: 860 m2

A féldrészlet tulajdonjoga:a foldrészlet kizardlag onk.tul.
A vagyon jellege :tdrzsvagyon része
Forgalomképessége:Korlat. forgalomképes tdrvény a.
BETETLAP

Betétlap: - "N" Intézmény v. nem 1 2.lap
Megnevezése: MATGIT KORHAZ CSORNA
Fékonyvi széam:121312 Ing:Egyéb épililetek,Korl.fkép.

Ecs kulcs: 2.00%
Intezmény: 000001 Polgarmesteri Hiv.
Szakfeladat:
Idépontok
Indulé: 09.12.31 Bruttd valt.:09.12.31 Egyéb raforditas:

Utolsd mozgas:09.12.31 151 Téritésmentes &tvétel, atr Megszlinés:

Aktualis értékek (Ft)

Bruttd: 49051878 ECS: 2688 Nettod: 49049190
MOZGASOK
Betétlap Mkéd Mozgéas Ids Erték
Ok/Megjegyzés
"N" 2.lap 151 Téritésmentes 4tvétel 09.12,31 49051878
ERTEKCSOKKENES
Betétlap Mkéd Mozgéas Idé Erték
Ok/Megjegyzés
N 2.lap 590 Szamitott ECS (linear 09.12.31 2688 1223112

0s~

Gonyii Kozség Onkormanyzata




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

FOLDTERULET nyilvantarté lap 006
(két oldalas)

ASP programmal allitjuk el6.
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az adatokat a foldhivatali nyilvantartassal megegyezden kell feljegyezni.

A hasznalatba vétel napjatol kell megnyitni.

A nyilvantartasba vétel alapbizonylata, adas-vételi szerz6dés, hatarozat, jegyzékonyv,
stb.

helye: nyilvantarto hely

Kitoltés

Ideje: hasznalatba vétel napja

Kitoltésért felelds: kijeldlt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos szdmozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat iratgyiijté

megorzés
megszinésig

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

6.

Csorna Eszk&8z karton
10.03.31
Ingatlanvagyon-Kataszter Fékonyvi szdm sz(rés:"12113"
Szent Istvan tér 22.

Karton egyedi azonosité: "I/857/F/2"

INGATLAN ADATOK
Helyr.szém: 2812/ 9/ / Megnevezés: BEEPITETLEN TERULET

Naplé sorszéam: 857. Ing.jelleg: 00001-0203 Mlvelés ala nem tartozd
beépitetlen .

Ing.cim:0804039 Csorna Utca: BARTOK B. U.

Jogi rend.:1 Rendezett Intézm.:000001

Az ingatlan fekvése: belterilet
A foldrészlet nagysaga: 33427 m2
A foldrészlet tulajdonjoga:a foldrészlet kizéardlag onk.tul.
A vagyon jellege :egyéb vagyon
Forgalomképessége: Forgalomképes
EGYEB ADATOK

visszavasarléas

BETETLAP

Betétlap: "F" Foldterilet betétl 2.lap
Megnevezése: BEEPITETLEN TERULET :
Fékdényvi szam:12113 Ing:Fdldteridletek,F.képes

Ecs kulcs: 0.00%
Intezmény: 000001 Polgarmesteri Hiv.
Szakfeladat:
Idépontok
Indulé: 09.06.30 Bruttdé valt.:09.06.30 Egyéb raforditas:

Utolsd mozgas:09.06.30 121 Beszerzés, beruhazas, léte Megszlinés:

Aktualis értékek (Ft})

Bruttd: 16713500 ECS: 0 Nettod: 16713500
MOZGASOK
Betétlap Mkéd Mozgas 1d8 Erték
Ok/Megjegyzés

"E" 2.lap 121 Beszerzés, beruhazas, 09.06.30 16713500
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

BERUHAZASOK, TARGYI ESZKOZOK 007
(miiszaki és egyéb berendezések, gépek, felszerelések,
jarmivek) egyedi nyilvantarto lapja

ASP programmal allitjuk elo. Megjegyzes:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat II/ 1.3.5. pontja szerint.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés
Ideje: beruhézas kezdési idopontja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat nyilvantart6 hely

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat iratgyiijté

megorzés

megsziinésig

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

00¢

Csorna Eszk®z karton 10.04.20
Ingatlanvagyon-Kataszter
Szent Istvan tér 22,

Karton egyedi azonosité: "E/705"
~————————— ALAPADATOK
Sorszam: 705. Megnevezés: ALAPL.AMEZA VIA 694 ATX

Mennyiség: 1 db Fdkdnyv tipus: 2 Nullara leirt

Fokdnyvi szém: 1311913 Gép:Ugyvitel és sz&m.,Nulldra leirt,F.képes

Eszktz csoport:311/0092 Szamitédgép ECS %: 33,00
Szamlaszéam: 2004/1088/E Gyari szém :
Leltdri szam: 310/00092 Egyéb azon.:

BESZERZES, ELHELYEZES
Szakfeladat: 751153 Onkormanyzat ig.tevékenység
$z4111t6:00003 ATI COMPUTER KFT C Intezmény:000001 Polgérmesteri Hiv.
Helye : 00003 Gazd és.Int.feliigy Alleltar: 00007 Adécsoport
Dolgozé: 00015 POLOSKEI IMRENE Egyéb:
————————— EGYEB ADATCK

Iddpontok

Indulé: 04.06.10 Brutté valt.: . . Egyéb raforditas: .« .

Utolsd mozgds:04.12.31 920 Elhelyezés mddositdsa Megsziinés: .

—————— Bktualis értékek (Ft)

Bruttéd: 95660 ECS: 95660 Nettd: 0 Egyéb raf.: 0
TARTOZEKOK

Tartozék név B.ideje Erték

ALAPLAP AMAZE VIA 694ATX 04.06.10 19545

PROCESSZOR CELERON 2400 MHZ 04.06.10 21180

HOTOVENTILATOR 04.06.10 1955

MEMORIA 256 MB 333 DDR RAM  04.06.10 16850

FLOPPY DRIVE 1.44 MB 04.06.10 2155 O 12_

WINCHESTER MAXTOR 40 GB/7200 04.06.10 16610

HAZ ATX MIDI P-IV 300W 04.06.10 8735

VIDEOKARTYA GEFORCE 2 MX400 04.06.10 8630
MOZGASOK

Mkéd Mozgas 1dd Erték Ok/Megjegyzés

121 Beszerzés, beruhdzas, 04,06.10 95660

920 Elhelyezés médositésa 04.12.31 0 ath.miatt

650 Nulléra irés 07.06.30 -95660 Régi fok.=131112, uj=1311912

650 Nullédra irés 07.06.,30 95660 Uj £fok. =1311912, régi=1311
ERTEKCSOKKENES

Mk6d Mozgés 1ds Erték Ok/Megjegyzés

590 Szamitott ECS {(lineAr 04.06.30 1811 1312112

590 Szamitott ECS (line&r 04.09.30 7935 1312112

590 Szamitott ECS (linear 04.12,31 7935 1312112

590 Szamitott ECS (lineér 05.03.31 7784 1312112

590 Szamitott ECS (linear 05.06.30 7870 1312112

590 Szamitott ECS (line&r 05.09.30 7957 1312112

590 Szamitott ECS (line&r 05.12,.31 7957 1312112

590 Szamitott ECS (line&r 06.03.31 7784 1312112

590 Szamitott ECS (linedr 06.06.30 7870 1312112

590 Szamitott ECS (linear 06.09,30 7957 1312112

590 Szamitott ECS (linedr 06.12.31 7957 1312112

500 Sz&mitott ECS (line&r 07.03.31 7784 1312112

590 Szamitott ECS (linedr 07.06.30 7059 1312112

18
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Kis értékii (200.000 Ft alatti) targyi eszkozok 008
nyilvantarto lapja

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A szamviteli politikaban meghatarozott kis értékii targyi eszkozokrol kell
kiallitani.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés
Ideje: beszerzéskor, hasznalatbavételkor

Kitoltésért felelés: kijelolt dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos

nyilvantart6 hely

Bizonylat

W, iratgyijto
megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Kis értékii (200.000 Ft alatti) vagyoni értékii jogok és 009

szellemi termékek
nyilvantarto lapja

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Megjegyzés:

A szamviteli politikaban meghatarozott kis értékii targyi eszkozokral kell

kiallitani.

helye:

nyilvantart6 hely

Kitoltés )
Ideje:

beszerzéskor, hasznalatbavételkor

Kitoltésért felelos:

kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

1 példany

nyilvantart6 hely

SOrszamozasa:

folyamatos

nyilvantart6 hely

Bizonylat

iratgyijto

megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
UZEMBE HELYEZESI OKMANY 010

PTI 2/2003

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat II/ 1.3.2. pontja szerint.
A kiallitott okmanyt iktatni kell.

helye: lizembe helyezési eljaras soran

Kitoltés

Ideje: iizembe helyezési eljaras napjan

Kitoltésért felelés: kijelolt dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 3 példanyban

1. példany vagyonkezeld
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany irattar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas
nyilvantarto, irattar
iratgyijto
8 ev

Bizonylat
megorzés

Gonyii Kozség Onkormanyzata 23



Bizonylati album

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszk6z nyilvantartasi szam: ..........ccceceeeennee. U.H. okmany sorszdma:..................... év

A BERUHAZAS AZONOSITASA

1. A beruhazas (eszkdz) megnevezése, egyedi aZonoSItd SZAMA! ........ceevveeruierieeiieeiieereenee e eee e

2. Az lizembe helyezés helye (tarold hely €s kOdja): .......coviiiiiiiiiiiiiii e

3. A beruhazis jellege: eszkoz beszerzés, felujitas, rekonstrukcid, meglévo eszkdz bovitése*
*A megfelel6 alahuzando

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték dsszesen: Ft
Bizonylati hivatkozasok:
Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szamlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft
2. Aktivalt sajat teljesitmény:
Koltségnem: Ft Koltségnem: Ft
Aktivalt sajat teljesitmény afaja: Ft; esedékes a mai napon.
3. BOvités, rekonstrukcio (felyjitas) esetén a korabban iizembe-helyezett eszkoz:
Bekertilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
A mostani aktivalas utan az eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
Az értékesokkenés megvaltoztatasra keriil az alabbiak szerint: ..........cooceeiieiieiieiiineeeeeeeee
nem kertil.

4. Azlizembe helyezett eszkoz elszamolasi jellemzoi:

Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint): &
Maradvanyérték mindsitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem jelentds).
Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
A leirasra keriil6 érték: Ft.
Leiras modszere: (linearis), (degressziv), (v...oevvevreviiveiineinnnnnnn. )
Linearis leiras esetén az éves leirasi kulcs: %

5. Téarsasagi ado torvény szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: %

6. Az eszkOz mindsitése a piaci értékelés €s tarsasag adottsdgai szempontjabol: (meghatarozo,
lényeges), (nem lényeges)

A beruhazas lizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

A beruhazo6 szervezet vezetdje
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Targyi eszkozok napldja 011

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Minden év elején meg kell nyitni.
December 31-én le kell zarni.

A Kkitoltésre vonatkozo részletes leirast a bizonylati szabalyzat 11/1.3. pontja és
alpontjai tartalmazzak.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés

Ideje: minden év januar 1.

Kitoltésért felelds: az intézménynél kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat nyilvéantart6 hely

sorszamozasa: f folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat iratgyiijté

megorzés

8 év

Gonyii Kozség Onkormdanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Betétlap tartozékok felsorolasa 012

ASP programmal allitjuk elo.
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A kitoltésre vonatkoz6 eldirasokat a bizonylati szabélyzat tartalmazza.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés

Ideje: egyedi nyilvantarto lappal egytitt

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany (vagy kettd)

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

W, iratgyijto
megorzés

megsziinésig

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

Betétlap tartozékok felsorolasara

R szamu alloményba vételi, allomanycsdkkenési bizonylathoz Oldalszam:
B i nyilvantartasi (leltari) szamu egyedi nyilvantart6 laphoz*
SSZ(:,‘; Megnevezés Gyartasi szam | Db Erték Megjegyzés

* A nem kivant rész torlendo
B. Sz. ny. 11-47/4j. R. sz.
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Bizonylati album

00¢

Csorna Eszkéz karton 10.04.20
Ingatlanvagyon-Kataszter
Szent Istvan tér 22,

Karton egyedi azonosité: "E/705"
————————— RALAPADATOK

Sorszam: 705. Megnevezés: ALAPL.AMEZA VIA 694 ATX

Mennyiség: 1 db F8konyv tipus: 2 Nulldra leirt

Foktnyvi széam: 1311913 Gép:Ugyvitel és szam.,Nulldra leirt,F.képes

Eszkdz csoport:311/0092 Szamitbgép ECS %: 33,00
Szémlaszam: 2004/1088/E Gyari széam :
Leltdri szam: 310/00092 Egyéb azon.:

BESZERZES, ELHELYEZES
Szakfeladat: 751153 Onkormanyzat ig.tevékenység
S$z4111t6:00003 ATI COMPUTER KFT C Intezmény:000001 Polgarmesteri Hiv.
Helye : 00003 Gazd és.Int.felilgy Alleltéar: 00007 Adécsoport
Dolgozd: 00015 POLOSKEI IMRENE Egyéb:
———————— EGYEBR ADATOK

Iddponteck
Indulé: 04.06.10 Bruttd valt.: . . Egyéb rafordités: .
Utolsd mozgds:04.12.31 920 Elhelyezés mbddositésa Megsz(nés: .o
————— . Aktudlis értékek (Ft)
Brutté: 95660 ECS: 95660 Nettd: 0 Egyéb raf.: 0
TARTOZEKOK
Tartozék név B.ideje Erték
ALAPLAP AMAZE VIA 694ATX 04.06.10 19545
PROCESSZOR CELERON 2400 MHZ 04.06.10 21180
HOTOVENTILATOR 04.06.10 1955
MEMORIA 256 MB 333 DDR RAM  04.06.10 16850
FLOPPY DRIVE 1.44 MB 04.06.10 2155 () A:l,
WINCHESTER MAXTOR 40 GB/7200 04.06.10 16610
HAZ ATX MIDI P-IV 300W 04.06.10 8735
VIDEOKARTYA GEFORCE 2 MX400 04.06.10 8630
MOZGASOK
Mkéd Mozgas 1dd Erték Ok/Megjegyzés
121 Beszerzés, beruhazas, 04.,06.,10 95660
920 Elhelyezés médositésa 04.12,.31 0 ath.miatt
650 Nullara irés 07.06.30 -95660 Régi fak.=131112, 1j=1311912
650 Nulldra irds 07.06.30 95660 Uj £ak. =1311912, régi=1311
ERTEKCSOKKENES
Mkéd Mozgds 1dd Erték Ok/Megjegyzés
590 Szamitott ECS (linear 04.06.30 1811 1312112
590 Szamitott ECS (line&r 04.09.30 7935 1312112
590 Szamitott ECS (linear 04.12,.31 7935 1312112
590 Szamitott ECS (line&r 05.03.31 7784 1312112
590 Szamitott ECS (linear 05.06.30 7870 1312112
590 Szamitott ECS {(linedr 05.09.30 7957 1312112
590 Szamitott ECS (line&r 05.12.31 7957 1312112
590 Szamitott ECS (line4dr 06.03.31 7784 1312112
590 Szamitott ECS (line&r 06.06.30 7870 1312112
590 Szamitott ECS (linedr 06.09,30 7957 1312112
590 Szamitott ECS (line4r 06.12,31 7957 1312112
590 Szé&mitott ECS (linedr 07.03.31 7784 1312112
590 Szamitott ECS (linear 07.06.30 7059 1312112

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

TARGYI ESZKOZOK atadas-atvételi bizonylata 013
GAZDALKODO SZERVEZETEN BELUL
(két oldalas)

B.Sz.ny. 11-66/tj.r.sz.

(25 x 4 lapos tomb) Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Ezt a bizonylatot kell kidllitani minden olyan esetben, amikor a targyi eszk6zok
elhelyezésében valtozas kovetkezik be.
A targyi eszk0zok atadéas-atvételét utalvanyozni kell.

Az athelyezés igazolasaul az atado és atvevo dolgozodjanak is alé kell irni.

helye: az atadast végzo korzet

Kitoltés

Ideje: atadas-atvétel idépontja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 4 példany

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany atvevd
3. példany atado

Bizonylat 4. példany tombben marad

sorszamozasa: | elGre sorszamozott
nyilvantart6 hely
iratgyijto
10 év

Bizonylat
megorzés

30 Gonyii Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

A vallalkoz6 megnevezése: , e Sorszédm:
TARGYI ESZKOZOK
atadas-atvételi bizonylata B
GAZDALKODO SZERVEZETEN BELUL
Az atado Az atvevo

tizem (koltséghely) megnevezése szama iizem (koltséghely) megnevezése szama
Sor- Nyilvantartasi
SZAm Megnevezés Db (leltari) Gyartasi szama Brutté értéke Megjegyzés

szdma
Atadasért felelds alairasa: Atadasért felelds alairasa:
A targyi eszkoz atadasat Az atadast konyvelte
Kelt Irendelt a bizonylatot atado | atvevo kdzponti
elrendelte a o .
kiallitotta | ellendrizte iizemi (kdltséghelyi) nyilvantartisba nyilvantartasba
B. Sz. ny. 11-66/4j. 1. sz.
Tartozékok felsorolasa
leltarfelyetell Megnevezés Db Gya,rt ast Erték Miiszaki azonosité adatok
egység szam
sorszdma

Gonyii Kozség Onkormanyzata

31




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Targyi eszkozok atadas-atvételi bizonylata gazdalkodo

szervezetek kozott
(két oldalas)
B.Sz.ny. 11-67.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

014

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

A targyi eszk6zok mas gazdalkodo szerv részére torténd

- értékesités ellenében vagy
- térités nélkiili
atadas alkalmaval kell kiallitani.

helye:

atado intézmény

Kitoltés )
Ideje:

atadas-atvétel idépontja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

4 példany

példany atado intézmény
példany atvevd intézmény

2.
4,

1.
3.

SOrszamozasa:

eldre sorszamozott

nyilvantartasi hely

Bizonylat
megorzés

iratgyijto

8 év
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Bizonylati album

Az atado (neve, cime):

Az atvevo (neve, cime):

Sorszam:

Az atado gazdalkodo szervezet igazolja, hogy a targyi eszk6zok a hatoldalon felsorolt tartozékok atadasa

20,00 €V 0 iuinne napjan megtortént.
Nyilvantartasi
Sor- | Fék. szla . lelt.) szam s f . s
. |57 Megnevezés (, ), . Brutto érték | Ertékcsokkenés | Netto érték
szam szama atadonal
atvevonél

Az értékcsokkenés elszamoldsa az atadonal az atadas negyedévének végéig megtortént.

az atado alairasa

az atvevo alairasa

B. Sz.ny. 11-67. 1. sz.

Tartozékok felsorolasa

A leltarfelvételi

, , Megnevezés
egység sorszdma

Miiszaki
azonosito
adatok

Db | Gyartasi szam Erték
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Targyi eszkozok leltarozasi egységenkénti 015

(korzetenkénti) nyilvantarto lapja

ASP programmal eléallitott Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A targyi eszkoz egyedi nyilvantarto lap felfektetésével egyidejlileg kell kiallitani.
A nyilvantarto lap koveti a tdrgyi eszkdz mozgasat.

helye: nyilvéantart6 hely

Kitoltés

Ideje: hasznalatba vételkor

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

mindig a leltadrozasi korzetben kell tartani

Bizonylat

sorszamozasa:

a targyi eszkoz leltarozasi korzetben

Bizonylat iratrendezObe flizve

megorzés

megszinésig
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Bizonylati album

Csorna

H:mmdww=<mo<o=|wwﬁmwnnmn

Szent Istvén tér 22.

Intézmény
Polgérmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
pPolgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgdrmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgérmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgdrmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
pPolgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Polgarmesteri Hiv.
Leltar tobblet:

leltarfelvevSk

Titkarsag
Titkdrsag
Titkarsag
Titkarsag
Titkdrsag
Titkarsag
Titkarsag
Titkarsag
Titkdrsag
Titkarsag
Titkarsag
Titkarsag
Titkarsag
Titkérsag
Titkarsag
Titkarsag
Titkarsag
Titkarséag
Titkarsag
Titkdrsag
Titkdrsag
Titkarsag
Titkarsag

LELTAR

Fékonyv.
132193
132183
132193
1311913
1311923
131123
1311923
11133
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942
111942

kiértékeld

Lelt.szam Sorsz Megnevezés

01

. 10.04.20
* 2.oldal

Bruttéd Mennyi Tényleges menny

420/00003 181 Babetta motorkerékpar
420/00002 182 Babetta motorkerékpar
420/00001 183 Honda robogd

310/00046 234 Szatitégép

333/00012 428 CRNON FAX

333/00104 1179 Mobicine GSM ISDN Interne
333/00011 427 Takaritogép

111/2 14 ISDN févonal

121/00006 21 OEM WIN 98 CD

121/00010 25 Halozati op.rendszer NOVE

121/00015 30 office 97 2000 frissités

121/00016 31 WIN 98 CD

121/00019 34 Szamlazési program

121/00024 39 OEM WIN 98 CD

121/00025 40 Igatlanvagyon kataszter p

121/00031 46 OEM MS Office 2000

121/00032 47 OEM MS Office 2000

121/00039 54 Win 95

121/00041 56 Lotus Notus,Lotus Domino

121/00047 62 OEM Win 95 CD

121/00054 69 Segély program szoc.pol.

121/00056 71 Fsldkiadast segité rendsz

121/00059 74 Hatalyos joganyag program
leltérellendr

68000
68000
211000
115300
98125
255360
30590
0
27490
1655259
128625
28000
50000
28150
43500
95000
95000
29875
62626
24875
50000
25000
7400

e e e e e e
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Gépjarmiivek torzskonyve
A.T.KPM. 231/a.r.sz.
(fiizet)

Bizonylat kezelése, kitoltése:

016

Megjegyzés:

A torzskonyvet az allomanyba vételi bizonylat, valamint a gépjarmii miiszaki konyve

¢s a forgalmi engedély alapjan kell kiéllitani.

helye:

gépkocsi eldado

Kitoltés )
Ideje:

hasznalatba vételkor

Kitoltésért felelos:

gépkocsi-eléadod

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

1 példany

gépkocsi-eldadd

SOrszamozasa:

eldre sorszamozott

gépkocsi eléado

Bizonylat
megorzés

iratgytijtobe

megsziinésig
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Bizonylati album

T. KPM 231/a. 1. sz.

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album
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Bizonylati album
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Bizonylati album
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

BERUHAZASOK, FELUJITASOK 017
nyilvantarto lapja

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Megjegyzés:

A bizonylati szabalyzat II/ 1.3.5. pontja szerint.

Kitoltés

helye:

nyilvantart6 hely

Ideje:

beruhézas kezdési idopontja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

Bizonylat
megorzés

1 példany

nyilvantart6 hely

SOrszamozasa:

folyamatos oldalszdmozas

nyilvantart6 hely

iratgyijto

megsziinésig
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

BERUHAZASOK, FELUJITASOK 018
osszesito lapja

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat II/ 1.3.5. pontja szerint.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés
Ideje: beruhézas kezdési idopontja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat nyilvantart6 hely

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

W, iratgyijto
megorzés

megsziinésig
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Bizonylati album

KESZLETEK
Album
Sor- . . . . . gylijte-
szém Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele meény
szama
1. | Raktari nyilvantarto lap B.Sz.ny.12-151.r.sz. 101.
2. | Munkaruha nyilvantarté lap B.Sz.ny.12-179.r.sz. 102.
3 Készletnyilvantarto lap B.sz.ny.11-161.r.sz. 103.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

101
Raktari nyilvantartélap

B.Sz.ny. 12-151.r.sz. . i
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 2.2.5. pontja szerint.

helye: raktar

Kitoltés . . - -
Ideje: nyilvantartasba vételkor

Kitoltésért felelos: raktaros

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

raktar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

raktar

Bizonylat

W, raktari polcon (rekeszben)
megorzés

8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

B.Sz. ny. 12-151. r. sz.

50
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

102
Munkaruha nyilvantarté lap

B.Sz.ny. 12-179.r.sz. . i
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyilvantart6 lapot személyre szdloan kell vezetni.
Részletes leirast a bizonylati szabalyzat 11/2.3.3. pontja tartalmaz.

helye: kozponti nyilvantarto

Kitoltés
Ideje: munkaruha kiadés napja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

kozponti nyilvantartd

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

kdzponti nyilvantarto

Bizonylat

W, iratgyijto
megorzés

megsziinésig

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 12-179. 1. sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Készletnyilvantarto lap (mennyiségi adatokkal),
a készletvaltozas részletezésével

B.Sz.ny. 12-161.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat II/2/B. pontja szerint.

helye: pli. csoport, osztaly, részleg

Album sorszama:

103

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje: a készlet beérkezésekor

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

pl. csoport, osztaly, részleg

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

pl. csoport, osztaly, részleg

Bizonylat

W, iratgytijtobe
megorzés

8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

B. Sz.ny. 12-161. 1. sz.
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Bizonylati album

ELELMEZESHEZ KAPCSOLODO BIZONYLATOK

Album

SSZ(;;I Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, jele glz.lé”';;

szama
1. Etkezék nyilvantartasa 1. B.Sz.ny.318-200.r.sz. 201.
2. Etkezdk nyilvantartasa I1. B.Sz.ny.318-201.r.sz.. | 202.
3. Etkezdk nyilvantartasa I11, B.Sz.ny.318-202.r.5z. 203.
4. Etkezdk nyilvantartasa IV. B.Sz.ny.318-203.r.5z. 204.
5. Heti étlap B.Sz.ny.318-204.r.sz. 205.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Etkez6k nyilvantartasa I.

B.Sz.ny. 318-200.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 1I/3. pontja szerint.
Minden honapban wjat kell felfektetni !

helye: ¢lelmezési lizem (konyha)

Album sorszama:

201

Megjegyzés:

Kitoltés )
Ideje: folyamatos

Kitoltésért felelos: ¢élelmezésvezetd

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

élelmezésvezeto

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

¢élelmezési izem

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

8 év
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 318-200. 1. sz.

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Etkezék nyilvantartasa IL.

B.Sz.ny. 318-201.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 1I/3. pontja szerint.
Minden honapban wjat kell felfektetni !

helye:

¢élelmezési uzem

Album sorszama:

202

Megjegyzés:

Kitoltés )
Ideje:

folyamatos

Kitoltésért felelos:

¢élelmezésvezetd

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

1 példany

élelmezésvezeto

SOrszamozasa:

folyamatos oldalszdmozas

¢élelmezési izem

Bizonylat
megorzés

iratgyiijtébe leflizve

8 év
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 318-201. 1. sz.

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Etkezék nyilvantartasa II1.

B.Sz.ny. 318-202.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 1I/3. pontja szerint.
Minden honapban wjat kell felfektetni.

helye:

¢élelmezési uzem

Album sorszama:

203

Megjegyzés:

Kitoltés )
Ideje:

folyamatos

Kitoltésért felelos:

¢élelmezésvezetd

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

1 példany

élelmezésvezeto

SOrszamozasa:

folyamatos oldalszdmozas

¢élelmezési izem

Bizonylat
megorzés

iratgyiijtébe leflizve

8 év
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 318-202. 1. sz.

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Etkezék nyilvantartasa IV.

B.Sz.ny. 318-203.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 1I/3. pontja szerint.
Minden honapban ujat kell felfektetni!

helye:

¢élelmezési uzem

Album sorszama:

204

Megjegyzés:

Kitoltés )
Ideje:

folyamatos

Kitoltésért felelos:

¢élelmezésvezetd

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

1 példany

élelmezésvezeto

SOrszamozasa:

folyamatos oldalszdmozas

¢élelmezési izem

Bizonylat
megorzés

iratgyiijtébe leflizve

8 év
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 318-203. 1. sz.

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

205
Heti étlap

B.Sz.ny. 318-204.r.sz. ] R
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A "Heti étlap"-ot feliilvizsgalat és jovahagyas utan sokszorositani kell annyi

példanyban, hogy az minden hova eljusson, ahol ételt szolgalnak ki.

helye: ¢lelmezési lizem (konyha)

Kitoltés

Ideje: élelmezési szabalyzat szerint

Kitoltésért felelos: ¢élelmezésvezetd

Kiallitand6 példanyszam: szilikség szerint

- ¢élelmezési lizem
- ahol ételt szolgalnak ki

Bizonylat

SOrszamozasa:

¢élelmezési izem

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

64
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 318-204. 1. sz.

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

PENZ- ES ERTEKKEZELES

Album

Sor- Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele | &Y'Vt
Sszam mény
szama
1. | Ertékpapir egyedi nyilvantarto lap Sajat készitésii 301.
2. | Részesedés egyedi nyilvantart6 lap Sajat készitésii 302.
3. | Bevételi pénztarbizonylat ASP programmal készil 303.
4. | Kiadasi pénztarbizonylat ASP programmal készil 304.
5. | Idészaki pénztarjelentés ﬁéSSIZ’ﬁIirogrammal 305.
6. | Cimletjegyzek ASP programmal 306.
7. | Cimletjegyz¢ék a kiilfoldi fizetéeszkozokrol Sajat készitésii 307.

e , . B.Sz.ny.13-
8. | Készpénzigénylés elszamoldsra 134/N r.57. 308.
9. | Uzemanyag-eldleg elszamolas D.Sz.ny.12-53/N.r.sz.| 300.
10. | Elszdmolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa lééSSIZ’ﬁIirogrammal 310.
11. | Meghatalmazas (egyszeri alkalomra) Sajat készitésti 311.
12. | Meghatalmazas (t6bbszori alkalomra) Sajat készitésti 312.
13. | Atutalasi megbizas PF.1. 313.
14. | "Azonnali" beszedési megbizas PF.3. 314.
15. | Pénzintézeti postautalvanyok feladojegyzéke 315.
16. | Pénzintézeti postautalvany 316.
17. | Rendezvényjegy — elszamolas 317.
18. | Hitelek nyilvantarto6 lapja 318.
19. | Pénztir itadas-atvétel ASP programmal 5,4
késziil
20. | Pénztarkulcs nyilvantartasa Sajat készitésti 320.
21. | llletmény eldleg igénylése Sajat készitésti 321.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

301

Ertékpapir egyedi nyilvantarto lap

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Bizonylati szabalyzat II/1.7. pontja szerint. A nyilvantartd lapra minden értékvaltozast

fel kell vezetni.
December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvantartas helye

Kitoltés

Ideje: beszerzéskor

Kitoltésért felelos: megbizott dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

A iratgylijtdben
megorzés

megszlinéstdl szamitott 8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Részesedés egyedi nyilvantarto lap 302

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Bizonylati szabalyzat II/1.7. pontja szerint. A nyilvantartd lapra minden értékvaltozast

fel kell vezetni.
December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvantartés helye

Kitoltés . .
Ideje: beszerzéskor

Kitoltésért felelos: megbizott dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

pénztar

Bizonylat

W, iratgytijtobe
megorzés

megszlinéstdl szamitott 8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Bevételi pénztarbizonylat
303

ASP programmal késziil
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 1I/4.1. pontja szerint.
Hasznalatba vétel el6tt hitelesiteni kell!

helye: pénztar

Kitoltés

Ideje: pénztari befizetéskor

Kitoltésért felelos: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany konyvelés
2. példany befizetd

Bizonylat

sorszamozasa: || program biztositja

pénztar

Bizonylat

W, iratgytlijtdben
megorzés

8 év
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Bizonylati album

'kiallito
/ nyomtatd

; Adodsz.:

Bizonylatszam:
Pénztirbizonylat datuma:

BEVETELI PENZTARBIZONYLAT

Ugyfél: pénztarkonyv
Tétel megnevezése AFA Alap AFA érték Brutto
Osszesen: HUF,

azaz HUF

Megjegyzés:

konyveld

pénztaros

Melléklet: db.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Kiadasi pénztar bizonylat

ASP programmal késziil

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 1I/4.1. pontja szerint.
Hasznalatba vétel el6tt hitelesiteni kell !

helye: pénztar

Album sorszama:

304

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Kitoltés

Ideje: pénztari kifizetéskor

Kitoltésért felelos: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany konyvelés
2. példany tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

pénztar

Bizonylat

iratgytijtobe

megorzés

8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

! kaallito
! nyomtato

; Adosz.:

Bizonylatszam:
Pénztirbizonylat dituma:

KIADASI PENZTARBIZONYLAT

Ugyfél: pénztarkonyv

Tétel megnevezése AFA Alap AFA érték Bruttd

Osszesen: HUF,

azaz HUF

Megjegyzés: Mell¢klet: db.
7 ligyintézb/érvényesits ellendrzd utalvanyozo

konyvelo i s

pénztaros
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Idoszaki pénztarjelentés

ASP programmal késziil

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 1I/4.1. pontja szerint.
Hasznalatba vétel el6tt hitelesiteni kell!

helye: pénztar

Album sorszama:

305

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Kitoltés
Ideje: ki- és befizetéskor

Kitoltésért felelos: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany konyvelés
2. példany pénztarosnal marad

Bizonylat

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

pénztar

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

8 év
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Bizonylati album

Ido6szaki pénztarjelentés

pénztar idészakrol

Sor- Be-, Bevételi-, Ko. for

, kifiz. Kiadasi ~p- 1018 Széveg Bevétel Kiadés
szam . . jogc.sz.

napja bizonylat sz.
Atvitel:
B. Sz. ny. 13-20/4;. r. sz.
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Bizonylati album

Bevételi, | Kp.
Sor- Be-, Kiadési | forg. ; . L
SZAm klﬁ'Z. bizonylat | Joge Szoveg Bevétel Kiadas
napja SZ. Sz.
Athozat:
Pénztarellendrzés Pénzforgalom l*jorgalom
jogcim szerint Atvitel
. Kezdd
db peIEIZ:Itl)em Ft jogcim sz. pénzkészlet
Zard
Bevétel Ft pénzkészlet
20000 .
Osszesen
10000
5000
2000
1000
500 Osszesen
200 Kiadas Ft
100 Mellékletek:
50
20 db bevételi bizonylat
10 db kiadasi bizonylat
5
2
1
Osszesen pénztiros
Zaro6 pénzkészlet
Tobblet
Hiany Osszesen ellendr
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Bizonylati album
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Cimletjegyzék

B.Sz.ny. 13-71.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 11/4.2. pontja szerint.

helye: pénztar

Album sorszama:

306

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje: be- ¢€s kifizetések soran

Kitoltésért felelos: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat

SOrszamozasa:

Bizonylat

megorzés

Gonyii Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

[ tigyintézd

Datum:
CIMLETJEGYZEK
Pénztarkonyv neve: Deviza:
lddszak: Nyitis: Ziris:
Nyitd érték: Osszes bevétel: Osszes kiadis: Zaroértck:

Cimlet

Darabszam

Erték

20000.00

10000.00

5000.00

2000.00

1000.00

500.00

200.00

100.00

50.00

20.00

10.00

5.00

Osszesen

azaz

pénztaros

pénztarellendr



Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Cimletjegyzék a kiilfoldi fizetéeszko6zokrol

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 11/4.2. pontja szerint.

helye: pénztar

Album sorszama:

307

Megjegyzés:

Kitoltés
Ideje: be- ¢€s kifizetések soran

Kitoltésért felelos: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat

SOrszamozasa:

Bizonylat
megorzés

Gonyii Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

Cimletjegyzék a kiilfoldi fizetoeszkozokrol 200 h6 ....n
Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam
Db | Cimlet Erték Db | Cimlet Erték Db Cimlet Erték
Osszesen Osszesen Osszesen
Forintérték Forintérték Forintérték
Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam
Db | Cimlet Erték Db | Cimlet Erték Db Cimlet Erték
Osszesen Osszesen Osszesen
Forintérték Forintérték Forintérték
Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam
Db | Cimlet Erték Db | Cimlet Erték Db Cimlet Erték
Osszesen Osszesen Osszesen
Forintérték Forintérték Forintérték
Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam
Db | Cimlet Erték Db | Cimlet Erték Db Cimlet Erték
Osszesen Osszesen Osszesen
Forintérték Forintérték Forintérték
Osszesités
Ellen6rzés utan toltendo ki! Pénznem Forintérték
Nyitokészlet (el6z6 napi zarokészlet) — ........cocooviiiiiiiinnnn, Ft
Targynapon atvett fizetdeszk0zok +  ....coooiiiiiiiiii Ft
OSSZESEN e, Ft
Beszolgaltatds a targynapon ..., Ft
Zarokészlet Ft
Osszesen

82
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Készpénzigénylés elszamolasra
penzigeny 308
B.Sz.ny. 13-134/N.r.sz.
(50 x 2 lapos tomb) ] .
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 4.2. pontja szerint.

helye: igényld szervezeti egység

Kitoltés ) . .
Ideje: igénylés napjan

Kitoltésért felelos: igényld

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany pénztar
2. példany tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

pénztar

Bizonylat

W, iratgytijtobe
megorzés

8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata 83



Bizonylati album

Sorszam:

szervezeti egység megnevezése

,20  év hé  nap

KESZPENZIGENYLES ELSZAMOLASRA

Kérem részére

forintot

jogcimen

utdlagos elszamolasi kotelezettséggel kiadni.

Elszamolas
hatarideje: 20 év hé nap

Igényld szervezeti egység
vezetdjének alairasa

Kiadasi pénztarbizonylat szam:
B. Sz. ny. 13-134/N. 1. sz.

84
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Uzemanyag-el6leg elszamolas

B.Sz.ny. 12-53/N.r.sz.
(25 x 3 lapos tomb)

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 4.2. pontja szerint.

helye: pénztar

Album sorszama:

309

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Kitoltés

Ideje: kifizetés napjan

Kitoltésért felelos: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany konyvelés
2. példany gépkocsivezetd
3. példany tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

pénztar

Bizonylat

W, iratgytijtobe
megorzés

8 év
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Bizonylati album

Szervezeli egysce: UZEMANYAG-ELOLEG

ELSZAMOLAS
(sorszam helye)
Elszamolasi iddszak: 20 év -6l -ig
A gépjarmiivezeto neve (térzsszama):
A gépjarmi rendszama:
A menetlevelek szerinti teljesitmények
alapjan szamitott (sulyozott) kilométer:
Az lizemanyag norma szerinti Az lizemanyag egységara
mennyisége (1/100 km) (Fv1)
benzin: benzin:
Az e.lrszamolram norma benzin 1= Fit
alapjan elszamolhat6 E——
uzemanyag:
1= Ft
Elszamolhat6 lizemanyagkoltség Gsszesen: Ft
azaz forint.
Felvett elleg 1 Ft Osszesen: Ft
2 Ft Kifizetend6: Ft
Visszafizetendo: Ft

az engedélyez0 alairasa

A koltségelszamolas 0sszegét felvettem, egyidejiileg az lizemanyag-el6leget visszafizettem:

a gépjarmiivezeto alairasa

) A kiadasi pénztarbizonylat A bevételi pénztarbizonylat
20....... Vi, ho....... -n L L
szama: szama:
Kiallitotta: Ellendrizte: Eldlegnyilvantartasba
feljegyezte:

B. Sz. ny. 12-53/N. . sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa 310

B.Sz.ny. 13-135.r.sz.

(200 oldalas befiizott konyv) . .
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat I/ 4.2. pontja szerint.

helye: pénztar

Kitoltés

Ideje: folyamatosan

Kitoltésért felelos: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

pénztar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldal- és sorszdm

pénztar

Bizonylat

W, iratgytijtobe
megorzés

8 év
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Bizonylati album
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Meghatalmazas (egyszeri alkalomra)

. 311
(két oldalas)

B.Sz.ny. 18-21.r.sz. . i
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyomtatvany hatoldalan talalhatd tajékoztato szerint.
A pénztarbizonylathoz csatolva kell megdrizni.

helye: meghatalmazo
Kitoltés ) . B
Ideje: értelemszeriien
Kitoltésért felelos: meghatalmazo
Kiallitand¢ példanyszam: 1 példany
pénztar
Bizonylat
SOrszamozasa:
pénztar
Bizonylat
megorzés
8 év
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Bizonylati album

MEGHATALMAZAS

(egyszeri alkalomra)

Alulirott (1) meghatalmazom
-t, (2) hogy cimen (3)20 _ ¢év ho -n
esedékes Osszeget helyettem felvegye. A meghatalmazas kelte: 20 év hé -n.
A meghatalmazott (4) A meghatalmazo (5)
alairasa

allando lakéasa

személyi igazolvany szama

A tanu (6) A tanu (6)

neve

alairasa

allando lakasa

személyi igazolvany szama

B. Sz. ny. 18-21.1. sz.

Tajékoztato a nyomtatvany Kitoltésére
(1) A meghatalmazé €s (2) a meghatalmazott személy nevét irogéppel, vagy kézzel,
nyomtatott nagybetiikkel kell beirni.
(3) Be kell irni a készpénzfelvétel jogcimét (pl.: munkabér, tappénz, segély, stb.).
(4) A meghatalmazottnak sajat keziileg kell aldirnia a nyomtatvanyt.
(5) A meghatalmazonak sajatkezii aldirdsaval és azonosité adatainak beirasaval kell

érvényesitenie a meghatalmazast.

(6) Két tantinak sajatkezii alairdsaval és azonosit6 adatainak beirdsaval kell hitelesitenie a

meghatalmazast.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Meghatalmazas (tobbszori alkalomra)

(két oldalas)

B.Sz.ny. 18-22.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Album sorszama:

312

Megjegyzés:

A nyomtatvany hatoldalan talalhato tajékoztatd szerint 2 példanyban.

Kitoltés

helye: munkahely, szervezeti egység

Ideje: értelemszeriien

Kitoltésért felelos: meghatalmazo

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

Bizonylat

Bizonylat
megorzés

1. példany kifizetohely
2. példany meghatalmazott

SOrszamozasa:

pénztar

iratgytlijtébe

visszavonastol szamitott 8 évig

Gonyii Kézség Onkormdnyzata
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Bizonylati album

Meghatalmazas
(tobbszori alkalomra)

Alulirott! ... meghatalmazom ...............ccoeeuiiiiiiniiiiiin
................................... 4,2 h0gY. .. cimen esedékes
Osszeget helyettem felvegye.

Ez a meghatalmazas 20.................. €V i ho......... napig* érvényes.

visszavonasig

Meghatalmaz6 alairasa és adatai’

....................................... F N 1) 1 1 (5
alairas
Személyi igazolvany v. személyi szdma.....................
Meghatalmazott aldirasa és adatai®
....................................... Allandd lakdsa:.........coooiiiiii
alairas

2. tanu alairasa

B. Sz. ny. 18-22. 1. sz.

Tajékoztaté a nyomtatvany Kitoltésére

Ez a meghatalmazas folyamatos készpénzfelvételre — meghatarozott idépontig vagy visszavonasig — a kiallitas
napjatol szamitva legfeljebb egy évig érvényes.

A meghatalmazast két példanyban kell kitolteni. Az els6 példanyt a kifizet6helynek kell atadni nyilvantartasba
vétel végett, a masolati példany a meghatalmazottnal marad.

! A meghatalmazé személy nevét irdgéppel vagy kézzel, nyomtatott nagybetiikkel kell beirni.

2 A meghatalmazott személy nevét irdgéppel vagy kézzel, nyomtatott nagybetiikkel kell beirni.

3 Meg kell hatarozni, hogy milyen jogcimen jar6 készpénzfelvételre vonatkozik a meghatalmazas (pl.: munkabér,
tappénz, segély stb.)

4 A nem kivant rész torlendd. A felesleges rész torlése nélkiil a meghatalmazas nem érvényes.

5 A meghatalmazonak sajat kezi{ alairasaval és azonosito adatainak beirasaval kell érvényesiteni a megbizast.

® A meghatalmazottnak sajat keziileg kell aldirni a nyomtatvanyt.

7 A két tanunak sajat kezli alirasaval és azonositd adatainak feltlintetésével hitelesiteni kell a meghatalmazast.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

313

Atutalasi megbizas

2 példa it
(2 példanyos garnitura) Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az atutalasi megbizast minden esetben a pénzintézethez tett alairds-bejelentésen
meghatarozott modon kell alairni. A teljesités rovataban a szallitas vagy szolgaltatas
napjat kell feltiintetni. E rovat mellett fel kell tiintetni - a pénzintézettel ktott
megallapodas alapjan - az értéknapot.

(Ertéknap: .....év

A megbizas valamennyi példanyat be kell nytjtani a pénzintézethez.

helye: pii. csoport, osztaly

Kitoltés

Ideje: értelemszeriien

Kitoltésért felelés: pl. eléado

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

valamennyi példany a pénzintézethez

Bizonylat

SOrszamozasa:

Bizonylat

megorzés

Gonyii Kézség Onkormdnyzata
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Bizonylati album
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Azonnali beszerzési megbizas

Bizonylat kezelése, kitoltése:

helye: pii. csoport, osztaly

Album sorszama:

314

Megjegyzés:

Kitoltés ) . B
Ideje: értelemszeriien

Kitoltésért felelos: pii. el6ado

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

SOrszamozasa:

Bizonylat
megorzés

Gonyii Kozség Onkormanyzata



Bizonylati album

Ertesités (Az értesités szovege a taloldalon)

A benytjto A megbizas kelte A benyjt6 szamlajat vezetd bank neve
alairasa és székhelye

A beny;jto neve és székhelye

A benytjtoé szamlaszama

| - |-

A fizetésre kotelezett neve €s székhelye

|

folytatas Osszeg (forintra kerekitve)

‘ Ft

A fizetésre kotelezett szamlaszama

Bizonylatszam Jogszabalyszam
Benyjtas indoka (1.talold.) ‘

Jel Kozlemény (Ha ez a sor hivatkozési szamot tartalmaz, kérjiik, irjon "X"et a sor legelsé kockajaba.)

| |

Kozlemény

Kérjiik, hogy a fenti savra ne irjon és ne bélyegezzen
Azonnali beszedési megbizas

Az 1-4 jelzések koziil a megfeleldt kell a ,,Benytjtas indoka” rovatba beirni.

1 — A fizetd bejelentése alapjan.

2 —,,Végrehajtas™ a csatolt hatarozat alapjan.

3 — Jogszabaly alapjan (a ,,Jogszabalyszam” rovatba be kell irni a jogszabaly szdmat is).
4 — Véltobeszedés a csatolt valtod alapjan.

96 Gonyii Kozség Onkormanyzata




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

315
Pénzintézeti postautalvanyok

felado jegyzéke

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A kiallitott postautalvanyok adatait a "Pénzintézeti posta utalvanyok feladojegyzéke"
elnevezésl 6t példanyos nyomtatvanyon kell felsorolni és 6sszesiteni.

A feladojegyzéket egy tétel kiutaldsanal is el kell késziteni. A feladojegyzéknek mind az

Ot példanyat atirdssal, irogéppel kell kidllitani. A feladdjegyzékhez az utalvanyokat a
tételszamozas sorrendjében kell csatolni. Tomeges kiutaldsok esetén a jegyzékekrol
f60sszesitést kell késziteni.

helye: pli. csoport, osztaly

Kitoltés

Ideje: kiutalas alkalmaval

Kitoltésért felelés: pl. eléado

Kiallitand6 példanyszam: 5 példany

valamennyi példany a pénzintézethez kertil

Bizonylat

SOrszamozasa:

Bizonylat
megorzés

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Cimzett:
sz. PENZINTEZETI
postautalvanyok feladojegyzéke
szamlaszama:
MASOLAT
a bankszdmla-tulajdonos részEre *  aiiiiiii i e , 20.......
Jelolo Osszeg: Jelold ],
Osszeg: Ft
adat Ft adat g
Ezt a részt az alabbi
tételek jogcim szerinti
részletezéseként (tobb
feladdjegyzék esetén az
Osszesitén) kell kitdlteni! Jogcim szerinti részletezés dsszesen
Folyo- A cimzett neve, lakdhelye és pontos cime Az utalvinyozott 3sszeg Utalvany dij
sz&m (Pénzforgalmi betétkonyv szama) forint forint
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10 3 &35
=4 < O
11 s 22
§ g<=
12 EE-E |
5553
13 TR
ERS
14 2§22
15 22382
P’ o =
=582
o 5.0 )
0 S5i8:
Nk =s=]
.
19
20
Osszesen:
Ut.-dijjal egyiitt
Felado alairasa
( a Banknal bejelentett modon )
98 Gonyii Kozség Onkormanyzata




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

R IOR . 316
Pénzintézeti postautalvany

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az utalvanyt alairni, vagy a lapon 1év adatokat atirni, torélni, moédositani nem szabad.
Az utalvadnyon a cimzett nevét, cimét és postai irdnyitdszamat pontosan kell feltiintetni.
Minden egyes utalvanyon csak egy kifizetési megbizas adhato. Tobb tétel egyidejii
kiutalasa esetén a teljesitendd kifizetésekrol kiilon-kiilon utalvanyt kell kiéllitani.

helye: pli. csoport, osztaly

Kitoltés
Ideje: pénzkiutalas alkalmaval

Kitoltésért felelés: pl. eléado

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

pénzintézethez

Bizonylat

SOrszamozasa:

Bizonylat

megorzés

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Kifizetési utalvany szelvénye POSTAIAZONOSTO I EECSHVERTIORGEES
" BSSZEG — 30053016 903 AT
[_‘ L l 1 L l sl Jopce Visaza » feladénak S
Feladé A visszakiddés oka -

| S onion it

A Lot arpnostdszime

" KIFIZETESI UTALVANY s R
P bsszic, Fort

et b

Ouszeg Detivel kirve

= Az \talvinyozot danreq atvételét wismerem Cimaeett
2QO 4y ha nag
Alairin

A sturndlyaronossag igaroliss | i
— _.l_,.J_J.

Az Ak iy srvenyersdg Saje u befuetes napjht hovetE B napon jr i

<18> <30053016> <903> <82>

Wbt mrt 4 ezt araindon Naglymn (e w10 &a e balywgesimn| Kasssnkin WM o R

1. ) NEM KERESTE Postal afegrés
2. | NEM FOGADTA EL
3. | CIM ELEGTELEN
4. CIMZETT ISMERETLEN
5.  CIMZETT ISMERETLEN
| HELYRE x&%z TT
6. MEGHALT

V.arktesné postavhes
wrhasaik

Lwtet) barninak ot Utan vagy vasrsuides
erorteteskor

E FHLS 2 Dy S T Y . @y

Z¥ Farmular Girdst, Kkfhaze
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

317
Rendezvényjegy - elszamolas

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 11/4.2. pontja szerint.

helye: Miivelddési Kozpont és Konyvtar

Kitoltés
Ideje: elszamoléas alkalméval

Kitoltésért felelés: jegykezeld

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

Pénztar
Jegyszedd

Bizonylat

SOrszZamozasa:

Pénztar

Bizonylat

W, Iratgytijtobe
megorzés

8 év
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Hitelek nyilvantarto lapja
y P) 318

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 11/4.3. pontja szerint. A nyilvantart6 lapra minden valtozast fel
kell vezetni.

December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvantartés helye

Kitoltés

Ideje: hitelfelvételkor

Kitoltésért felelos: megbizott dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

W, iratgytijtobe
megorzés

megszlinéstdl szamitott 8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

319
Pénztar atadas-atvétel

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A pénzkezelési szabalyzat és a bizonylati szabalyzat 11/4.4. pontja szerint.

helye: nyilvantartés helye

Kitolteés : A i A
Ideje: Pénztar atadas-atvételkor

Kitoltésért felelos: Pénztaros-pénztaros helyettes

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

Pénztar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

W, iratgytijtobe
megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év
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JEGYZOKONYV

Felvéve a(z) ASP 9. hazipénztaraban (cim: 0009 Szeged. ASP ut 09.) 2014 év december ho 8.
aapyin

Penztarkdnyv szama: 2014/20918/1
Targy: hazipénztar atadas-atvétel.
Az atadas-atvétel oka: szabadsag
Jelen vannal:

Tanuld 29 atado.

Teszt Ilona atvevo.

Atadasra keriil:

1. A hazipénztar készpénzlészlete cimletenkent a megszamlalt és a kényv (tabld és pénztarjelentés)
szeriati eltérést 15 kumutatva.

2. A penzkezeléssel kapesolatos szigord szamadasi kdtelezettségu nyomtatvanyok:

Beveteli pénztarbizonylat
- utolsckent felhasznalt sorszam: -
Kiadast penztarbizomylat
- utolsokeént felhasznalt sorszam: K - 2014/20018/1/1

3. Cimletjegyzek

A fentiek szerint a hazipénztart aradtam. illetve atvettem.

KEmf

Tanulo 29 Teszt Ilona
atado atvevd




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Pénztarkulcs nyilvantartas
320

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A pénzkezelési szabalyzat és a bizonylati szabalyzat 11/4.5. pontja szerint.

helye: Pénztar

Kitoltés

Ideje: Kulcs felvétel, atadas

Kitoltésért felelos: megbizott dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

Pénztar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat iratgylijtébe

megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Csorna Varos Onkorméanyzatinak
Polgarmesteri Hivatala

Ba A

2. szimu melléklet

Pénztiri kazetta (lemezszekrény) pancélszerkény* kulesinak nyilvantartisa

Sor-

. A kules
szAm

megnevezése:

A kules ataddjinak
neve:

A Kulces dtvevéjének
neve:

A kulcs dtvételének
oka: R

| A kules dtvételének
ideje (nap; éra, perc)

Az atvétel igazolisa

(jegyzd v.
pénztirellendr)

T

A nyilvintartdst taroléegységenként kell vezetni.

* Nem kivant rész torlend6!

108
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Illetmény eloleg igénylése
y g igeny 321

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A pénzkezelési szabalyzat ¢és a Bizonylati szabalyzat 11/4.6. pontja szerint.

helye:

Kitoltés . 14
Ideje: Igényléskor

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

Nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

Pénziigyi osztaly

Bizonylat

W, iratgytijtobe
megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év
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Bizonylati album

élfé)

5. szdmii melléklet
a Kizszolgdlati Szabilyzathoz

Lo H,LEMNYELOLEGIQIENYI .6 LAP

- L

NEV: ..ooieeceeercrertee e e e s s rrs v srneras s sanesaeeeeeseeenr e nean
Igényelt illetményelSleg 6sszege SSRRURRUSTVDROOPOIUIT < «
A levonés kezdete a felvetelt kévetd ho.

Tudomasul veszem és katelezem magam arra, hogy kézszolgilati jogviszonyom megsziinése esetén
a fennallé 1lleu'nényeloleg-m‘tomsomat cgyésszcgben koteles vagyok @ .........cocooovreeviiiicin
- e rnre .. rveeren ... Osztaly igazolasa alapjan a hazipénztirba befizetni.

| ) | s reererenrens EV oooieereeeseeeeeeneeeeenee. DO L, NAD

koztisztviseld alairasa

Lakcime: .........c.ooooviiiieeiececeece e

II.

Az osztalyvezetSi jogkor gyakorlojanak vEIEMENYE: ...

P.H.
osztalyvezetsi jogkor gyakorloja
IIL.
Déntés:
................................................................ koztisztviselonek a kérelmében foglalt indokokra tekintettel
.................................... Ft illetményel6leg kifizetését engedélyezem.
Kelt: ..o s wreranes év ... ho ...... nap

P.H.
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Bizonylati album

LELTAROZAS
Album
Sor- . . . gytijte-
szam|Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele | %,
szama
1. | Leltarboritod D.F. 127/a.r.sz. 401.
p. | Leltdrfelveteli jegy és jegyzGkonyv koziti B.Sz.ny.14-12/a.rsz. | 402.
gépjarmuvek leltarozasdhoz
3 Targy1 e’szkozok leltarfelvételi iv gépek, berendezések B.Szny.14-13/arsz. | 403.
felvételére
Téargyi eszk6zok leltarfelvételi iv és Osszesitd
4. aépekhez, berendezésekhez B.Sz.ny. 14-15/a.r.sz. | 404.
5. | Kimutatas a targyi eszk6zok hianyarol vagy tobbletérol| B.Sz.ny. 14-16/a.r.sz. | 405.
6. | Készletek leltarfelvételi ive B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz. | 406.
7. | Leltarfelvételi iv és 0sszesitd készletek felvételére B.Sz.ny. 14-21/a.r.sz. | 407.
2. Leltarfelvets:h Jfagylngatlanok (éptiletek, épitmények, B.Szny. 14-10/ar.sz. | 408.
telkek) felvételére
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Leltarborito

401
D.F.127/a.r.sz.

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyomtatvanyt leltarozasi egységenként (kdrzetenként) kell felfektetni.
A leltarozasi bizonylatokat emelkedd sorszam szerint a boritoba kell gytjteni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés
Ideje: leltarozas kezdénapja

Kitoltésért felelos: leltarozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

leltarozasi bizonylatok feldolgozasi helye

Bizonylat

SOrszamozasa:

irattar

Bizonylat
megorzés

10 év
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Bizonylati album

Készilt példanyban
példanya
Leltar
a szamu
, egységben, 20 év ho n talalt 6sszes arukroél.
Elszamolasra kotelezett
alkalmazott neve:
leltarozo biz. tag:
leltarozo biz. tag:
leltarozo biz. tag:
adminisztrator:
Ezen leltar 1-t6l -ig szamozott oldalt tartalmaz.
cégszeri alairas
Ezen leltar a példannyal egyeztettiik.
, 20 évi ho n.
felelos elszamolo adminisztrator
Latta:
, 20 évi ho n.
igyvezetd fokonyveld iizemagfelelds
Elszamolas eredményei: Aru Gongydleg
Konyv szerinti egyenleg:
Leltar szerinti készlet:
Tobblet, hiany:
Le, normalizalt hiany:
Végleges hiany:
Elszamolast végezte: (konyveld)
Elszamolast ellendrizte: (ellendr)

D.F. 127/a. 1. sz.

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyv 102
kozuti gépjarmiivek leltarozasahoz
(két oldalas)

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 12-14/a.r.sz. SIeEY

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Kitoltése a nyomtatvany hatoldaldn taldlhato "Kitoltési tdjékoztatd" szerint torténik. A
nyomtatvany haszndlatra torténd kiadasa el6tt gondoskodni kell a sorszamozasrol. A
nyomtatvany atadas-atvételkor a kiadési bizonylaton fel kell tiintetni a kiadott db
szamot (t6l-ig). A leltarozas befejezésekor az iires €s rontott példanyokkal is el kell

szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés . . ;
Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozo

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarellendr
2. példany gépkocsivezetd

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat

LY leltarborito
megorzés

10 év
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Bizonylati album

gazdalkodé szervezet

szervezeti egység
Leltarfelvételi jegy és jegyz6konyv kozuti gépjarmiivek leltarozasahoz

A leltarfelvétel id6pontja: 20 év hé nap

A rendszamu tipust gépkocsi és tartozékainak

leltarozasat végrehajtottuk.

A gépkocsivezetd(k) torzsszama €s neve:

A tényleges leltarozas alapjan az alabbiakat allapitjuk meg:

A gumiabroncsok db szdma ebbdl pot (tartalék) db tipusa,
gyartasi vagy nyilvantartasi szama: mérete:
Uzemanyagtartalyok darabszama rtartalma:

Tartozékok hiany-tobblet kimutatasa

Megnevezés Leltarozott Hiany | Tobblet Megjegyzés

(miszaki vagy egyéb azonositd adatok) mennyiség mennyiség

Kijelentjiik, hogy a felvett leltarjegyz6konyv a valdsaggal megegyezik.
A felvételért felel6sok alairasa ellendrizte

,20  év hé nap

Elismerem, hogy a hianyzo felszerelési eszk6zok értékéért a Mt. 58.§, illetve a Mt.V.81.§ lapjan kartéritési
feleldsséggel tartozom és hozzajarulok ahhoz, hogy azt a vallalat munkabérembdl levonja. Egyben tudomasul
veszem, hogy a személyi hasznalatra atvett szerszamféleségekért teljes anyagi felelsséggel tartozom.

,20  év ho nap
Gépkocsivezetd(k):

B. Sz. ny. 14-12/a. 1. sz.
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Bizonylati album

Kitoltési tajékoztatd

A nyomtatvany fejrészét értelemszertien kell kitdlteni. A tablazatos rész kétféleképpen alkalmazhatd:

1.

Olyan gépjarmiivek leltarozdsa esetén, ahol a tartozékok felsoroldsa elfér a nyomtatvanyon biztositott
helyen, a tablazatos részt értelemszertien hasznalhatja a gazdalkodo szervezet.

A leltarozando6 tartozékok megnevezés nyomdailag elonyomathato.
Azok a gazdalkodo szervezetek, amelyek tobb fajta kozhti gépjarmiivel rendelkeznek, és ezek tartozékainak
felsorolasa nem fér el a nyomtatvanyon biztositott helyen, kiilon tartalomjegyzéket alkalmazhatnak a
Vallalati leltarozasi szabalyzatban eldirt modon.
Tartozékjegyzék alkalmazasa esetén a tablazatos rész a leltareltérések kimunkalasara (&sszesitésére)
szolgalhat. A megjegyzés rovatban lehet6ség van a mar eldzetesen rendezett hiany hivatkozasi szdmanak
feltlintetésére.

A tartozékjegyzéket mint a mennyiségi leltarfelvétel megtorténtét igazold bizonylatot, a ,,Leltarfelvételi jegy
és jegyzOkonyv kozuti gépjarmiivek leltarozasdhoz” bizonylatot csatolni kell.

116
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
TARGYI ESZKOZOK LELTARFELVETELI {V

403
gépek, berendezések felvételére

B.Sz.ny. 14-13/a.r.sz. . i
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint.
Kiadas el6tt sorszdmozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell

szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés . . ;
Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozo

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarellendr
2. példany leltarkezeld, raktar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszdmozas

irattar, leltarkezelo

Bizonylat

A leltarborito, iratgytijtd
megorzés

10 év
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Bizonylati album

TARGYI ESZKOZ LELTARFELVETELI [V

gazdalkodo szervezet

gépek, berendezések felvételére

sorszam:
oldalszam:
leltarozasi korzet szama:

A leltar fordulonapja:

20 ¢év ho nap
szervezeti egység A leltarfelvétel id6pontja: leltarozasi csoport szama:

20 ¢év hé nap

Sorszam A leltarozott targyi eszkoz
nyilvantartasi megnevezeése, leirasa és tartozékai gyartasi Megjegyzés
szama (tipusa, rajzszama, mérete, teljesitménye) szama
1 2 3 4 5
A felvételért felel6sok alairdsa Ellendrizte

A leltarozési egység felelds vezetdje
B. Sz. ny. 14-13/a. 1. sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

TARGYI ESZKOZOK LELTARFELVETELI IV ES
OSSZESITO gépekhez, berendezésekhez 404

B.Sz.ny. 14-15/a.r.sz.
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint.

Kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell
szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés ; . .
Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: Leltarozo

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarellendr
2. példany leltarkezeld, raktar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszdmozas
irattar
iratgyiijté
10 év

Bizonylat
megorzés
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TARGYI ESZKOZ LELTARFELVETELI [V ES OSSZESITO
gépekhez, berendezésekhez

sorszam:
gazdalkodo szervezet

oldalszam:
A leltar fordulonapja: 20 év ho nap leltarozasi korzet szama:

szervezeti egység

A leltarfelvétel idopontja: 20 év ho nap leltarozasi csoport szdma:

A leltarozott targyi eszkoz Tényleges Kon.y\{ Leltar kiilonbozet
szerinti
FOR= B megnevezése, leirdsa és e . .
2% nyll:;:?tar- tartozékai gyartasi mennyiség Brutté érték tobblet hiany Megjegyzés
. (tipusa, rajzszama, mérete, szama db db db
szama O
teljesitménye)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
A leltarozasi egység felelds A felvételért felel6sok alairasa Ellendrizte

vezetdje

B. Sz. ny. 14-15/a. 1. sz.
120
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

KIMUTATAS A TARGYI ESZKOZOK HIANYAROL
TOBBLETEROL 405

B.Sz.ny. 14-16/a.r.sz.
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint.

Kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell
szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarfelelds

Kiallitand6 példanyszam: 7 példany

1. példany analitikus nyilvantarto
2. példéany leltarozasi egység

3. példany kbézponti nyilvantartod
Bizonylat 4. példany raktar

5. példany kataszter

6. példany fokonyvi konyvelés

7. példany irattar

sorszamozasa: | folyamatos
irattar
iratgyijto
10 év

Bizonylat
megorzés
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 14-16/a. . sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
KESZLETEK LELTARFELVETELI {VE

406
(két oldalas)

B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz. . i
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint kiadas eldtt sorszamozni kell.
A leltarozas befelyezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye: leltdrozési egység, raktar

Kitoltés . . ;
Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozo

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarozasi egység
2. példany leltarellendr

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat
megorzés

iratborito
10 év
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 14-20/a. 1. sz.
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Bizonylati album
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

, e o e 407
Leltarfelvételi iv és 0sszesito

készletek felvételére
Megjegyzés:
B.Sz.ny. 14-21/a.r.sz. BIEEY

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint kiadas eldtt sorszdmozni kell.
A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye: leltarfelvételi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozési iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarellendr

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszdmozas
irattar
iratgyiijté
10 év

Bizonylat
megorzés
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Bizonylati album
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Leltarfelvételi jegy ingatlanok
- s ol 408
(épiiletek, épitmények, telkek) felvételére
(két oldalas)
Megjegyzés:
B.Sz.ny. 14-10/a.r.sz. SIeEY

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint kiadas el6tt sorszamozni kell.
A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye: leltarfelvételi egység

Kitoltés . . ;
Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozo

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarfelvételi egység
2. példany leltarellendr

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat

W, iratgyijto
megorzés

10 év
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Bizonylati album

LELTARFELVETELI JEGY
Ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek) felvételére

oldalszam:
gazdalkodo szervezet
A leltar fordulonapja: 20 év ho nap leltirozasi korzet szama:
szervezeti egység A leltarfelvétel id6pontja: 20 év ho nap leltarozasi csoport szama:
Az épiilet (ingatlan) Telek Beépitett
leltari | helyrajzi | telekkonyvi megnevezes nagysaga hasznos
szédma (utca, hazszam) m m? m?> | kgm®

Az épiilettartozékok

nyilvantartassal torténé egyeztetése, eltérések kimutatasa

Az ingatlan teriiletén 1év6 épitmények felsorolasa

A felvételért felel6sok alairasa: Ellendrizte:

B. Sz. ny. 14-10/a. . sz.
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Bizonylati album

Az épiilettartozékok

nyilvantartassal torténd egyeztetése, eltérések kimutatasa
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Bizonylati album

SELEJTEZES
Album
Sor- Bizonylat szama, |gyiijte-
szam Bizonylat megnevezése jele mény
szama
1. | TAGYIESZKOZOK selejtezési jegyzokonyve Szny. 11-90.r.sz. | 501.
-JEGYZOKONYYV targyi eszkozok selejtezésérsl
- A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
- A SELEJTEZETT TARGYESZKOZOK
hasznositasa
- A SELEJTE VALAS OKA
- A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE
- A HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
- TAJEKOZTATO
2. | Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke B.Sz.ny. 11-91.r.sz. | 502.
Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
3. | alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke ( nem B.Sz.ny. 11-92.r.sz. | 503.
hasznaljuk)
4. | Megsemmisitési jegyzékonyv B.Sz.ny. 11-97.r.sz. | 504.
5. | Selejtezett készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11-94.r.sz. | 505.
A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL VISSZANYERT
6. | HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE ( nem Sz.ny. 11-95.1.sz. 506.
hasznaljuk)
Leértékelt készletek jegyzéke ( nem hasznaljuk) B.Sz.ny. 11.96.r.sz. | 507.
Készletek selejtezesi, leértékelési jegyzokonyve B.Sz.ny. 11.93.r.sz. | 508.

- HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

- JEGYZOKONYYV készletek selejtezésérol,
leértekelésérol

Gonyii Kozség Onkormanyzata
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
TARGYI ESZKOZOK selejtezési jegyzékonyve

501
Sz.ny. 11-90.r.sz.

Megjegyzés:
(7 oldalas garnitira) glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyomtatvanyon talalhato "T4jékoztato" szerint.

helye: az eszkozok selejtezési helye

Kitoltés

Ideje: litemterv szerint

Kitoltésért felelos: selejtezési bizottsag tagja

Kiallitand6 példanyszam: 6 példany

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példéany leltarozasi egység

3. példany raktar

4. példany kataszter

5. példany f6konyvi konyvelés

6. példany irattar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

10 év
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Bizonylati album

TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzdkonyv ......... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyzOkonyv I — V1. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke
Sz.ny. 11-92 Targyi eszkozok selejtezésébdl  visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzOkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNTI!

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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Bizonylati album

A targyi eszk0zok selejtezési jegyzOkonyvének fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
II. A Selejtezési Bizottsag Javaslata
III. A selejtezett targyi eszkdzok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositasi eljaras eredménye
VI. Hitelesités és zarorendelkezések
A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz allomanyvaltozas bizonylata, mely

biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszamolashoz ¢és
ellendrzéshez sziikséges adatokat.
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Bizonylati album

......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYV
targyi eszkozok selejtezésérol
Késziilt 20...... €V it ho......... NAPJAN @ covviiieiieeieeeee ettt eteesae e e seaeenseens
gazdalkodd szervezet ..........oooiiiiiiii raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandd selejtezes engedelyeZESe . ........ovuiiiiiiiiiiiieiiee e

* Csak abban az esetben tdltendo ki, ha a rendelkezések kotelezéen eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti eszkozoknél
az illetékes tarsadalmi szervezet.)

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzOkonyve
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Bizonylati album

II.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl alld Bizottsag megtekintette a
GAZAAIKOAOD SZEIVEZEL ...ttt ettt et e st e e seeenbeessaeenseensaeenns
telephelyén (helyein) selejtezésre elokészitett targyi eszkozoket. Megvizsgélta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi
eszk6zok tlizemeltetésre alkalmatlanok, feljitasuk, hasznélatuk gazdasagtalan stb., ezért
selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsdg az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt alldéeszkdzok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok
bruttd ErteKe (OSSZESEN) ....eevviervieeiieiieeiieeitieeteereeeeeeveeeeeeeseenenes Ft,
058Zevont NettO ETtEKE .......oooiiiiieiiiiiiieieeeee e Ft.

A Bizottsag tagjai feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszkozok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken feltiintetett
alloeszkdzokkel. A Bizottsag a selejtezési eljards soran tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok
¢s tartozékok hidnytalan meglétét. *

II1.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbdl az Sz. ny. 11-92.
szdmu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel,
értékesités) megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrdl, hogy A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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Bizonylati album

IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*

* A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos koriilménynél Gsszevontan.
Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a felelosség kérdését.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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Bizonylati album

V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkdzok hasznositasi eljarasat
¢és ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyz6konyvhoz csatolni kell a lemondo6 nyilatkozatokat, leveleket.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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Bizonylati album

......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyz6konyvhoz

VI
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkozok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért 1.,
értékesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelds dolgozo(k) kijelolése.

| OO P PP PP PPPPPPPPPPPPPPPRE DV e beosztas

e NV e beosztas

B e —————————— DV e beosztas
Kmf.

A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithatd eszk6zok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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Bizonylati album

TAJEKOZTATO

A TTargyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve” a selejtezés szabalyszerii végrehajtasanak, a
selejtezési eljaras hatarozatanak — a selejtezésre kijelolt bizottsag javaslatanak, az azt kovetd
feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyzokonyvbe foglaldsara alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok végleges meghatarozasat megeldzi az eldkészitési
folyamat. Ennek soran a targyi eszkozt hasznalo, lizemeltetd nyilatkozik arrol, hogy a targyi
eszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznalni, kozli ennek okat is. A javaslatok alapjan a
selejtezési eljaras lefolytatasa a Selejtezési Bizottsag feladata.

A jegyzOkonyvet a Selejtezési Bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorldo vezetd alairdsaval lépnek
hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok konyvviteli nyilvantartdsokkal egyeztetett adatait a
jegyzokonyv részeit képezd jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan
torténik a konyvviteli elszdmolas.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fiiggeléke ad tajékoztatast.
Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben a szdveges indoklas, illetve a

rendelkezés leirasara nincs elegendd hely, kiegészithetdé A4 méretii, folyamatos oldalszammal
ellatott irodai papirral.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

B.Sz.ny. 11-91.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 6. pontja szerint.

helye: az eszkozok selejtezési helye

Album sorszama:

502

Megjegyzés:

Kitoltés . N -
Ideje: utemterv szerint

Kitoltésért felelos: selejtezési bizottsag tagja

Kiallitand6 példanyszam: 6 példany

Az Sz.ny. 11-90. r.sz.-el azonos

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

10 év
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Bizonylati album

B. Sz.ny. 11-91. 1. sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Megsemmisitési jegyzokonyv
g Jegy A 504

B.Sz.ny. 11-97.r.sz.

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Selejtezési szabalyzatban eldirtak szerint.

helye: selejtezett eszkdzok helye

Kitoltés

Ideje: megsemmisités idején

Kitoltésért felelos: selejtezési bizottsag

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany leltarfelvételi korzet
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany irattar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

10 év
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Bizonylati album

......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyz6konyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzOkonyvet alairok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési  JegyzOkonyvben szerepld, aldbbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem méas mddon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és
egészségiigyi hatdsagi eldirdsoknak megfelelden:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja

B. Sz.ny. 11-91.1. sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

505
Selejtezett készletek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-94.r.sz. . i
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Selejtezési szabalyzat szerint.

helye: selejtezett eszkdzok helye

Kitoltés

Ideje: Selejtezés idején

Kitoltésért felelos: selejtezési bizottsag

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarfelvételi egység
3. példany irattar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

Irattar

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

10 év
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 11-94. 1. sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

508
Készletek selejtezési leértékelési jegyzokonyve

(6 oldalas garnitiara)

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 11-93.r.sz. glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Nyomtatvanyon talalhato "T4jékoztato" szerint.

helye: tarolohely, raktar

Kitoltés

Ideje: litemterv szerint

Kitoltésért felelos: selejtezési bizottsag tagja

Kiallitand6 példanyszam: 5 példany

1. példany analitikus nyilvantartas

2. példany kozponti leltarnyilvantarto
3. példany leltarozasi egység

4. példany fokonyvi konyvelés

Bizonylat !
5. példany irattar

SOrszamozasa:

irattar

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

10 év
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Bizonylati album

Készletek selejtezési
leértékelés jegyzokonyve

A jegyzokonyv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokonyv I-1II. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz.ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzOkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNTI!

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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Bizonylati album

A jegyzOkonyv fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata
II1. Hitelesités és zarorendelkezések
Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrol Megsemmisitési jegyzokonyv allithato

ki. Ebben a selejtezési jegyzOkonyv tételszadmaira hivatkozva lehet felsorolni a
megsemmisitésre kertilo készleteket.
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Bizonylati album

......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérol, leértékelésérol*
Késziilt 20...... €V i ho ......... NAPTJAN @ cevvveeiiie e eeteeeereeeeeeeereeesreeesbeeeereeeeaeas
gazdalkodd SZervezet ........oviii raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés® engedelyezEse. ... .ooviiiiiiniiniiiinieniiiiiecieeeeeee e

II.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llo bizottsdg megtekintette a
2azdAlkodO SZEIVEZEL ......c.coouiiiiiiiiiieeee e telephelyén (raktaradban)
elOkeszitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik™ indokoltsadgat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,

3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant széveg torlendo.
*E Csak abban az esetben t6ltendd ki, ha a rendelkezések kotelezden eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti
eszkozoknél az illetékes tarsadalmi szervezet.)

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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Bizonylati album

......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyz6konyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések™ Osszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelend6* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és
0sszesen:

Fok. Szamla megnevezes érték

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezeése mennyisége egységara értéke

OSSZESeN: weveveeveeeereernn. Ft

* A nem kivant szoveg torlendo.

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve
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Bizonylati album

......... oldal
............ [ ei...... 8Z. JegyzOkonyvhoz
A leértékelt készletek készletcsoportonként:

leértékelési
Fok. Szamla megnevezes értek kiilonbozet
.......................................................................................... Ft ceveeeneeenneens B
.......................................................................................... Ft ISR &)
.......................................................................................... Ft ceveeeneeenneens Bt
.......................................................................................... Ft ISR &)
.......................................................................................... Ft cereeeneeenneens Bt
.......................................................................................... Ft ISR &)
.......................................................................................... Ft ceveeeneeenneens Bt
.......................................................................................... Ft ISR &)
.......................................................................................... Ft ceveeeneeennennns Bt
.......................................................................................... Ft ceereereeeneeen. BL
Osszesen: .......ccccoeeeueee. Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felelsség kérdését.

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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Bizonylati album

......... oldal
......... [ eeo...... 8Z. JegyzOkonyvhoz

II1.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3)
felelds dolgozd(k) kijeldlése.

| OO P PP PP PPPPPPPPPPPPPPPRE DV e beosztas

e NV e beosztas

B e —————————— DV e beosztas
Kmf.

* A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését®, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténd keresztiilvezetését, valamint a
selejtezésbdl hasznosithato készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

* A nem kivant szoveg torlendo.

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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Bizonylati album

TAJEKOZTATO

A Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve” a selejtezés szabalyszerii
végrehajtasanak, a selejtezési bizottsag javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek,
jovahagyasnak jegyzokonyvbe foglaldsara alkalmas.

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirasukkal hitelesitik. A
jegyzokonyvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld vezetd alairasaval
l1épnek hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbdl szarmazo
vissznyeremény adatait a jegyzOkonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzOkonyvben 0sszesithetd:
- aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
- ahulladékanyagok értéke fajtanként,
- aleértekelt készletek értéke és a leértékelt kiilonbozet 6sszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fiiggeléke ad tajékoztatast.

A bizottsdg a jegyzokonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy
egyeb, mulasztasra utalé megallapitdsairdl és az ezzel kapcsolatos javaslatair6l.

Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méretii irodai papirral.
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Bizonylati album

SZAMLAK, BEERKEZO ES KIMENO SZAMLAK

Album
Sor- . . . gyiijte-
szam [Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele mény
szama
1. | Készpénzfizetési szamla B.13-373/N. r.sz. 601.
2. |Szémla ASP programmal | (o)
készil .
3. | Nyugta 603.
A kimend szamléak és az altalanos forgalmi ado
4. befizetési kotelezettség nyilvantartasa ASP. 604.
5 A be’erkezett szan.llak,es az erlozete’ssen felszamitott ASP 605.
altalanos forgalmi add nyilvantartasa
6. | Szallitdlevél (25 x 4 lapos tomb) B.Sz.ny. 11-70/N/4. | 606.

Gonyii Kozség Onkormanyzata 155




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Készpénzfizetési szamla
601
B.13-373/N. r.sz.
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 7. pontja szerint.

helye: értekesitd egység

Kitoltés ; . . . .
Ideje: termék, szolgaltatas értékesités

Kitoltésért felelos: megbizott dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 2 vagy 3 példany

1. példany vevd
2. példany fokonyvi konyvelés
3. példany tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

irattar

Bizonylat
megorzés

8 év
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Bizonylati album

Készpénzfizetési szamla

Sorszam:

A szamlakibocsatd neve, cime:
Adoazonositd szam:

A vev0 neve, cime:

A szamla kelte:

A termék (szolgaltatas)
megnevezése €s besorolasi szama

Menny.
egysége

Egyscgara
Mennyisége (AFA-val
novelt)

Ertéke,
mely ........ %
AFA-t tartalmaz

A szamla fizetend6 végosszege

Az atharitott ado szazalékértéke:

B. 13-373 N. 1. sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Szamla

(3 lapos garnitira)

B.13-374. r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 7. pontja szerint.

helye: értekesitd egység

Album sorszama:

602

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Kitoltés ; . . . .
Ideje: termék, szolgaltatas értékesités

Kitoltésért felelos: megbizott dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany vevd

2. példany fokonyvi konyvelés
3. példany értékesitési egység
Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat iratgy(ijtébe leflizve

megorzés
8 év
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Bizonylati album

SZAMLA Betiijel:

1. példany Sorszam:
A szamlakibocsato neve, cime, alairasa: A vev0 neve, cime:
Adobazonositd szam:
A fizetés modja: A teljesités idépontja: A szamla kelte: A fizetés hatarideje:
A termék vagy szolgéltatas
A termék (szolgaltatas) egységira ertéke ) atharitott eytek’e
meg- menny. . ; { AFA ; (AFA-
. L . mennyisége (AFA (AFA AFA
nevezése, besorolasi szama, | egysége A 1 kulcsa | .. val
iy - nélkiil) nélkdl) Osszege ..
egyéb jellemzobi egyiitt)
A szamla’ban szereplé AFA % % o Osszesen
részletezése
Szamlaérték AFA nélkiil
Az AFA 6sszege
1 | A szdmla végosszege

B. 13-374.1. sz.
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Bizonylati album

SZAMLA

Oldal: 1/1

A szallité (név, irinyitdszdm, cim, telefon, fax, postafiok,

A vevd (név, irinyitoszam, cim, bankszdmla szima és

bankszdmla szdma és megnevezése, ad6szam) megnevezése)
lel.:
El6ado: Bankszamla:
Bankszamla: Addszam:
Vevokod:
Addszam: Csoportazonosito:
Kovetelés sz. Fizetés madja Teljesités dituma Szdmla kelte | Fizetési hatdrido Szdmla sorszima

IEgyéb adatok: Kovetelés azon.:

A termék (szolgaltatas) Mennyiségi | ek - P o— { Athéritott Afa Erték (Aﬁ-vxl
megneveadse, besoralisi széma egysée Mennyiség Egységar Erték (Afa nélkiil) Afa kulesa Saszege egyiitt)
Afakules Adéalap Ado6 Brutto érték
Fizetendo osszeg:
HUF|
Kozlemeny:
Kiallitotta Igazolta

Szigont szdmadast nyomtatvény! A KASZPER rendszesben eldallitott szamldk megfelelnek a 2007, évi CXXVIL torvényben (& AFAtv), 223/2014, (V1.30) NGM rendeletben foglalt
kovetelményeknek.
Késziilt | példanyban a KASZPER (ver. 1.517) programmal!




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Nyugta 603

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Termékértékesités és szolgaltatasnyujtas esetén kell kiallitani, ha a fizetés
készpénzzel, vagy készpénz-helyettesito eszkozzel torténik, de egyszeriisitett szamla
kibocsatasara nem keriil sor.

helye: szdmlanyilvantartas

Kitoltés )
Ideje: nyugta kelte

Kitoltésért felelos: nyilvantarto

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

szamlanyilvantartas

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszdmozas

szamlanyilvantartas

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

8 év
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Bizonylati album
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

A kimeno szamlak és az altalanos forgalmi ado befizetési 604

kotelezettség nyilvantartasa

B.Sz.ny. 15-17.r.sz.

(51 oldalas fiizet) Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

helye: szdmlanyilvantartas

Kitoltés . .
Ideje: szamla kelte

Kitoltésért felelos: nyilvantarto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

szamlanyilvantarto

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

szamlanyilvantartas

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

8 év
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Bizonylati album

B. Sz. ny 15-17. 1. sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

A beérkezett szamlak és az elozetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado6 nyilvantartasa

B.Sz.ny. 15-30/ij.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 7. pontja szerint.

helye: szdmlanyilvantartas

Album sorszama:

605

Megjegyzés:

Kitoltés
Ideje: szamla érkeztetésének kelte

Kitoltésért felelos: szamlanyilvantarto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

szamlanyilvantarto

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

szamlanyilvantartas

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

8 év
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Bizonylati album

B. Sz. ny. 15-30/4;. r. sz.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Szallitolevél 606

B.Sz.ny. 11-70/N/4.

(25 x 4 lapos tomb) . i
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 7. pontja szerint.

helye: értékesités helye

Kitoltés

Ideje: termék kiadaskor

Kitoltésért felelos: raktaros

Kiallitand6 példanyszam: 4 példany

1. példany arukisérd
2. példany atvételi elismervény (vevo)
3. példany analitikus nyilvantartas

Bizonylat 4. példany tombben marad

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

értékesités helye

Bizonylat
megorzés

8 év
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Bizonylati album

SZALLITOLEVEL

A szallitd (név, cim, iranyitdszam, fax, postafiok,
bankszamla szama és megnevezése):

Szallitva teleprol (raktarbol)

A vevo (név,
iranyitoészam, cim,
bankszamla szama és
megnevezése):

Sorszam:

Megrendelés szama, kelte, ligyintézdje:

Az atvevl megnevezése (név,

iranyitdszam):

Jaratszam:
B

kg Cikkszam, ITJ szam, az aru szabvanyos _‘% o0 Erték
2| megnevezése, kodja, minésége és egyéb 2 2 Mennyiség Egységar
A ismertetdjelei g &

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

.1 a1 o , Atvétel elismerése

Kiallito Atvételi feljegyzések: (bélyeg)

kelet  alairas

B. Sz. ny. 11-70/N/4
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Bizonylati album

MEGRENDELES, KIKULDETES, MENETLEVEL

Album
Sor- . [ . gyiijte-
szam [Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele mény
szama
1. |Utalvany ASP programmal | 4,
késziil
2. |Megrendelés C. 318-38.r.5z. 702.
3. |Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas B.Sz.ny. 18-70.r.sz. | 703.
4. |Kikiildetési rendelvény B. 18-73/V. r.sz. 704.
1 o 4 11 L st et , , B.Sz.ny.7300-
5. | Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszdmolas 261 1.97 705.
6. |Személygépkocsi menetlevél D.Gépj. 36.1.52. 706.
7. | Tehergépkocsi menetlevél D.Gépj. 21/0j.r.52 707.
8. | Autobusz menetlevél D.Gépj. 41.1.5z 708.
9. | Gépiizemnaplod D7570-110 r.sz. 7009.
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Utalvany

ASP Programmal késziil

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 8. pontja szerint.

Kitoltés

helye: konyvelés

Album sorszama:

701

Megjegyzés:

Ideje: utalvanyozas elott

Kitoltésért felelés: konyveld

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat

Bizonylat
megorzés

bizonylathoz csatolva

SOrszamozasa:

bizonylattal egytitt

bizonylattal leflizve

8 év
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Bizonylati album

Sorszam:

Kotvall. sorszama:
Ugyintéz: Kotvall, iratk. azon.:
Bankkivonat sorszama:

Azonosito:

BEVETELI UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év:

Részletez6 kod/megnevezése:
Abefizetés jogeime:
A teljesités modja:

A j6vairandd bankszdmla szdma és megnevezése:
A befizetd azonositd adatai:

N HMRTO

Vevo/Szallito kod:
Megjegyzés:
Kozlemény:
A szimla/bizonylat adatai
Erkeztetés Szamlaszém Utalvanyozott dsszeg (HUF) Teljesités | Fizetési | Piii tel).

szama/datum - détuma hatérido détuma

|- Netto AFA Osszesen | N
L

A szamla az alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelel, szakmai teljesitésigazoldsa megtortént.

Utalvanyozo Ellenjegyz6

Kételezettségvallalo

Szamvi

Lébény

teli igyintézo




Bizonylati album

NI

Sorszdm:

Kotvall, sorszama:
Ugyintézo: Kotvall, iratk. azon.: -
Bankkivonat sorszdma:

Azonosito:

KIADASI UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év:

Részletez kod/megnevezése:
Akifizetés jogeime:
Ateljesités modja:

Aterhelendd bankszdmla szama és megnevezése:
A kedvezmeényezett azonositd adatai:

Vevo/Szallito kod:
Megjegyzés:
Kézlemény:
i A szamla/bizonylat adatai
Erkeztetés Szamlaszdm Utalvanyozott 6sszeg (HUF) Teljesités | Fizetési | Pi-i telj.
szama/datum datuma hatirid§ | datuma
B 1 [ Neto [ AFA | Osszesen
|
L il | L
1 | [

A szémla az alaki és tartalmi kivetelményeknek megfelel, szakmai teljesitésigazoldsa megtortént,

Ellentrz6 Ervényesit6

Utalvnyozb " Ellenjegyzb

Kételezettségvallalo

Szamviteli iigyintézo

Lébény



Bizonylati album

TELJESITES - IGAZOLAS

Iktatoszdm :
Intézmény megnevezése :
Intézmény cime :

Intézmény telefonszama :

Partner megnevezése és cime:

Szdmla adatai
Sorszam Szémla kelte Fizetési hatarid6 Fizetési mod Teljesités
o - i détuma
Pénziigyi adatok
) Afa _Igategéria Netto Osszeg Afa Osszeg Brutt6 dsszeg
a OSSZESBH! - B o et Y s

Jogeim N
Megjegyzés:
Szamlat rogzitd :
Szamlat igazol6 :




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Megrendelés 702
(két oldalas)

C.318-38.r.s2. —
(50 x 3 lapos tomb) Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 8. pontja szerint.

helye: pl. részleg

Kitoltés

Ideje: kotelezettség vallalaskor

Kitoltésért felelos: megbizott dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1-2. példany szallitd
3. példany tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos lapszdmozas

pl. részleg

Bizonylat
megorzés

8 év
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A megrendel6lapnak ez a példanya a megrendel6hoz visszakiildendo.

................................... Polgarmesteri Hivatal Utalvanytomb szama........................
........................................................ Osztalya Lapszam: .....ccccceevveeviiieeiieeeieeee,
MNB szamla SZAma: ......c..coceeveeevieneneneneenns
Szamlavezetd bankfiok JElZOSZAMA: .......cccccceccees e
Megrendelés
Megrendelem az aldbbi felsorolt drut (munkat):
£ I A
% Cikkszam | Mennyiség Az 4ru (munka) megnevezése gysegar | Lsszesen
3 Ft Ft
Feltételek, kikotések, szallitasi hataridO StD.: .......cooovvviiiiiiiiiiiiieeeeeee e

A megrendelés tovabbi feltételeire a 46/1967. Korm. szamu rendelet az iranyado.
AZ AU (MUNKA) ©eeviiiiieiiieciieeie ettt ettt e ve et esve et e ebeesaeeesseessaesnsaenanaans -nak szallitando

32000 VL i, ho .............. napjan.
Megrendeld (kotelezettségvallalo):

Feljegyeztik a ................cooiii
veoonnkiadasilap o t.a.

................................................ P

Ezt a megrendelést valtozatlanul elfogadjuk / az alabbi mddositassal fogadjuk el.

cégbélyegzo és alairas

C.318-38. 1. sz.
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Utalvanytomb szdma: ..................... MNB szdmla szama........................
Lapszadm: ......cccoevvveveiieniieeieeeee,
Utalvany
Szamlakivonat
Koltségvetési év 20..... szama
Cim, rovat Utalvanyozott 0ssz. .
Feljegyezve Jegyzet
szdma megnevezeEs Ft
Osszesen:
............................................................................................................................................... -nak
............................................................................................................................................ cimeén
................. Ft at/kiutalandé/készpénzben kifizetendd ...................... szam1 egy/csekk szamléara
....................... ,20....8évi......ooool 0 hOL L napjan.
csoportvezetd
Kifizettem az ellatmény ................... t.a At/kiutaltam .................... szamu csekken
............... ,20....¢évi...........nhon | 200008V hoL L,
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas 703

(két oldalas)

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 18-70.r.sz. glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 11/ 8. pontja szerint.

helye: valtozo

Kitoltés

Ideje: kikiildetés elrendelése elott
Kitoltésért felelos: kikiildetést elrendeld és kikiildott

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

kikiildott dolgozo

Bizonylat

sorszamozasa: || elore sorszamozott

pénztar

Bizonylat

ol iratgytjtébe leflizve
megorzés

8 év
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BELFOLDI KIKULDETESI ES KOLTSEGELSZAMOLAS

I. KIKULDETESI UTASITAS

neve: beosztésa:
szolgalati helye:
alland¢ lakhelye:
8| kikiildetésének helye:
=
E , szolgalati beosztasa:
<| egyiitt , szolgalati beosztéasa:
utazik , szolgalati beosztasa:
(név): , szolgalati beosztasa:
, szolgdlati beosztsa:
UtazzEK €1 20 ..o hO o -n a fent megjeldlt
TS AT oe) o PRSPPI -hoz.
YN a1 e[S T oL | - SRR
Az utasitasban foglaltaknak 18ZKESODD ..........cciviiiiiiiiiiiiiiiiieie ettt sre e e e s saesaensees -ig

tegyen eleget, és eljarasanak eredményét jelentse.

Igénybe vehetd KOZICKEAEST @SZKOZ: .....ecvviiiieeiieiieeiieiieieeie ettt ettt et e st ste et eesbeessessaessaesseesseenseensenssenssenseans
(A, rendszamu gépjarmul ....... ..ot tulajdonat képezi.)
A fenti rendszamt, sajat tulajdonban levé gépjarmil

igénybevételét — a mellékelt gazdasagossagi szamitds és az
esedékes Casco-biztositasi dij befizetésének igazolasa alapjan —

engedélyezem.
.......................... b 200
az engedélyez0 alairasa
Az utalvanyozott Kiadasi pénztar- E l(?leg_ N PP
el6leg 6sszege bizonylat sorszama nyilvéntartas kikiildo bél
tételszama uldo szerv belyegzoje
és alairasa
.................. Ft
A kikiildott neve:
.................................................................. SZOIAlatl DEOSZLASA: ....eeveeiieeiiceiieiieetieteete ettt

——— Pt

forint eldleg

.................. szamla terhére kifizethetd. Az atvételét — utodlagos elszamolasi kotelezettség mellett — elismerem.
20 20 e
kikiildott alairasa engedélyez6
B. Sz. ny. 18-70. . sz.
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1. KOLTSEGELSZAMOLAS

Indulds Erkezés - Utazasi |  Szallas
gL 8
ho, | ora, , ho, | ora, STN| DE 1
honnan nap | pere hova nap | pere VRIS koltség
Osszesen:
Utazasi és szallaskoltség egylitt:
Mellékletek: Napidij: ....ooneenenn. NAPTA v'vvreeiireeeenannn, Ft
............ db
Utazasi jegy Le: kotelez6 reggeli miatt
............. db eeneesieeee.. APIA ciiiiiienn...... . Ft 20%-a
Helyi kozl. jegy Marad elszamolhat6 napidij:
.............. db
Szallodai szla. A kikiildetésben eltol- | A koltségelszamolas o) 1o s
i i am e . - , sszes koltség

.............. db tott 1d6 sziikségessé- | végosszegét felvettem,

gét ¢és a kikiildetés | egyidejlileg az uti- e 1

teljesitését igazolom: | el6leget visszafizettem: Le: tticloleg
Egyéb (gazd. ) .,
szamitas stb.) 200 20 i Kifizetendé
.............. db ViSSZaﬁZetend6
Osszes koltség .
(a Ft betiivel) Forint
Ellendrizte: Utieldleg-visszafizetés Kikiildetési koltség

bevételi pénztarbizony- kifizetés kiadasi

latanak sorszama: pénztarbizonylatdnak

sorszdma:
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BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
704

Kikiildetési rendelvény

B.13-73/V.r. sz. ] ,
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 8. pontja szerint.

helye: valtozo

Kitoltés

Ideje: kikiildetés elrendelése elott
Kitoltésért felelos: kikiildetést elrendeld és kikiildott

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

kikiildott dolgozo

Bizonylat

sorszamozasa: || elore sorszamozott

pénztar

Bizonylat

iratgyijtébe lefizve
megorzés £y

8 év
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Kikiildetési rendelvény Sorszam:
a hivatali, lizleti utazas koltségtéritéséhez
200 ho
A munkaltato A munkavallal6
TIEVE ettt et et et e et et et e e et TIEVE o ettetetee et e et e et e et e e an
lakeime ..eve
CIMC 1ottt SZUIEtEST 1dCJE . .nvvvnitei e
ANYJATICVE . veventnt ettt e et et ttteeeaeataeeataneneanananeannns
AdOSZAMA ....eveiee e adodazonosito jele | | | | | | I I | |
A gépjarmii rendszama: ................... ,tipusa: ... ... . fOgyasztasi normaja: ............. 1/100 km.
Sor- A kikiildetés, killszolgdlat Futas- ﬁze?nl:fli Utazasi Elelmezési
wim | kendete | ve ivonala és calia | clrendeldjének teljesitmény %770 Z,Irg koltségtérités| koltségtérités|
caaete | vege utvonaia es ccy alairisa (km) g{Ft)g (Ft) (napidij) (Ft)
Athozat
Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:

B. Sz. ny. 18-73/V.r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
KULFOLDI kikiildetési utasitas és koltségelszamolas

705
(négy oldalas)

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 7300-261.r.sz. glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Bizonylati szabalyzat II/ 8. pontja szerint, valamint a belsé utasitasban foglalt

eléirasok figyelembe vételével.

helye: kikiildetést elrendeld szervezet
Ideje: kiktildetés elott
Kitoltésért felelos: kikiildetést elrendeld

Kitoltés

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

kikiildott dolgozo

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

pénztar

Bizonylat

ol iratgytjtébe leflizve
megorzés

8 év
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A kikiild6 szervezet:

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

Sorszam:

L KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
Neve:
. oda
s Az utazis
= | Beosztasa: modja .
[ vissza
E .
<¢ | Munkaltatoja: A .
et orszag
kikiildetés
Milyen osztalya Dologi kiadas: helye ¢és
napidij jar % idétartama |  1@P
A kikiildetés célja: Helykdzi utazasra
jogosult
Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikiildetést elrendeld alairasa:
, 20 , hé -n 20 hé -n
alairas alairas
2. Felvett el6legek:
, A blzonyla‘a —— A felvét modja A valuta - Forint
sorszama kelte kiallitadsanak helye neme Osszege arfolyama
Személyi jovedelemado elblegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletektdl barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni OSSZCSGH
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemadd eldlegre elszamolva (11/6-t61)
Osszesen
B. Sz. ny. 7300-261. r. sz.
183
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8. A dologi kiadasok elszamolésa valutaban:

A bizonylat

A felmeriilés

A valuta

sorszama

helye

ideje

I

jogcime

neme

Osszege

arfolyama

Forint

Athozat:

A kiilképviseletektdl kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltintetni.

9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

Athozat a 4. oldalrél

Osszesen

A bizonylat

Egyéb feljegyzések:

. A felmeriilés jogcime Forint
sorszama
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6.soraba)
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II. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszamolas 11. Valutaelszamolas
S Tabls Forint A Blsza- | Elszi- 1 o | Tobbl

or- Szoveg T4 aza? valuta molandé molt isszafi- ot et—r
szam hivatkozas , - zetend6 | elszamolas

tételesen 0sszesen neme Valuta
1 ]:lezamolasra felvett 12
Osszeg
2 El6leg-visszafizetés /3
Elszamolando eldleg (1-

3 2) -

4 | Napidij 115

5 Szallaskoltség 1/7

6 Dologi kiadasok 1/ 8 és 9

7 Koltségek 6ssz.(4-6)

8 | Kiilonbézet (7-3) A kikiildetésben eltoltott id6 sziikségességét és a

feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
Kelt: 20 s ho -n 20 R hé nap
alairas
a kikiildott alairasa
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12. Ervényesités

Megvizsgaltuk és Ft azaz
forinttal érvényesitjiik.
Elszamolando 6sszeg: Ft — p y :
& Adoéeldlegként, elszamolando:
Kifizetendd: Ft
Ft
Visszafizetendo: Ft
Szamfejto: Ellen6r: Utalvanyozo:
Kelt: 20 s ho -n
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

706
Személygépkocsi menetlevél

D.Gépj.36.r.sz.

Megjegyzés:
(100 lapos tomb) BIeEY

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 8. pontja szerint.

helye: gépjarmi iizem

Kitoltés

Ideje: szallitas eldtt

Kitoltésért felelos: gépkocsi eldado

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

gépkocsivezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | elore sorszamozott

gépjarmi iizem

Bizonylat

iratgyijtébe lefizve
megorzés e

8 év
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D. Gépj. 36. 1. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

707
Tehergépkocsi menetlevél

D. Gépjarmii 21/ Gj.r.sz. (tehergépkocsi)

Megjegyzés:
(100 lapos tomb) BIesy

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A gépkocsi eldado, illetve a gépjarmil vezetdje naponta, illetve tavolsagi fuvaronként
egy menetlevelet tolt ki. A gépkocsivezetdnek a teljesitett fuvarokat igazoltatni kell a

fuvaroztatasért felelds személlyel.

helye: gépjarmi iizem

Kitoltés

Ideje: fuvarozas elott

Kitoltésért felelds: gépkocsi eléado, gk. vezetd

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

gépkocsivezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | elore sorszamozott

gépjarmi iizem

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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D. Gépjarmii 21/Gj. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Autoébusz menetlevél 708

D. Gépjarmii 41/ r. sz. (autébusz)

Megjegyzés:
(100 lapos tomb) BIe8Y

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A gépkocsi eldado, illetve a gépjarmii vezetdje naponta, illetve tavolsagi fuvaronként
egy menetlevelet tolt ki. A gépkocsivezetdnek a teljesitett fuvarokat igazoltatni kell a

fuvaroztatasért felelos személlyel.

helye: gépjarmi iizem

Kitoltés )  x
Ideje: fuvarozas elott

Kitoltésért felelos: gépkocsi eléado, gk. vezetd

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

gépkocsivezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

gépjarmi lizem

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

8 év
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D. Gépjarmii 41. 1. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

709
Gépiizemnaplo

D. 7570-110. r. sz. ] R
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A munkagép lizemeltetdje, az épitésvezetd, a brigadvezetd vagy a fogépész tolt ki.

helye: gépjarmi iizem

Kitoltés ) o
Ideje: munkanap végén

Kitoltésért felelos: gépkocsi elédadd, munkagépvezetd

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

munkagépvezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

gépjarmi lizem

Bizonylat

P iratgyiijtébe leflizve
megorzés

8 év
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SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANYOK NYILVANTARTASANAK NYOMTATVANYAI

S Album
or- . . . gyitijte-
szam Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele | ;.
szama
1. | Szigort szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasa Sajat készitésli 801.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa 801

sajat készitésii

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 9. pontja szerint.

helye: raktar, tarolohely

Kitoltés
Ideje: be- ¢és kivételezéskor

Kitoltésért felelos: raktaros

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

raktar, tarolohely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

raktar, tarolohely

Bizonylat

W, iratgyijto
megorzés

megsziinésig
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Szigoru szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasa

Vallalkozas megnevezése:

Beszerzett szamlatombdk sorszama

Beszerzés
ideje

Felhasznalas

Kezdd | Befejezo

idépontja

Felhasznalasra
atvette

Felhasznaltan
visszavette
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Nyomtatviny elnevezése és .wm_m“ Nyilvantartasi (cikk-) szdm: Oldalszém:
Mennyiségi egység: Egységar:
Bevétel Igénylés Kiadas

Bizonylat Beérkezett i ok Bevé- Igényelt Kiadott nyomtatvanyok Készlet-

kezdd vé, telezett . . § Kiadott i : mennyisé,
celte — [ vegat meanyic | Kelte | Sedma: | Tgénykd megneveatse: 3&.&&. Kelte: mennyiség | Awvétel igazolisa yiség

sorszama ség 2 sorszima
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
DSeay. 1376 s - il Patria Nyomell
MSZ 7899

198






