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Gonyii Kézség Onkormanyzata, a Gonyii Polgarmesteri Hivatal, a Gényiii Kék Duna Ovoda
és Bolcséde, a Gonyiii Szocislis Alapszolgdltatisi Intézmény (a tovdbbiakban: szervezet)
beszerzési szabalyzatat a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések vonatkozasdban az
alabbiak szerint hatdrozzuk meg.

1.

L FEJEZET

ALTALANOS RESZ

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a beszerzési tevékenységgel 6sszefliggésben meghatérozza az egyes
Jjog- €s hatdskoroket, a helyettesités, illetve a hatéskérok atruhdzési rendjét, az ehhez rendelt
felelosség viselését.

2. A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrdsai:

2015. évi CXLIIL térvény a kozbeszerzésekrél

az dllamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, (Aht.)

az  allamhaztartasrol  sz6l6  torvény végrehajtasarl  sz6lé  368/2011. (XII.31.)
Kormanyrendelet,(Avr.)

a szamvitelr6l szol6 2000. évi C. torvény,

az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (Vhr.)

az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacié biztonsagardl sz616 2013. évi L.
torvény, és a végrehajtasardl szolo 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

Gazddlkodasi feladatokrdl sz616 tigyrend.

IL. FEJEZET

A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az ajanlatkéro, valamint az ajanlatkérd nevében, az eljarasban részt vev$ szervezet munkavallalgi

illetéleg barmely polgari jogi szerzodés alapjan bevont személyek jelen szabalyzat szerint kitelesek
eljarni a III. pontban meghatérozott beszerzések eldkészitése ¢s lebonyolitdsa soran.

Ifl. FEIEZET

A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

1. A szabiélyzat targyi hatilya kiterjed a kozbeszerzésekrl sz616 2015. évi CXLIIL térvény szerinti
kdzbeszerzési értékhatirokat el nem érd arubeszerzésekre, szolgaltatds vasarlasra és épitési
beruhdzasra.

2. Kivételek a szabalyzat elj arasrendjének alkalmazasa aldl
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A jelen szabdlyzatban rdgzitett beszerzési eljarasrendeket (versenyeztetés, tobb arajanlat
bekérése) nem kell alkalmazni, és a beszerzés az értékhataroktol fiiggetleniil, kozvetlen
megrendeléssel vagy szerzédéskotéssel is megvaldsithaté az alabbi esetekben:

a) Vis maior (elharithatatlan kiilsé ok): Olyan el6re nem lathatd, a szervezet érdekkorén
kiviil esd, elharithatatlan esemény (példaul természeti csapas, elemi kar, silyos baleset,
jarvanyhelyzet), amely azonnali beavatkozast igényel az élet-, egészség- €s vagyonbiztonsag
megdvasa érdekében.

b) Rendkiviili siirgdsség: Olyan elére nem Jathatod és az ajanlatkérd dltal nem elSidézett,
vératlanul felmeriils esemény (példaul azonnali miiszaki hibaelharitas, koziizemi szolgaltatas
kimaradésa, {izemzavar), amely az Onkorményzat vagy koltségvetési szervei
alaptevékenységének ellatdsat, a kotelezo feladatellatast kozvetlenil és sulyosan
veszélyezteti. Tovabba a helyzet elharitasdhoz sziikséges eszkdzbeszerzést, szolgaltatast vagy
épitési beruhazast olyan rovid idén beliil meg kell valositani, amely alatt a jelen szabalyzat
szerinti eljaras (ajanlatkérés, birdlat) nem folytathato le.

c.) Miiszaki, technolégiai vagy esztétikai kompatibilitis és Kizdrélagossig: Olyan
drubeszerzések 6s szolgaltatias-megrendelések, amelyek esetében a mar meglévo
rendszerekkel, eszkozparkkal, vagy a megkezdett ¢s kialakult telepiilésképpel (pl.
utcabutorok, jatszotéri és kozteriileti elemek egységes stilusa) valo fizikai, miszaki,
technoldgiai, vagy vizualis-esztétikai egyseég megteremtése és fenntartasa elengedhetetlen.
Ide tartoznak tovabbd azok az esetek, amikor a beszerzés targya olyan specifikus
tulajdonsagokkal rendelkezik, amelyet — objektiv miiszaki okbol vagy kizérélagos jogok (pl.
mintaoltalom, szerzéi jog, kizarélagos forgalmazdi jog) védelme miatt — csak egyetlen
meghatarozott gazdasagi szerepld képes teljesiteni, és a beszerzés mas, hasonld termékkel
vagy szolgaltatassal ésszeriien nem helyettesithet.

A fenti kivételek alkalmazasa esetén a beszerzési eljarasrend mellézésének indokat az
esemény bekovetkeztekor, de legkés6bb a megrendelés kiadasaval egyidejiileg a
kotelezettségvallalonak (polgarmester, illetve intézményvezetd) egy hivatalos feljegyzésben
részletesen indokolnia és dokumentalnia kell.

IV. FEJEZET

A BESZERZES ERTEKHATARALI
Brutté 200.000 Ft alatti drubeszerzések, szolgaltatasok, épitési beruhédzasok;

Brutté 200.000 Ft - nettd 1.000.000 Ft-ot meg nem haladd arubeszerzések, szolgaltatdsok,
épitési beruhazasok;

Netté 1.000.001 Ft - netté 10.000.000 Ft kozotti arubeszerzések, szolgaltatasok, épitési
beruhazasok;

Neité 10.000.001 Ft - nettdo 14.999.999 Ft kozdtti arubeszerzések, szolgaltatasok, épitési
beruhazasok;

Netté 15.000.001 Ft — nett6 49.999.999 Ft kozotti értéki épitési beruhazasok.



V. FEJEZET

ALAPELVEK

Az ajanlatkéré koteles biztositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat €s
nyilvanossagit. Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenlé bandsmodot kell biztositania az
ajanlattevok szamara.

Torekedni kell arra, hogy a lehetd legkevesebb koltséggel a szakmailag indokolt mennyiségti ard,
szolgéltatas beszerzésére keriiljon sor, ennek érdekében olyan beszerzési forrdsokat kell igénybe
venni, amelyek koziiletek részére kedvezdbb feltételeket biztositanak. Lehetség szerint ki kell
hasznalni a kiilénb6zd akcids lehetoségeket is.

Az ajanlatkérd az elektronikus informacios rendszerre, rendszerelemekre vagy szolgaltatasra iranyulo
beszerzési (ideértve a fejlesztést, az adaptélast, a beszerzéshez kapesolédd rendszerkoveteést, vagy
karbantartdst is) szerzodéseiben szerzédéses kdvetelményként hatarozza meg:
- a funkcionalis biztonsagi kévetelményeket;
- a garancidlis biztonsagi kovetelményeket (pl. a biztonsagkritikus termékekre elvart
garanciaszint);
- abiztonsaggal kapcsolatos dokumentacios kdvetelményeket:
- abiztonsaggal kapcsolatos dokumentumok védelmére vonatkozo kévetelményeket;
~ az elektronikus informécios rendszer fejlesztési kornyezetére és tervezett lizemeltetési
kornyezetére vonatkozo eléirdsokat.
A védelem szempontjainak érvényesitése a beszerzés soran
- az ajanlatkérd szerzOdéses kovetelményként hatarozzédk meg a fejlesztd, szallitd szamara,
hogy hozza létre és bocsassa rendelkezésére az alkalmazandé védelmi intézkedések
funkcionalis tulajdonsdgainak a leirdsat.

Kiilso elektronikus informécids rendszerek szolgaltatasai

- szerzbdéses kotelezettségként koveteli meg, hogy a szolgaltatasi szerzédés alapjan altala
igénybe vett elektronikus informécios rendszerek szolgaltatsai megfeleljenek az ajanlatkérdk
elektronikus informéciobiztonsagi kévetelményeinek;

1. A beszerzés értékének meghatarozasa

A beszerzés értékének a megallapitdsanal figyelemmel kell lenni a Kbt. 16-19. §-aiban foglalt
egybeszamitasi szabalyokra.

2. A beszerzések dokumentalasanak altaldnos rendje

Minden beszerzési eljarast - annak elokészitésétol a szerzédés teljesitéséig terjedden - irasban
dokumentalni kell. A beszerzési eljards sordn keletkezett valamennyi dokumentumot a beszerzési
eljaras lezarulasatol, illetéleg a szerzodés teljesitésétol szamitott &t évig meg kell 6rizni.

A dokumentélas rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja magéaban:

- az ajanlatkéronél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: tigyirat-kezelési
szabalyzat, SZMSZ idevonatkozo részei, stb.);

- az adott beszerzési eljaras soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek jegyzOkonyvben torténd
rogzitése;

- az adott beszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat megérzésének a rendje;
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- aszerz8dés nyilvantartasanak, a teljesités ellendrzésének rendje.

A dokumentumok biztositasaért és megOrzéséért felelds:
- intézmények esetében az intézményvezets.
- az dnkormanyzat esetében a polgdrmester.
- polgarmesteri hivatal esetében a jegyzé.

3. Az ajanlatkérd nevében eljdré személvek.

a.) Az intézmények koltségvetésében szerepld beszerzéseinek lebonyolitasara az intézményvezetd
koteles.

b.) A polgérmesteri hivatal koltségvetésében szerepld beszerzések lebonyolitasanak a feleldse a
jegyzo.

¢.) Az onkorményzat beszerzéseinek lebonyolitasara a polgdrmester a jogosult. A polgdrmester a
Jjegyzdt is megbizhatja a beszerzés lebonyolitasaval.

4. Az ajénlatkérd nevében eljard személyekkel kapcsolatos szabélyok

A 10.000.001 Ft nett6 értéknél magasabb beszerzések esetén a szervezet nevében eljard személyek,
illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés elékészits, vagy mas szakaszaban barmi modon
részt vesznek Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kotelesek irdsban tenni. Az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabélyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A nyilatkozatok megtételéért, GsszegyUjtéséért, megdrzéséért az V.3. pontban megnevezett
ajanlatkérd nevében eljard személyek kotelesek.

5. Az ajanlatkérd nevében eljdré és az eljarasba bevont személyvekkel, szervezetekkel szemben
kovetelmények

A beszerzés el6készitésében, a felhivas, dokumentacid elkészitésében, az ajanlatok értékelésében,
valamint az eljards més szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaré, illetdleg az eljardsba bevont
személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelelé szakértelemmel kell rendelkeznie.

6. A Biralo Bizottsag

Az dnkormanyzat €s az intézmények esetében nettd 10.000.001 Ft feletti becsiilt értékil beszerzések
elbirdldsat, mint birdlo bizottsag a Pénziigyi Bizottsag végzi.
A Bizottsag munkdjdban tanacskozasi joggal részt vehet
- az intézményt érinté beszerzések esetén az intézményvezetd,
- az ajanlatkéré nevében eljaro, megbizott szerv (tovébbiakban Bonyolité); ha az ajanlatkéré
Bonyolitot kért fel.
A Bizottsag a beszerzési eljaras soran hozott déntéseikrol jegyzokonyvet készit.

A Bizottsag feladata a beszerzési eljaras soran:
- ajanlatok, jelentkezések értékelése;

- eljarast lezar6 dontés szakmai el6készitése;

7. A kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasa

Ha a beszerzés targya, sajatossdga, bonyolultsdga kiilénleges szakértelmet igényel az eljarasba
kozbeszerzési szaktanacsado, szakértd ill. bonyolité bevonhatd. A kozbeszerzési szaktanicsado,
illetve szakért6 bevonasarol a polgarmester jogosult donteni.
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A szaktanicsadd, szakértd az eljarasok alatt a Kbt. szabdlyainak érvényesiilését biztositja.
Figyelembe veszi az egybeszamitds szabalyait, hogy ne keriiljon sor a Kbt. megkertilésere.

A szaktanicsado, szakértd hataskore lehet killondsen: Az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az
eljarast elokészitd szakasztol, az eljaras meginditasan keresztiil, az eljarast lezard cselekményekig a
vonatkozd jogszabalyok rendelkezései betartdsdnak biztositasa, az chhez sziikséges dontési
javaslatokat a dontést hozo személy elé terjeszti.

A szaktanacsado/szakértd feladatai:
- akonkrét eljdras elokészitése sordn az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentécio elkészitése;
- abeszerzési eljaras meginditasa;
- dokumentécio elkészitése, az ajanlattevik szamadra torténd rendelkezésre bocsatasa;
- Bizottsag munkajaban valo részvétel;
- ajanlatok értékelésének elokészitése:
- abeszerzési eljaras teljes korii bonyolitasa.

VI. FEIEZET

AZ EGYES ERTEKHATAROKHOZ TARTOZO BESZERZESEK SZABALYAI

I. Az intézménvek és a polgarmesteri hivatal kiltségvetésében szereplo beszerzések

1. Brutt6 200.000 Ft alatti beszerzések

1.1. Ezen beszerzések esetén nincs sziikség eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasra. (368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 53. § (1) bekezdés), tovdbba pénziigyi ellenjegyzésre. A beszerzések
torténhetnek a beszerzés jellegétdl fiiggden megrendeléssel vagy kozvetlen vasarlassal. A beszerzés
vonatkozasaban a déntést a kotelezettségvallalasra jogosult hozhatja meg. A szamldk pénzligyi
teljesitésére az intézményvezetd irasbeli jovahagyasat kovetben keriilhet sor.

1.2. A beszerzés tényét minden esetben az intézmény nevére kiallitott szamlaval kell igazolni.

1.3. A kotelezettségvallalasra jogosult a beszerzés elinditdsa eldtt koteles vizsgélni, hogy a
beszerzendd termék, szolgaltatds vonatkozésaban nincs-e egybeszdmitasi kotelezettség.

7. Brutté 200.000 Ft és nett6 1.000.000 Ft kozotti becsiilt értékii beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast az intézményvezetd jogosult lefolytatni. Lehetéség van az alkalmas beszallitotol
a megrendelésre, vasarldsra, szerzédéskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkil, de eldzetes
kotelezettségvallaldssal.

3. Netté 1.000.001 Ft — nettéo 10 000.000 Ft kozotti Arubeszerzések, szolgiltatdsok, épitési
beruhazasok esetén:

3.1. Ezen értékhatarok kozé es6 beszerzések esetében legaldbb harom ajanlat bekérése sziikséges,
amely torténhet irdsban postai uton, e-mailen vagy személyesen. Az ajanlatkérést az intézményvezetd
jogosult lefolytatni. A beszerzés targyat és mennyiségét egycértelmiien rogziteni kell az ajanlatkérd
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levélben, amelyet az adott beszerzésre vonatkozéan azonos tartalommal kell megkiildeni legal4bb
hérom, az adott beszerzés targyaban érintett ajanlattevének.

3.2. A kozvetlen irasbeli ajénlatkérés helyett az interneten elérhetd termékek esetén az internetes
honlapon megtalalhaté termékajénlat is megfelelé legalabb harom killonbozd cégtdl, amennyiben
egyértelmlien beazonosithatd a beszerezni kivant termék, illetve szolgaltatas. Az ajanlatkérés soran
figyelembe kell venni a Polgari torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. toérvény 6:74-76. §-aiban
foglaltakat. Az ajanlatkérés soran hidnypotlas biztosithatd, valamennyi ajanlattev$ szamara azonos
feltételekkel.

Internetes webdruhazbol (e-kereskedelem) térténd beszerzés, illetve piaci 4rak webes feliileten
torténd Osszehasonlitisa esetén a beszerzést végzd vagy az arajénlatot bekéré személy koteles
meggy0z6dni az tizemeltetd hitelességérol. Piaci arként, illetve érvényes ajanlatként kizarélag olyan
webaruhaz dra vehetd figyelembe, amely az oldalan (az Impresszumban vagy a Kapcsolat meniipont
alatt) egyértelmiien és ellenérizhetden feltiinteti az iizemeltetd hivatalos adatait (cégnév, székhely,
adoszam), és rendelkezik elérhetd Altalanos Szerzddési Feltételekkel (ASZF). Kétség esetén a
beszerzé koteles a cégadatok valodisagat az ingyenes, kozhiteles cégnyilvéantartasban (e-
cegjegyzek.hu) ellendrizni.

3.3.Az ajanlatok értékelését az intézményvezeté és a polgarmester kézosen koteles elvégezni. A
megrendelést a legkedvezdbb ajanlattevivel az intézményvezetd kételes megkotni.

3.4. Amennyiben a beszerzés targyatol, jellegétsl fliggden nincsen lehetéség legaldbb 3 ajanlattevétsl
ajanlatot kérni vagy kizarolagossag esete 4ll fenn, akkor az intézményvezetd koteles feljegyzést
késziteni arrél, hogy nincs lehetdség 3 ajanlat bekérésére. Kizarolagossag esetén a cég erre vonatkozé
cégszerll nyilatkozatdt is (adott esetben gyarti nyilatkozat, szerzéi jog stb.), kivéve jogdijak,
igazgatasi szolgaltatasi dijak, kételezé tagdijfizetések esetén.

4. Nett6 10.000.001 Ft — nett6 14.999.999 Ft kozotti arubeszerzések, szolgiltatisok esetén:

Ezen értékhatarok koz¢ esé arubeszerzések, szolgaltatdsok beszerzése esetén palyaztatas sziikséges
legalabb 3 ajanlattevo felkérésével (Meghivasos palyazat).

Az intézményvezetd az ajanlattételre felhivando ajanlattevéket lehetdség szerint az intézmény
székhelye szerinti mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok kéziil vélasztja ki.

Az egyes beszerzések megvaldsitdsakor figyelemmel kell lenni a Kbt. 19.§ (2)-(3) bekezdésében
foglalt részekre bontas tilalmara. (Kbt. 19. § (2) Tilos a kézbeszerzést oly médon részekre bontani,
amely e torvény vagy e torvény szerinti unids értékhatart elérd vagy meghaladé becsiilt értékii
beszerzésekre vonatkozd szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet. (3) Ha egy épitési
beruhdzés vagy ugyanazon kdzvetlen cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatas-megrendelés, illetve
azonos vagy hasonlé felhasznaldsra szant aruk beszerzése részekre bontva, t6bb szerzédés utjan
valosul meg, a kézbeszerzés becsiilt értékének meghatarozésahoz az dsszes rész értékét figyelembe
kell venni. Szolgéltatdis megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag
vizsgélatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.)

Amennyiben a beszerzésre felkért ajanlattevik kore elézetesen nem hatdrozhatd meg, akkor a
palyaztatds torténhet nyilt, hirdetmény utjan kozzétett palyézati felhivas formajaban is, amelyet a
médiaban (napilap, radio, kabeltelevizié) és/vagy az intézmény és az onkorményzat internetes
honlapjan lehet megjelentetni.

A palyaztatési eljdrds mind a meghivasos, mind a nyilt palyaztatds esetén is lehet:
- targyalésos
- targyalas nélkiili



Palyaztatasi eljaras altalanos eldirasai:

1) A felkérélevélnek, illetve a palyazati felhivasnak mind targyaldsos, mind targyalasnélkiili
eljaras esetén tartalmaznia kell a beszerzendd aru megnevezését, mennyiségét, pontos miiszaki
leirasat vagy a megrendelt szolgaltatas pontos meghatdrozasat, az ellenszolgaltatas és a teljesités
egyéb feltételeit, a teljesités hataridejét, a palyazat benyujtasanak madjat, helyét és hatdridejét,
adott esetben tajékoztatast a targyalas tartasarol, menetérol.

2) A palydzok alkalmassdganak igazolaséra eldirhato pl.: referencia, szakemberek,
felel6sségbiztositas bemutatésa, illetve alairasi cimpélddny becsatoldsa. A beszerzés jellegétdl
fiiggden alkalmassagi kovetelmény meghatarozasa, eléirdsa nem kovetelmény.

3) A palyézati felhivas részét képezheti a szerzédéstervezet. Szakmailag &sszetett beszerzes,
vagy targyaldsos eljaras esetén a palyazoktol is kérheto a szerzbdéstervezet, a fobb szerzodéses
feltételek megadasa mellett.

4) A pélyazati felhivés a felhivasban megjeldlt ajanlattételi hatarid6 lejartaig vonhato vissza. A
legkedvezobb palyézatot benyujtoval a szerzddéskotés csak akkor tagadhato meg, ha ez a jog a
felhivasban kikotésre kertil.

5) A palyazo a palyazatat e hataridd lejartaig vonhatja vissza vagy modosithatja. A palyazo az
eredményrél valé tajékoztatast kovetd 30 napig marad kotve a benyujtott palyazatahoz.

6) A palyézatokat irdsban kell benyujtani. Az irasbeli benyujtas alatt a postan, személyesen,
illetve elektronikus e-mail Gtjan (pdf. formatumban) valé benyujtas is elfogadhatd, amennyiben a
pélyazo, palyazatot tevo személye egyértelmiien azonosithato. A palyaztatas soran figyelembe kell
venni a Polgari torvénykonyvrél szolé 2013. evi V. torvény 6:74-76. §-aiban foglaltakat. A felkért
palyazok egymassal nem tehetnek k6zos ajanlatot, azonban a felkért palyazo tehet kozos ajanlatot
olyan ajanlattevével, akit a kiiré nem kért fel eldzetesen.

7) A pélyazatok biralatat legalabb 3 tagu bizottsag végzi. (Pénziigyi Bizottsag)

8) A birdlat szempontja: a legalacsonyabb §sszegii ellenszolgdltatds vagy az dsszességében
legelénydsebb ajanlat szempontja lehet. A biralé bizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni
a kotelezettségvallalasi szabdlyzat szerinti dontéshozok részére. A beérkezett palydzatok
szamszertisithetd adatait, valamint az ajénlattevok nevét és cimét, tovabba az érvénytelen
ajanlatokat, megjeldlve az érvénytelenség okét a biralé bizottsagi jegyzOkonyv tartalmazza, a
biral6 bizottsag dontési javaslata mellett.

9) Ervénytelen a palyézat, ha:
a) olyan palydzé nyujtotta be, aki, nem felel meg a palyazati kiirds feltételeinek vagy nem
jogosult részt venni a palyazaton, vagy nem keriilt meghivasra;
b) a palyazat benyujtdsara meghatarozott hataridé eltelte utan nydjtottak be;
¢) a meghivott palydzok kozoés ajanlatot nyujtottak be.

10) A palyaztatasi eljaras soran hidnyp6tlas biztosithato, valamennyi palyazo szamara azonos
feltételekkel.

11) Az eljaras eredménytelenné nyilvanithaté az alabbi esetekben:
a) ha nem érkezett a palyazati felhivasra palyazat;
b) kizarolag érvénytelen palyazat érkezett:



c) ha egyik palyazé sem tett a rendelkezésre allo fedezet mértékére tekintettel megfelelo
ajanlatot;
d) ajanlatkérd beszerzési igénye idékozben — 6nhibdjdn kiviili okbél — megsziint.

12) A nyertes palyazo kivalasztasarol szélé dontést a fenntartd onkorményzat képviseld-testiilete
hozza meg.

13) A palyazat eredményérél irasban (postai titon vagy e-mailben) értesiteni kell az ajanlatteviket.

Térgyalasos eljaras kiilsn eldirdsai:

1) A palyédzatok bontdséan részt vehetnek a palyazatot kiir6 és a palyazatot benyjtok képviselsi,
erre a palyazati felhivésban utalni kell.

2) A pélyazatok bontasarsl Jjegyzbkonyvet kell késziteni, melyet minden palyazénak meg kell
kiildeni. A bontési JegyzOkdnyvben szerepeltetni kell a palyazatot benytjték cégszerti adatait
(nevét, cimét), és a vallalasi arakat, 5sszességében legelénysebb ajanlat biralati szempont esetén
a részszempontoknak megfelelé véllalasokat.

3) A targyalas(ok) sordn a versenytisztasdg kdvetelményeit figyelembe kell venni, és be kell
tartani. '

4) Targyalasra abban az esetben is lehetéség van, ha a beérkezett ajanlatok ajdnlati 4rai
meghaladjak a tervezett becsiilt és rendelkezésre 4llG Osszeget, az ajanlatkérd a bontds utdn az
ajanlattevok kiértesitésével donthet targyalds tartdsardl minden érvényes ajanlattevd
meghivasaval.

5) A targyaldsokrol JegyzOkényvet kell késziteni, amelyet minden targyaldson részt vett
ajanlattevonek &t kell adni, vagy résziikre, valamint a targyaldsrol tavollevé, de ajanlatot benyujto
ajanlattevéknek 2 munkanapon beliil meg kell kiildeni.

5. Nett6 10.000.001 Ft — netté 49.999.999 Ft kizstti épitési beruhdzdsok

A palyaztatasra az 4. pontban foglalt eldirasok alkalmazandok az aldbbi kiegészitéssel:

Ezen értékhatdrok kozé esé értékii ¢pitési beruhdzasok esetén a felkérd levélnek, illetve a pélyazati
felhivasnak az épitési beruhdzas pontos miiszaki tartalmat is tartalmaznia kell, ami lehet a
dokumentacié részét képezé engedélyezési-, kiviteli terv és/vagy teljesitmény és funkcionalis
kévetelmények meghatérozasdval késziilt miszaki leirds. Egyebekben a palyaztatdsra a 4. pontban

foglaltak az iranyadok.

II. Az 6nkormanvyzat kioltségvetésében szereplé beszerzések

1. Brutté 200.000 Ft alatti beszerzések

1.1. Ezen beszerzések esetén nincs sziikség elbzetes irasbeli kotelezettségvallalasra. (368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 53. § (1) bekezdés), tovabba pénziigyi ellenjegyzésre. A beszerzések
térténhetnek a beszerzés jellegétol fliggden megrendeléssel vagy kiozvetlen vasarldssal. A beszerzés
vonatkozdsdban a dontést a kotelezettségvallaldsra jogosult hozhatja meg. A szamlak pénziigyi
teljesitésére a polgarmester frasbeli Jovéhagydasat kdvetden keriilhet sor.

1.2. A beszerzés tényét minden esetben az dnkormdnyzat nevére kiallitott szamlaval kell igazolni.
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1.3. A kotelezettségvallaldsra jogosult a beszerzés elinditdasa el6tt koteles vizsgalni, hogy a
beszerzend6 termék, szolgaltatas vonatkozdséban nincs-e egybeszamitasi kotelezettség,

2. Brutto 200.000 Ft és netté 1.000.000 Ft kozotti becsiilt értékil beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a polgarmester jogosult lefolytatni. Lehetség van az alkalmas beszallitotdl a
megrendelésre, vasarlasra, szerzodéskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkill, de eldzetes
kotelezettségvallalassal. A beszerzési eljaras lefolytatdsédra a polgarmester a jegyzot is megbizhatja.

3. Netto 1.000.001 — netto 10.000.000 Ft kozotti beesiilt értékii beszerzés esetén:

3.1. Ezen értékhatarok kozé es6 beszerzések esetében legalabb harom ajdanlat bekérése sziikséges,
amely torténhet irdsban postai Uton vagy e-mailen. Az ajanlatkérést a polgarmester jogosult
lefolytatni. A beszerzés targyat és mennyiségét egyértelmiien rogziteni kell az ajanlatkérd levélben,
amelyet az adott beszerzésre vonatkozoan azonos tartalommal kell megkiildeni legalabb harom, az
adott beszerzés targyaban érintett ajanlattevonek.

Az eljaras soran az Ajanlatkér6 az esélyegyenloség és a verseny tisztasaganak alapelveit szem el6tt
tartva, a helyi gazdasag élénkitése érdekében torekszik arra, hogy — amennyiben a beszerzés targya
szerinti tevékenységre ismert ¢és alkalmas helyi gazdasagi szereplo talalhaté — az ajanlattételre
felhivott vallalkozasok kozott legyen az Onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén székhellyel,
telephellyel vagy fidkteleppel rendelkezd mikro-, kis- vagy kozépvallalkozas is.

3.2. A kozvetlen irdsbeli ajanlatkérés helyett az interneten elérhetd termékek esetén az internetes
honlapon megtalalhatd termékajanlat is megfeleld legalabb harom kiilonbozd cégtdl, amennyiben
egyértelmiien beazonosithatd a beszerezni kivant termék, illetve szolgaltatas. Az ajanlatkérés soran
figyelembe kell venni a Polgdri térvénykényvrol szolo 2013. évi V. tdrvény 6:74-76. §-aiban
foglaltakat. Az ajanlatkérés soran hianypdtlas biztosithato, valamennyi ajanlattevé szamara azonos
feltételekkel.

Internetes webdaruhazbol (e-kereskedelem) torténd beszerzés, illetve piaci arak webes feliileten
térténd Osszehasonlitdsa esetén a beszerzést végzd vagy az drajanlatot bekérd személy koteles
meggy6zddni az lizemeltetd hitelességérol. Piaci arként, illetve érvényes ajanlatként kizarolag olyan
webaruhaz ara vehet6 figyelembe, amely az oldaldn (az Impresszumban vagy a Kapcsolat meniipont
alatt) egyértelmien €s ellendrizhetden feltiinteti az lizemeltetd hivatalos adatait (cégnév, székhely,
ad6szédm), és rendelkezik elérhetd Altalanos Szerzddési Feltételekkel (ASZF). Kétség esetén a
beszerz6 koteles a cégadatok valodisdgat az ingyenes, kozhiteles cégnyilvantartdsban (e-
cegjegyzek.hu) ellenérizni.

3.3. Az ajanlatok értékelését a polgdrmester koteles elvégezni. A megrendelést a legkedvez6bb
ajanlattevdvel a polgarmester kiteles megkétni.

3.4. Amennyiben a beszerzés targyatol, jellegétdl fiiggden nincsen lehetéség legalabb 3 ajanlattevotol
ajanlatot kérni vagy kizarolagossag esete all fenn, akkor a polgarmester kiteles feljegyzést késziteni
arrol, hogy nincs lehetdség 3 ajanlat bekérésére. Kizardlagossag esetén a cég erre vonatkozo cégszert
nyilatkozatat is (adott esetben gyartdi nyilatkozat, szerzdi jog stb.), kivéve jogdijak, igazgatasi
szolgaltatasi dijak, kotelezo tagdijfizetések esetén.

A polgarmester a beszerzési eljaras lefolytatasaval a jegyz6t is megbizhatja.

4. Nett6 10,000.001 Ft — netté 14.999.999 Ft kozitti arubeszerzések, szolgaltatisok esetén:
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Ezen értékhatarok kozé esd arubeszerzések, szolgaltatasok beszerzése esetén palyaztatas sziikséges
legaldbb 3 ajanlattevé felkérésével (meghivésos palyézat).

Az eljéréas sordn az Ajanlatkérd az esélyegyenlGség és a verseny tisztasaganak alapelveit szem elbtt
tartva, a helyi gazdasag élénkitése érdekében tdrekszik arra, hogy — amennyiben a beszerzés targya
szerinti tevékenységre ismert és alkalmas helyi gazdasagi szerepld taldlhaté — az ajanlattételre
felhivott vallalkozasok kozott legyen az Onkormanyzat kozigazgatdsi teriiletén székhellyel,
telephellyel vagy fidkteleppel rendelkez6 mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozas is.

Az egyes beszerzések megvalositasakor figyelemmel kell lenni a Kbt. 19.§ (2)-(3) bekezdésében
foglalt részekre bontés tilalmara. (Kbt. 19. § (2) Tilos a kzbeszerzést oly modon részekre bontani,
amely e torvény vagy e torvény szerinti unios értékhatart eléré vagy meghaladé becsiilt értéki
beszerzésekre vonatkozé szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet. (3) Ha egy épitési
beruhdzis vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdséra irdnyulé szolgaltatds-megrendelés, illetve
azonos vagy hasonlo felhasznéldsra szant aruk beszerzése részekre bontva, tobb szerzédés utjan
valésul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatérozasahoz az dsszes rész értékét figyelembe
kell venni. Szolgiltatis megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag
vizsgalatakor az egyes szolgaltatdsok miiszaki és gazdasagi funkcionélis egységét kell alapul venni.

Az ajanlatok kikiildésével egyidoben az ajanlatkérést hirdetmény utjan is kozzé kell tenni az
onkormanyzat honlapjan és a Gony(ii Polgarmesteri Hivatal hirdettablajan.

Amennyiben a beszerzésre felkért ajanlattevék kore el6zetesen nem hatdrozhaté meg, akkor a
palydztatas torténhet nyilt, hirdetmény tjan kozzétett palyazati felhivas form4jdban is, amelyet a
médidban (napilap, radié, kéabeltelevizid) és/vagy az 6nkormanyzat internetes honlapjan lehet
megjelentetni.

A palyaztatasi eljaras mind a meghivasos, mind a nyilt palyaztatas esetén is lehet:
- targyalésos

- targyalds nélkiili

Palyaztatasi eljaras altaldnos elbirasai:

1) A felkérdlevélnek, illetve a palyézati felhivasnak mind targyaldsos, mind targyalasnélkiili
eljaras esetén tartalmaznia kell a beszerzendé aru megnevezését, mennyiségét, pontos miiszaki
lefrasat vagy a megrendelt szolgéltatds pontos meghatdrozasat, az ellenszolgéltatds és a teljesités
egyéb feltételeit, a teljesités hatdridejét, a palydzat benydjtasanak modjat, helyét és hataridejét,
adott esetben tajékoztatdst a targyalds tartdsarol, menetérdl.

2) A pélyazok alkalmassaganak igazolasara elGirhato pl.: referencia, szakemberek,
felelésségbiztositas bemutatdsa, illetve aldirasi cimpéldany becsatoldsa. A beszerzés jellegétol
fliggéen alkalmassagi kdvetelmény meghatdrozasa, eléirdsa nem kévetelmény.

3) A palyazati felhivas részét képezheti a szerzddéstervezet. Szakmailag Osszetett beszerzés,
vagy targyaldsos eljaras esetén a palyazoktol is kérhetd a szerzddéstervezet, a fobb szerzddéses
feltételek megadasa mellett.

4) A palyazati felhivas a felhivasban megjelolt ajanlattételi hatarido lejartaig vonhatd vissza. A
legkedvezdbb péalyazatot benytjtoval a szerzodéskotés csak akkor tagadhatdé meg, ha ez a jog a

felhivasban kikotésre kerdiilt,

5) A péalyazé a pélyazatat e hataridé lejartaig vonhatja vissza vagy modosithatja. A palyazo az
eredményrdl valo tajékoztatast kdvetd 30 napig marad kétve a benyujtott palyazatédhoz.
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6) A pélyazatokat irdsban kell benyujtani. Az irdsbeli benydjtas alatt a postan, személyesen,
illetve elektronikus e-mail Gtjan (pdf. formatumban) vald benyjtas is elfogadhat6, amennyiben a
paly4zo, palyazatot tevd személye egyértelmiien azonosithato. A palyaztatas soran figyelembe kell
venni a Polgéri torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény 6:74-76. §-aiban foglaltakat.

7) A palyéazatok biralatat legalédbb 3 tagu bizottsag végzi. (Pénziigyi Bizottsag)

8) A birlat szempontja: a legalacsonyabb sszegili ellenszolgaltatds vagy az Osszességében
legelénydsebb ajanlat szempontja lehet. A birl6 bizottsdgi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni
a kotelezettségvéllaldsi szabalyzat szerinti dontéshozok részére. A beérkezett palyazatok
szamszeriisithetd adatait, valamint az ajanlattevék nevét és cimét, tovabba az érvénytelen
ajanlatokat, megjelélve az érvénytelenség okat a birdlé bizottsdgi jegyzokényv tartalmazza, a
birald bizottsag dontési javaslata mellett.

9) Ervénytelen a palyazat, ha:

a) olyan palyazé nyujtotta be, aki, nem felel meg a palyazati kifras feltételeinek vagy nem
jogosult részt venni a palydzaton, vagy nem keriilt meghivasra;

b) a palyazat benyujtasara meghatarozott hatarido eltelte utan nyujtottak be;

¢) a meghivott palyazok kozés ajanlatot nydjtottak be.

10) A pélyaztatasi eljards sordn hidnypotlds biztosithato, valamennyi palydz6 szamara azonos
feltételekkel.

11) Az eljaras eredménytelenné nyilvanithatd az alabbi esetekben:
a) ha nem érkezett a palyazati felhivasra palyazat;
b) kizardlag érvénytelen palyazat érkezett;
c) ha egyik palyazé sem tett a rendelkezésre allo fedezet mértékére tekintettel megfeleld
ajanlatot;

d) ajanlatkérd beszerzési igénye idékozben — 6nhibéjan kiviili okbol — megsziint.

12) A nyertes palyazé kivalasztasarol sz616 dontést a fenntarté énkormanyzat képviselo-testiilete
hozza meg.

13) A palyazat eredményérdl irasban (postai iton vagy e-mailben) értesiteni kell az ajanlatteviket.

Téargyaldsos eljaras kiilon eldirasai:

1) A palyazatok bontasan részt vehetnek a palyazatot kiiro ¢s a palyazatot benytjtok képviseldi,
erre a palyazati felhivasban utalni kell.

2) A pélyazatok bontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet minden palyazénak meg kell
kiildeni. A bontasi jegyzokonyvben szerepeltetni kell a palyazatot benyujtok cégszerli adatait
(nevét, cimét), és a vallalasi drakat, 5sszességében legeldnydsebb ajanlat birdlati szempont esetén
a részszempontoknak megfeleld véllaldsokat.

3) A targyalas(ok) soran a versenytisztasag kovetelményeit figyelembe kell venni, és be kell
tartani.
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4) Térgyalasra abban az esetben is lehetdség van, ha a beérkezett ajanlatok ajanlati 4rai
meghaladjak a tervezett becsiilt és rendelkezésre 4ll6 Gsszeget, az ajanlatkérd a bontds utdn az
ajénlattevék  kiértesitésével donthet targyalds tartisaré6l minden érvényes ajanlattevd
meghivasaval.

5) A targyaldsokrol jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet minden targyalason részt vett
ajanlattevOnek 4t kell adni, vagy résziikre, valamint a targyalasrdl tavollevd, de ajanlatot benyujto
ajanlattevének 2 munkanapon beliil meg kell kiildeni.

A palydztatasra a 4. pontban foglalt eléirasok alkalmazandok az alabbi kiegészitéssel:

Ezen értékhatdrok kizé esé értékii épitési beruhdzasok esetén a felkérd levélnek, illetve a palyazati
felhivasnak az épitési beruhazas pontos miszaki tartalmét is tartalmaznia kell, ami lehet a
dokumentédcid részét képezé engedélyezési-, kiviteli terv ¢és/vagy teljesitmény és funkcionalis
kovetelmények meghatarozaséval késziilt miiszaki leiras. Egyebekben a palyaztatasra a I1. 4 pontban
foglaltak az iranyadok.

I11. A Kkeretszerzddések alkalmazisanak kiilons szabalyai

I. A keretmegallapodis fogalma és célja

(1) Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei az ismétlédéen felmeriild, elére pontosan nem
meghatdrozhaté mennyiségli, de azonos vagy hasonlé funkcidji druk beszerzése, illetve
szolgaltatasok megrendelése (kiilondsen, de nem kizardlagosan: telepiilésiizemeltetési anyagok,
novenyek, viragok, irodaszerek beszerzése) soran jogosult keretmegallapodast katni.

(2) A keretmegdllapodas célja az adott idészakban (jellemzéen egy koltségvetési évben) az
Onkormanyzat altal inditando eseti beszerzések feltételeinek — kiilondsen az egységaraknak és a
varatlan beszerzésekre vonatkozo kedvezményeknek — az elézetes rogzitése.

2. A becsiilt érték megallapitisa és az eljarasrend

(1) Keretmegallapodds megkdtésére iranyuld beszerzés esetén a beszerzés becsiilt értékét a
keretmegallapodds alapjan az adott idészakban (annak teljes idStartama alatt) tervezett beszerzések
legmagasabb (maximalis) netté keretdsszege alapjan kell meghatérozni.

(2) Az igy megéllapitott becsiilt érték (maximalis keretdsszeg) hatdrozza meg, hogy a
keretmegallapodds megkotését megelézéen az dnkormédnyzat vagy koltségvetési szervei a jelen
szabalyzat mely értékhatdrokra vonatkozd beszerzési eljarasrendjét (pl. harom édrajanlat bekérése)
koteles lefolytatni.

2. Az ajanlatkérés tartalma és a birdlat

(1) A keretszerz6dést megel6z6 ajanlatkérés soran az Ajanlatkéré kételes meghatirozni a
leggyakrabban beszerzend6 tételek becsiilt mennyiségét és minimalis paramétereit (mintakosar). Az
ajanlatkérésben az Ajanlatkéronek elére rogzitenie kell a biralat szempontjait is.

(2) Az Ajanlatkérd jogosult az ajanlatkérésben szdzalékos kedvezmény megajanlasat is kérni az
ajdnlattevé mindenkori kiskereskedelmi (katalogus) 4raibol, azon egyedi tételekre vonatkozoan,
amelyek a mintakosdrban nem szerepelnek.
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(3) A biralat soran az Ajanlatkérd a nyertes ajanlattevét a legalacsonyabb ar (a becsiilt mennyiségek
és a megajanlott egységarak szorzataként képzett kosarérték, valamint a megajénlott kedvezmény
mértéke), vagy a legjobb ar-érték arany alapjan vélasztja ki.

(4) A legjobb ar-érték arany szempontrendszerének alkalmazasa esetén az Ajanlatkérd az aron feliil
tovabbi, a beszerzés targydhoz kapcsolodd mindségi és szolgaltatdsi szempontokat is €rtékelhet, igy
kiilondsen, de nem kizardlagosan:

« a megajanlott szakmai tdmogatds, tandcsadds vagy tobbletszolgdltatds biztositasat (pl.
kozteriileti, parkositdsi és virdgositasi munkdk esetén szakértéi iranymutatds a ndvenyek
megfeleld kivalasztasara és telepitésére vonatkozoan);

o a teljesités, illetve a szallitds gyorsasagat, rugalmassagét (pl. irodaszerek és az operativ
muikddéshez sziikséges mindennapi eszkdzok beszerzése esetén),

o ajotdllas, garancia kiterjesztett idotartamat.

(5) A megadott becsiilt mennyiségek lehivasara az dnkorméanyzat és intézményei nem vallalnak
kotelezettséget.

4. A keretmegallapodas alapjan torténé eseti beszerzések (lehivasok) szabalyai

(1) A megkotott és érvényes keretmegallapodas idtartama alatt a keretszerzédés targyat képezo eseti
igények felmeriilésekor az dnkormdanyzat és koltségvetési szervei tovabbi versenyeztetés (jabb
drajanlatok bekérése) nélkiil, egyszerii megrendeléssel (lehivassal) élhet a nyertes ajanlattevo felé.
(2) A lehivasok soran a teljesités kizardlag a keretmegallapodasban régzitett egységéarakon (vagy az
idokozben bekovetkezett akciok okén annal alacsonyabb dron), illetve az egyedi tételek esetén a
rogzitett kedvezménnyel csokkentett aron torténhet.

(3) A keretmegéllapodas alapjan megvaldsuld egyedi megrendelések (lehivasok) értékét nem kell
egybeszamitani az egyéb eseti beszerzésekkel, azok fedezetét és jogszerliségét maga a
keretmegallapodas biztositja a maximalis keretdsszeg kimeriiléséig.

5. Feliilvizsgalat, nem kizarélagossag és a keretisszeg kimeriilése

(1) A megkdtott keretmegallapodas az Onkormanyzat és koltségvetési szervei szamara nem jelent
kizarolagos beszerzési kotelezettséget. Rendkiviili esetben az 6nkorményzat és koltségvetési szervei
jogosultak a szerzodott partnertdl eltérd szallitétol is beszerezni a jelen szabalyzat altaldnos
értékhatarainak betartdsaval.

(2) Amennyiben a lehivasok 6sszege eléri a keretmegallapodasban rogzitett maximalis keretdsszeget,
a szerzOdés a keretosszeg kimertilésével automatikusan megsziinik. Tovabbi beszerzési igény esetén
4y eljarast kell lefolytatni a becsiilt hatralévo igények értéke alapjan.

(3) Amennyiben a szerzédés idotartama alatt jelentds, elére nem lathatd makrogazdasagi valtozas
kovetkezik be — igy kiilondsen, ha az MNB altal jegyzett EUR/HUF hivatalos kdzéparfolyam az
ajanlattételkori allapothoz képest legalabb 5 %-kal gyengiil, vagy a KSH altal kdzzétett hivatalos
inflacids rata drasztikus (legalabb 5 %) emelkedést mutat —, a nyertes ajanlattevd jogosult az
egységarak és kedvezmények (jratirgyaldsat irasban, megfeleld gazdasdgi indokléssal
kezdeményezni. Az arak modositasa kizardlag a felek kozds megegyezésével, szerz6désmodositas
keretében johet l1étre

VIL. FEJEZET

ARAJANLATOK BEKERESE

A kivélasztott jelentkezdket egyidejiileg, irdsban kell felhivni ajanlattételre. Az ajanlattevoi
keretszam legalabb harom f0.



Az ajanlattételi felhivasban szerepeltetni kell a kévetkezdket:

- amegrendeld nevét, cimét, kapcesolattartd személy nevét,

- abeszerezni kivant termék, szolgdltatds megnevezését, szamat, jellemz6it,

- abeszerzési eljarashoz kapcsolddé hataridéket,

- teljesitési hataridot,

- szerzodéskotés (megrendelés) tervezett idépontjat,

- birdlati szempontokat,

- mindségi és garancialis kovetelményeket,

- az ajanlatokhoz benyujtasra kért iratokat, nyilatkozatokat,

- Cpitési beruhazas esetén a miiszaki tervdokumentdcié megtekintési lehetoségének a modjat,
helyét, idejét és a koltségvetési kiirast,

- tajékoztatast arrél, hogy netté 1.000.000 Ft-ot meghaladd beszerzés esetén a szerzédéskotés és a
kifizetés feltétele a koztartozasmentesség igazoldsa (KOMA adatbazisban valé szereplés vagy
nemleges adodigazolas benyujtasa).

Az arajanlatokat irasban kell bekérni, melyeket postai tton vagy elektronikus forméban (e-mail) is

meg lehet kiildeni.

VIIL. FEJEZET

AZ AJANLATOK ELBIRALASA

Az ajanlatkérének az ajanlatokat meg kell vizsgdlnia, hogy azok megfelelnek-e az ajanlati
felhivéasban, illetdleg dokumentacioban meghatérozott kovetelményeknek.

Az ajanlatok elbiraldsakor kizarolag az ajanlati felhivasban és a dokumentacidban leirtakat lehet
figyelembe venni.

1. A hidnypétlasi eljaras

Az ajanlatkérd a beszerzés jellegétl fiiggden donti el, hogy a palyézati eljarasban biztositja—e a
hidnypotlasi lehetoséget. Amennyiben a hidnypotlas lehetdségét biztositja, akkor az osszes
ajanlattevd szamadra, azonos feltételekkel kell azt biztositani.

A hianypotlés a kizaré okokkal, az alkalmassaggal kapcsolatos igazolasok és nyilatkozatok, illetéleg
az ajanlati felhivdsban vagy a dokumentacioban az ajanlat részeként benyUjtasra eldirt egyéb iratok
utdlagos csatolasdra, illetve hianyosségainak potlasara terjedhet ki, tovabba az ajanlattal kapcsolatos
formai eléirasoknak valé utélagos megfeleltetésre iranyulhat. Hianypotlasnak van helye akkor is, ha
az ajanlattevé nem megfelelé példanyszamban nyujtotta be ajanlatat. Az ajanlattevé a hianypotlasi
felhivasban nem szerepld hidnyokat is potolhat az ajanlatkérd altal megallapitott hidnypdtlasi hataridé
lejartaig.
Hianypétlasi eljarasrol dont:

a) a polgarmester, illetve atruhazott hataskorben a jegyz6;

b) aszabalyzat VI./1./4,5,6 ¢s VI./II./4,5 pontjaban szabalyozott esetekben a Biralo Bizottsag.

2. A beszerzési eljaras érvényességének megdllapitisa
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Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata sordn. Az ajanlatok
szakmai tartalmanak (miiszaki kovetelményeknek valo teljes kérii megfelelése) értékelése:
a) apolgarmester, illetve dtruhdzott hataskorben a jegyz6 dont az eljards érvényességérdl;
b) a szabalyzat VI./1./5.6 és VI/II/4,5 pontjaban szabalyozott esetekben a Biralo Bizottsag dont
az eljaras érvényességérodl.

A Birdlé Bizottsag ajanlatonként ellendrzi, hogy azok megfelelnek-e az el6irt formai
kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a kitelezden becsatolandd igazoldsok, nyilatkozatok,
okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a benytjtott igazoldsok, nyilatkozatok tartalmat is
megvizsgalja, majd ennek eredményét ajanlatonként dsszesiti. Ha a Birdlé Bizottsag hidnypotoltatést
sziikségesnek tart, akkor azt megkérik az ajanlattévotol.

Amennyiben az eljards sordn csak egy érvényes arajanlat érkezik be az ajanlattévéhoz, az eljaras
akkor is eredményes, lehetéség van az egyetlen ajanlattevovel a szerzédéskdtésre.

Amennyiben a meghivésos palyazatra nem érkezik be egyetlen érvényes ajanlat sem, akkor netté 10
millié Ft értékhatarig lehetéség van az arra alkalmas beszallitoval, szolgéltatoval valé kozvetlen
szerzodéskotésre.

Amennyiben a meghivésos palyazatra nem érkezik be egyetlen érvényes ajanlat sem, akkor nettd
10.000.001 Ft értékhatar felett meg kell ismételni a beszerzési eljarast.

3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat a legalacsonyabb &sszegi
ellenszolgaltatds vagy az dsszességében legelénydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.

Az értékeld ilésrdl a Bizottsag jegyzokonyvet készit.
Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajdnlattevd személyére,
amelyet indokolni kételes.

4. Dontéshozatal a beszerzési eljarasban

A dontéshozatalra jogosult személyek a VI. fejezetben szerepld személyek.

5. Az eljaras eredményének kihirdetése

Kiilon eredményhirdetési eljarasra a beszerzési eljarasban nem kertil sor. Elegendd az ajdnlattevék
elektronikus levélben torténd egyidejii értesitése.

6. Az eljaras eredménvekeént létrejovd szerzddés megkotése

Az eljards eredményeként létrejoved szerzédést kizardlag a nyertes ajanlattevdvel lehet irdsban
megkotni az ajanlati felhivas és az ajanlat alapjan.

A Polgéarmesteri Hivatal esetén:
A szerzddés tartalmat jovahagyja. jegyzé
A szerzdédést aldirja: jegyzd
A szerzddést ellenjegyzi: gazdasdagi osztdlyvezetd

Onkormanyzat esetén:
A szerzGdés tartalmat jovahagyja: polgdrmester
A szerzddést aldirja: polgdrmester
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A szerzédést el[enjegyzi gazdasagi osztdlyvezetd
Jogi ellenjegyzd: jegyzd

Intézmény esetén:
A szerzddés tartalmdt jovahagyja: polgdrmester
A szerzdédést aldirja. intézményvezetd
A szerzddést ellenjegyzi: gazdasdgi osztdlyvezetd
Jogi ellenjegyzd. jegyzd

Amennyiben a beszerzés irasbeli megrendelés tjan valosul meg, az eljaras érvényességének és az
allamhéztartési szabalyoknak valo megfelelés feltétele a kikiildstt megrendelés szallité/szolgaltato
altali visszaigazoldsa. Amennyiben a kikiildétt megrendelésre a szallité/szolgaltatd részérél 3
(harom) munkanapon beliil nem érkezik irasbeli (ideértve az elektronikus utat is) visszaigazolds, ugy
a megrendelést az Onkorményzat és koltségvetési szervei a megrendelésben foglalt feltételekkel a
szallito/szolgaltato részérdl elfogadottnak és visszaigazoltnak tekintik.

Netto 1.000.000 Ft-ot meghaladd beszerzések esetén a szerzddés megkotésének, valamint a
teljesitésbdl eredd szamla kifizetésének feltétele, hogy a nyertes ajanlattevé (szallitd/szolgaltatd) nem
rendelkezhet lejart koztartozassal. Ennek igazoldsara a szerzddés alairasat, illetve a kifizetés
engedélyezését megelézéen az ajanlatkéré koteles ellendrizni az ajanlattevd szereplését a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal (NAV) dltal vezetett Koztartozdsmentes Adoz6i Adatbézisban (KOMA).
Amennyiben az ajanlattevé nem szerepel a KOMA adatbazisban, agy a szerzédéskotéshez vagy a
kifizetéshez 30 napnal nem régebbi nemleges NAV adoigazolds bemutatasa sziikséges. A nyertes
ajanlattevének tovabba Gonyli Kézség Onkormanyzata felé sem lehet lejart helyi adotartozésa.

IX. FEIEZET

AZ ONKORMANYZAT IN-HOUSE CEGERE VONATKOZO SZABALYOZAS

I. A Goényiii Onkormanyzati Kft. (a tovabbiakban: Kft.) az Onkorméanyzat 100 %-os tulajdont
gazdasagi tarsasiga. Abban az esetben, amennyiben a felmeriild beszerzést, a beszerzés jellegétdl
fliggben a Kft. el tudja végezni, a cégkivonata szerinti tevékenységre jogosult a VI-VIL. fejezetben
foglalt palyaztatasi és beszerzési eljarasi szabalyoktél el lehet tekinteni feltéve, hogy a beszerzés
becsiilt értéke nem éri el a nettd 5.000.000 Ft-ot.

2. Az 1. pontban foglaltak alkalmazasa esetén - azaz kizarolag a nettd 5.000.000 Ft-ot el nem érd
beszerzéseknél - elegendd a Kft-t] ajanlatot kérni a beszerzés targy szerinti tevékenységre a IV.
fejezetben foglalt értékhataroktol fiiggetleniil. Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri vagy
meghaladja a netté 5.000.000 Ft-ot, az in-house beszerzés kivétele nem alkalmazhatd, és a
beszerzést a jelen szabalyzat VI-VIL. fejezetében foglalt altaldnos palyaztatdsi és beszerzési
eljarasi szabalyok szerint kell lefolytatni.

3. A dontéshozd a nett6 5.000.000 Ft alatti értékii, a Kft-tdl beérkezett ajanlat ellenére is donthet
gy, hogy tovdbbi palyazok bevonasaval lefolytatja a szabalyzat szerinti palyaztatast.

X, FEJEZET

A BELSO ELLENORZES RENDJE

A szabélyzat hatalya ald tartozé mindegyik szervezetnél a beszerzési eljarasok belsd ellendrzését
megbizott kiils6 szolgaltat6 végzi.
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A bels6 ellenOrzés soran a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell figyelembe venni.

XI. FEIEZET

A SZABALYZAT MELLEKLETEI

1. melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
2. melléklet Jegyzokonyv a Birald Bizottsag munkdjarol
3. melléklet Biralati lap minta
X1l FEIEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen a szabdlyzat 2026. oktdber 16. napjan lép hatdlyba. Hatalyba lépésével egyidejiileg minden
korabbi, azonos targykorl szabalyozas hatalyat veszti.

A szervezetnél a jegyzOnek kell gondoskodni arrdl, hogy a szabdalyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljék.

Gonyi, 2026. oktober 15.

dr. Horv/é.v hOrsolya  Pakozdi Ramiona’  Cseszregi Zo
jégyzd .. intézményvezetd foigazgatd \ P

polgarmesger
/ L}
Zaradék: \

A szabdlyzatot Gonyl Kéi\éég'- @nkérményzaténak Képviselo-testiilete a 138/2026. (X.15.)
hatarozataval hagyta jova.

Gonyl, 2026. oktéber 15. e f
/,r‘;_}.\‘-"-“ '_uq*'-lt;‘)d\y. Horvath Orsolya
7 B
gl
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1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Allirolt s ca flalile: coevomunn s AR ), mint az
ajanlatkérd nevében eljard, vagy az eljardsba bevont személy az ...........ccooovviiiiinnn.n. ., mint
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ajanlatkéré altal a ,,............. . targyéban lefolytatasra kerlild beszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fent az alabbi okok:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elékészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatdt, valamint az altala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy
kiilonésen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel fennalld
mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoéként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkéro altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelObizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kézremiikddése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Nyilatkozom, hogy rendelkezem az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges megfeleld szakértelemmel.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljards soran tudomasomra jutott, a Polgari
Torvénykonyv 2:47. §-ban meghatarozott tizleti titkot meg6rzém.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralobizottsag munkdjat és a dontéshozd dontésének
elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem, és tudomasul veszem,
hogy a Biralobizottsag tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a doéntéshozo elé terjesztett javaslatok
megalapozottsagaért felelek.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)



2. melléklet

JEGYZOKONYV A BIRALO BIZOTTSAG MUNKAJAROL

Kelt:

JegyzOkonyvvezetd:

Beszerzés szama:
Targya:

Ajanlatkérd neve:

Felhivas/ajanlatkérés feladdsanak napija:

Ajanlattételi hatarido:

JegyzOkonyv targya:

Megallapitasok, hatarozatok:

Jegyzokonyv vezetd aldirasa

Jegyz6kdnyv hitelesito alairdsa
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Jegyz6konyv hitelesité aldirdsa



BIRALATI LAP

Kelt:

Beszerzés szama:
Beszerzés targya:

Biralo neve:

A legkedvez6bb ajanlatot tevd neve, cime, ajanlott 4r, ajanlata kivéalasztasanak indokai:

A masodik legkedvezobb ajanlatot tevd neve, cime, ajanlott ar:

Ervénytelen ajanlatot tevd neve, cime, érvénytelenség indoka:

Biralo alairasa
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3. melléklet



