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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

Gonyii Kozség Onkormanyzata, a Gonyiii Polgarmesteri Hivatal, a Gonyiii Kék Duna
Ovoda és Boleséde, a Gonyiii Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény (tovabbiakban
szervezet) anyag- és eszkozgazdalkodasaval Osszefiiggd feladatait az allamhaztartasrol
sz016 torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (tovabbi-
akban: Avr.) foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat a Gonyii Kézség Onkormanyzata, a Gonyiii
Polgarmesteri Hivatal, a Gonyiii Kék Duna Ovoda és Bolesode, a Gonyiii Szocialis
Alapszolgaltatasi Intézmény (tovabbiakban szervezet) alapvetd szabalyzata, amely a
jogszabalyok keretei kozott a helyi sajatossagok figyelembe-vételével hatarozza meg az
anyag- ¢és eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kovetkez6 feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezé eldirasokat:

— avagyon fogalma, tartalma,

— avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,

— avagyon hasznositdsanak modja,

— a beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
— befejezetlen beruhazasok fogalma és értékének megallapitdsa,

— a beruhazasok megvalositasaban résztvevd szervek és a megvalositdas modjanak
fogalmai,

— a beruhdzasok anyagi - miiszaki dsszetétele,
— aberuhdzasok rendeltetése, célja,

— a beruhdzasok eldkészitése és jovahagyasa,
— beruhézéasok lebonyolitasa,

— a beruhdzasok nyilvantartasa,

— kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a vagyon védelmét, a beruhdzasok sza-
balyszerii lebonyolitasat.
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.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. A vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkdzelitésben egy meghatarozott ido-
pontra vonatkozdan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idépontjaban meglévé vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldalan az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTiVAK azt mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszkdzokben
testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkdzelitésben:

ESZKOZOK
A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

I. Immaterialis javak

II. Targyi eszk6zok

III. Befektetett pénziigyi eszkzok

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok
I. Készletek
1. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

I. Lekotott bankbetétek

II. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
I11. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kovetelések

I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

II. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések
1. Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok

E) Egyéb sajatos elszamoldsok

1. Elozetesen felszamitott daltalanos forgalmi ado

1I. Fizetendo dltalanos forgalmi ado
1II. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

F) Aktiv idobeli elhataroldsok
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FORRASOK

G) Sajat téke

I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

Il. Nemzeti vagyon valtozasai

I1l. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszk0zok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

I1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
I1I. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

|) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
J) Passziv idébeli elhatdrolasok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartdsa
A szervezet kezelésében 1év0 valamennyi vagyonrésszel felelds modon, rendeltetésszeriien
kell gazdalkodni.
A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eldirasokat be kell tarta-
ni, attol eltérni nem szabad.

3.1. Az iizleti vagyon hasznositdsa

Az lizleti dnkormanyzati ingatlan és ingd vagyon tekintetében a képviseld-testiilet gyako-
rolja a tulajdonosi jogokat.

Ertékhatartol fiiggetleniil a képvisel$-testiilet hataskore az Onkormanyzat feladat- és hatas-
korének valtozasaval dsszefiiggésben a hasznalat jogdnak mas Onkormanyzat vagy allami
szerv részére torténd atadasat, vagy ezen szervektol torténd atvételét szolgaldo megallapodas
jovahagyasa.

Onkormanyzati ingatlan vagyont a vagyonrendeletben meghatarozott értékhatar felett ér-
tékesiteni, a vagyon hasznalatat, illetve a hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos (indo-
kolt esetben) zartkor(i versenytargyalas Gtjan a legjobb ajanlatot tevo részére lehet.

A versenyeztetést a vagyonrendeletben, illetve a kiilon szabalyzatban leirtak szerint kell le-
bonyolitani.

Mellézhetd a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas

a) allamhaztartasi korbe tartozo szervezet,

b) jogszabalyban elGirt allami vagy dnkormanyzati feladatot ellaté gazdalkodo szerve-
zet, vagy

c) allamhaztartasi korbe tartozo szervezet vagyonkezelésében 1évo, az allam vagy a he-
lyi 6nkormanyzat tulajdonaban allo lakasok tekintetében a vagyonkezeld szervezet-
tel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allo személyek

javéra torténik.
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3.2. A vagyon értékelése
3.2.1. Az értéekelés altalanos szabalyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell. A
kiilonb6z6 idépontokban beszerzett, eldallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) aron, tovabba a
FIFO modszerrel torténd értékelés is alkalmazhato.

3.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabalyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterckkel rendel-
kez0, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoporto-
san is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést kii-
16n-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni,
amig az egyedi eszkdz nyilvantartési értékében elkiiloniilt valtozés nem kdvetkezik be.

A kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank al-
tal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszdmitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A kon-
cesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok utan a terven feliili értékcsokkenést a koncesz-
szi0 jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

3.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A./NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapveté Kkritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, leg-
alabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési éven - til szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,
— atargyi eszkozoket,
— a befektetett pénziigyi eszkozoket és
— akoncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

A mérlegben az immaterialis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) be-
kezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékli jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszk6z6kon beliil kell kimutatni:
a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az ingat-
lanokat és a kapcsolodo vagyoni értékii jogokat,
b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

C) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a tenyészalla-
tokat,
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d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, felujitasokat, és
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutata-
si célu szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal el-
latott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1€gi személy- €s aruszallité eszkozoket, és

C) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felajitaso-
kat.

A mérlegben a beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem
vett, lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, at-
alakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen ndvelésével 0sszefliggd mun-
kak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

A mérlegben a feltjitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkdk bekeriilési értékét.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkdzokon beliil kell kimutatni a tartos részesedése-
ket, a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat €s a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelenté befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, el-
lendrzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az al-
lam jegybankban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi dnkormanyzatok tarsulasokban va-
16 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartés befolyasolasi, ira-
nyitasi, ellendrzési lehetdséget biztositod részesedéseket.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonap-
jat kovetd koltségvetési évben meég nem esedékes, €s azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia,
amelyek tizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szer-
zOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyon-
kezeldi szerzodést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értekét és elszamolt értékesokke-
nését, eértékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
kozé kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok kozott kell kimutatni:
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— akészleteket és
— az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a novendék-, hizo és egyéb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolga-
16, de még hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gaz-
dasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett
toke leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas gon-
gyoOlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett és a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisulasa miatt késébb
visszavett, a két idépont k6zott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

A mérlegben az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az ér-
tékesitésre szant eszkozoket, igy kiilondsen a végelszamolasi, felszdmolési vagy vagyon-
rendezési eljarasbol allami, helyi Onkormanyzati tulajdonba Kkeriilt eszkozoket, az
Aht. 100. §-a szerint kdvetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon
eszkozoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabol
az intézmény atsorolt. Kotelez6 az immaterialis javak, targyi eszk6zok atsorolasa, ha azok
a hasznalatbol kivonasra keriiltek, de az értékesités harom hénapnal hosszabb idészakot
vesz igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
eldallitasu anyagi eszkdzok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.
A mérlegben a novendék-, hizo és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti allatokat kell kimutatni.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forga-
tasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a nem tart6s részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befek-
tetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil a koltségvetési szerv értékesiteni kivan.

A mérlegben a forgatasi célt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi je-
gyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkd&tvényeket, helyi dnkormanyzatok
kotvényeit és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ideértve a befektetési jegye-
ket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kdvetd koltségve-
tési évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben a kaolt-
ségvetési szerv értékesiteni kivan.
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4. A vagyon hasznositasanak médjai

A hasznositas harom formaban torténhet:

a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladasaval,
b./ bérbeadassal,
c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az allamhdéztartési tor-
vény, illetve az dnkormanyzat rendeletében foglalt el6irasokat.

1.
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél rovidebb
ideig szolgélo olyan eszk6zok:
a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 1j termék,
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)
b) amelyeket a rendszeres (szokdsos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, s azok valtozatlan forméaban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de még
hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsa-
sagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke le-
szallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas
gongyolegeket i1s -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan alla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett és a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghiusulasa miatt késébb
visszavett, a két idépont kozott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre
szant eszkozoket, igy kiilondsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési elja-
rasbol allami, helyi énkormanyzati tulajdonba keriilt eszkézoket, az Aht. 100. §-a szerint
kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon eszkdzoket, ame-
lyeket az immaterialis javak és targyi eszk6zok koziil értékesités céljabol atsoroltak. Kote-
lez6 az immateridlis javak, targyi eszk6zok atsoroldsa, ha azokat a hasznalatbol kivontak,
de az értékesités harom honapnal hosszabb iddszakot vesz igénybe.
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Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékolasi, intervencios, védelmi
¢és biztonsagi célu készleteket.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eldallitast
anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zoen a termelés,

a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban
értékesitésre varnak.

2. Kisértékii targyi eszkozok

Kisértékt targyi eszkdoznek mindsiil mindazon eszkoz, mely a gazdalkodas érdekeit egy
éven tul szolgalja és az egyedi értéke a 200.000 Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendd mindazon készlet, amely:

a) az intézmény, onkormanyzat, hivatal, stb. feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné,
illetve feleslegessé valt, (feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt)

b) megrongalddas vagy természetes elhaszndlodéas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

¢) a beszerzés idépontjatol szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az
elkovetkezend6 id6északban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak mindsiil mindazon készlet, amely emberi kozremiikddés, elemi csapas

vagy a készlet belsd természete miatt (porlds, romléas) véglegesen felhasznéalhatatlanna va-
lik.

5. Hasznositas

A hasznositds az az eljaras, melynek soran a felesleges készletek az intézményen belill,
vagy azon kiviil egészében vagy részben ujra hasznélatba kertilnek.
A hasznositas lehetséges modjai:

a) az intézményen beliili atcsoportositas, (mds szervezeti egységek részére torténd at-
adas) vagy mas célra torténd belsd ujrafelhasznalas,

b) értékesités kiils szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.
6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznalhatatlannd valt készle-
teket, eszkozoket, ill. azok értékét a szervezet vagyonabol kivonjuk.
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7. Leértékelés

A leértékelés az az eljaras, melynek soran elsddlegesen a tovabbértékesitésre szant készle-
tek értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csokkentjiik.

8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

V. fejezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

A gazdalkodés szempontjabol jelentdsen meghatarozé tényezdnek mindsiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszkdzok alabbi ismérvei:

a) rovid élettartamuak,
b) igen sokfélék,

C) potlasukrol és megfeleld készletezésiikrdl folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodéssal szemben tdmasztott legfontosabb kovetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat és iitemességét,
b) érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,

c) biztositva legyen a felhaszndlo szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi
lehetdsége,

d) biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellendrzési lehetdségét, illetve

e) nydjtson segitséget a gazdalkodas modszereinek és eredményeinek elemzése révén a
sziikséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kovetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai €s a
gazdasagi munka 6sszhangja, igazodva az intézmény mindenkori gazdasagi-pénziigyi lehe-
toségeihez.

A készletgazdalkodas egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feloleli a gazdasagi
eseményekhez sziikséges készletek teljes korli mozgasterét, a beszerzések megtervezésétol
a veégso felhasznalasig.

1. A készletgazdalkodas tervezése

Az éves koltségvetésben tervezziik meg.

Gonyii Kézség Onkormdnyzata 13



Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

2. Beszerzések

A Kbt. rendelkezései szervezetiinkre nézve kotelezOk. A kozbeszerzés értékhataranak
megallapitasanal a kdzbeszerzési torvény eldirasai szerint kell eljarni.

3. A beszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket:

a) a kozpontositott kozbeszerzésre, valamint a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo elo-
irasai,
b) a szervezet kapcsolodo belsé szabalyzatai, valamint

c) jelen szabalyzat el6irasai alapjan,
a szervezet kotelezettségvallalas rendje szerint kell bonyolitani.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése
Szervezetiinknél a készlet raktar nem miikodik.
A késobbiekben esetlegesen kialakitando készlet raktar miikodtetése:
A megrendelt készletek beérkeztetése az intézménybe az alabbiak szerint lehetséges:

A beérkezo készletek atvétele a termékek vonatkozasaban mennyiségi- és minéségellendr-
zéssel valosul meg.

Az atadés-atvételi bizonylaton (szamla, szallitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
idépontjanak, az atvevd nevének, ill. alairdsanak feltiintetésével.

Amennyiben az atadas-atvétel soran az atvevo kifogast emel mennyiségi vagy minéségi hi-
any miatt, ugy arr6l az atado és atvevo felek kozosen jegyzokonyvet vesznek fel, melyben
megallapodnak a kifogasok rendezésérol.

A készletek beérkezését, ill. a szamla atvételét kovetden a legrovidebb idén beliil a beszer-
z0 illetve a raktarvezetd/kezeld koteles gondoskodni a raktérra torténd bevételezésrol.

Bevételezés csak szamlardl torténhet, az anyagbevételezési/kisértékil targyi eszkoz bevéte-
lezési jegy kiallitasaval, ill. ezt kovetden a szamitdgépes analitikus nyilvantartasba torténd
rogzitéssel. (bevétel konyvelése)

A bevételezés mozzanatai:
a) a bevételezendd készletek anyagszamozasa/cikkszamozésa,
b) bevételezési bizonylat kiallitdsa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbdl,
C) a bevételezés analitikus lekonyvelése (mennyiségi- és érték adatokkal),

d) mennyiségi rogzités a raktari szadmitdgépes nyilvantartasban.
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5. Készletek tarolasa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kovetden gondoskodni kell az egyes készlet-
féleségek szakszeri és biztonsagos tarolasarol, kiilonos tekintettel a veszélyesnek mindsi-
tett anyagok, ill. készitmények tarolasara.

6. Raktari rend, fegyelem

A raktarakban az egyes készletféleségeket - lehetdleg - egymastdl elkiilonitve, homogén
csoportonként kell tarolni.

Minden raktarozott készletféleséget cimkével kell ellatni, amely tartalmazza:
a) az anyagszamot (cikkszamot),
b) a készlet megnevezését,
c) és mennyiségi egysegét.

A raktarban csak az oda beosztott dolgozok, illetve atmenetileg a beszallitast végzok tar-
tozkodhatnak. (Kivétel: intézményi vezetd €s ellendrzé személyek!)
A raktéarakban gondoskodni kell:
a) megfeleld mennyiségl és teherbirast polcrendszer elhelyezésérol,
b) a biztonsdgos és megfeleld hozzaférést biztosité kozlekedési utvonalak kialaki-
tasarol,
c) sziikség szerint a raktarozando, ill. a raktarbol kiadandé készletek biztonsagos moz-
gatasat eldsegitd rakodo (rdmpa) kialakitasarol,
d) megfeleld megvilagitasrol és szelldztetésrol,
e) a nyilaszarok (ajtok, ablakok, kapuk) stabilitasarol, azok megfelelé zarhatosagarol,
f) a helyiségek, terek megfelel6 hdmérsékletérdl, valamint

7. A raktarvezetd/kezelok feladata, felelossége

A raktarvezetd/kezelok feladatait a rajuk nézve kotelezd érvényli munkakori leiras hataroz-
za meg, melynek kiadasaért, aktualizalasaért és annak betartasaért
A raktarvezetd/kezelOk feladata kiilonosen:

a) a beszallitott készletek atvétele,
b) a raktari készletek gondos, sériilésmentes tarolasa,
c) a szervezeti egységek igény szerinti kiszolgaléasa, (készletek kiadasa)

d) a raktari rend és fegyelem biztositasa
a vonatkozd eldirdsoknak megfelelden.

A raktarvezetd/kezel6k gondoskodni kotelesek a tarolt készletek naprakész nyilvantartasa-
rol, melynek keretében a mennyiségi- €s érték adatokat a raktar és a kapcsolodo konyvelés
szamitogépes nyilvantartasdban vezetett analitika tartalmazza.

A készletegyezdséget a - legalabb havonta torténd - rendszeres egyeztetés és az évente egy
alkalommal elrendelt (mérleg alatdmasztasat szolgélo) leltarak biztositjak.
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A raktar vezetbk/kezel6k feladata még az altalanos rendeltetésti készletek optimalis szint-
jének kialakitasaban val6 hatékony kdzremiikodés, melynek keretében kezdeményezik:

a) a fogyoban 1évo készletek beszerzését, a raktar "feltoltéset”

b) az esetlegesen keletkezd elfekvd (immobil) készletek raktari készletallomanybol tor-
ténd kivonasat, valamint

c) jelzik a készletek belsd természetébdl adodd mindségromlas varhatod bekdvetkezését,
illetve tényét. (pld: szavatossagi idd lejarta)

Ezen feladatok a folyamatos tevékenység részét képezik, melynek soran keriilni kell a fe-
lesleges készletfelhalmozasokat, ugyanakkor biztositani kell a szervezeti egységek folya-
matos Kiszolgalasanak az igényét is.

8. Készletek mozgasa

A készletvaltozasokrol az intézmény Bizonylati Szabalyzataban meghatarozott bizonylato-
kat kell a készletvaltozast megel6zden - de legkésdbb azzal egyidejiileg - kiallitani.

A készletvaltozasok lehetséges esetei:
a) Készletnovekedés:
aa) Beszerzés (szallitoktol!)
ab) Készlet visszavételezés.

A visszavételezésbol szarmazd készletnovekedés mennyiségben és értékben
torténd visszavételezése a még hasznalatba nem kertilt készletek esetén sziiksé-
ges. A hasznalt készletet csak mennyiségben kell visszavételezni és nyilvantar-
tani, illetve az 0j készletektdl elkiilonitetten kell tarolni.

ac) Leltartobblet
ad) Bontott anyagok raktarra vétele.
b) Készletcsokkenés
ba) Kivételezés (a szervezeti egységek raktarbol torténd vételezése)
bb) Selejtezés
A rendeltetésszertien mar fel nem hasznélhato - és nem értékesithetd — készle-
teket le kell selejtezni és hulladék aron értékesiteni kell.
bc) Leltarhiany
A csokkenés bizonylata ez esetben a hidny megallapitasarol felvett jegyzo-
konyv.
bd) Leértékelés
A készletcsOkkenés bizonylata: a leértékelési jegyzokonyv.
be) Ertékesités
Beszerzési aron, vagy ettdl eltérden is lehetséges.

Betartando el6irasok kiulonosen:
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a) raktarakbol készleteket kizardlag az utalvanyozasra feljogositott intézményi al-
kalmazott aldiradsaval és a vételezd szervezeti egység bélyegzd nyomataval ella-
tott bizonylat ellenében, az atvétel igazoltatasa mellett szabad kiadni,

b) raktarbol a szervezeti egységekhez torténd kiszallitas esetén az atvétel igazoltata-
sa szallitolevélen torténik, melyet csatolni kell a raktarvezetd/ kezeld altal kialli-
tott anyag-felhasznalasi jegyhez,

¢) az utalvanyozasra jogosultak korét az intézmény vezetdje hatarozza meg, a jogo-
sultak nevét tartalmazo jegyzéket a raktarakban ki kell fiiggeszteni,

d) a bevételezést, illetve a kiadast igazold bizonylatokat az arra feljogositott dolgo-
zoknak alairasukkal kell ellatni,

e) a bevételezett és kiadott mennyiségeket - a hozzajuk rendelt értékadatokkal - a
raktari analitikus nyilvantartdson haladéktalanul at kell vezetni.

9. A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése
A készletek alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel
a veliik val6é gazdalkodas sordn biztositani kell
a) az intézmény szervezeti egységeinek folyamatos kiszolgalasat,

b) hogy minden idépontban megfeleld mennyiségli és mindségii készlet alljon ren-
delkezésre, illetve

c) uj beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek
gyors- és rugalmas beszerzésérol.
E feladat végrehajtasa soran:

a) gondoskodni kell arrél, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek 1ét-
re,

b) tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan véltoz6 igényeire, valamint
¢) az intézmény mindenkori likviditasi helyzetére.

1.
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazas fogalma, tartalma
1.1. Beruhazdasnak mindsiil
— targyi eszk0zok beszerzése, 1étesitése, eldallitasa,
— a meglévo targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa,
felyjitasa,
— az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig mindazon tevékenység,

amely az eszkdzhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

A targyi eszkozok mennyiségi novekedésével jaré beruhazasnak kell tekinteni a ko-
vetkezoket:

— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).

— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egy-
idejlileg nem keriil sor az lizembe helyezésre.
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1.2. Beruhazasi tevékenység koltsége

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett

— ingatlanok,
— gépek, berendezések, felszerelések,
— jarmiivek és
— atenyészallatok bekertilési értékét, tovabba
a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovités-

ével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, é€lettartamanak, teljesitOképessé-
gének kozvetlen novelésével dsszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Az idegen vallalkoz6 altal eldallitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése,
lizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felme-
riilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhatd

— tervezési,

— szallitasi,

— rakodasi, alapozasi,

— szerelési, ’
tizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti ro-
vataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szdmlakon végleges kotelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egylittes vételara.

A beruhdzasokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH 4ltal évenként kiadott tajékoztato-
ban foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasagi és iizemgazdasagi beruhazasok fogalma

A./ NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz 0 targyi eszkozok beszerzése és sajat vallalkozasban
(kivitelezésben) vald 1étesitése és potlasa, a meglévo targyi eszkozok bovitése, korszerlisi-
tése, rendeltetésének megvaltoztatdsaval Osszefliggd atalakitisa, a targyi eszkozok re-
konstrukcioja, valamint ezek értékét noveld felujitdsa (a karbantartasi munkdk nélkiil), a
tervezési, atirasi és mas jarulékos koltségekkel egyiitt.

B.. UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt targyi eszkdzok beszerzése, vagyis minden olyan
targyi eszkoz beszerzés, amely a beruhazo targyi eszkozalloményat noveli, de a nemzet-
gazdasagét nem. (Korabban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités ellenében torténd
beszerzése, a foldtertiilet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrdl lizingbe
vett targyi eszkdzoknek a szerzddés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. A beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa

A beruhazas teljesitményértéke az 0j targyi eszkdzok beszerzésével, 1étesitésével, a meg-
levo eszkozok boviteésével és felujitasaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi eszkozok
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beszerzésével kapcsolatos targyiddszaki raforditasok 6sszegével egyenld, fiiggetleniil attol,
hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma

a./ Az iizembe helyezés a beruhazas eredményeként 1étrehozott targyi eszkoz jellegli va-
gyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes onalloan hasznalhaté vagyon-
targyak kiilon-kiilon torténd alkalmassagi vizsgalata (proba iizemeltetése), rendeltetés-
szerli és rendszeres hasznalatba vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hato-
sagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhazasok onalloan
hasznalhato részét), amelyeket rendszeres hasznélatba vettek, tovabba a hasznalatba vett
anyagi eszkozoket.

b./ A statisztikaban az {izembe helyezett beruhazasokrol az intézménynek, illetve annak a
gazdasagi szervezetnek kell beszamolnia, amely szervezet a beruhazast aktivalta és
konyveiben nyilvantartja. Ha a beruhazé a beruhazas befejezése utdn a beruhdzést
iizembe helyezés (aktivalas) nélkiil lizemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezet-
nek kell az lizembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhdzasra vonatoz6 adatok
rendelkezésre allnak. Amennyiben az iizemeltetdnek nincsenek informacioi a beruhdzas
adatair6l, akkor a beruhdz6 koteles iizembe helyezettként is jelenteni.

c./ Az iizembe helyezés idopontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az id6épont, amikor az lizemszeri termelés
(szolgaltatds, illetve rendszerszerti miikodés) megkezdddik.

Probatizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszerli termelés (szolgéltatas)
megkezdése kozott idobeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznalatba vétel napja a si-
keresen befejezddott probaiizemeltetés utolsd napjat koveté munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a hasznalati jog
ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthet6 tizembe helyezettnek az a probaiizemeltetés alatt allo beruhazas, amely
iizemszertien miikodott, de a miikddtetés célja annak megallapitasa, hogy a beruhazas
rendszeres, folyamatos hasznalata biztosithato-e.

d./ A rendszeresen hasznalatba vett beruhazast vagy beruhdzasrészt - a lakossag részére ér-
tékesitett lakasok kivételével - a beruhazasi koltségek értékében az adatszolgaltatasra
vonatkozod szabalyok szerint kell jelenteni.

e./ Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszko-
z0k megvaldsitasa soran felmeriiltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. terve-
z¢ési koltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelentdsebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszeriien
hasznalatba veheto targyi eszkdzoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.
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f./ Az lizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell
az ilizembe helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azok-
ra vonatkozé szamlazas az iizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamla-
zott raforditasokat a tervezett vagy szerzodésben meghatarozott 6sszeg alapul vételével
kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az tizembe helyezett értéket utdlag kell
helyesbiteni.

Az lizembe helyezett beruhdzassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulés telje-
sitményértékként elszamolt 6sszegét az lizembe helyezett beruhazasok értékében figye-
lembe kell venni.

g./ Az lizembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fliggetleniil a beruhdzasok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az allami, 6nkormanyzati
tamogatas, a kiilonboz6 alapokbol szarmazoé és a lakossagi hozzajarulas 6sszegét is.

h./ Az lizembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekciokkal (raaktivalas
vagy reaktivalas) a targyévben lizembe helyezett beruhazasok értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhazasnak Kkell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett és a
beruhdzd vagy az altala megbizott lebonyolitod altal atvett, szamlazott vagy még nem
szamldzott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvalositott teljesit-
mények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszkdzok értékét, -
beleértve a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti tar-
gyi eszkdzoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek még
nem keriiltek tizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitdipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlézott (at
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelez6knél és altala-
ban a beruhazési szallitoknal levod beruhdzasi rendeltetésii termékek nem tekinthetdk be-
ruhazasnak, hanem az €pitdipari szervezet befejezetlen termelésének szadmitanak. Ezek a
javak akkor valnak beruhazassa, ha a beruhazonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhdzasok allomanya a befejezetlen beruhazasok egy idépontban ren-
delkezésre 4allo készlete.

A beruhdzasok nyit6 allomanyat a beszamolasi év janudr 1-jei allapotanak megfeleléen
kell meghatarozni. A nyit6 alloméanyra vonatkoz6 barmilyen modositas - beleértve a ko-
rabbi iddszakot érintd tételeket is - kizardlag a beszamolasi iddszak allomanyndvekedé-
si, illetleg allomanycsdkkenési adatain vezethetd keresztiil.

A beruhdzésok zar6 allomanyat a nyitd allomany €s a beruhazasokat ndveld, illetve
csokkentd tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-ei allapotnak
megfeleléen. A nyit6 és zar6 allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, feltjitasok
szamlan kimutatott nyitd €s zar6 egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhdzasok allomanyanak megallapitasanal a beruhazasok allomanyat
noveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkentd (lizembe helyezés,
atadas, selejtezés, leltari hiany, stb.) tételeket a vonatkozo6 bizonylatok alapjan, az azok-
ban rogzitett idépontok figyelembe vételével kell szamitasba venni.
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d./ Befejezetlen beruhazasok allomanyaban tortént elemi karok elszamolésat illetden a ko-
vetkezd szabalyok az iranyadok. Ha a befejezetlen beruhdzas teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditdsokat) egyéb allomanycsokkenés-
ként (mint kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhazas potla-
sara iranyulo tevékenység koltségeit beruhdzasi teljesitményként a beruhdzasok elsza-
molasanak altalanos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruha-
zas megrongalodott, a helyreallitasi koltségek beruhéazasi teljesitménynek, majd végso
soron egyéb allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

5. A beruhazasok megvalodsitasaban részt vevo szervek

a./ Beruhazo az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvalositasara
sajat szervezetével vagy szerzodések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet
kozremiikddésével beruhdzasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhdzas forma-
jéban beruhdzasi lebonyolitoval végeztet.

b./ Uzemelteté az a gazdasagi szervezet, amely a beruhazasok utjan megvalosult targyi
eszkozoket, 1étesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhdzo és az lizemeltetd alta-
laban azonos, de lehet méas-mas gazdasagi szervezet is. Az iizembe helyezett beruhaza-
sokrdl az a gazdasagi szervezet koteles beszamolni, amely a beruhazast aktivalja és
konyveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhdzasra vonatkoz6 adatok rendelkezésre
allnak.

c./ Beruhazasi megbizénak a beruhazasi tevékenység korében az a beruhazo tekintheto,
amely a beruhédzés lebonyolitasaval (a beruhazési tevékenység, a beruhdzas vagy egyes
részei megvalositasanak szervezésével) beruhazasi lebonyolitot biz meg. A beruhazas-
statisztikdban a beruhdz6 akkor tekinthetd megbizonak, ha a beruhdzés vagy a beruhazas
egy részének pénziigyi forrasai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyolitonak.

d./ Beruhazasi lebonyolito a beruhazasi tevékenység korében az a vallalkozo, gazdasagi
szervezet, amely mas beruhdzo6 részére beruhdzas vagy beruhdzasrész megvalositasanak
szervezesét €s az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebo-
nyolitd lehet beruhdzasi vallalkozas, stb., amely a beruhdzasok lebonyolitasat foteve-
kenysége keretében végzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is.

e./ Beruhazast finanszirozo bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok ellenértékét fo-
lyositja.

f./ Sajat lebonyolitasi az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitasat maga a kolt-
ségvetési szerv veégzi.

g./ Megbizasos az a beruhazas, amelynek lebonyolitasaval a koltségvetési szerv lebonyoli-
tot biz meg. A statisztikai beszdmolds szempontjabodl csak az olyan beruhdzast lehet
megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhaz6 a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicios
jogot is a beruhazasi lebonyolitora ruhdzta. A diszpozicids jog atruhazasa nélkiil vagy a
beruhdzasok egyes részfeladataira (pl. miiszaki ellendrzésre) vonatkozd, megbizassal
megvalosuld beruhazasok nem szamitanak megbizasos beruhazasnak.
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h./ A beruhazasok Kivitelezése torténhet a beruhdzasok, illetve a beruhazasok egyes része-
inek

— sajat vallalkozasban, vagy

— vallalkozasba adas (megrendelés) utjan valdo megvalositasaval.

i./ Sajat vallalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az in-
tézmény sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozoival, sajat célra valdsit meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhazasokat minden esetben vallalkozasi, sth. szinten
kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindsiilnek sajat vallalkozasban
megvalodsitott beruhdzasoknak, ha azokat a kézpont allomanyaba tartozé munkavalla-
lokkal és a kdzpont munkaeszkdzeivel valdsitottak meg. Ha a kdzpont részére a hozza
tartozé vallalkozas, stb. végez beruhdzasi tevékenységet, tigy az a vallalatba adas atjan
megvaldsitott beruhazasnak tekintendd.

Az épitmények, gépek és technologiai berendezések, miiszerek és felszerelési targyak
eloallitasat akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazé valam-
ennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az Osszeszerelést azonban sajat dolgozo-
ival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvalositott beruhazasok Gsszegébe nem szamithatok be a be-
ruhdzé sajat szervezetével végzett épitdipari tevékenységbdl azok, amelyeket idegen
megrendeld részére végeztek (szamlaztak).

J./ Vallalkozasba adas (megrendelés) tjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet a
beruhazd, illetve beruhazasi lebonyolitd vallalkozasi vagy szallitasi szerzoédések alapjan,
beruhdzasi szallitd Gtjan biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele
A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele a kovetkezo:
— ¢pitési beruhazas,
— gépberuhazas,
ezen beliil: belfoldi gépberuhazas,
import gépberuhazas,

— egyéb beruhdzas.

a./ Epitési beruhazas

Epitési beruhdzas minden olyan tevékenység, amelynek célja 0j épitmények létrehozésa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése, épitmé-
nyek kiegészitése korabban meg nem levd épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények
részleges vagy teljes ujraépitése, a teljes €pitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az
épitmény korszerlsitése és atalakitasa, amelynek soran az épitmény feladatanak ellatasa-
ra alkalmasabba valik, funkcidja boviil, az épitmény felujitasa, eredeti allaganak helyre-

Gonyii Kézség Onkormdnyzata 22



Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

allitasa, az épitmény - valamely beruhazas megvalositasa érdekében vald - teljes vagy
alapokig torténd lebontasa, a gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvalositott ingatlan (in-
gatlan jellegli 1étesitmény), amely altalaban a talajjal valo egybeépités (alapozas) révén,
vagy a talaj természetes allapotanak, természetes geoldgiai alakulatanak megvaltoztatasa
révén johet létre (valhat ingatlannd), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire vald szét-
bontas utjan tavolithato el, ezéltal azonban eredeti rendeltetésének megfeleld hasznélatra
alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csatornaza-
si vezetékek, flitési, szelldzo, 1égiidité berendezések €s felvonok, amelyek az épitmény
szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatosagat €s ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az -
épitmény hasznalhatdsaganak biztositasa, illetve ellatasa mellett technoldgiai célokat is
szolgélnak, vagy mar meglévo épitménybe késobb keriilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kornyezé kiilsé térto] épii-
letszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

— az allando, id6szakos vagy idényjellegli tartozkodas,
— az lizemi termelés,

— az anyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiilé épitmény (pl. ut, vasut, Kerités,
stb.)

b./ Gépberuhazas
A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technologiai berendezések, jarmiivek,
miiszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerli hasznalat feltételeként eldirt tartalék
alkatrészek és tartozékok beszerzését is), a technologiai szerelési munkak koltségei, va-
lamint a gépberuhazasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhazasi tevékenység koltsé-
gei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomanyi juta-
1€k). Gépberuhdzasnak tekintendé a gépek, technologiai berendezések, jarmiivek, mii-
szerek kiegészitése vagy bovitése tartozékokkal, tovabba minden olyan atalakitas, amely
a gép rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapacitasanak novelését eredményezi, és
minden felyjitas.

Technologiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozd, az €épitmé-
nyek allagatol fiiggetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithatod gépek, berendezések, fel-
szerelések, stb. elhelyezésével és bekotésével kapesolatos szerelési munka, amelyeket az
épitményekbe nem azok hasznalhatdsaga, hanem elsdsorban iizemeltetési (termelési) cé-
lokbdl helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is.
(A gépeket és gépi berendezéseket gyartd (szallitd) vallalat feladatat képezd helyszini
Osszeszerelési munka nem tekinthetd technologiai szerelésnek, ha a gép beszerzési kolt-
ségében jelenik meg.)
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c./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

a belfoldon gyartott gépek €s technoldgiai berendezések, jarmiivek, miszerek
beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval ké-
sziiltek),

a szallitasi koltségeit,

a technologiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilfoldi szere-
10k altal végzett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A belfoldon gyartott
gépek, berendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha
szamlainak kiegyenlitése nem forintban torténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukcio,
tenderek).

d./ Importgép beruhazasnak tekintendé

— az importbol szarmazo6 gépek beszerzése,

— adevizaban kifizetett technologiai szerelési munkak koltsége (beleértve a kiil-
foldi szerelok altal belfoldon végzett és devizaban kiegyenlitett technologiai
szerelési munkat),

— a szallitasi koltség,
— vam vagy import forgalmi ado,

— abizomanyi dij 6sszege.

A kiilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, fiiggetleniil att6l, hogy a beruhazasi
szallitd termeldeszkdz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyartd
cég, illetve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb beruhazasnak tekintendok a kovetkezo koltségek

— a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,

— aberendezési és felszerelési targyak beruhazasai,
— az értéktargyak beszerzése,

— az erddsitési, fasitasi beruhazasok,

— az iiltetvény-beruhdzasok,

— egyéb koltségek.

Gazdasagi-miuszaki tervezési koltségként kell kimutatni

a beruhazasok elokészitésével és megvaldsitasaval 6sszefiiggd beruhazasi javaslat,
program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacio készitésének, helyszinre al-
kalmazasanak koltségeit,

tervezést megel6z6 geodéziai (terliletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talaj-
mechanikai-, geologiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelentd) munkak, to-
vabba el6tervezési miiveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, teriilet kijeldlésével,
meghatarozasaval) kapcsolatos tervek koltségeit,

— atechnoldgiai tervezések koltségeit,
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— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban foglalt munkak-
kal kapcsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi tevékenységet), kiilo-
nosen a tervezoi miivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziiksé-
ges - az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenysé-
get.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai korébe azok az egy éven tali elhasz-
nalodast, nem gépi jellegli berendezési €s felszerelési targyak tartoznak, amelyeket tar-
gyl eszkoznek mindsitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az tlizleti és egyéb be-
rendezési €s felszerelési targyak beszerzését.

Ertéktargyak az olyan jelentds értéki targyi eszkozok, amelyek nem a termelési, szol-
galtatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmegdrzok. Ide tartoznak a miivésze-
ti alkotasok, értékes fémek és kovek, stb.

Ultetvények és erdok beruhazasok korébe tartoznak a rendszeresen termést hozo ter-
mesztett fak és bokrok, amelyeket egy éven tuli termésiikért tartanak. Nem tartoznak az
iiltetvények fogalmaba az iiltetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem tele-
pitett erdok.

Egyéb

Az elézéekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhazasnak nem mindsiilé koltsé-
gek (pl. biztositasi dij, az tizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi jutalék,
stb.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

Termeldi beruhazasok a termeld és szolgaltatdo dgazatok beruhdzasai, azok kommuna-
lis beruhazasai kivételével. A termeld beruhazasok szolgalhatjak a beruhazo alaptevé-
kenységét vagy az alaptevékenységen kiviili termeld tevékenységét.

A kommunalis beruhazasok korét a lakasberuhdzasok, az egészségligyi, szocialis €s
kulturalis beruhazasok alkotjak, fiiggetleniil attol, hogy mely agazatban valosulnak meg.
Kizarolag a kommunalis létesitmények miikddését szolgalo 1étesitmeényeket (pl. kiilon-
allo kazanhaz) és targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhazasnak kell
tekinteni.

A kommunalis beruhazasok rendeltetés szerinti csoportjai a kovetkezok:

8. A beruhazasok lebonyolitasa

8.1. A beruhazasok elokészitése

A beruhdzasok eldkészitése soran donteni kell egyrészt a beruhazas jovahagyasarol, mas-
részt a beruhdzas engedélyezeésérol.

A beruhazasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, iranyelveket a feliigyeletet
ellatd szerv hatarozza meg.
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A beruhazas inditasanak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beruhazasi alapok-
many, amelyben fel kell tiintetni a kovetkezoket:

— feliigyeleti szerv megnevezése,

— beruhdzo megnevezése €s cime,

— aberuhdzas célja,

— aberuhdzas megnevezése ¢és helye,

— aberuhdzas kategoridja,

— aberuhdzas kezdési idépontja,

— aberuhazas befejezési idopontja,

— a beruhazas teljes bekeriilési osszege (AFA nélkiil),
— visszaigényelheté AFA osszege,

— aberuhdzas jovahagyott eldiranyzata,
— aberuhdzas pénziigyi forrasai,

— anyagi- miiszaki Osszetétele.

A forrasok igénybevételének éves litemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell.
A beruhazas csak a beruhazasi alapokmany jovahagyasa utan indithato.

8.2. Beruhdzdsokkal kapcsolatos hatésdgi engedélyek

A beruhazasokkal kapcsolatos hatosagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyolitonak a kotelessége. A hatdsagi eldirasok figyelembevételéért, valamint alkalma-
zasukért a beruhdzo, a tervezd €és a megvalositdsban kdzremiitkodd mas szervezet (személy)
a felelds.

8.3. A beruhazasok megvalositasi (kivitelezési) idotartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontja az az idépont, amely a beru-
hazasi alapokményban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idopontjaként azt az idépontot kell
megjeldlni a beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd
bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tervezett idopontjai koziil a kordbbi.
A beruhazas tervezett megvaloésitasi (kivitelezési) idotartama a beruhazas tervezett kez-
dési 1id6pontjatol a beruhazas tervezett befejezési iddpontjaig (az utolsd lizembe helyezési
okmany alairasanak tervezett napjaig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhazasi alapokméanyban
fel kell tiintetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges idOpontja az épitési vagy a szerelési
naploba torténd elsé bejegyzés, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tényleges ido-
pontjai koziil a korabbi.

8.4. A beruhazas lezardsa
a./ A koltségvetési szerv koteles a Képviselo-testiiletet a beruhazas befejezésérol értesiteni.

b./ A beruhazas akkor tekinthetd befejezettnek, ha
— a beruhazas megvalositasaban résztvevo Osszes vallalkoz6 szamlainak (sajat kivi-
telezé szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére el-
szamoltak,
— a beszerzett, eldallitott vagyontargyakat iizembe helyezték.
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A beruhazas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szdmla kiegyenlitésére, jogerds ité-
lettel le nem zart, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.

c./ Az értesitést legkésdbb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségér6l szolod
Kormanyrendeletben meghatarozott médon és idépontban készitendd éves koltségvetési
beszamoloval egyidejiileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhazas lizembe helyezésérdl
kiallitott okmanyt (jegyz6konyvet). Részletekben torténd iizembe helyezés esetén csak
az utolso lizembe helyezésrol készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhazas lezarasa csak az elébb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan
torténhet meg.

Az iizembe helyezési alapokmanyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkészi-
teni.

9. Beruhazasok, felajitasok nyilvantartasa
9.1. Beruhdazdsok nyilvintartdisa

A beruhazasokrdl, beruhazasokra adott el6legekrél beruhazasonként elkiilonitve egyedi
nyilvéantartast kell vezetni.

Az egyedi nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni a kovetkezoket:
— aberuhdzas jelzOszamat,
— aberuhdzas megnevezését,
— akiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
— akiadasok 0sszegét,
— aszallitd megnevezeését,
— aszamla keltét,
— a fokonyvi szamla szamat,
— eldleg esetén az eldleg elszamolasanak idépontjat, 6sszegét,
— az eldleg allomanyat.
A beruhazasok nyilvantartasara egy sajat készitésti egyedi nyilvantarto lapot kell hasznalni.
A nyilvantart6 lapokhoz Naplot kell vezetni.

9.2. Felujitasok nyilvantartdsa

A feltyitasok fokonyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A felyjitasok ana-
litikus nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbdl a feltjitasra keriilt targyi eszk6zonként a
felmeriilt felujitasi kiaddsok 6sszege megallapithato legyen.

A nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni a kovetkezd adatokat:

— atargyi eszkdz egyedi azonositojat,
— atargyi eszk0z megnevezését,
— atargyi eszkdz brutto és nettd értékét,
— a felujitasi munkat végzo kivitelezd megnevezését,
— a szamla keltét,
— aszamla szamat,
— akiadas Osszegét,
— a felujitas aktivalasanak id6pontjat.
A felujitasok nyilvantartasara egy sajat készitésii egyedi nyilvantart6 lapot kell hasznalni.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2019. julius 1.napjan 1ép hatalyba, egyuttal minden korabbi, azonos targykérii
szabalyozas hatélyat veszti.

A szervezetnél a jegyz6 koteles gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érin-
tett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairdsukkal igazol-

jak.

Gonyt, 2019. janius 28.
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1. sz. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszk6z nyilvantartasi szam: ...........cccocveneee. U.H. okmany SOrszama:...................... év

A BERUHAZAS AZONOSITASA

1. A beruhazas (eszkdz) megnevezése, egyedi aZoN0SItO SZAMA: ......cccvveieerieriieiiieiie e

2. Az lizembe helyezés helye (tarold hely €s kodja): ......oooviiiiiiiiiiii e

3. A beruhazas jellege: eszkoz beszerzés, felujitas, rekonstrukcio, meglévo eszkoz bovitése*
*A megfelel$ alahtizando

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték 0sszesen: Ft
Bizonylati hivatkozasok:
Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szamlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft
2. Aktivalt sajat teljesitmény:
Koltségnem: Ft Koltségnem: Ft
Aktivalt sajat teljesitmény afaja: Ft; esedékes a mai napon.
3. Bovités, rekonstrukciod (felujitas) esetén a korabban lizembe-helyezett eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Nett6 értéke: Ft.
A mostani aktivalas utan az eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
Az értékcsokkenés megvaltoztatasra keriil az alabbiak szerint: ..o
nem kertil.

4. Aziizembe helyezett eszkoz elszamolasi jellemzoi:

Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint): év.
Maradvanyérték mindsitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem jelentds).
Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
A leirasra keril0 érték: Ft.
Leiras modszere: (linearis), (degressziv), (v...oovvveveiiriininninnennns )
Linearis leiras esetén az éves leirasi kulcs: %

5. Az Ahsz. szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: %

6. Az eszkdz mindsitése a piaci értékelés €s tarsasag adottsagai szempontjabdl: (meghatarozo, 1é-
nyeges), (nem lényeges)

A beruhazas lizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

a beruhdzo szervezet vezetdje
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