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I. ABELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

1. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervt6l valé eltérések
indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsaga

1.1. A tervezés minéségének utolagos rovid értékelése

Gonyli K6zség Onkormanyzata az énkorméanyzat és intézményei belsé ellendérzési feladatainak
ellatasara megbizési szerzédést kotott a Megoldas 2006 KFT-vel, mint kiils6 szolgaltatéval. A belsé
ellen6rzési feladat ellatasara kockéazatelemzéssel alatamasztott éves ellendrzési terv késziilt.

1.2. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 2023. évi belsé ellenérzési terv alapjan a kovetkezd belsé ellenérzési feladatokat kellett
végrehajtani:

= Informatikai szabalyozis, elektronikus iigyintézés, e-adatrendszer, honlapfejlesztés,
kozzétételi rend, adatvédelem feliilvizsgalata
* A szamviteli bizonylati rend feliilvizsgalata

A 2023. évi belsd ellen6rzési feladatok végrehajtasa teljeskorlien az éves ellendrzési tervben foglalt
revizori napok fethaszndlaséaval megtortént.

Egyéb tevékenységek:

e 2022. évi bels6 ellendrzési beszamold elkészitése
e Intézkedési tervek végrehajtasinak a nyomon kdvetése
o 2024. évi belsé ellendrzési terv készitése kockazatelemzéssel

1.2.1.Elmaradt ellen6rzések
Elmaradt ellendrzés nem volt.

1.2.2. Soron kiviili ellenérzések
Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

2. Az eliendrzések mindsége, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet elosegité és akadalyozo
tényezok

2.1. A belsé ellenérzési szolgaltat6 1étszamhelyzete

A belsé ellendérzés személyi feltételei biztositottak. A szolgaltatd szakiranyu végzettséggel
rendelkezd munkatarsai 14ttak el a belsé ellendrzési feladatokat.

A ket 16 bels6 ellendr a koltségvetési szervnél és koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal bels6
ellenbrzési tevékenységet végzok nyilvantartasardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint
a koltségvetési szervek vezetSinek é€s gazdasagi vezetSinek belsd kontrollrendszer témaju kotelezd
tovabbképzésérél sz616 22/2019.(XI1.23.) PM rendelet alapjén a Pénziigyminisztérium altal vezetett
hat6ségi nyilvéntartdsban szerepel és a koltségvetési szerveknél belsé ellendrzési tevékenység
folytatasahoz szitkséges engedéllyel rendelkezik. Mindkét ellenér szakmai gyakorlata tsbb mint 15
év.
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Unger Ferencné nyilvantartasi szdma: 5113630
Szaboéné Sagi Szilvia nyilvantartasi szdma: 5114882

A tervben szerepld feladatok ellatasahoz a sziikséges kapacitas rendelkezésre 4llt.
2.2. A belsé ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata

A szolgaltat6 bels6 ellendrei az Bkr. 15. §. (3) bekezdés szerint képzettségekkel, képesitéssel és
szakmai gyakorlattal rendelkeznek.

2.3. A belsé ellenérok képzései
2.3.1. Szakmai képzés

A bels6 ellenérok 2023. évben a kovetkezd képzéseken vettek részt:

= Belsd ellenérok kotelezd szakmai tovabbképzése

* A Magyar Konyvvizsgdléi Kamara, valamint a Magyar Konyvvizsgaléi Kamara
Koltségvetési tagozata altal szervezett online el6addsok meghallgatasa

= Perfekt online el6adasok meghallgatésa

= Belsd Ellenérok Téarsasaga altal szervezett online eléaddsokon részvétel

2.3.2. Idegen nyelvi képzés
Nemleges.

2.3.3. Informatikai képzés
Onképzés

2.3.4. Egy¢b képzes
Onképzés.

2.4. A belsé ellendrzési egység funkcionalis fiiggetlensége

A belso ellendrzést végzo kiilsé szolgéltatd funkcionalis fliggetlensége biztositott. A bels6 ellenérok
nem vettek részt operativ folyamatokban.

2.5. Az ellendrzés soran dokumenticiéhoz és/vagy ellenérzotthoz valé hozzaférés akadalyai

Az ellendrzés soran dokumenticidohoz és ellen6rzotthdz vald hozzaféréds nem {itkozott
nehézségekbe. Elotérbe kertilt az elektronikus adatbekérés.

2.6. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenségi eset a 2023. évi belsd ellenérzések soran nem meriilt fel, az egyiittmikddés

folyamatos volt. Az ellendrzottek a kért adatokat, informacidkat hataridére megadtik az ellendrzés
részere.

2.7. Az ellendrzési jelentések altalanos mingsége
Az ellen6rzési jelentések dltalanos mindsége jo szinvonali.
2.8. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

A helyszini ellendrzések végrehajtasat akadalyozé tényez6 nem merdilt fel.
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II. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. Az intézkedési tervek készitése
Az informatikai szabalyozas feliilvizsgalatarl sz616 belsé ellendrzési jelentésben nem tett javaslatot
az ellendr, ezért intézkedési terv készitésére nem volt szikkség. A szamviteli bizonylati rend
feltilvizsgélata soran 8 javaslat sziiletett. Az intézkedési tervet hatériddben elkészitették, abban az
intézkedést, annak hatéridejét és felel8sét rogzitették.

2. Az intézkedési tervek megvalositasarél sz616 beszamolds
A belsd ellenér nyomon koveti az intézkedések végrehajtdsat. Az 6nkormanyzat a 2023. évben
megfogalmazott javaslatok végrehajtasarol az el6irt hatéridsig nyilatkozott. Az eldirt belsé
ellen6rzési javaslatokat hataridében végrehajtottak.

3. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok
Az ellendrzési tevékenység végrehajtasa 2023. évben a koltségvetési szervek belsé ellendrzésére
vonatkozé 370/2011. (XI1.31.) Korményrendelet, valamint az 6nkormanyzat Belsd ellenérzési
kézikdnyvének eldirasai alapjan tortént.
A DelsO ellenbrzések végrehajtdsa sordn az ellendrzési médszerek tagabb korének alkalmazasara
kerliljon sor. Tovdbbra is dominaljon az ellenérzések, preventiv, segitd jellege. Az egyes
vizsgélatokban, a szabalyszertiségi kovetelmények ellenérzése mellett, hangstlyosabban jelenjenek

meg a hatékonysagi, eredményességi elemek.

Cél, hogy tovabbi fejlesztésre keriiljon az online kommunikécié, az adatok és dokumentumok
elektronikus tovbbitasa.

4. Tandcsad6 tevékenység bemutatasa

Szobeli felkérés alapjan a bels6 ellen6rzési feladatokkal és hataridékkel, valamint a belsd
kontrollrendszerrel kapcsolatos kérdések keriiltek megvalaszolésra.

II1.A BELSO KONTROLLRENDSZER ELEMEINEK ERTEKELESE
1. Kontrollkérnyezet

Az Onkormanyzat €s intézményei alapfeladatai, célkitlizései, szervezeti felépitése az SZMSZ-ben
rogzitésre kerliltek. A felel6sségi és beszdmolasi rend a szabalyzatokban és a munkakéri lefrasokban
rogzitett.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezelési rendszert és a kockazatok nyilvantartdsat kialakitottdk. A feladatellatést
veszelyeztetd tényezOket feltartdk, a jogszabalyoknak nem megfeleld mikodést kisziirték &s
megsziintették.

3. Kontrolltevékenységek

A bels6 ellendrzési stratégiai terv rendelkezésre 4ll.

Meghatérozésra keriiltek:
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Az 6nkormdnyzat hosszu tavu célkitiizései
A bels6 ellen6rzés stratégia céljai
A belso kontroll rendszer értékelése
A kockazati tényezOk €s értékelésiik
Az ellendrzés altal vizsgélando teriiletek
A belso ellen6rzésre vonatkozé fejlesztési terv
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Az Snkorményzat vezetésége és dolgozoi a belsd ellendrzés megallapitisait hasznositja.
A feladatellatas folyamatos.
4. Informaici6s és kommunikdciés rendszer

Az dnkormanyzaton beliili kommunikaci6, informaciéaramlés célja, hogy a munkatérsak hozzajussanak
mindazon informéciokhoz, mely a koltségvetési szerv hatékony mikodéséhez szitkséges. Kiilonds
tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegli informéciok 4ataddsara, eljuttatisdra szervezetiink minden
€rintett munkatdrsa szamadra.

A szervezeten beliil az informaciok ataddsa az alabbi modszerekkel torténik:
értekezletek, megbeszélések

szakmai t4jékoztatok, oktatasok

honlap

online kommunikécid

YVVYY

S. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Képviselo-testiilet részére az adatszolgaltatidsok, beszdmolasok hatériddben megtérténtek. A
koltségvetési szerv a teljesitménymutatok folyamatos monitoringjat biztositja. A szervezeti szintli
feladatellatasrol, a kitizott célok megvaldsitasardl a beszamolas, téjékoztatds az éves munkatervben
rogzitettek szerint tortént.

A folyamatos monitoring tevékenységek még nem terjednek ki az Osszes kontroll elemekre, de a
képesek kisziirni a szabdlyellenes és gazdasdgtalan bels6 kontrollrendszer ellen irdnyuld
miiveleteket. A belsé és kiils6 ellendrzések altal feltart hianyossdgok alapjdn a megfeleld
intézkedéseket megteszik.

A jogszabalyi valtozdsokra a koltségvetési szerv id6ben és megfelelden reagil.

Nyul, 2024. februar 13. h —
SO

Unger Ferencné
Bels6 ellendrzési vezetd
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2.9. Az ellendrzések nyilvantartisa

Az ellenOrzések nyilvantartasat a belsé ellenér elkészitette. A dokumentum a lezart jelentés
mellékletei kozott kertilt elhelyezésre. A nyilvantartés tartalmazza a Bkr. 50. §-ban el6irt adatokat.

3. Az ellenérzések fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai

Informatikai szabdlyozds, elektronikus iigyintézés, e-adatrendszer, honlapfejlesztés, kozzétételi
rend, adatvédelem feliilvizsgdiata

Az dnkorményzatndl az informatikai kéryezet szabalyozasahoz sziikséges Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatot elkészitett€k, amely megfelel a jogszabalyi el6éirdsoknak. Az Elektronikus iigyintézési
szabalyzatot ¢€s a Kozérdekdl adatok kozzétételének és az adatigénylések teljesitésének a
szabalyzatat elkészitették, amelyek megfelelnek a jogszabdlyi el6irasoknak és a helyi
sajatossagoknak. Honlappal az 6nkorményzat és az intézmények rendelkeznek. Az 6nkorményzat és
koltségvetési szervei tevékenységére és a mikédésére vonatkozd kdzzététel az Infotv. eldirdsainak
megfelelden tortént. Tobb esetben a térvényben el6irtal szélesebb informacidkat nytjtanak.

A Korményzati Informatikai Egyeztetd Tarcak6zi Bizottsag 19. szdmu ajanlasdban meghatirozott
formai és tartalmi kdvetelmények érvényre juttatasat a honlapokon biztositjék.

Az informatikai fejlesztésekre forditott forrdsok nagysagrendje realisan igazodik a szervezet
igényeihez.

A honlapok kialakitdsa korszerti, a mai kor igényeinek megfelels, konnyen kezelhetd, grafikai és
képi megjelenése kivald szinvonald.

Javaslatok az alabbiak:
A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:
Javaslattételre nem kertilt sor.

A feladatellatas gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtasa a munka szinvonalanak novelése
érdekében:

Javaslattételre nem Kkeriilt sor.

A megallapitésok €s javaslatok részletes leirasa az ellenérzési jelentésben talalhato.
Az ellendrzési jelentést az ellendrzoit teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellenbrzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgdlt teriiletr6l, illetve folyamatrol
Osszességében: megfelel6 (5).

A szdamviteli bizonylati rend feliilvizsgdlata

Gonyti Kozség Onkormanyzata és kltségvetési szervei rendelkeztek a jogszabalyi elbirasoknak és a
helyi sajatossagoknak megfeleld szabalyozassal a bizonylati rend vonatkozasdban.

A vizsgélat soran az dnkormdanyzat és koltségvetési szervei 2022. november havi pénztari és banki
dokumentaciojanak ellenérzésére kertilt sor. A készpénzkezelés bizonylatoldsa az ASP program
segitségével tortént. A szamlazast is az ASP KASZPER programmal végezték.

A bankbizonylatok mellé utalvanyrendeletet csatoltak, figyelembe véve az Avr. 59. §-ban
foglaltakat. Az utalvanyrendeletek megfeleltek a jogszabdlyi eldirasoknak, azokat az ASP
programbol generaltdk, a pénzgazdalkodési jogkoroket gyakorld személyek altal aldirasra kerliltek.
A banki dokumentaciohoz csatolt utalvanyrendeleteken szerepelt az érintett fokonyvi szdmldkra
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tortend hivatkozas, amit a Szt. 167. § (1) bekezdés h) pontja ir elb, és szerepelt tovabba a
kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi sorszama.
A jogszabalyi és bels6 szabalyozasi eldirdsoknak megfeleléen a teljesitésigazoldsokat kiallitottak.
Megallapithat6, hogy a gazdasigi eseményeket bizonylatokkal alatdmasztottak.

Javaslatok az alabbiak:
A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

Vizsgaljak feliil a kotelezettségvallaldsi szabalyzatban a jogszabalyi hivatkozdsokat és
aktualizaljék azokat.

2. Pénzkezelési szabalyzatban aktualizaljak a szamlavezetd pénzintézet nevét.

3. A pénztérak kulcsair6l készitsenek nyilvantartast.

4. Minden pénztarzraskor készitsenek pénztarjelentést. A pénztarbizonylatokon rogzitsék a
mellékletek szdmat.

5. A szamviteli bizonylatok javitasa szabélyosan torténjen.

6. A pénzgazdilkodasi jogkorSk gyakorldsanal minden esetben legyenek figyelemmel az
Osszeférhetetlenségi szabalyokra.

7. Uzemanyag vaséarlésakor a szamlan tiintessék fel a gépjarmfi rendszamét.

8. Potldlag csatoljdk a tagdfj befizetésérdl szolé szamlat a kiadasi utalvanyrendelethez.
(Pannénia Kincse Leader Egyesiilet)

A feladatellatds gazdasigosabb, hatékonyabb végrehajtisa a munka szinvonaldnak névelése
érdekében:

Javaslattételre nem kertilt sor.

A megallapitdsok €s javaslatok részletes leirasa az ellen6rzési jelentésben taldlhato.
Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellen6rzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfelel (4).

Az ellendrzések sorin biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsira okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuaja kapcesdn tett
jelentések rovid dsszefoglalasa

Jogellenes magatartds (biintetd, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras meginditdsara okot adod
cselekmény) a vizsgdlt témakorokkel kapcsolatban nem meriilt fel.
. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysagianak és

eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontesabb javaslatok

A javaslatok megfogalmazasira az éves ellenérzési jelentés 3. sz. pontjdban rogzitettek szerint
kertilt sor.



